PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

GABINETE DO PREFEITO
Av. Dr. Anysio Chaves n° 853 — Jardim Santarém - CEP 68030-360 — Santarém/PA
E-mail: gap@santarem.pa.gov.br Fone (93) 2101-5114/5127

DECRETO N° 320/2024 — GAP/PMS, DE 14 DE JUNHO DE 2024.

REGULAMENTA O DISPOSTO NO § 3° DO
ART. 8° DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL
DE 2021, NO QUE SE REFERE AS REGRAS
PARA A ATUAGCAO DOS GESTORES E
FISCAIS DE CONTRATOS, NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE SANTAREM.

O Prefeito Municipal de Santarém, no uso de suas atribuigdes legais conferidas pela
Constituicdo Federal do Brasil e pelo art. 53, inciso XXVI da Lei Organica do
Municipio.

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a qual estabelece
normas gerais de licitacdo e contratagcao para as Administragdes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

CONSIDERANDO o § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece as regras relativas a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos seréo
definidas através de regulamento proprio;

CONSIDERANDO o art. 56 do Decreto n°® 433/2023 - GAP/PMS, de 24 de marco de
2023, o qual estabelece que para cada contratacdo, independentemente do
instrumento que a formalizara, serdo designados gestores e fiscais, nas formas
estabelecidas pela legislagao.

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, no que se refere as regras para a atuagao dos gestores e fiscais de
contratos, no ambito do Municipio de Santarém.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacgao pertinente ao setor de contratos pertinente para
a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangbes e a extingcdo dos
contratos, entre outros;

Il - fiscalizag&o técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
a qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execugdo do objeto estédo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administracao;
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lll - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisbes, a reajustes, a
repactuacgdes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizacao setorial - 0 acompanhamento da execug¢ao do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um
orgao ou uma entidade.

§ 1° As atividades de gestado e de fiscalizagdo dos contratos deverao ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por equipe de fiscalizagao ou
por servidor publico unico, assegurada a distingao das atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o
desempenho das agdes relacionadas a gestao do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagéo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou a
entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos
locais de execucgao do contrato.
Art. 3° Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico
para a execugao das atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos editado
pela Secretaria Municipal de Governo.

CAPITULOII

DA DESIGNAGAO

Art. 4° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serao
representantes da administracdo publica municipal designados pelo titular da
unidade responsavel pela elaboragado do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
§ 1° Para o exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais de contratos deverédo ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuicbes antes da
formalizacdo do ato de designacéo.
§ 2° Na designagao de que trata o caput, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;
Il - a complexidade da fiscalizagao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.
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§ 3° Nos casos de atraso ou de falta de designacédo, bem como de desligamento do
gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja
providenciada a designagéo, as atribuicbes de gestor ou de fiscal caberdo ao
responsavel pela designacao.

Art. 5° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Secretaria Municipal.

Paragrafo unico. Na hipotese da contratacdo de terceiros prevista no caput, sera
observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdao das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuicdo propria e
exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade,
nos limites das informag¢des recebidas do terceiro contratado.

Art. 6° O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto
devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da
administragao publica municipal;

Il - ter atribuicbes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuir formacao
compativel ou qualificacdo atestada por certificagao profissional; e

Il - ndo ser cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdo publica municipal nem tenha com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgao
ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedacgao de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em
que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 7° O encargo de gestor ou de fiscal de contratos ndao podera ser recusado pelo
servidor.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicdes, o servidor devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.
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§ 2° Na hipodtese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagcao prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicées, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagéo
requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8°.

Art. 8° O principio da segregacdo das fungdes veda a designagdo do mesmo
servidor para atuagdo simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratagao.

Paragrafo unico. A aplicacado do principio da segregacao de funcdes de que trata o
caput:

| - sera avaliada na situagao fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidacao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto
da contratagéo.

CAPIiTULO I
DA ATUAGCAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 9° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos Il e Ill do caput do art. 2°;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugdao do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

[l - acompanhar a manutencao das condigdes de habilitacdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 2°;
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VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n°® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do
contrato;

VIl - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIl - emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucgio contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes conforme
disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacio para fins de aplicagao de sancdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso.

Art. 10. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddao ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢ao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o
pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao
gestor de contrato para ratificagéo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogagao contratual,
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VIII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o
disposto no inciso VIl do caput do art. 99

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao do
documento comprobatodrio da avaliacao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigac¢des assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput
do art. 9% e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 13,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Art. 11. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengdao das condicbes de habilitagcdo da contratada, com a
solicitacido dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

[l - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solucido de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagbes contratuais e reportar ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VIl do caput do art. 9°;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao do
documento comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obriga¢des assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput
do art. 9% e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 13,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Art. 12. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuigcbes de que tratam o art. 10
eoart. 11.

Art. 13. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissao designada
pela autoridade competente.
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Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no
disposto no § 3° do art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 14. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo
auxiliados pela Procuradoria-Geral do Municipio e pela Controladoria-Geral do
Municipio, que deveréao dirimir duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir
riscos na execugao do contrato.

§ 1° O auxilio pela Procuradoria-Geral de que trata o caput se dara por meio de
orientagdes gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitacdo de auxilio ao 6rgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de
forma objetivo e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestagdo de auxilio, a Controladoria-Geral se manifestara acerca dos
aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestao de contratagoes.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santarém, em 14 de junho de 2024.

FRANCISCO NELIO AGUIAR DA SILVA
Prefeito Municipal de Santarém

Publicado no Diario Oficial dos Municipios (www.diariomunicipal.com.br/famep) e na
pagina oficial da Prefeitura Municipal de Santarém-PA (www.santarem.pa.gov.br/Portal

da Transparéncia).
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