PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
Rua do Imperador, 640 — Prainha — CEP: 68.005-220

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 004/2025 - SEMC

1. INTRODUCAO

O presente Documento de Oficializacao conformidade com o inciso I do art. 72 da Nova Lei
de Licitacoes n. 14.133/2021, que aduz que “o processo de contratacdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd ser instruido com
os seguintes documentos: I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto
executivo”, A fase de Planejamento da Contratacdo tera inicio com o recebimento do
Documento de Oficializacdo da Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado
pela Area Requisitante da solugio.

‘ PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE ‘

| 2 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE |

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Divisdo de Planejamento e Projetos
Responsavel pela Demanda: Ariadne Elizabete
Batista de Lima

E-mail: planejamento.semc@santarem.pa.gov.br Telefone: (93) 99186-1077

3 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Divisio
de Planejamento e Projetos

Responsavel pela Demanda: Ariadne Elizabete Batista | Telefone: (93) 99186-1077
de Lima

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisicao
e da necessidade da mesma, nos termos aaui anresentados.

Documento assinado digitalmente

b ARIADNE ELIZABETE BATISTA DE LIMA
g il Data: 17/02/2025 13:17:39-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
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ITE < VALOR VALOR
M DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO UND | QTD | vimiors TOTAL
21 AQUISICAO DE TOKEN PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SEMC

CERTIFICADO DIGITAL TOKEN, E-CPF DO TIPO A3
21.1 COM VALIDADE DE 3 ANOS. UND 4 R$ 235,00 | R$940,00
REUTILIZAGAO DO TOKEN, CERTIFICADO DIGITAL,
21.2 E-CPF DO TIPO A3 COM VALIDADE DE 3 ANO UND 2 R$ 195,00 | R$390,00
(RENOVACAO)
VALOR TOTAL R$ 1.330,00

4 - MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Cultura necessita da contrata¢do direta da empresa para servi¢cos
de renovacdo de certificado digital visa atender as necessidades operacionais do da
Secretaria Municipal de Cultura, Secao de Licitacdo e contratos, Nucleo de Administracao e
Financas. No que concerne a Se¢ao de Procedimentos Licitatdrios, utiliza-se o certificado para
acessar o Mural de Licitagdes do Tribunal de Contas dos Municipios para alimentar o sistema
com os processos licitatorios realizados pela Secretaria Municipal de Cultura. Estes sdo
essenciais para operagdes como o acesso a sistemas de gestdo tributaria, a autenticagdo de
documentos eletronicos, a assinatura digital de relatérios e outros documentos oficiais, bem
como para garantir a seguranca e integridade das transac¢des realizadas pelos referidos

setores.

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Permitir que a Secretdria Municipal de Cultura utilize o token de certificado municipal para
assinatura de portarias, decretos e dentre outros documentos necessarios; permitir que o

setor de licitagdo e contratos da SEMG acessem ao Mural de Licitagdes do Tribunal de Contas
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dos Municipios que envolvem acesso ao sistema por certificado digital para realiza¢des de

atividades de rotina;

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsdo de assinatura do contrato até o dia 31/02/2025.

7- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

( ) Modalidades da Lei n.2 14.133/2021: (especificar a modalidade)

( ) Pregio (especificar se Pregdo préprio ou como participe em Pregdo de outro Orgdo, com
o uso do SRP)

( ) Inexigibilidade de Licitacao - Lei 14.133 /2021

( ) Adesio a ARP de outro Orgdo.

(X) Dispensa

Justificativa: A escolha da modalidade de compra direta justifica-se pela necessidade de
simplificacdo e rapidez na aquisicdao de bens ou contratacdo de servicos, garantindo maior
eficiéncia administrativa e evitando a burocracia de um processo licitatorio tradicional. Além
disso, essa modalidade assegura a continuidade dos servicos publicos, permitindo que a
administracdo atue com agilidade e economicidade, sempre observando os principios da
legalidade, transparéncia e controle dos gastos publicos, conforme estabelecido na Lei n®
14.133/2021.

8 - CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratacdo: seguira estimativa de valor constante do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, apds Autoriza¢do de Abertura do Processo Administrativo.
8.2. Valor final da contratacdo devera ser definida apds pesquisa de preco.

9 - ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS
9.1.1. O detalhamento dos servicos serdo os constantes do Anexo I deste Documento de
Formalizacdo de Demanda.

9.2. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO
9.2.1. A execucao dos servicos sera formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo
em suas clausulas todas as condig¢des, obrigacdes e responsabilidades entre as partes, em
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conformidade com o procedimento de contratacao, do Projeto Basico/Termo de Referéncia,
e da Proposta de Precos da empresa considerada vencedora.

9.2.2. 0 periodo de vigéncia do contrato terad inicio a partir da data de sua assinatura por 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

10.3.1. Os servicos deverdo ser executados diretamente em local indicado por responsavel
devidamente designado pela Secretaria de competente, tudo de acordo com as especificagoes
técnicas constantes do presente termo. Os servigos deverdo ser executados no prazo maximo
de 05 (CINCO) DIAS contados a partir da emissdo da NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
SERVICO, conforme programacao, cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas
partes.

9.4. DO PAGAMENTO:

9.4.1. A faturarelativa a entrega do objeto devera ser apresentada a administragcao Municipal
de Santarém - PA, Secretaria Municipal de Cultura, até o 52 (quinto) dia util do més
subsequente a realizacao dos servigos, para fins de conferéncia e atestacao.

9.4.2. O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apos a emissao da
Nota Fiscal, mediante atesto dos materiais e o encaminhamento da documentacao necessaria,
observada todas as disposi¢des pactuadas, através de crédito na conta bancaria do
fornecedor, acompanhado da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do
contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive
em relacdo as contribuicdes sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

9.4.3. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

9.4.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos:
quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo
fixado;
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9.5. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.5.1. A execucdo dos servicos serd mediante a expedicdo de NOTA DE EMPENHO/ORDEM
DE SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria de
Governo, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e
correta execugdo para fins de pagamento;

9.5.3. A presenga da fiscalizagdo da Secretaria nao elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada;

9.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que
ndo esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do
mesmo eventualmente fora de especificacao.

9.6. DAS CONSIDERACOES FINAIS

9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obriga¢des descritas neste documento
através de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara
composta por pessoal com a categoria profissional apropriada as fun¢des e atividades a
serem realizadas no ambito de cada um dos distintos servigos, bem como todos os recursos
(equipamentos, softwares, treinamento, etc.) necessarios para suportar sua operacdo, e
dentro do escopo de atuagdo, que sdo os recursos e ativos sediados na SEMG.

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sra Secretaria Municipal de Cultura (DFD e
Anexo), objetivando a avaliagdo do documento de formalizagdo de demanda (DFD) e,
caso entenda, autorize a abertura de processo administrativo e prosseguimento da
contratacao

Santarém-PA. 13 de fevereiro de 2025.

Documento assinado digitalmente

b ARIADNE ELIZABETE BATISTA DE LIMA
g Ll Data: 17/02/2025 13:14:38-0300
Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br
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