PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
Rua do Imperador, 640 — Prainha — CEP: 68.005-220

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 012/2025 - SEMC

1. INTRODUCAO

O presente Documento de Oficializagdo conformidade com o inciso I do art. 72 da Nova
Lei de Licitagdes n. 14.133/2021, que aduz que “o processo de contratagdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagcdo, deverd ser instruido com
os sequintes documentos: I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto
executivo”. A fase de Planejamento da Contratacdo tera inicio com o recebimento do
Documento de Oficializagdo da Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado
pela Area Requisitante da solugio.

| PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE |

| 2 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE |

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Divisio de Planejamento e Projetos
Responsavel pela Demanda: Ariadne Elizabete
Batista de Lima

E-mail: planejamento.semc@santarem.pa.gov.br Telefone: (93) 99186-1077

3 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Divisido
de Planejamento e Projetos

Responsavel pela Demanda: Ariadne Elizabete | Telefone: (93) 99186-1077
Batista de Lima

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela
requisicdo e da necessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.
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ITE VALOR VALOR

DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO UND QTD UNITARIO TOTAL

1 AQUISICAO DE MESA DE SOM PARA ATENDER A NECESSIDADES DA SECRETARIA DE CULTURA

1.1 MESA DE SOM SOUNDCRAFT UiZ4 UND 1 R$ 7.756,00 | R$7.756,00

VALOR TOTAL R$ 7.756,00

4 - MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Cultura necessita da contratagdo direta de aquisicdo da mesa de
som visando atender as necessidades operacionais do da Secretaria Municipal de Cultura
onde realiza seus eventos na Casa da Cultura. A mesa de som atual se encontra danificado,
um equipamento antigo, onde foi feito o orcamento para a manutencdo e o preco foi
estimado em R$ 25.631,20, por esse motivo é mais vantajoso a compra de uma nova mesa

de som.

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Permitir que a Secretaria Municipal de Cultura utilize o equipamento de mesa de som para

atender e promover os eventos realizados, com uma boa qualidade de som.

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsdo de assinatura do contrato até o dia 31/02/2025.

7- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

( ) Modalidades da Lei n.2 14.133/2021: (especificar a modalidade)

( ) Pregdo (especificar se Pregdo préprio ou como participe em Pregdo de outro Orgdo, com
o uso do SRP)

( ) Inexigibilidade de Licitagdo - Lei 14.133/2021

( ) Adesio a ARP de outro Orgio.
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(X) Dispensa

Justificativa: A escolha da modalidade de compra direta justifica-se pela necessidade de
simplificacdo e rapidez na aquisicao de bens ou contratacao de servi¢os, garantindo maior
eficiéncia administrativa e evitando a burocracia de um processo licitatério tradicional.
Além disso, essa modalidade assegura a continuidade dos servigos publicos, permitindo que
a administracdo atue com agilidade e economicidade, sempre observando os principios da

legalidade, transparéncia e controle dos gastos publicos, conforme estabelecido na Lei n?
14.133/2021.

8 - CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratagao: seguira estimativa de valor constante do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, ap6s Autorizagdo de Abertura do Processo Administrativo.
8.2. Valor final da contratacdo devera ser definida ap6s pesquisa de preco.

9 - ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS
9.1.1. O detalhamento dos servicos serdo os constantes do Anexo I deste Documento de
Formalizacao de Demanda.

9.2. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.2.1. A execucgdo dos servicos sera formalizada por termo de compromisso, estabelecendo
em suas clausulas todas as condig¢des, obrigacdes e responsabilidades entre as partes, em
conformidade com o procedimento de contratacdo, do Projeto Basico/Termo de Referéncia,
e da Proposta de Precos da empresa considerada vencedora.

9.2.2. 0 periodo de vigéncia do contrato terd inicio a partir da data de sua assinatura por 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

10.3.1. A entrega devera ser executada diretamente em local indicado por responsavel
devidamente designado pela Secretaria de competente, tudo de acordo com as
especificagdes técnicas constantes do presente termo. Com prazo maximo de entrega 05
(CINCO) DIAS contados a partir da emissdo da NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE SERVICO,
conforme programacao, cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas partes.

9.4. DO PAGAMENTO:
9.4.1. A fatura relativa a entrega do objeto devera ser apresentada a administracdo
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Municipal de Santarém - PA, Secretaria Municipal de Cultura, até o 52 (quinto) dia util do
meés subsequente a realizacdo dos servigos, para fins de conferéncia e atestacao.

9.4.2. O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apés a emissdo da
Nota Fiscal, mediante atesto dos materiais e o encaminhamento da documentagao
necessaria, observada todas as disposi¢des pactuadas, através de crédito na conta bancaria
do fornecedor, acompanhado da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via unica, devidamente atestada pelo gestor do
contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive
em relacdo as contribuicdes sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

9.4.3. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

9.4.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos:
quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo
fixado;

9.5. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.5.1. A execugdo dos servigos serd mediante a expedicio de NOTA DE EMPENHO/ORDEM
DE SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria de
Governo, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e
correta execugdo para fins de pagamento;

9.5.3. A presenca da fiscalizacdo da Secretaria nao elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada;

9.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que
nao esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdao do
mesmo eventualmente fora de especificagdo.

9.6. DAS CONSIDERACOES FINAIS
9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacdes descritas neste documento
através de equipe de trabalho que considere necessdria em cada momento, a qual estara
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composta por pessoal com a categoria profissional apropriada as funcdes e atividades a
serem realizadas no ambito de cada um dos distintos servicos, bem como todos os recursos
(equipamentos, softwares, treinamento, etc.) necessarios para suportar sua operacdo, e
dentro do escopo de atuagao, que sdo os recursos e ativos sediados na SEMG.

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sra Secretaria Municipal de Cultura (DFD e
Anexo), objetivando a avaliagdo do documento de formalizacdo de demanda (DFD) e,
caso entenda, autorize a abertura de processo administrativo e prosseguimento da

contratacao
Santarém-PA, 27 de maio de 2025.

Ariadne Elizabete Batista de Lima
Setor de Planejamento - SEMC
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