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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SEMMA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

1. IDENTIFICAGAO DO SETOR REQUISITANTE E RESPONSAVEL

Setor requisitante: Compras, Almoxarifado e Patriménio e Comunicagao -
Jornalismo

Responsavel pela demanda: Helena Danniela de Sousa Coelho e Cibele Pixinine
Batista

Fungao: Compras, Alimoxarifado e Patriménio e Comunicagao - Jornalismo

2. OBJETO

Contratagao de empresa especializada na prestagdo de servigos graficos, confeccéo
de material institucional, educativo e de identificacdo visual, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMMA e demais 6rgaos
vinculados a ela.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO DA SOLUGAO,
CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, SE FOR O CASO

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMMA, o Centro Municipal de
Informacdo e Educagdo Ambiental — CIAM e o Viveiro da SEMMA desenvolvem
atividades permanentes voltadas a fiscalizagdo ambiental, educagdo ambiental,
producdo de mudas, campanhas socioambientais, atendimento ao publico e
execugao de politicas publicas ambientais.

Os contratos atualmente vigentes para servigos graficos encontram-se em fase final
de execugdo, com vigéncia proxima ao encerramento, ndo sendo suficientes para
atender as demandas projetadas para o préximo periodo.

Além disso, o planejamento institucional prevé ampliagéo de campanhas educativas,
realizacdo de eventos ambientais, fortalecimento das agbes do Viveiro da SEMMA,
modernizagdo da comunicagao visual interna e externa, bem como incremento nas
atividades de fiscalizagédo, o que demanda novos materiais e quantitativos distintos
dos anteriormente contratados.

A auséncia de contratagdo podera comprometer:

A emissdo regular de autos de fiscalizagdo (notificagdo, apreenséo, infragéo e
interdi¢ao);

A padronizagdo da identidade visual institucional;

A realizagao de campanhas educativas e eventos ambientais;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SEMMA

A sinalizacdo adequada das unidades administrativas,

A continuidade e eficiéncia do atendimento ao publico.

Dessa forma, a contratagdo € essencial para garantir a continuidade dos servigos
publicos, a eficiéncia administrativa e o cumprimento das atribuigbes legais da
SEMMA, CIAM e Viveiro da SEMMA.

A presente demanda esta alinhada ao planejamento estratégico institucional e ao
Plano de Contrata¢des Anual, contribuindo para:

Fortalecimento da comunicagao institucional,

Ampliagéo das ag¢des de educagédo ambiental;

Melhoria da governanga administrativa,

Estruturacdo visual adequada das unidades;

Suporte as agdes operacionais e de fiscalizagdo.

Trata-se de contratagdo necessaria para assegurar condigdes estruturais adequadas
ao desenvolvimento das atividades institucionais.

Os quantitativos foram definidos com base:

No histérico de consumo anual;

Na projecédo de campanhas e eventos previstos;

No aumento das agdes educativas e operacionais;

Na necessidade de padronizagéo visual das unidades.

A relagdo detalhada dos itens consta na planilha orgamentaria que acompanha esta

formalizagao.

[ 4. DESCRIGOES E QUANTIDADES

ITEM DESCRICAO QTDE UND
01 Banner em lona plastica, 0,90 x 1,20 m, colorido, com 60 UND
‘suporte
02 |Faixa em lona, 0,90 x 2,50 m, colorida 50 UND
Capas de Processos formato 4 (44 x 32 cm), uma cor,
= com abas — Lote com 500 unidades L LOTE
Auto de Notificagéo: Bloco em papel autocopiativo,
2x0 cores, 21x30 cm, 25x4 vias, base cartédo 300g,
b numerado, colado, grampeado, serrilhado, 2 furos — L QTR
Lote com 10 unidades
Auto de Apreenséo: Bloco em papel autocopiativo, ,
05 2x0 cores, 21x30 cm, 25x4 vias, base cartdo 300g,
: 120 LOTE
numerado, colado, grampeado, serrilhado, 2 furos —
Lote com 10 unidades
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SEMMA

Auto de Infragéo: Bloco em papel autocopiativo, 2x0

06 cores, 21x30 cm, 25x4 vias, base cartdo 300g, hume- 120 LOTE
rado, colado, grampeado, serrilhado, 2 furos — Lote
com 10 unidades
Auto de Interdigao/Embargo: Bloco em papel autoco-

07 piativo, 2x0 cores, 21x30 cm, 25x4 vias, base cartdo 120 LOTE
300g, numerado, colado, grampeado, serrilhado, 2
furos — Lote com 10 unidades

08 | Adesivos personalizados 10 cm (Viveiro) 10.000 | UND

| Cracha 5,4x8,6 cm, PVC 300g, impressao 4x4, cordao

09 poliéster personalizado 80 cm com regulador e jacaré 150 UND
metalico

10 | Carimbos diversos automaticos 120 UND

11 Tri Folder 21x30 cm, couché brilho 115g, impressao 40 LOTE
4x4 — Bloco com 1000 unidades

12 |Folder (14x21) cm, couché brilho 115g, impresséo 40 LOTE
4x4 no A5 — Bloco com 1000 unidades

13 | Placa "Aberto/Fechado" 35x12 cm, frente e verso, 06 UND
PVC adesivado, 4x4

14 |Placas de identificagdo interna da SEMMA, CIAM e 130 UND
VIVEIRO, 35x12 cm, PVC adesivado.

15 Borracha para Carimbo Automatico 14x38 mm 50 UND

16 | Adesivos para carros € motos (tamanhos diversos) 60 UND

17 | Adesivo impermeavel (Lona) para fachada SEMMA e 06 UND
CIAM, VIVEIRO -10Mx2M

18 |Adesivo impermeavel (Lona) para fachada Laterais 04 UND
SEMMA, 150x200 cm

19 | Adesivo para janelas (faixa) 1,90 x 10 cm 60 UND

20 Cartela Adesivos Diversos A4 500 UND

21 Pastas personalizadas com bolso, tamanho A4 500 UND
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE —~ SEMMA

Cartazes tamanho A1

500

UND

23

Cartazes tamanho A3

500

UND

24

Cartazes tamanho A4

500

UND

25

Livretos / Cartilhas educativas (Gramatura: 90g, 150g,
Formato: A5 ou A4 dobrado) Lote com 200 unidades

10

LOTE

26

Banner roll-up retratil (Material do banner: Lona fosca
280g ou superior, Estrutura: Aluminio anodizado, Ta-
manho: 85x200 cm (padrdo), Impresséao: Digital, alta
resolugdo, minima 720 dpi, Sistema retratil com base
estabilizadora, Acabamento: Ilhés metalicos ou tirante
interno.

10

UND

27

Totens de chdo (Material.: PVC expandido 3mm ou
papel pluma 10mm, Altura padréo: 150 a 180 cm, Im-
pressdo: Digital em alta resolugédo, Acabamento: Ver-
niz UV opcional / Corte eletrdnico, Base: Placa em
PVC ou MDF para sustentagéo

10

UND

28

Backdrops (painel grande de fundo, Tamanhos usu-
ais: 2x2m, 3x2m, 4x2,5m, Material: Lona fosca 280g
ou tecido poliéster, Estrutura: Q30 aluminio ou supor-
te metalico tubular, Impressédo: Digital, alta definigdo,
Acabamento: Bainha superior e inferior + ilhos.

UND

29

Credenciais de evento (Material: PVC 0,30mm ou pa-
pel couché 300g plastificado, Tamanho: 10x15 cm ou
9x12 cm, Impresséao: Frente e verso, colorida, Acom-
panha: Cordédo personalizado ou clip jacaré

300

UND

30

ECOBAG (Material: TNT 80g ou algodado cru 140g,
Tamanho padrdo: 30x40 cm / alga 45 cm, Impresséo:
1 ou 2 cores / silk ou sublimag&o, Reforgo nas algas,
Costura resistente. Lote com 200 unidades

15

LOTE

31

Bolsa ecoldgica personalizada (Material: Juta, lona
reciclada, algodéo reciclado ou PET reciclado, Tama-
nhos variados, Impressdo: Silk ou serigrafia, Acaba-
mento: Costura reforcada, dupla camada opcional.

500

UND

32

Bloco ecoldgico (papel reciclado personalizado, For-
mato: A5 ou A6, Capa: Papel kraft ou cartdo reciclado
250g, Miolo: 50 a 100 folhas papel reciclado 75g, Im-
pressdo: Capa personalizada, Encadernacédo: Wire-o
ou colado)

500

UND

33

Bonés personalizados (Material: Brim, algodéo ou te-
cido ecoldgic, Modelo: Aba curva / fecho regulavel,
Impresséo: Bordado ou silk, tamanho adulto padréo.

200

UND

34

Camisetas personalizadas (Material: Poliéster (subli-
magao), algodéo ou dryfit, Gramatura: 180g (minimo),

800

UND
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SEMMA

Modelos: Unissex / tamanhos variados, Impressao:
Frente e costas (sublimacéo, silk ou DTF).

Copos long drink personalizados (Material: Acrilico
rigido BPA free, Capacidade: 300 ml ou 350 ml, Altu-
35 |ra: 15 cm (média), Impressédo: Silk 1 a 3 cores ou UV | 500 UND
digital, Cores do copo: Transparente, fosco ou sélido,
Embalagem: Unitéria (pléstico individual).

36 Lixo Car — Tamanho 22x30cm, personalizados e co-

res variadas. 1000 UND

5. PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA

5.1 PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUGAO DO SERVIGCO

Os servigos deverdo ser executados diretamente em local indicado por responsavel
devidamente designado pela Secretaria de competente, tudo de acordo com as
especificagdes técnicas constantes do presente termo. Os servicos deveréo ser
executados no prazo maximo de 05(CINCO) DIAS contados a partir da emisséo da
NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE SERVICO, conforme programagao,
cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas partes.

6. OBSERVACOES GERAIS

Encaminhe-se a presente demanda a Sra. Secretaria Municipal de Meio Ambiente
(DFD e Anexo), objetivando a avaliagdo do documento de formalizagdo de demanda
(DFD) e, caso entenda, autorize a abertura de processo administrativo e

prosseguimento da contratagéo.

Santarém, 06 de fevereiro de 2026.

%(J\/Qﬂw C\Q S edgg’\g Helena Danniela de Sousa Coelho

Helena Danniela de Sousa Coelho Chefe de Secio de Compras,
Segédo de Compras, Almoxarifado e Patriménio Aimoxarifado e Patrimonio
Decreto n° 216/2025 — GAP/PMS s GoARk BER
Ctle Poaimte Cibele Pixinine Batista
Cibele Pixinine Batista  Teécnico Nivel Superior
Técnico de Nivel Superior — Comunicagéo - Jornalisg@municagao Jornalismo
Matricula n°® 96260 Matricula: 98260 - SEMMA

Assinado de forma digital
ggﬁ#ﬁ&%@?&gg\/mo por VANIA MARIA AZEVEDO
: 0225 pORTELA62506790225
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