PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2025 - SEMAD
1. INTRODUGAO

O presente Documento de Oficializacdo conformidade com o inciso | do art. 72 da Nova Lei
de Licitagbes n. 14.133/2021, que aduz que ‘0 processo de contratacdo direta, que
compreende 0s casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com
os seguintes documentos: | - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso,
estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo”. A fase de Planejamento da Contratagdo tera inicio com o recebimento do
Documento de Oficializacdo da Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado pela
Area Requisitante da solugéo.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

2 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): NAF - SEMAD

Responsavel pela Demanda: Silvane Canuto da | Matricula: 50607
Rocha

E-mail: semad.naf@santarem.pa.gov.br Telefone: (93) 99123-2754

3 — CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: Silvane Canuto da Rocha Matricula: 50607

E-mail: semad.naf@santarem.pa.gov.br Telefone:(93) 99123-2754

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisicéo e
da necessidade da mesma, nos termos aqui apresentado.

SILVANE CANUTO DA Assinado de forma digital
SILVANE CANUTO DA
ROCHA:33873763249 Rocria33873763249

Silvane Canuto da Rocha
Chefe do NAF
Decreto n° 055/2025 GAP/PMS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO

ITEM DESCRICAO UNID | QTD VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
LOCACAO DE IMOVEL NAO
RESIDENCIAL PARA o}
01 FUNCIONAMENTO DA

SECRETARIA MUNICIPAL  DE MES 48 R$ 7.000,00 R$ 336.000,00

ADMINISTRAGAO - SEMAD NO
MUNICIPIO DE SANTAREM

4 — MOTIVAGAO/ JUSTIFICATIVA

Com base nas atribui¢cdes legais conferidas, esta Secretaria, vem manifestar-se no sentido
de justificar a solicitagdo de contrato com particular para a locagdo de imével destinada ao
funcionamento da Secretaria Municipal de Administragcao -SEMAD.

A presente justificativa para a Locagédo de Imovel destinado a atender as necessidades da
Secretaria fundamenta-se na legislagao vigente, notadamente na Lei 14.133/2021.

A necessidade premente de locagao do imével em questao é derivada da solicitagao formal
remetida pela Secretaria Municipal de Administracdo, cuja justificativa se pauta na
desocupacado do espaco compartilhado anteriormente com a Secretaria Municipal de
Governo. Tal desocupacido deixara a Secretaria Municipal de Administracdo sem local
adequado para o desempenho de suas atividades.

Salienta-se que a Secretaria Municipal de Administracdo requer um espaco amplo e
adequado para o exercicio de suas atividades administrativas.

O imével em questdo atende a todas as exigéncias necessarias, além de estar
estrategicamente localizado em uma area de relevancia para o desempenho eficaz das
atividades da Secretaria.

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGAO

1.Garantia de Continuidade Operacional: Ao assegurar um espago adequado e pronto

para uso, a contratacdo do imével permitira que a Secretaria Municipal de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO

Administracdo mantenha suas operagdes ininterruptas, garantindo a qualidade nos

Servicos.

2. Eficiéncia na Resposta: Com um espaco fisico estruturado e bem localizado, a

Secretaria podera agir de forma mais eficaz nos servigos publicos.

3. Melhoria na Coordenacao de Atividades: O imdvel proporcionara um ambiente
propicio para a realizacao de reunides e treinamentos facilitando a comunicagao entre

os setores da Secretaria.

4. Aumento da Capacidade de Atendimento: Com um espaco mais amplo e
adequado, a Secretaria podera expandir suas atividades e aumentar sua capacidade

de atendimento, garantindo assisténcia e suporte a um maior nimero de pessoas.

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsdo de assinatura do contrato até o dia 20/01/2025.

7- FORMA DE CONTRATAGAO SUGERIDA

() Modalidades da Lei n.° 14.133/2021: (especificar a modalidade)

( ) Pregado (especificar se Pregdo préprio ou como participe em Pregéo de outro Orgéo,
com o uso do SRP)

( X) Inexigibilidade de Licitagdo - Lei 14.133/2021
( ) Adesdo a ARP de outro Orgo.
( ) Dispensa Eletronica

Justificativa: A escolha da modalidade de inexigibilidade de licitacdo para a locagéo do
imével necessario ao funcionamento da Secretaria Municipal de Administracdo no
Municipio de Santarém justifica-se ndo apenas pela conformidade com os dispositivos
legais vigentes, e devido a natureza do servigo prestado pela Secretaria Municipal de
Administragdo ser singular e especifica, necessita de instalagbes adequadas e dignas, a
realizacao do servico, que apresentem requisitos como espacgo suficiente para abrigar
equipes de trabalho, salas de reunido para coordenacido de agdes, acesso a redes de
comunicagao essenciais, entre outros. .

Tais atos em que se verifique a inexigibilidade de licitacdo sdo atos que fogem ao principio
constitucional da obrigatoriedade de licitagdo, consagrando-se como exceg¢des a este
principio.

Assim, este tipo de ato trata-se de ato discricionario, mas que devido a sua importancia e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO

necessidade extrema de idoneidade, se submete ao crivo da devida justificativa que ateste
o referido ato.

Verificar-se que conforme contrato de exclusividade, trazido aos autos, o objeto, da
presente contratacio, é fornecido representante comercial exclusivo, estando demonstrado
a inviabilidade de competicdo.

8 — CREDITOS ORGAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratacdo: seguird estimativa de valor constante do Estudo
Técnico Preliminar — ETP, apds Autorizagao de Abertura do Processo Administrativo.

8.2. Valor final da contratagdo devera ser definida apds pesquisa de pregco do Projeto
Basico.

9 — ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATAGAO DA DEMANDA

9.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS

9.1.1. O detalhamento dos servigos serdo os constantes do Anexo | deste Documento de
Formalizagdo de Demanda.

9.2. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.21. A execugdo dos servicos sera formalizada por Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas clausulas todas as condicbes, obrigagbes e responsabilidades
entre as partes, em conformidade com o procedimento de contratagdo, do Projeto
Basico/Termo de Referéncia, e da Proposta de Pregcos da empresa considerada
vencedora.

9.2.2. O periodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura por
48 (quarenta e oito ) meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUGAO DO SERVIGO:
9.3.1 O imodvel devera estar localizado no Municipio de Santarém -

PA em local de facil acesso e que atenda as necessidades para utilizagdo dos setores da
Secretaria Municipal de Administracao — SEMAD.

9.3.2 O imodvel devera estar disponivel apds a assinatura do contrato convencionado.
9.4. DO PAGAMENTO:

9.4.1. A fatura relativa a entrega do objeto devera ser apresentada a administragao
Municipal de Santarém — Pa, Secretaria Municipal de Administragéo, até o 5° (quinto) dia
util do més subsequente a realizagao dos servigos, para fins de conferéncia e atestacao.

9.4.2. O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apds a emissao
da Nota Fiscal, mediante atesto dos materiais e o encaminhamento da documentacéao
necessaria observada todas as disposi¢cdes pactuadas, através de crédito na conta
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO

bancaria do fornecedor, acompanhado da seguinte documentagéao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via unica, devidamente atestada pelo gestor do
contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
inclusive em relac&o as contribuicdes sociais;

¢) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;
d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;
e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

9.4.3. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

9.4.4. Poderd a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes
casos: quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do
prazo fixado;

9.5. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.51. A execugdo dos servicos sera mediante a expedicdo de NOTA DE
EMPENHO/ORDEM DE SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria
de Administracdo, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada
a fiel e correta execugdo para fins de pagamento;

9.5.3. A presenca da fiscalizagdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade
da empresa contratada;

9.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que
nao esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do
mesmo eventualmente fora de especificagao.

9.6. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigagdes descritas neste documento
através de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara
composta por pessoal com a categoria profissional apropriada as fungdes e atividades a
serem realizadas no ambito de cada um dos distintos servigos, bem como todos os
recursos (equipamentos, softwares, treinamento, etc.) necessarios para suportar sua
operagao, e dentro do escopo de atuagcido, que sdo os recursos e ativos sediados na
SEMAD.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Secretario Municipal de Administracao
(DFD e Anexo), objetivando a avaliagao do documento de formalizagdo de demanda (DFD)
e, caso entenda, autorize a abertura de processo administrativo e prosseguimento da
contratacio.

Santarém-PA, 02 de Janeiro de 2025.

SILVANE Assinado de forma
CANUTO DA digital por SILVANE

ROCHA:3387376 CANUTO DA
3249 ROCHA:33873763249
Silvane Canuto da Rocha
Chefe do NAF-SEMAD
Decreto n° 055/2025 GAP/PMS

WELLINGTON DE Assinado de forma

SOUZA digital por
WELLINGTON DE

GALDINO:4430745 SOUZA

4472 GALDINO:44307454472
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO

ANEXO | DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)
ESPECIFICAGOES DO OBJETO

5. DO OBJETO

LOCAGAO DE IMOVEL NAO RESIDENCIAL PARA O FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DE SANTAREM.

1.1.  Alocacado de um imovel nao residencial para o funcionamento da Secretaria Municipal de
Administracdo no Municipio de Santarém proporcionara instalagbes adequadas e
especificas para abrigar a Secretaria, atendendo plenamente as suas necessidades
técnicas e operacionais.

1.2. Ao garantir instalacbes adequadas e especificas para a Secretaria Municipal de
Administragdo, a locagdo do imovel possibilitara a execucao eficiente das atividades
relacionadas a administracado publica do Municipio de Santarém.

1.3. Essas instalagdes serdo projetadas para oferecer o espago e 0s recursos necessarios para
a realizagdo de reunides, treinamentos, armazenamento de equipamentos, coordenagao
de setores e resposta rapida as atividades administrativas.
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