PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 010/2024 - SEMG

1.INTRODUCAO
O presente Documento de Oficializacdo conformidade do art. 31 do decreto

11.462/23 que regulamenta o Art. 86 da Nova Lei de Licitagdes N2 14.133/2021, que aduz
que “Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderao
aderir a ata de registro de precos na condicdo de ndo participantes, observados os
seguintes requisitos:

[ - Apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de
provavel desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico;

I - demonstracdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores

praticados pelo mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

[l - consulta e aceitagdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do
fornecedor.

§ 12 A autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora apenas sera realizada ap0s
a aceitacao da adesao pelo fornecedor.

§ 22 Apos a autorizacdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6rgao ou a entidade
ndo participante efetivara a aquisicao ou a contratacdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

§ 32 O prazo previsto no § 22 podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante
solicitacdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de
precos.

§4° 0 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual
seja integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais nao
tenha quantitativo registrado, observados os requisitos previstos neste artigo”.

A fase de Planejamento da Contratacao tera inicio com o recebimento do Documento
de Oficializacio da Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado pela Area

Requisitante da solucao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

‘ PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE |

| 2 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE |

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Niicleo de Administragio e Financas - NAF
Responsavel pela Demanda: Cristiana Portela | Matricula: 53807

Tiburcio Castro
E-mail: licitacao.semag@santarem.pa.gov.br Telefone: (93) 99141-0399

3 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: Cristiana Portela Tiburcio Castro Matricula: 53807

E-mail: semag@santarem.pa.gov.br Telefone: (93) 99166-1208
Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisi¢cao
e da necessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.

CRISTIANA PORTELA Assinado de forma digital por
TIBURCIO CRISTIANA PORTELA TIBURCIO
CASTRO:64899071272  CASTRO:64899071272
CRISTIANA PORTELA TIBURCIO CASTRO
NUCLEO TECNICO DE ADM. E FINANCAS

DECRETO N¢ 143/2023 - GAP/PMS
SETOR REQUISITANTE

ITEM 9.0 NO PCA

DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO VALOR TOTAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
AQUISICAO DE RESERVA, EMISSAO, TRANSFERENCIA,
MARCACAO/REMARCACAO E REEMBOLSO DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO -
SEMG.

9.0

R$ 173.765,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

4 - MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Governo com o intuito de atender a seus setores e
considerando o término do contrato 011/2023, ora celebrado com a empresa Voar
Turismo que se encerrara em 07 de junho de 2023, e razao disso, a Secretaria necessita
realizar um novo procedimento para contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servigos de agenciamento de viagens compreendendo os servigos de marcagao,
remarcacao e emissao de passagens aéreas nacionais. A falta destes servicos certamente
implicara ndo s6 no comprometimento da continuidade das atribui¢cbes pelas
autoridades e servidores, como podera trazer danos irreparaveis, uma vez que a
impossibilidade de viajar até a cidade destino e nao participar das atividades
relacionadas com as viagens assumidas trara obstdculos ao desenvolvimento do
Municipio

A contratacao do servico dessa natureza justifica-se em virtude da necessidade de
atender aos deslocamentos do Prefeito, Secretario de Governo, servidores publicos e
colaboradores, quando em reunides diversas, sessdes plendrias, eventos, treinamentos
ou representagoes em outros locais que necessitem de deslocamento, a fim de atender as
demandas institucionais do Municipio, além de outras atividades pertinentes a
Administracdo Publica. Tal condigdo torna necessdria a contratagdo de empresa que
opere no ramo de vendas de passagens aéreas que disponha de condi¢cGes para pronto
atendimento. Assim, a medida torna possivel a economia processual, pois apenas um
procedimento deste tipo proporcionard atendimento a varios pedidos para o mesmo

servico, quando for o caso.

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANGCADOS COM A CONTRATACAO

Permitir o deslocamento do Prefeito, Secretario de Governo, servidores publicos
e colaboradores, quando em reunides diversas, sessdes plendrias, eventos, treinamentos
ou representacdes em outros locais que necessitem de deslocamento, a fim de atender as
demandas institucionais do Municipio, além de outras atividades pertinentes a

Administracdo Publica.

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsdo de assinatura do contrato até o dia 21/06/2024.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

7- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

( ) Modalidades da Lei n.2 14.133/2021: (especificar a modalidade)

( ) Pregdo (especificar se Pregdo préprio ou como participe em Pregio de outro Orgio,
com o uso do SRP)

( ) Inexigibilidade de Licitagdo - Lei 14.133/2021

(X) Adesdo a ARP de outro Orgio.

( ) Dispensa Eletronica

Justificativa: A escolha entre a adesdo a uma ata de registro de pregos e a realizacdo de

um pregao eletronico depende das necessidades especificas da administracao publica e
das caracteristicas da contratacdo desejada. Aqui estdo algumas justificativas para optar
pela adesao a uma ata de registro de precos em vez de realizar um pregao eletronico,

juntamente com as vantagens dessa op¢do:

1. Eficiéncia e Rapidez:

e Agilidade no Processo: A adesdo a uma ata de registro de precos permite
que a administracdo publica adquira bens ou contrate servigos de forma
mais rapida, pois evita todo o processo licitatério que um pregao
eletronico exige. Isso é especialmente Util em situacdes em que ha urgéncia
na aquisicao.

e Reducao de Burocracia: Ao aderir a uma ata existente, a administracao
publica ndo precisa passar por todas as etapas de um novo pregdo, como a
elaboracao do edital, a publicacdo do aviso, a realizagdo da sessao publica,
entre outros.

2. Economia de Recursos:

¢ Menor Custo Administrativo: A adesdo a uma ata de registro de precos
economiza tempo e recursos humanos que seriam gastos na preparacao e
conducdo de um pregao eletronico.

e Aproveitamento de Condi¢cdes Negociadas: As atas de registro de precos
geralmente resultam de licitacdes que obtiveram condi¢des vantajosas
devido a compra em grande volume. A adesdo permite que outros 6rgaos

se beneficiem dessas condicoes sem precisar negociar novamente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

8 - CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratagdo: seguira estimativa de valor constante do Termo de
Referéncia, ap6s Autorizacao de Abertura do Processo Administrativo.

8.2. Valor final da contratacao devera ser definida apdés pesquisa de preco.

9 - ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS
9.1.1. O detalhamento dos servicos serao os constantes do Anexo [ deste Documento de

Formaliza¢ao de Demanda.

9.2. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.2.1. A execucdo dos servicos sera formalizada por Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas clausulas todas as condig¢des, obrigacdes e responsabilidades
entre as partes, em conformidade com o procedimento de contratacdo, do Projeto
Basico/Termo de Referéncia, e da Proposta de Pregcos da empresa considerada
vencedora na ARP.

9.2.2. 0 periodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura por

12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3. PRAZO0, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

10.3.1. Os servicos deverdo ser executados diretamente em local indicado por
responsavel devidamente designado pela Secretaria de competente, tudo de acordo com
as especificacdes técnicas constantes do presente termo. Os servicos deverao ser
executados no prazo maximo de 05 (CINCO) DIAS contados a partir da emissdao da NOTA
DE EMPENHO/ORDEM DE SERVICO, conforme programacdo, cronogramas e ajustes

previamente estabelecidos pelas partes.

9.4. DO PAGAMENTO:
9.4.1. A fatura relativa a entrega do objeto devera ser apresentada a administragdo
Municipal de Santarém - PA, Secretaria Municipal de Governo, até o 52 (quinto) dia util

do més subsequente a realizacao dos servigos, para fins de conferéncia e atestacao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

9.4.2. O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apods a emissao
da Nota Fiscal, mediante atesto dos materiais e 0 encaminhamento da documentagdo
necessaria, observada todas as disposi¢cdes pactuadas, através de crédito na conta
bancaria do fornecedor, acompanhado da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do
contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
inclusive em relacdo as contribuig¢oes sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

9.4.3. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

9.4.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes
casos: quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do

prazo fixado;

9.5. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.5.1. A execucdo dos servicos sera mediante a expedicdo de NOTA DE
EMPENHO/ORDEM DE SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria
de Governo, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel
e correta execugdo para fins de pagamento;

9.5.3. A presenca da fiscaliza¢do da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade
da empresa contratada;

9.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto
que ndo esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para

substituicdo do mesmo eventualmente fora de especificacao.

Pagina | 6

) Av. Dr. Anysio Chaves, 853, Aeroporto Velho, CEP: 68.030-970 - Santarém-PA

[ E-mail: licitacao.semag@santarem.pa.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

9.6. DAS CONSIDERACOES FINAIS

9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacoes descritas neste documento
através de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara
composta por pessoal com a categoria profissional apropriada as fungdes e atividades a
serem realizadas no ambito de cada um dos distintos servigos, bem como todos os
recursos (equipamentos, softwares, treinamento, etc.) necessarios para suportar sua

operacdo, e dentro do escopo de atuacdo, que sdo os recursos e ativos sediados na SEMG.

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Secretario Municipal de Governo (DFD e
Anexo), objetivando a avaliagdo do documento de formalizacdo de demanda (DFD) e,
caso entenda, autorize a abertura de processo administrativo e prosseguimento da

contratacao.

Santarém-PA, 27 de maio de 2024.

CRISTIANA PORTELA Assinado de forma digital por
TIBURCIO CRISTIANA PORTELA TIBURCIO
CASTRO:64899071272 CASTRO:64899071272

CRISTIANA PORTELA TIBURCIO CASTRO
NUCLEO TECNICO DE ADM. E FINANCAS
DECRETO N2 143/2023 - GAP/PMS
SETOR REQUISITANTE
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