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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 
 
 

1. IDENTIFICAÇÃO DO SETOR REQUISITANTE E RESPONSÁVEL 

 
Setor requisitante: Compras, Almoxarifado e Patrimônio 
Responsável pela demanda: Helena Danniela de Sousa Coelho 
Função: Compras, Almoxarifado e Patrimônio 

 

2. OBJETO  

 

Contratação de empresa especializada para aquisição de Serviços Gráficos, para atender as 
necessidades da Secretaria Municipal de Meio Ambiente – SEMMA 

 

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO DA SOLUÇÃO, CONSIDERANDO O 
PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO, SE FOR O CASO 

 
A contratação de serviços gráficos para a Secretaria Municipal de Meio Ambiente, CIAM e Parque da 
Cidade é essencial para atender às demandas institucionais, administrativas e de comunicação. A 
aquisição desses materiais abrange a produção de folders, cartazes, banners, certificados, convites, 
relatórios, crachás de identificação e carimbos institucionais, fundamentais para a divulgação de 
campanhas ambientais, organização de eventos, autenticação de documentos e controle interno. 
Esses itens garantem a padronização visual, facilitam a comunicação com a população e contribuem 
para a segurança e identificação dos servidores.  
Diante da necessidade contínua desses materiais e visando garantir qualidade, economicidade e 
conformidade com a legislação vigente, torna-se indispensável a realização de um processo licitató-
rio. Esse procedimento assegura transparência na contratação, melhor custo-benefício e atendimento 
adequado às exigências dos órgãos envolvidos, permitindo a continuidade das atividades com efici-
ência e organização.  
Em suma, a justificativa para a aquisição de Serviços Gráficos por meio de Processo Licitatório 
fundamenta-se na necessidade premente de suprir demandas operacionais, modernizar processos e 
garantir a eficiência na gestão dos recursos públicos. A transparência e a conformidade com os 
princípios legais são os pilares dessa proposta, reforçando o comprometimento da Secretaria 
Municipal de Meio Ambiente de Santarém com uma administração pública eficaz e voltada para as 
necessidades da comunidade. 

 

4. DESCRIÇÕES E QUANTIDADES 

 
Item Especificação Ref. Quant. 

01 BANNERS: De lona plástica, em tamanho 0,90 x 1,20 metros, colorido, com suporte UND 20 

02 FAIXA: Em lona, tamanho 0,90 x 2,50 m, colorida UND 30 

03 Capas de Processos formato 4, nas medidas 44 x 32, uma cor, com abas – Entrega 

conforme a demanda LOTE COM 500 UNIDADES 

 

LOTE 

 
04 

04 AUTO DE NOTIFICAÇÃO: Bloco em papel auto copiativo multívias, impressão 2 x 0 

cor, tamanho 21 x 30cm, blocos 25 x 04 vias, com base em papel cartão 300g. 

acabamento: numerado, colado, grampeado, serrilhado, 02 furos, cada bloco com 20 

folhas – Entrega conforme a demanda LOTE COM 10 UNIDADES 

 

 

LOTE 

 

 

40 

05 AUTO DE APREENSÃO: Bloco em papel auto copiativo multívias, impressão 2 x 0 cor, 

tamanho 21 x 30cm, blocos 25 x 04 vias, com base em papel cartão 300g. acabamento: 

numerado, colado, grampeado, serrilhado, 02 furos, cada bloco com 20 folhas – Entrega 

conforme a demanda LOTE COM 10 UNIDADES 

 

 

LOTE 

 

 
40 

06 AUTO DE INFRAÇÃO: Bloco em papel auto copiativo multívias, impressão 2 x 0 cor, 

tamanho 21 x 30cm, blocos 25 x 04 vias, com base em papel cartão 300g. acabamento: 

numerado, colado, grampeado, serrilhado, 02 furos – Entrega conforme a demanda 

LOTE COM 10 UNIDADES 

 

 

LOTE 

 

 

40 
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07 AUTO DE INTERDIÇÃO / EMBARGO: Bloco em papel autocopiativo multívias, 

impressão 2 x 0 cor, tamanho 21 x 30cm, blocos 25 x 04 vias, com base em papel cartão 

300g. acabamento: numerado, colado, grampeado, serrilhado, 02 furos – Entrega conforme 

a demanda LOTE COM 10 UNIDADES 

 

 

LOTE 

 

 

40 

08 Adesivos personalizados 10cm (PARQUE DA CIDADE) UND 10.000 

 

09 Crachá nas medidas 5,4x8,6cm, ovoid PVC 300g, impressão 4x4, com cordão em poliéster 

personalizado do município, medindo 80 cm com regulador e jacaré de metal e nome em silk. 

UND 115 

10 Carimbos diversos, automático UND 116 

11 Folder nas medidas 21x30 folha couchê brilho 115g, impressão 4x4, entrega conforme a 

demanda (bloco com 1000 unidades) 

UND 10 

12 Folder nas medidas 21x30 folha couchê brilho 115g, impressão 4x4, entrega conforme a 

demanda (bloco com 1000 unidades) 

UND 10 

13 Placa de sinalização Aberto/Fechado 35x12cm com cordão, frente e verso, impressão 4x4, 

PVC adesivado. 

UND 06 

14 Placas de identificação interna dos setores da SEMMA, 35x12cm, impressão 4x0, PVC 

adesivado. 

 

UND 

 

20 

15 Borracha para Carimbo Automático 14x38mm UND 50 

16 Adesivos para os carros e motos (25X205) e (25X38) UND 20 

17 Adesivo Impermeável para faixada Semma e Ciam, 100x100cm UND 04 

18 Adesivo Impermeável Parque da Cidade, formato oval, 1,10x40cm UND 02 

19 Adesivo janelas (faixa) 1,90x10cm UND 20 

20 Cartela Adesivo Diversos A4 UND 300 

 

5. PRAZO E CONDIÇÕES DE ENTREGA 

 
5.1 PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO 
 
Os serviços deverão ser executados diretamente em local indicado por responsável devidamente 
designado pela Secretaria de competente, tudo de acordo com as especificações técnicas 
constantes do presente termo. Os serviços deverão ser executados no prazo máximo de 05 (CINCO) 
DIAS contados a partir da emissão da NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE SERVIÇO, conforme 
programação, cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas partes. 

 

6. OBSERVAÇÕES GERAIS 

 
Encaminhe-se a presente demanda a Sra. Secretária Municipal de Meio Ambiente (DFD e Anexo), 
objetivando a avaliação do documento de formalização de demanda (DFD) e, caso entenda, autorize a 
abertura de processo administrativo e prosseguimento da contratação. 

 
Santarém, 25 de fevereiro de 2025 

 
 
 
 

 
Helena Danniela de Sousa Coelho  

Seção de Compras, Almoxarifado e Patrimônio 

Decreto nº 216/2025 – GAP/PMS 
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