PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
Rua do Imperador, n? 640, Bairro Prainha, CEP: 68.005-220
CNPJ (MF): 05.182.233/0015-71
SANTAREM — PARA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 006/2025 - SEMC

1. INTRODUCAO

A Administragdo Publica, para contratar com terceiros, tem como prerrogativa a
licitagdao publica, procedimento de cunho obrigatério, determinado no artigo 37, inciso XXI,
da Constituicdo Federal de 1988, regulamentado pela Lei n® 14.133/21 — Lei de Licitagdes e
Contratos. O objetivo da licitagdo ¢ contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos
principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade e todos os
principios elencados no Art. 5° da Lei 14.133/2021.A fase de Planejamento da Contrata¢do
terd inicio com o recebimento do Documento de Oficializacdo da Demanda pelo Gabinete da
Secretaria. Sendo elaborado pela Area Requisitante da solugéo.

| PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

[ 2 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Divisio de Planejamento e Projetos

Responsavel pela Demanda: Ariadne Elizabete Batista de Lima

E-mail: planejamento.semc@santarem.pa.gov.br Telefone: 99186-1077

| 3— CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: Ariadne Elizabete Batista de Lima

E-mail: planejamento.semc@santarem.pa.gov.br Telefone: 99186-1077

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisi¢do ¢ da necessidade da
mesma, nos termos aqui apresentados.

Documento assinado digitalmente

ub ARIADNE ELIZABETE BATISTA DE LIMA
g Data: 11/04/2025 10:51:38-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ariadne Elizabete Batista de Lima
Divisdo de Planejamento e Projetos
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MATERIAIS DE CONSUMO
ITEM ESPECIFICA(;AO QTD
1 CAFE, COM SELO DE PUREZA ABIC, EMBALAGEM PLASTICA DE FD
250G. FARDO COM 20 PACOTES.
2 LEITE EM PO INTEGRAL, EMBALAGEM PLASTICA DE 200G. FD
FARDO COM 50 PACOTES.
3 IACUCAR CRISTAL, EMBALAGEM PLASTICA DE 1KG. FARDO FD
COM 30KG.
4 BISCOITO DOCE SEM RECHEIO, EMBALAGEM DE 400G cX
CONTENDO 3 MINI PACOTES. CAIXA COM 20 UNIDADES.
5 BISCOITO AGUA E SAL, EMBALAGEM DE 400G CONTENDO 3 cX
MINI PACOTES. CAIXA COM 20 UNIDADES.
6 IAGUA MINERAL 20L - COM GARRAFA O UNID
7 IAGUA MINERAL 20L - REFIL UNID
8 AGUA MINERAL — COPOS DE 200ML. CAIXA CONTENDO 48 cX
UNIDADES.
9 IAGUA SANITA RIA PARA USO DOMESTICO, BASE HIPOCLORITO cX
DE SODIO, EMBALAGEM DE 1L. CAIXA COM 12 UNIDADES.
10 PAPEL HIGIENICO NEUTRO, FOLHA DUPLA, BRANCO SUAVE E FD

MACIO, ABSORVENTE, CONSISTENTE, PICOTADO EM ROLO.
DIMENSOES DE 10CMX30M. FARDO COM 16 PACOTES COM 4
ROLOS CADA.
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11 PAPEL TOALHA, PACOTE COM 2 ROLOS DE FOLHA DUPLA. FD
FARDO COM 12 UNIDADES.

12 GUARDANAPO DE PAPEL DE ALTA QUALIDADE DE COR PCT
BRANCA 23X20CM. PACOTE COM 100 UNIDADES.

13 COPO DESCARTAVEL CAPACIDADE DE 50ML. MATERIAL cX
POLIESTIRENO APLICACAO PARA CAFE . PACOTE COM 100
UNIDADES. CAIXA COM 25 PACOTES.

14 COPO DESCARTAVEL CAPACIDADE DE 180ML. MATERIAL cX
POLIESTIRENO APLICACAO PARA AGUA E REFRIGERANTE.
PACOTE COM 100 UNIDADES. CAIXA COM 25 PACOTES.

15 COADOR DE CAFE REUTILIZAVEL CONFECCIONADO EM UNID
TECIDO. TAMANHO MEDIO.

16 GARRAFA TERMICA COM CAPACIDADE DE 1,8L. CORPO UNID
EXTERNO EM ACO INOXIDAVEL, SISTEMA DE BOMBEAMENTO,
IAMPOLA DE VIDRO A VACUO, COM ALCA.

17 CAIXA DE FOSFORO COM 40 PALITOS PACOTE COM 10 CAIXAS. FD
FARDO COM 20 PACOTES.

18 SACA DE GELO TIPO ESCAMA UNID

19 SACA DE GELO TIPO ESCAMA COM RAFIA UNID

20 MOP GIRATORIO COM BALDE DE CAPACIDADE PARA 12 LITROS UNID

21 REFIL PARA MOP GIRATORIO UNID
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MEDINDO 36X40CM. PACOTE COM 2 UNIDADES.

MATERIAIS DE LIMPEZA
ITEM ESPECIFICACZ\O UNIDADE

02 IAGUA SANITA RIA PARA USO DOMESTICO, BASE HIPOCLORITO DE cX
SODIO, EMBALAGEM DE 1L. CAIXA COM 12 UNIDADES.

h3 PAPEL HIGIENICO NEUTRO, FOLHA DUPLA, BRANCO SUAVE E MACIO, FD
IABSORVENTE, CONSISTENTE, PICOTADO EM ROLO. DIMENSOES DE
10CMX30M. FARDO COM 16 PACOTES COM 4 ROLOS CADA.

4 PAPEL TOALHA, PACOTE COM 2 ROLOS DE FOLHA DUPLA. FARDO FD
COM 12 UNIDADES.

b5 GUARDANAPO DE PAPEL DE ALTA QUALIDADE DE COR BRANCA PCT
23X20CM. PACOTE COM 100 UNIDADES.

b6 COPO DESCARTAVEL CAPACIDADE DE 50ML. MATERIAL cX
POLIESTIRENO APLICACAO PARA CAFE . PACOTE COM 100 UNIDADES.
CAIXA COM 25 PACOTES.

07 COPO DESCARTAVEL CAPACIDADE DE 180ML. MATERIAL X
POLIESTIRENO APLICACAO PARA AGUA E REFRIGERANTE. PACOTE
COM 100 UNIDADES. CAIXA COM 25 PACOTES.

hs [ALCOOL LIQUIDO 70% INPM. TIPO HIDRATADO COM REGISTRO NA cX
IANVISA. EMBALAGEM DE 1L

) PANO PARA CHAO. TIPO SACO 100% ALGODAO, BRANCO ALVEJADO UNID
RESISTENTE. MEDINDO 75X50CM.

30 PANO DE PRATO EM TECIDO BRANCO 100% ALGODAO. UNID

31 PANOS MULTIUSO PARA LIMPAR E SECAR PIAS E SUPERFICIES. UNID
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32 FLANELA MULTIUSO PARA LIMPEZA EM GERAL 100% ALGODAO. UNID
MEDIDAS APROXIMADAS 38X58CM. COR LARANJA.

33 ESPONJA DE LA DE ACO, CARBONO ABRASIVO PARA LIMPEZA EM FD
GERAL, PACOTE DE 60G. FARDO COM 14 PACOTES.

34 ESPONJA DE LIMPEZA, MATERIAL DE ESPUMA E FIBRA SINTETICA, UNID
FORMATO RETANGULAR COM ABRASIVIDADE MEDIA.
CARACTERISTICAS ADICIONAIS DE DUPLA. COMPRIMENTO MiNIMO
DE 110MM, LARGURA DE 75MM E ESPESSURA DE 20MM.

35 SACO PLASTICO PARA LIXO CAPACIDADE DE 40L. PACOTE COM 10 UNID
UNIDADES.

36 SACO PLASTICO PARA LIXO CAPACIDADE DE 50L. PACOTE COM 10 UNID
UNIDADES.

37 SACO PLASTICO PARA LIXO CAPACIDADE DE 100L. PACOTE COM 10 UNID
UNIDADES.

38 SACO PLASTICO PARA LIXO CAPACIDADE DE 200L. PACOTE COM 10 PCT
UNIDADES.

39 RODO PARA PISO TAMANHO MEDIO COM BORRACHA DUPLA BASE UNID
DE POLIPROPILENO E CABO DE MADEIRA.

40 ESCOVA O PARA CHAO DE PIACAVA COM CABO DE MADEIRA. UNID

41 ESCOVA PLASTICA MEDIA PARA LAVAR MULTIUSO. UNID

42 ESCOVA PLASTICA PARA VASO SANITA RIO COM SUPORTE UNID

43 \VASSOURA DE PELO SINTETICO RESISTENTE COM CABO DE MADEIRA UNID

E BASE MEDINDO 30 A 40CM.




[ T T 0
b3
)
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Rua do Imperador, n? 640, Bairro Prainha, CEP: 68.005-220

CNPJ (MF): 05.182.233/0015-71
SANTAREM — PARA

a4 PEDRA SANITA RIA PERFUMADA COM REDE PROTETORA E GANCHO. UNID
EMBALAGEM DE 25G.

15 BALDE PLASTICO MEDIO. UNID

16 PA MEDIA PARA LIXO EM PLASTICO, CABO LONGO. UNID

47 LUVA PLASTICA (PAR) DE CANO LONGO, BASE DE LATEX. TAMANHO UNID
MEDIO.

48 CESTO DE LIXO DE MATERIAL PLASTICO COM CAPACIDADE DE 10L UNID
TELADO NA COR PRETO.

49 BORRIFADOR, FRASCO SPRAY EM PLASTICO DE 500ML. UNID

50 ESPANADOR DE TETO COM CABO LONGO. UNID

51 CAIXA DE FOSFORO COM 40 PALITOS PACOTE COM 10 CAIXAS. FD
FARDO COM 20 PACOTES.

52 INSETICIDA AEROSSOL DE 500ML. CAIXA COM 6 UNIDADES. cX

53 DETERGENTE LAVA LOUCAS DE 500ML. CAIXA COM 24 UNIDADES. cX

54 DESINFETANTE GERMICIDA E BACTERICIDA 500ML. CAIXA COM 12 FD
UNIDADES.

55 DESINFETANTE GERMICIDA E BACTERICIDA 2L. CAIXA COM 6 FD

UNIDADES.
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56 LUSTRA MOVEIS COM SILICONE PROTECAO CONTRA MANCHAS E cX
IAGUA, ULTRA BRILHO COM PERFUME. CAIXA COM 12 UNIDADES.

57 SABAO EM PO PARA LIMPEZA EM GERAL. FARDO COM 24 UNIDADES. FD

58 SABAO EM LIQUIDO PARA LIMPEZA EM GERAL FD

59 SABAO EM BARRA DE 1KG. A BASE DE SODIO, GLICERINA, CLORETO UNID
DE SODIO.

60 SABONETE LIQUIDO CREMOSO PEROLADO, COR BRANCA, ACIDEZ DE cX
PH NEUTRO. CAIXA COM 12 UNIDADES.

651 LIMPA VIDROS COM ALCOOL EMBALAGEM DE 500ML. CAIXA COM 12 cX
UNIDADES.

62 DESODORANTE AROMATIZANTE DE AMBIENTE TIPO AEROSSOL FD
PERFUMADO DE USO GERAL. EMBALAGEM DE 400ML. PACOTE COM
12 UNIDADES.

63 SODA CAUSTICA CRISTALIZADA EM ESCAMAS. EMBALAGEM DE 1KG. cX
CAIXA COM 12 UNIDADE.

64 CERA LIQUIDA INCOLOR. EMBALAGEM DE 750ML. CAIXA COM 20 cX
UNIDADES.

65 MOP GIRATORIO COM BALDE DE CAPACIDADE PARA 12 LITROS UNID

66 REFIL PARA MOP GIRATORIO UNID

657 DESODORIZADOR EM PEDRA COM SUPORTE PARA VASO SANITA RIO cX

(30G). CAIXA COM 36 UNIDADES
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68 ESPANADOR DE MOVEIS COM CABO UNID

4 - MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Cultura necessita realizar a aquisicdo de materiais de consumo,
compreendendo itens de limpeza, copa, cozinha, higiene e géneros alimenticios, com o
objetivo de atender as demandas cotidianas de funcionamento ¢ manutencdo de suas
atividades administrativas e culturais.

Esses materiais sdo essenciais para garantir condicdes adequadas de higiene, conforto
e acolhimento nos espacgos culturais, bem como para o apoio logistico em eventos,
oficinas, reunides e a¢bes promovidas pela Secretaria. A falta desses insumos
compromete diretamente a qualidade dos servicos prestados a comunidade, além de
afetar o bem-estar de servidores, artistas, colaboradores e publico em geral.

Portanto, a contratacdo se faz necessaria para assegurar a continuidade e a eficiéncia
das atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Cultura.

5 —RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Com a contratagdo dos materiais de consumo, espera-se alcancar a melhoria das condigdes
de trabalho dos servidores da Secretaria Municipal de Cultura, proporcionando ambientes
limpos, organizados e adequados a realizagdo das atividades. Além disso, a aquisi¢do
permitird um apoio logistico mais eficiente na execucdo de eventos, oficinas, reunides e
outras agdes culturais, garantindo a oferta de géneros alimenticios e itens de copa e cozinha.
A disponibilizagdo continua de materiais de higiene e limpeza contribuird para a promogao
da saude e do bem-estar de todos que frequentam os espagos da Secretaria. Espera-se
também a otimizacdo do atendimento ao publico, com ambientes mais acolhedores e
funcionais, fortalecendo a imagem institucional da Secretaria. Por fim, a contratacao
permitird a continuidade e a qualidade dos servigos culturais oferecidos, assegurando o
suporte necessario ao pleno desenvolvimento das atividades administrativas e culturais ao
longo do ano.

6- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

( X') Modalidades da Lei n.° 14.133/2021:

() Pregao

() Inexigibilidade de Licitagdo - Lei 14.133/2021

() Adesdo a ARP de outro Orgio.

Justificativa: A presente contratacdo ¢ necessaria para o desenvolvimento das agdes
inerentes a esta unidade administrativa submetemo-nos ao Regime Juridico-administrativo,
cujo as prerrogativas e sujei¢des dotadas de principios 1l6gicos, com principios expressos na
Constituicao Federal (Art. 37, caput). Ainda sobre a atuacdo da Administracdo Publica, a
Carta Magna (artigo 37, XXI) estabeleceu a licitagdo como regra para a realizagdo de obras,
servigos, compras ¢ alienagdes. Desta forma, no intuito de atribuir as contratagdes publicas
maior transparéncia e efetividade, a Lei 14.133/21 veio estabelecer normas gerais sobre o
procedimento licitatorio, as quais o administrador publico deve pautar-se. A aquisi¢ao do
objeto serd realizada através de licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico - Sistema de
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| Registro de Preco

7 — PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

7.1. Secretaria Municipal de Cultura reitera que a contratagdo de empresa especializada em
agenciamento, producdo e organizacdo de eventos estd prevista no Plano Anual de
Contratagdo para o ano de 2025 da SEMC. Reconhecemos a importancia fundamental de
servigos especializados para o planejamento e a execu¢do eficaz das agdes culturais,
garantindo o cumprimento de nossas atribuicdes conforme planejado e documentado
previamente.

7.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, que esta
devidamente publicado no site www.santarem.pa.gov.br

8— CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratagdo: seguird estimativa de valor constante do Estudo
Técnico Preliminar — ETP, apds Autorizagdo de Abertura do Processo Administrativo.

8.2. Valor final da contratagdo devera ser definida apds pesquisa de preco do Projeto
Bésico.

9 — ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS
9.1.1. O detalhamento dos servigos serdo os constantes do Anexo I deste Documento de
Formalizacdo de Demanda.

9.2. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.2.1. A execucao dos servicos serd formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em
suas clausulas todas as condicdes, obrigagdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade
com o procedimento de contratacdo, do Projeto Basico/Termo de Referéncia, e da Proposta de
Pregos da empresa considerada vencedora.

9.2.2. O periodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura por 3 (trés)
meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

9.3.1. Os servicos deverdo ser executados diretamente em local indicado por responsavel
devidamente designado pela Secretaria de competente, tudo de acordo com as especificagdes
técnicas constantes do presente termo. Os servigos deverdo ser executados no prazo maximo de 05
(CINCO) DIAS contados a partir da emissdo da NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE SERVICO,
conforme programagdo, cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas partes.

9.4. DO PAGAMENTO:

9.4.1. A fatura relativa a entrega do objeto devera ser apresentada a administragdo Municipal de
Santarém — Pa,Secretaria Municipal de Cultura, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a
realizagdo dos servicos, para fins de conferéncia e atestacao.

9.4.2. O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apods a emissdo da Nota
Fiscal, mediante atesto dos materiais ¢ 0 encaminhamento da documenta¢do necessaria, observada
todas as disposi¢des pactuadas, através de crédito na conta bancaria do fornecedor, acompanhado da
seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em
relacdo as contribuigdes sociais;

¢) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;
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f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT).

9.4.3. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

9.4.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos:
quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo fixado;

9.5. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.5.1. A execugdo dos servigos serd mediante a expedicdo de NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execucgado do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria Municipal
de Cultura, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
execucdo para fins de pagamento;

9.5.3. A presenga da fiscalizagdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada;

9.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que nio esteja
de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do mesmo
eventualmente fora de especificagdo.

9.6. DAS CONSIDERACOES FINAIS

9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigagdes descritas neste documento através de
equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estard composta por pessoal
com a categoria profissional apropriada as funcdes e atividades a serem realizadas no ambito de
cada um dos distintos servi¢os, bem como todos os recursos (equipamentos, softwares, treinamento,
etc.) necessarios para suportar sua operagao, ¢ dentro do escopo de atuacdo, que sdo os recursos e
ativos sediados na SEMC.

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda a Sra. Secretaria Municipal de Cultura, objetivando a
avaliacdo do documento de formalizagao de demanda (DFD) e, caso entenda, autorize a abertura de
processo administrativo e prosseguimento da contratagdo.

Santarém-Pa, 23 de Margo de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b ARIADNE ELIZABETE BATISTA DE LIMA
g Data: 11/04/2025 10:55:04-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ariadne Elizabete Batista de Lima
Divisdo de Planejamento e Projetos
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ANEXO I
DO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)
ESPECIFICACOES DO OBJETO

DO OBJETO

AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO (LIMPEZA, COPA, COZINHA, HIGIENE E
GENEROS ALIMENTICIOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES SECRETARIA
MUNICIPAL DE CULTURA

1.1. Garantir o abastecimento continuo de materiais de consumo essenciais, como
produtos de limpeza, copa, cozinha, higiene e géneros alimenticios, assegurando o pleno
funcionamento da Secretaria Municipal de Cultura em suas atividades administrativas e
culturais.

1.2. Assegurar a manutencdo da infraestrutura fisica da Secretaria em condi¢cGes
adequadas de higiene, organizacdo e acolhimento, promovendo ambientes limpos e
preparados para receber servidores, colaboradores e o publico em geral.

1.3. Apoiar logisticamente a realizacdo de eventos, oficinas, reuniées e demais agdes
promovidas pela Secretaria, com a disponibilidade dos insumos necessarios,
contribuindo para a qualidade das atividades culturais e o fortalecimento da atuacdo
institucional.
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