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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1. IDENTIFICACAO DO SETOR REQUISITANTE E RESPONSAVEL

Setor requisitante: CAF/Almoxarifado
Responsavel pela demanda: Patrick Duarte Rabelo

Funcdo: Supervisor Técnico de Suprimentos do Hospital Municipal

Lz. OBJETO

REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUAL E FUTURA AQUISICAO DE PAPEL A4 QUE
VISA ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DO HOSPITAL MUNICIPAL DE
SANTAREM, PRONTO SOCORRO MUNICIPAL DE SANTAREM E UNIDADE DE
PRONTO ATENDIMENTO 24 HORAS

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO DA SOLUCAO

A necessidade de contratagdo para a aquisi¢io de papel a4 para o Hospital
Municipal de Santarém Pronto Socorro Municipal de Santarém e Unidade de pronto atendimento
24 horas, justifica-se para o abastecimento do almoxarifado, visando a necessidade da
manuteng¢do dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando

continuidade ao servigo publico.

Insta salientar que o papel A4 é essencial para manter a fluidez das
operacdes didrias na Administracdo. Ele facilita a comunicacdo interna e externa, a
elaboragdo de relatérios, a assinatura de documentos importantes e a criacio de
registros necessarios para o funcionamento eficiente de cada departamento.

A aquisi¢do de papel A4 em quantidade suficiente evita interrupcdes no fluxo de
trabalho. Servidores ndo precisardo interromper suas tarefas para procurar por papel ou

aguardar reposi¢do, o que contribui para uma maior produtividade e eficiéncia geral.

A utilizagdo de papel a4 no pensando a modo qualitativo, contribui para
apresenta¢do profissional de documentos tanto internamente quanto para fornecedores e
parceiros externos. Isso refor¢a a imagem de confiabilidade e seriedade das unidades a serem
abastecidas. Em muitos casos, a documentagio em papel A4 é necesséria para cumprir
regulamentacdes legais e normativas, garantindo que o hospital e a unidade de internacio e
demais entes plblicos estejam em conformidade com as exigéncias pertinentes contribuindo

para uma eficiente para os servi¢os administrativos.
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Insta salientar que servigos administrativos sdo vitais para o funcionamento
das unidades supracitadas, pois garantem que as operacées funcionem de forma eficiente e que
a qualidade do atendimento seja mantida. Eles sdo responséveis por gerir recursos, planejar
atividades, organizar processos, comunicar-se entre departamentos e garantir a seguranca e o
bem-estar dos pacientes e colaboradores. Diante desse contexto assim como na parte

administrativa as 4reas assistenciais necessitam de uso de papel a4 para execugdo de suas

atividades rotineiras.

A gestdo hospitalar est4 alicergada em trés eixos estratégicos: Humanizacdo,
Qualidade e Seguranga do Paciente. O conceito de Humanizagio prioriza o bem-estar dos
pacientes, assegurando um acolhimento adequado que minimize o impacto da hospitalizacdo. A

Qualidade dos servigos é garantida por meio da padronizagio dos processos de trabalho,

alinhados as necessidades dos usuarios.

Neste sentido, justificamos a aquisi¢do em tela, visando o atendimento para
fins de melhor gerir a qualidade no atendimento e na oferta dos servicos em satde para a

populagdo usuaria do Sistema Unico de Satde.

4. DESCRICOES E QUANTIDADES T
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PAPEL TAMANHO A4 (210mmx297mm) COR BRANCA FRENTE E

1 |VERSO COM GRAMATURA 75g/m® CADA PACOTE COM 500 PCT 14.000 10.000 4,000
FOLHAS

| 5. PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA |

a) 0 local de entrega serd no Almoxarifado/CAF do Hospital Municipal de Santarém/ Pronto
Socorro localizado na Avenida Presidente Vargas, 1539, Santa Clara, CEP: 68005-110 e na
UPA24h (Unidade de Pronto Atendimento) localizado na Av. Curua-Una, S/N - Sio José
Operario, Santarém - PA, 68020-650, em dias (teis nos horarios de 08h00 as 15h00 de
segunda-feira a sexta-feira.

b) O prazo para fornecimento dos itens, de forma parcelada com as quantidades solicitadas
pelo setor responsavel, sendo que para o regime de entrega normal, é de 10 dias a contar da data
da emisséo do pedido/nota de empenho enviado pela geréncia de abastecimento do HMS.

6. 0BSERVACOES GERAIS
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6.1. DA FISCALIZACAQ DO CONTRATO

a) A execugio do contrato ocorrerd apds a expedi¢io de NOTA DE EMPENHO pela unidade
demandante.

b) A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor da unidade, o qual

deverd atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execugio para
fins de pagamento;

c) A presenca da fiscalizagdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada;

Santarém, 23 de maio de 2025

gfgﬁ DUARTE RABELO
Supervisor Técnico de Suprimentos do
Hospital Municipal de Santarém
Decreto 1.043/2025
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