PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Av. Doutor Anisio Chaves, 853 - Jardim Santarém- CEP: 68030-360 - Santarém/Para

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD -

INTRODUCAO
O presente Documento de Oficializagdo em conformidade com o art. 18 da Lei de Licitagdes n.
14.133/2021, que aduz que “Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatorio é caracterizada
pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual de que trata o
inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis or¢amentdrias, bem
como abordar todas as consideragoes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir
na contratagdo”,
A fase de Planejamento da Contratagdo terd inicio com o recebimento do Documento de
Oficializagdo da Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado pela Area Requisitante da
solug@o.

.1 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE/RESPONSAVEL

Setor Requisitante: Nucleo de Cerimonial

Responsavel pela Demanda: THIAGO AUGUSTO NASCIMENTO VASCONCELOS

Fun¢iio: Assessor Especial 1

2-OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ORNAMENTACAO DE EVENTOS COM LOCACAO DE OBJETOS DECORATIVOS E
LOCACAO DE JOGOS DE MESA, CADEIRAS E CAIXAS TERMICAS, PARA ATENDER
AS DEMANDAS DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
SANTAREM. -

3 —JUSTIFICATIVA

A pretensa contratagdo de prestagdo de servigos de ornamentagdo com locagdo de objetos
decorativos, assim como locag@o de jogos de cadeiras, mesas e até mesmo de caixas térmicas, para
eventos festivos, reunides e atividades realizadas pela Prefeitura e demais Secretarias Municipais,
assim como para atender todas as suas demandas de suas Secretarias Municipais. Este servi¢o visa
fornecer um atendimento e acomodagdes de qualidades aos participantes dos eventos desenvolvidos
pelas Secretaria Municipais, na inteng@o de atender ao calendario de eventos institucionais, atender
as agOes desenvolvidas por suas Secretarias Municipais, garantindo um ambiente harmdnico,
acolhedor e profissionais, uma vez que os referidos servigos sdo necessarios para ornamentag¢des de
eventos previstos das atividades da Prefeitura Municipal de Santarém e suas Secretarias Municipais
para o ano de 2026. '

Considerando que o Nucleo Cerimonial e a Coordenadoria de Comunica¢do da Prefeitura
Municipal de Santarém organizam os cerimoniais e eventos promovidos pela Prefeitura Municipal,
através de inauguragdes de escolas, ruas, posto de saude, “Projeto Puxirum”, a¢ds distritais, além de
organizar o0s eventos comemorativos, festividades, assim como e distribuir as agdes
governamentais.

Existem as demandas anuais de solenidades na Prefeitura Municipal de Santarém e em suas
“| Secretarias Municipais, assim como em locais diversos que, inclusive as de natureza eventual,
denotam a necessidade de disponibilizar servigos de decoragdo e/ou ornamentagdo aptos a suprir as
exigéncias do momento, onde a exceléncia na prestagio desse servigo ¢ indispensavel, ja que a falta
de determinados pardmetros na contratagdio, resultaria em uma imagem negativa da Prefeitura
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Municipal de Santarém e de suas Secretarias junto a sociedade.

Além disso, a contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de decoragio se
mostra necessdria em razdo de que: 1) A Prefeitura Municipal e suas Secretarias ndo dispdem de
equipe propria ou recursos materiais adequados para a criagdo, montagem e desmontagem de
estruturas decorativas coma qualidade, seguranga e estética adequadas aos eventos; 2) A atividade
demanda mio de obra especializada, bem como materiais especificos e equipamentos para
instalagdo e fixag@o de itens decorativos, o que refor¢a a necessidade de contratagdo dos servigos;
3) A execugdo dos servigos por empresa contratada assegura padronizagdo, eficiéncia e economia
de recursos, evitando aquisi¢des pontuais e desperdicios de materiais.

Portanto, a contratagdo € necessaria para garantir a execugdo das decoragdes com qualidade
estética, seguranga, padronizagdo e respeito as normas de conservagdo do patrimonio publico,
assegurando aos setores onde serdo realizados os eventos mantenham um espago representativo,
acessivel e alinhado coma importancia das datas comemorativas e de conscieritizagdo publica, do
mesmo modo para as locagdes dos jogos de mesas, cadeiras e caixas térmicas, tais locagdes servem
para apoiar eventos diversos eventos, comemoragdes civicas, reunides comunitarias e atividades de
lazer, oferecendo infraestrutura necessaria para acomodar os municipes, garantindo assentos e
mesas adequados para o publico presente e, com a funcionalidade das caixas térmicas é essencial
| para a conservagdo e transporte de alimentos, se necessario, bebidas, garantindo a qualidade ¢ a
seguranga alimentar em eventos de rua ou ao ar livre, ocasionando, portanto, vantajosidade quanto a
contratag¢do de locagdo por ser frequentemente mais proveitosa do que a aquisi¢do propria, evitando
custos com armazenamento, manutengdo e reparos de materiais que seriam utilizados
esporadicamente.

4 - DESCRICOES E QUANTIDADES

[tem Servigos Descri¢ao Und Qtd
Prestagdo de servigos de | Ornamentagdo com locagdo de: toalhas
ornamenta¢do  decorativa | de mesa de reunido ou diretoria, toalhas -
01 . ; e Didria 30
para aproximadamente 200 | de mesa de honra, arranjo floral, baldes,
(duzentas) pessoas. tecidos nas cores do evento.
Prestagdo de servigos de |Ornamentagdo com locagdo de: toalhas
ornamenta¢do  decorativa | de mesa de reunido ou diretoria, toalhas o
02 . . ~ Didria 20
para aproximadamente 100 | de mesa de honra, arranjo floral, baldes,
(cem pessoas. tecidos nas cores do evento.
'03 Servigos de Locagdo de | Arranjo de tamanho grande com flores Und )3
Arranjo Grande decorativo | artificiais de cores variadas a definir
04 Servigos de Locagdo de | Arranjo tamanho médio com flores Und 2
Arranjo Médio decorativo | artificiais de cores variadas a definir
Servigos de Locagdo de | Arranjo tamanho pequeno com flores
05 Arranjo Pequeno artificiais de cores variadas a definir Und 20
decorativo
Servigos de Locag@o de | Aluguel de mesa decorativa com 3
06 . . Und 16
Mesa decorativa 3m metros de comprimento.
Servigos de Locagdo de | Painel decorativo tematico com cenario
07 . : . . Und 30
Painel decorativo festivo, cores a definir.
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08‘ Servigos de Locagdo de | Cadeiras tipo tiffany de cores variadas a

cadeiras tipo tiffany definir L 2:000
Servigos de Locagdo de | Poltronas acolchoadas de cores variadas
10 g Und 650
poltronas a definir
Decoragdo para eventos festivos como
Aniversario
da Cidade, Carnaval, Festival Junina,
1 Service de Devaragio Sairé, Cirio, Natal,Camarms, outros Und 30
eventos promovidos
pelas Secretarias, etc, (decora¢des com
utilizagdo de flores,tapegarias, baldes,
etc). De acordo com cada evento.
Servico de confecgdo, instalagdo,
2 Seralons produgdo e montagem em geral - Und 650

decoragdo  baldes de diversas cores
numeros, 500 baldes.

LOCACAO DE JOGO DE MESA
COM CADEIRAS PLASTICAS.
Especifica¢do: Locagdo de jogo de mesa
com cadeira: fornecimento de mesa
13 Servigos de Locagdo plastica quadrada, produzida com Und 1.200
polipropileno, dimensdes aproximas em
80cm de largura, 80cm de comprimento
e 7lem de altura, com quatro cadeiras
pléasticas

LOCACAO DE MESA PLASTICA
SEM CADEIRAS.

Especificagdo: Locagdo de mesa sem
cadeira: fornecimento de mesa pléstica
quadrada, produzida com polipropileno,
dimensdes aproximas em 80cm de
largura, 80cm de comprimento e 71cm
de altura, com quatro cadeiras plasticas

14 Servigos de Locagdo Und 1.000

LOCACAO DE CADEIRA
PLASTICA.

15 " Servigos de Locagdo Especificago: Certificada pelo Und 2.500
INMETRO e capacidade minima de
180kg, modelo bistro.

LOCACAO DE CAIXA TERMICA.
Especifica¢do: Locagdo de caixa térmica
capacidade minima de 3601, com tampa
horizontal, feita em chapa metalica.

16 Servigos de Locagéo Und 300

15-PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

5.1. O prazo da prestagdo dos servigos do objeto desta licitagdo serda de até 2 (dois) dias apos
recebimento de Ordem de Servigo ou mediante apresentagéio da requisi¢do expedida pelo setor
Responsével da SEMG. E em caso de descumprimento deste prazo o licitante/contratante estara
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passivel de sangdes administrativas;

5.2. Na Ordem de Servigo deveré constar a data de inicio e término previsto;

5.3. O cancelamento de agenda deverd ser feito em até 24 (vinte e quatro) horas antes da presta¢do
de servigo;

5.4. Em caso de urgéncia, o cancelamento podera ser realizado até 24 horas antes do horario do
evento por ligagdo telefonica, mensagem telefonica ou e-mail enderegado a contratada.

6 — OBSERVACOES GERAIS

6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obriga¢des descritas no Termo de Referéncia, assim
como cumprir todas as clausulas contratual.

Santarém — PA,17 de margo de 2026
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THI FGUST NAbLlMLEJ FO-VASCONCELOS

Ntcleo de Cerimdnial
Decreto N° 281/2026-GAP/PMS

Thiago Augusto Nascimento Vasconoelos
Chefe do Niceo de Cerimonia
Decrelo n° 281/2026 - GAPIPMS




