PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Av. Doutor Anisio Chaves, 853 - Jardim Santarém - CEP: 68030-360 - Santarém/Para

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA -DFD

INTRODUCAO
O presente Documento de Oficializagdo em conformidade com o art. 18 da Lei de Licitagdes n.
14.133/2021, que aduz que “Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio é
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contrata¢oes anual
de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
or¢amentarias, bem como abordar todas as considera¢des técnicas, mercadologicas e de
gestdo que podem interferir na contrata¢do”.
A fase de Planejamento da Contratagdo terd inicio com o recebimento do Documento de
Oficializagdo da Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado pela Area Requisitante
da solugao.

1 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE/RESPONSAVEL

Setor Requisitante: Nucleo Técnico de Administragdo e Finangas - NTAF

Responsavel pela Demanda: Waldano dos Santos Rodrigues

Funcao: Nicleo Técnico de Administracdo e Financgas

2-0OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
REFEICAO TIPO COQUETEL, LANCHES, REFEICOES INDIVIDUAIS DO TIPO
MARMITEX E BUFFET, COM VARIACAO DE CARDAPIO, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMG (SEDE,

PREFEITURA E SETORES VINCULADOS).

3 — JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal de Governo-SEMG, exerce fungdo estratégica na coordenacdo politica,
administrativa ¢ institucional do Poder Executivo Municipal, promovendo reunides técnicas,
audiéncias publicas, eventos institucionais, capacitacdes, recepcOes oficiais, acdes intersetoriais,
encontros com liderangas comunitarias ¢ autoridades, bem como coordenando o Programa Prefeitura
nos Bairros e Comunidades — PPBC ( Projeto “Puxirum”).

Tais atividades, frequentemente realizadas em regime de tempo integral ou em horarios estendidos,
demandam suporte logistico adequado, incluindo fornecimento de alimentagdo aos participantes,
servidores, autoridades e colaboradores envolvidos.

A Administragdo Municipal nao dispde de estrutura fisica, equipamentos, insumos e quadro de
pessoal proprio para preparo, armazenamento e distribui¢do de refei¢cdes nas quantidades e formatos
necessarios, inviabilizando a execucao direta do objeto.

E importante mencionar que os itens a serem contratados sio de suam importancia para atender as
necessidades dos setores da Secretaria Municipal de Governo — SEMG. Nota — se também que os
alimentos tém por finalidade ofertar aos servidores e colaboradores os quais sdo destacados para as
demandas que realizam em bairros e comunidades deste Municipio, assim como demais eventos por
outros setores da SEMG, haja vista que tais refei¢des visam suprir as necessidades do Programa
Prefeitura nos Bairros e Comunidades — PPBC, tendo em vista as agdes que o programa realiza
durante o ano de 2026, atender também as Agéncias Distritais e demais setores da SEMG e além
disso, o suporte adequado, quando necessario, as agdes e/ou eventos que aa Prefeitura Municipal, por
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meio da SEMG realiza junto com as demais Secretarias Municipais.
A contratacdo de empresa especializada mostra-se a alternativa mais eficiente, garantindo:
atendimento as normas sanitarias vigentes; padronizacdo e controle de qualidade; logistica adequada
de preparo e entrega; variedade e equilibrio nutricional dos cardéapios; atendimento sob demanda,
conforme necessidade de cada evento.

A contratagdo atende ao interesse publico ao assegurar condi¢des adequadas para a realizacdo de
acdes institucionais, contribuindo para a eficiéncia administrativa ¢ o bom andamento das atividades
governamentais.

ITEM

SERVICO/
AQUISICAO

DESCRICAO

UND

QTD

R$ UNT.

R$ TOTAL

01

REFEICAO 1: PREPARO E
FORNECIMENTO DE REFEICOES
PRONTAS PARA CONSUMO,
ACONDICIONADA EM
EMBALAGENS  DESCARTAVEIS,
TIPO MARMITEX, ALUMINADO, E
TALHERES DESCARTAVEIS
(GARFO, FACA E COLHER DE
SOPA). REFEICOES PRODUZIDAS
EM INSTALACOES DA
CONTRATADA, CONDUZIDAS EM
TRANSPORTE DA FORNECEDORA
E ENTREGUE NOS DIAS DE
EVENTOS ADMINISTRATIVOS,
FUNCIONARIOS EM SERVICOS EM
HORARIOS ESTENDIDOS,
REUNIOES, PALESTRAS E
ENCONTROS PROMOVIDOS POR
ESTA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL DE ACORDO COM A
SOLICITACAO DA CONTRATANTE.
CARDAPIO I: CARNE ASSADA DE
PANELA (PAULISTA) 180 GRAMAS,
ARROZ COZIDO COLORIDO COM
LEGUMES (TIPO1 PARBOLIZADO)
150 GRAMAS, MACARRAO
PARAFUSO AO MOLHO DE
TOMATE 120 GRAMAS, FEIJAO
COM CHARQUE E LEGUMES (TIPO
1) 100 GRAMAS, SALADA COZIDA
TEMPERADA COM AZEITE DE
OLIVIA OU MAIONESE (LEGUMES
VARIADOS) 60 GRAMAS, FAROFA
DE FARINHA DE MANDIOCA FINA
40 GRAMAS, SOBREMESA: FRUTA
(BANANA, LARANJA, MACA) 01
UNIDADE.

UND.

1.460

R$28,67

R$41.858,20

02

REFEICAO 2: PREPARO E

UND.

1.790

R$31,82

R$56.957,80
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FORNECIMENTO DE REFEICOES PRONTO
PARA CONSUMO, ACONDICIONADA EM
EMBALAGENS DESCARTAVEIS, TIPO
MARMITEX, ALUMINADO, E TALHERES
DESCARTAVEIS (GARFO, FACA E COLHER
DE SOPA). REFEICOES PRODUZIDAS EM
INSTALACOES DA CONTRATADA,
CONDUZIDAS EM TRANSPORTE DA
FORNECEDORA E ENTREGUE NOS DIAS
DE  EVENTOS  ADMINISTRATIVOS,
FUNCIONARIOS EM SERVICOS EM
HORARIOS ESTENDIDOS, REUNIOES,
PALESTRAS E ENCONTROS
PROMOVIDOS POR ESTA
ADMINISTRACAO  MUNICIPAL  DE
ACORDO COM A SOLICITACAO DA
CONTRATANTE. CARDAPIO II: (BIFE DE
CARNE ACEBOLADO 180 GRAMAS,
ARROZ COZIDO COLORIDO COM
LEGUMES (TIPO1 PARBOLIZADO) 150
GRAMAS, MACARRAO TIPO ESPAGUETE
AO MOLHO AO ALHO E OLEO 100
GRAMAS, FEIJAO PRETO TEMPERADO
COM CHARQUE E LEGUMES 130
GRAMAS, SALADA CRUA (HORTALICAS E
LEGUMES VARIADOS) 50 GRAMAS,
FAROFA DE FARINHA DE MANDIOCA
FINA 40 GRAMAS, SOBREMESA: FRUTA
(BANANA, LARANJA, MACA) 01
UNIDADE.

03 REFEICAO 3: PREPARO E| UND. [1370| R$28,20 | R$38.634,00
FORNECIMENTO DE REFEICOES
PRONTO  PARA  CONSUMO,
ACONDICIONADA EM
EMBALAGENS  DESCARTAVEIS,
TIPO MARMITEX, ALUMINADO, E
TALHERES DESCARTAVEIS
(GARFO, FACA E COLHER DE
SOPA). REFEICOES PRODUZIDAS
EM INSTALACOES DA
CONTRATADA, CONDUZIDAS EM
TRANSPORTE DA FORNECEDORA
E ENTREGUE NOS DIAS DE
EVENTOS ADMINISTRATIVOS,
FUNCIONARIOS EM SERVICOS EM

HORARIOS ESTENDIDOS,
REUNIOES, PALESTRAS E
ENCONTROS PROMOVIDOS POR
ESTA ADMINISTRACAO

MUNICIPAL DE ACORDO COM A
SOLICITACAO DA CONTRATANTE.
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CARDAPIO II: CARNE MOIDA
COM LEGUMES 150 GRAMAS,
ARROZ COZIDO COLORIDO COM
LEGUMES (TIPO1 PARBOLIZADO)
150 GRAMAS, 150 GRAMAS DE
PURE DE BATATA, MACARRAO
TIPO ESPAGUETE AO MOLHO AO
ALHO E OLEO 100 GRAMAS,
FEIJAO PRETO TEMPERADO COM
CHARQUE E LEGUMES 130
GRAMAS, SALADA CRUA
(HORTALICAS E LEGUMES
VARIADOS) 50 GRAMAS, FAROFA
DE FARINHA DE MANDIOCA FINA
40 GRAMAS, SOBREMESA: FRUTA
(BANANA, LARANJA, MACA) 01
UNIDADE.

04 REFEICAO 4: PREPARO E| UND. [2.350| R$29,00 | R$68.150,00
FORNECIMENTO DE REFEICOES
PRONTO PARA CONSUMO,
ACONDICIONADA EM
EMBALAGENS  DESCARTAVEIS,
TIPO MARMITEX, ALUMINADO, E
TALHERES DESCARTAVEIS
(GARFO, FACA E COLHER DE
SOPA). REFEICOES PRODUZIDAS
EM INSTALACOES DA
CONTRATADA, CONDUZIDAS EM
TRANSPORTE DA FORNECEDORA
E ENTREGUE NOS DIAS DE
EVENTOS ADMINISTRATIVOS,
FUNCIONARIOS EM SERVICOS EM

HORARIOS ESTENDIDOS,
REUNIOES, PALESTRAS E
ENCONTROS PROMOVIDOS POR
ESTA ADMINISTRACAO

MUNICIPAL DE ACORDO COM A
SOLICITACAO DA CONTRATANTE.
CARDAPIO III: FILE DE PEIXE
EMPANADO (DOURADA  OU
PESCADA AMARELA) 150
GRAMAS, SALADA TIPO
VINAGRETE OU SALADA CRUA
(ALFACE, PEPINO E TOMATE) 80
GRAMAS, ARROZ COZIDO
COLORIDO COM LEGUMES (TIPO1
PARBOLIZADO) 150 GRAMAS,
FEJAO COM CHARQUE E
LEGUMES (RAJADO TIPO 1) 150
GRAMAS, MACARRAO  TIPO
ESPAGUETE AO MOLHO AO ALHO
E OLEO 100 GRAMAS, FAROFA DE
FARINHA DE MANDIOCA FINA 40
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GRAMAS, SOBREMESA: FRUTA
(BANANA, LARANJA, MACA) 01
UNIDADE.

REFEICAO 5: PREPARO E
FORNECIMENTO DE REFEICOES
PRONTO PARA CONSUMO,
ACONDICIONADA EM
EMBALAGENS  DESCARTAVEIS,
TIPO MARMITEX, ALUMINADO, E
TALHERES DESCARTAVEIS
(GARFO, FACA E COLHER DE
SOPA). REFEICOES PRODUZIDAS
EM INSTALACOES DA
CONTRATADA, CONDUZIDAS EM
TRANSPORTE DA FORNECEDORA
E ENTREGUE NOS DIAS DE
EVENTOS ADMINISTRATIVOS,
FUNCIONARIOS EM SERVICOS EM

HORARIOS ESTENDIDOS,
REUNIOES, PALESTRAS E
ENCONTROS PROMOVIDOS POR
05 ESTA ADMINISTRACAO| UND |1.880 | R$28,94 | R$54.407,20

MUNICIPAL DE ACORDO COM A
SOLICITACAO DA CONTRATANTE.
CARDAPIO III: FILE DE FRANGO
EMPANADO 180 GRAMAS,
SALADA TIPO VINAGRETE OU
SALADA CRUA (ALFACE, PEPINO E
TOMATE) 85 GRAMAS, ARROZ
COZIDO COLORIDO COM
LEGUMES (TIPOl PARBOLIZADO)
160 GRAMAS, FEIJAO COM
CHARQUE E LEGUMES (RAJADO
TIPO 1) 140 GRAMAS, MACARRAO
TIPO ESPAGUETE AO MOLHO AO
ALHO E OLEO 90 GRAMAS,
FAROFA DE FARINHA DE
MANDIOCA FINA 45 GRAMAS,
SOBREMESA: FRUTA (BANANA,
LARANJA, MACA) 01 UNIDADE.

REFEICAO 6: PREPARO E
FORNECIMENTO DE REFEICOES
PRONTO PARA CONSUMO,
ACONDICIONADA EM
EMBALAGENS  DESCARTAVEIS,
TIPO MARMITEX, ALUMINADO, E
06 TALHERES DESCARTAVEIS| UND. |1.920| R$28,33 | R$54.393,60
(GARFO, FACA E COLHER DE
SOPA). REFEICOES PRODUZIDAS
EM INSTALACOES DA
CONTRATADA, CONDUZIDAS EM
TRANSPORTE DA FORNECEDORA
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E ENTREGUE NOS DIAS DE
EVENTOS ADMINISTRATIVOS,
FUNCIONARIOS EM SERVICOS EM

HORARIOS ESTENDIDOS,
REUNIOES, PALESTRAS E
ENCONTROS PROMOVIDOS POR
ESTA ADMINISTRACAO

MUNICIPAL DE ACORDO COM A
SOLICITACAO DA CONTRATANTE.
CARDAPIO III: FRANGO ASSADO
OU AO MOLHO 150 GRAMAS,
SALADA TIPO VINAGRETE OU
SALADA CRUA (ALFACE, PEPINO E
TOMATE) 85 GRAMAS, ARROZ
COZIDO COLORIDO COM
LEGUMES (TIPOIPARBOLIZADO)
160 GRAMAS, FEIJAO COM
CHARQUE E LEGUMES (RAJADO
TIPO 1) 140 GRAMAS, MACARRAO
TIPO ESPAGUETE AO MOLHO AO
ALHO E OLEO 90 GRAMAS,
FAROFA DE FARINHA DE
MANDIOCA FINA 45 GRAMAS,
SOBREMESA: FRUTA (BANANA,
LARANIJA, MACA) 01 UNIDADE.

BOLO ALIMENTICIO, DE
SABORES VARIADOS, SEM
RECHEIO, COM PRAZO VALIDADE
DE NO MAXIMO DE 48 HORAS.

07 UND. 400 | R$47,98 | R$19.192,00

BOLO ALIMENTICIO, SABORES
VARIADOS, @ COM  RECHEIO/
CORBETURA, COM PRAZO DE
VALIDADE DE NO MINIMO 7 DIAS,
COM 0S SEGUINTES
08 INGREDIENTES:  FARINHA  DE| UND- | 320 | R$9833 | R$31.465,60
TRIGO, LEITE, OVOS, FERMENTO
QUIMICO DE CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: EMBALAGEM

INDIVIDUAL.

SALGADINHOS TIPO CANUDINHO,
COXINHAS DE FRANGO, ESFIRRA
DE CARNE, KIBE, BOLINHO DE
SERVICOS DE [PEIXES, OU SIMILARES, AGUA
COQUITEL |MINERAL COM E SEM GAS,|PESSOA
REFRIGERANTES

CONVENCIONALIS E DO TIPO ZERO,
SUCO DE FRUTAS REGIONAIS,

09 8.000 | R$44,00 | R$352.000,00

GARCONS E LOUCAS
NECESSARIAS PARA O EVENTO.
SERVICO DE | SERVICOS DE LANCHES

10 LANCHES |[INDIVIDUAIS PARA  SESSOES:| PESSOA | 8.000 | R$26,48 | R$211.840,00
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INDIVIDUAIS

SALGADOS, PAES, BOLOS,
FRUTAS, SUCOS, REFRIGERANTES,
MISTO QUENTE, PIZZA, MINGAU,
TAPIOQUINHA.

SERVICOS DE
11 BUFFET

ENTRADA DE FRIOS E SALGADOS
VARIADOS (DEZ POR PESSOA),
COM DUAS OPCOES DE
CARDAPIO: FILE, FRANGO,
GUARNICOES COM
ACOMPANHAMENTO,
SOBREMESAS DE ATE TRES
SABORES, AGUA,
REFRIGERANTES, SUCO DE
FRUTAS REGIONAIS, GARCONS E
LOUCAS NECESSARIAS PARA O
EVENTO.

PESSOA

4.000

R$86,33

R$345.320,00

SERVICO/
12 FORNECI
MENTO

FORNECECIMENTO: MESAS,
CADEIRAS E TOALHAS( KIT UMA
(1) MESA, QUATRO (04)
CADEIRAS E UMA (01) TOALHA):
DEVERAO ESTAR INCLUIDOS
NESTE ITEM TODOS oS
MATERIAIS NECESSARIOS, TAIS
COMO: COPOS PARA
REFRIGERANTE E AGUA EM
VIDRO, XICARAS DE PORCELANA
PARA CAFE, PRATOS DE MESA E
SOBREMESA (PORCELANA),
TALHERES DE ACO INOX,
BAIXELAS DE INOX,
GUARDANAPOS DE PAPEL, MESAS
E CADEIRAS DECORADAS E COM
TOALHAS, COBRE MANCHAS,
CADEIRAS COM CAPAS, TODO O
PESSOAL  ESPECIALIZADO E
UNIFORMIZADO, ou SEJA,
GARCOM, COPEIRO E COZINHEIRO
E COORDENADOR. MATERIAL
DESCARTAVEL, COMO: COPOS
PARA AGUA E CAFE, PRATOS

UND.

800

R$45,33

R$36.264,00

GRANDES E PEQUENOS,
TALHERES E GUARDANAPOS.
ACUCAR E ADOCANTE.
TOTAL R$1.310.482,40

5 —PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

5.1. Prazo de entrega sera de imediato ou de acordo com o cronograma de eventos e/ou agdes a

qual se referir o gestor do contrato, a contar da data do recebimento da Requisigao;

5.2. A prestagdo de servigo sera feita mediante a apresentagdo da Requisi¢do, preenchidas as
especificacOes ¢ quantidades solicitadas. Apods preenché-las e assina-las sobre o carimbo, no ato
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da prestagdo do servigo, a contratante ficara com a 1* via da Requisi¢do e a contratada com a 2?
via, que sera apresentada a esta unidade mediante nota fiscal, no ato do pagamento.

5.3. O local de fornecimento dar-se-a em local definido pela contratante.

5.4. Aceitos os bens, serd procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento.

5.5. Nao aceito o(s) bem(s) entregue(s), sera comunicado a empresa adjudicataria, para que
proceda a respectiva e imediata substituicdo, em um prazo nao superior a 24 (vinte e quatro)
horas para que se possa adequar o solicitado com o cotado com o efetivamente entregue, de forma
a atender aquilo que efetivamente se pretendia adquirir.

5.6.A entrega dos bens e materiais objeto da licitacdo sera integral e rigorosamente de acordo
com as especificagdes da respectiva proposta e do Termo de Referéncia, de acordo com a

requisicdo expedida pelo Setor Responsavel da SEMG que indicara as especificacoes e demais

informagdes necessarias.

6 — OBSERVACOES GERAIS

6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigagdes descritas neste documento através
de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estard composta por
pessoal com a categoria profissional apropriada as fungdes ¢ atividades a serem realizadas no
ambito de cada um dos momentos do fornecimento.

Santarém — PA, 08 de abril de 2026.

WALDANO DOS Assinado de forma digital
SANTOS por WALDANO DOS
RODRIGUES:0072271 SANTOS

0275 RODRIGUES:00722710275

Waldano dos Santos Rodrigues
Nicleo Técnico de Administragdo e Finangas

Decreto N° 134/2026-GAP/PMS

ANGELO Assinado de forma
CESAR digital por
COELHO ANGELO CESAR

COELHO
AZEVEDO:6737 p7EVEDO:673791

9109200 09200

8/8



	DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA -DFD

		2026-04-27T12:12:48-0300
	WALDANO DOS SANTOS RODRIGUES:00722710275


		2026-07-20T11:02:40-0300
	ANGELO CESAR COELHO AZEVEDO:67379109200




