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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA -DFD

INTRODUÇÃO
O presente Documento de Oficialização em conformidade com o art. 18 da Lei de Licitações n.  
14.133/2021,  que  aduz  que  “Art.  18.  A  fase  preparatória  do  processo  licitatório  é 
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratações anual 
de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis  
orçamentárias,  bem  como  abordar  todas  as  considerações  técnicas,  mercadológicas  e  de 
gestão que podem interferir na contratação”.
A  fase  de  Planejamento  da  Contratação  terá  início  com  o  recebimento  do  Documento  de 
Oficialização da Demanda pelo Gabinete do Secretário. Sendo elaborado pela Área Requisitante 
da solução.

1 – IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE/RESPONSÁVEL
Setor Requisitante: Núcleo Técnico de Administração e Finanças - NTAF
Responsável pela Demanda: Waldano dos Santos Rodrigues
Função: Núcleo Técnico de Administração e Finanças

2 – OBJETO
CONTRATAÇÃO  DE  EMPRESA  ESPECIALIZADA  PARA  FORNECIMENTO  DE 
REFEIÇÃO  TIPO  COQUETEL,  LANCHES,  REFEIÇÕES  INDIVIDUAIS  DO  TIPO 
MARMITEX E BUFFET, COM VARIAÇÃO DE CARDÁPIO, PARA ATENDER AS 
NECESSIDADES  SECRETARIA  MUNICIPAL  DE  GOVERNO  –  SEMG  (SEDE, 
PREFEITURA E SETORES VINCULADOS).

3 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
A Secretaria  Municipal  de  Governo-SEMG, exerce  função estratégica  na  coordenação política, 
administrativa  e  institucional  do  Poder  Executivo  Municipal,  promovendo  reuniões  técnicas, 
audiências  públicas,  eventos  institucionais,  capacitações,  recepções  oficiais,  ações  intersetoriais, 
encontros com lideranças comunitárias e autoridades, bem como coordenando o Programa Prefeitura 
nos Bairros e Comunidades – PPBC ( Projeto “Puxirum”).

Tais atividades, frequentemente realizadas em regime de tempo integral ou em horários estendidos, 
demandam suporte logístico adequado, incluindo fornecimento de alimentação aos participantes, 
servidores, autoridades e colaboradores envolvidos.

A Administração Municipal  não dispõe de estrutura física,  equipamentos,  insumos e quadro de 
pessoal próprio para preparo, armazenamento e distribuição de refeições nas quantidades e formatos 
necessários, inviabilizando a execução direta do objeto.

É importante mencionar que os itens a serem contratados são de suam importância para atender as 
necessidades dos setores da Secretaria Municipal de Governo – SEMG. Nota – se também que os 
alimentos têm por finalidade ofertar aos servidores e colaboradores os quais são destacados para as 
demandas que realizam em bairros e comunidades deste Município, assim como demais eventos por 
outros setores da SEMG, haja vista que tais refeições visam suprir as necessidades do Programa 
Prefeitura nos Bairros e Comunidades – PPBC, tendo em vista as ações que o programa realiza 
durante o ano de 2026, atender também as Agências Distritais e demais setores da SEMG e além 
disso, o suporte adequado, quando necessário, às ações e/ou eventos que aa Prefeitura Municipal, por 
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meio da SEMG realiza junto com as demais Secretarias Municipais.
A  contratação  de  empresa  especializada  mostra-se  a  alternativa  mais  eficiente,  garantindo: 
atendimento às normas sanitárias vigentes; padronização e controle de qualidade; logística adequada 
de preparo e entrega; variedade e equilíbrio nutricional dos cardápios; atendimento sob demanda, 
conforme necessidade de cada evento.

A contratação atende ao interesse público ao assegurar condições adequadas para a realização de 
ações institucionais, contribuindo para a eficiência administrativa e o bom andamento das atividades 
governamentais.

ITEM SERVIÇO/
AQUISIÇÃO

DESCRIÇÃO UND QTD R$ UNT. R$ TOTAL

01

REFEIÇÃO  1:  PREPARO  E 
FORNECIMENTO  DE  REFEIÇÕES 
PRONTAS  PARA  CONSUMO, 
ACONDICIONADA  EM 
EMBALAGENS  DESCARTÁVEIS, 
TIPO  MARMITEX,  ALUMINADO,  E 
TALHERES  DESCARTÁVEIS 
(GARFO,  FACA  E  COLHER  DE 
SOPA).  REFEIÇÕES  PRODUZIDAS 
EM  INSTALAÇÕES  DA 
CONTRATADA,  CONDUZIDAS  EM 
TRANSPORTE  DA  FORNECEDORA 
E  ENTREGUE  NOS  DIAS  DE 
EVENTOS  ADMINISTRATIVOS, 
FUNCIONÁRIOS EM SERVIÇOS EM 
HORÁRIOS  ESTENDIDOS, 
REUNIÕES,  PALESTRAS  E 
ENCONTROS  PROMOVIDOS  POR 
ESTA  ADMINISTRAÇÃO 
MUNICIPAL  DE  ACORDO  COM  A 
SOLICITAÇÃO DA CONTRATANTE. 
CARDÁPIO I:  CARNE ASSADA DE 
PANELA (PAULISTA) 180 GRAMAS, 
ARROZ  COZIDO  COLORIDO  COM 
LEGUMES  (TIPO1  PARBOLIZADO) 
150  GRAMAS,  MACARRÃO 
PARAFUSO  AO  MOLHO  DE 
TOMATE  120  GRAMAS,  FEIJÃO 
COM CHARQUE E LEGUMES (TIPO 
1) 100 GRAMAS, SALADA COZIDA 
TEMPERADA  COM  AZEITE  DE 
OLÍVIA OU MAIONESE (LEGUMES 
VARIADOS)  60  GRAMAS,  FAROFA 
DE FARINHA DE MANDIOCA FINA 
40 GRAMAS, SOBREMESA: FRUTA 
(BANANA,  LARANJA,  MAÇÃ)  01 
UNIDADE.

UND. 1.460 R$28,67 R$41.858,20

02 REFEIÇÃO  2:  PREPARO  E UND. 1.790 R$31,82 R$56.957,80
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FORNECIMENTO DE REFEIÇÕES PRONTO 
PARA CONSUMO, ACONDICIONADA EM 
EMBALAGENS  DESCARTÁVEIS,  TIPO 
MARMITEX,  ALUMINADO,  E  TALHERES 
DESCARTÁVEIS (GARFO, FACA E COLHER 
DE SOPA). REFEIÇÕES PRODUZIDAS EM 
INSTALAÇÕES  DA  CONTRATADA, 
CONDUZIDAS  EM  TRANSPORTE  DA 
FORNECEDORA E ENTREGUE NOS DIAS 
DE  EVENTOS  ADMINISTRATIVOS, 
FUNCIONÁRIOS  EM  SERVIÇOS  EM 
HORÁRIOS  ESTENDIDOS,  REUNIÕES, 
PALESTRAS  E  ENCONTROS 
PROMOVIDOS  POR  ESTA 
ADMINISTRAÇÃO  MUNICIPAL  DE 
ACORDO  COM  A  SOLICITAÇÃO  DA 
CONTRATANTE.  CARDÁPIO II:  (BIFE DE 
CARNE  ACEBOLADO  180  GRAMAS, 
ARROZ  COZIDO  COLORIDO  COM 
LEGUMES  (TIPO1  PARBOLIZADO)  150 
GRAMAS, MACARRÃO TIPO ESPAGUETE 
AO  MOLHO  AO  ALHO  E  ÓLEO  100 
GRAMAS,  FEIJÃO  PRETO  TEMPERADO 
COM  CHARQUE  E  LEGUMES  130 
GRAMAS, SALADA CRUA (HORTALIÇAS E 
LEGUMES  VARIADOS)  50  GRAMAS, 
FAROFA  DE  FARINHA  DE  MANDIOCA 
FINA 40 GRAMAS,  SOBREMESA:  FRUTA 
(BANANA,  LARANJA,  MAÇÃ)  01 
UNIDADE.

03 REFEIÇÃO  3:  PREPARO  E 
FORNECIMENTO  DE  REFEIÇÕES 
PRONTO  PARA  CONSUMO, 
ACONDICIONADA  EM 
EMBALAGENS  DESCARTÁVEIS, 
TIPO  MARMITEX,  ALUMINADO,  E 
TALHERES  DESCARTÁVEIS 
(GARFO,  FACA  E  COLHER  DE 
SOPA).  REFEIÇÕES  PRODUZIDAS 
EM  INSTALAÇÕES  DA 
CONTRATADA,  CONDUZIDAS  EM 
TRANSPORTE  DA  FORNECEDORA 
E  ENTREGUE  NOS  DIAS  DE 
EVENTOS  ADMINISTRATIVOS, 
FUNCIONÁRIOS EM SERVIÇOS EM 
HORÁRIOS  ESTENDIDOS, 
REUNIÕES,  PALESTRAS  E 
ENCONTROS  PROMOVIDOS  POR 
ESTA  ADMINISTRAÇÃO 
MUNICIPAL  DE  ACORDO  COM  A 
SOLICITAÇÃO DA CONTRATANTE. 

UND. 1.370 R$28,20 R$38.634,00
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CARDÁPIO  II:  CARNE  MOÍDA 
COM  LEGUMES  150  GRAMAS, 
ARROZ  COZIDO  COLORIDO  COM 
LEGUMES  (TIPO1  PARBOLIZADO) 
150  GRAMAS,  150  GRAMAS  DE 
PURÊ  DE  BATATA,  MACARRÃO 
TIPO ESPAGUETE AO MOLHO AO 
ALHO  E  ÓLEO  100  GRAMAS, 
FEIJÃO  PRETO  TEMPERADO  COM 
CHARQUE  E  LEGUMES  130 
GRAMAS,  SALADA  CRUA 
(HORTALIÇAS  E  LEGUMES 
VARIADOS)  50  GRAMAS,  FAROFA 
DE FARINHA DE MANDIOCA FINA 
40 GRAMAS, SOBREMESA: FRUTA 
(BANANA,  LARANJA,  MAÇÃ)  01 
UNIDADE.

04 REFEIÇÃO  4:  PREPARO  E 
FORNECIMENTO  DE  REFEIÇÕES 
PRONTO  PARA  CONSUMO, 
ACONDICIONADA  EM 
EMBALAGENS  DESCARTÁVEIS, 
TIPO  MARMITEX,  ALUMINADO,  E 
TALHERES  DESCARTÁVEIS 
(GARFO,  FACA  E  COLHER  DE 
SOPA).  REFEIÇÕES  PRODUZIDAS 
EM  INSTALAÇÕES  DA 
CONTRATADA,  CONDUZIDAS  EM 
TRANSPORTE  DA  FORNECEDORA 
E  ENTREGUE  NOS  DIAS  DE 
EVENTOS  ADMINISTRATIVOS, 
FUNCIONÁRIOS EM SERVIÇOS EM 
HORÁRIOS  ESTENDIDOS, 
REUNIÕES,  PALESTRAS  E 
ENCONTROS  PROMOVIDOS  POR 
ESTA  ADMINISTRAÇÃO 
MUNICIPAL  DE  ACORDO  COM  A 
SOLICITAÇÃO DA CONTRATANTE. 
CARDÁPIO  III:  FILÉ  DE  PEIXE 
EMPANADO  (DOURADA  OU 
PESCADA  AMARELA)  150 
GRAMAS,  SALADA  TIPO 
VINAGRETE  OU  SALADA  CRUA 
(ALFACE,  PEPINO  E  TOMATE)  80 
GRAMAS,  ARROZ  COZIDO 
COLORIDO COM LEGUMES (TIPO1 
PARBOLIZADO)  150  GRAMAS, 
FEIJÃO  COM  CHARQUE  E 
LEGUMES  (RAJADO  TIPO  1)  150 
GRAMAS,  MACARRÃO  TIPO 
ESPAGUETE AO MOLHO AO ALHO 
E ÓLEO 100 GRAMAS, FAROFA DE 
FARINHA DE MANDIOCA FINA 40 

UND. 2.350 R$29,00 R$68.150,00
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GRAMAS,  SOBREMESA:  FRUTA 
(BANANA,  LARANJA,  MAÇÃ)  01 
UNIDADE.

05

REFEIÇÃO  5:  PREPARO  E 
FORNECIMENTO  DE  REFEIÇÕES 
PRONTO  PARA  CONSUMO, 
ACONDICIONADA  EM 
EMBALAGENS  DESCARTÁVEIS, 
TIPO  MARMITEX,  ALUMINADO,  E 
TALHERES  DESCARTÁVEIS 
(GARFO,  FACA  E  COLHER  DE 
SOPA).  REFEIÇÕES  PRODUZIDAS 
EM  INSTALAÇÕES  DA 
CONTRATADA,  CONDUZIDAS  EM 
TRANSPORTE  DA  FORNECEDORA 
E  ENTREGUE  NOS  DIAS  DE 
EVENTOS  ADMINISTRATIVOS, 
FUNCIONÁRIOS EM SERVIÇOS EM 
HORÁRIOS  ESTENDIDOS, 
REUNIÕES,  PALESTRAS  E 
ENCONTROS  PROMOVIDOS  POR 
ESTA  ADMINISTRAÇÃO 
MUNICIPAL  DE  ACORDO  COM  A 
SOLICITAÇÃO DA CONTRATANTE. 
CARDÁPIO  III:  FILÉ  DE  FRANGO 
EMPANADO  180  GRAMAS, 
SALADA  TIPO  VINAGRETE  OU 
SALADA CRUA (ALFACE, PEPINO E 
TOMATE)  85  GRAMAS,  ARROZ 
COZIDO  COLORIDO  COM 
LEGUMES  (TIPO1  PARBOLIZADO) 
160  GRAMAS,  FEIJÃO  COM 
CHARQUE  E  LEGUMES  (RAJADO 
TIPO 1) 140 GRAMAS, MACARRÃO 
TIPO ESPAGUETE AO MOLHO AO 
ALHO  E  ÓLEO  90  GRAMAS, 
FAROFA  DE  FARINHA  DE 
MANDIOCA  FINA  45  GRAMAS, 
SOBREMESA:  FRUTA  (BANANA, 
LARANJA, MAÇÃ) 01 UNIDADE.

UND 1.880 R$28,94 R$54.407,20

06

REFEIÇÃO  6:  PREPARO  E 
FORNECIMENTO  DE  REFEIÇÕES 
PRONTO  PARA  CONSUMO, 
ACONDICIONADA  EM 
EMBALAGENS  DESCARTÁVEIS, 
TIPO  MARMITEX,  ALUMINADO,  E 
TALHERES  DESCARTÁVEIS 
(GARFO,  FACA  E  COLHER  DE 
SOPA).  REFEIÇÕES  PRODUZIDAS 
EM  INSTALAÇÕES  DA 
CONTRATADA,  CONDUZIDAS  EM 
TRANSPORTE  DA  FORNECEDORA 

UND. 1.920 R$28,33 R$54.393,60
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E  ENTREGUE  NOS  DIAS  DE 
EVENTOS  ADMINISTRATIVOS, 
FUNCIONÁRIOS EM SERVIÇOS EM 
HORÁRIOS  ESTENDIDOS, 
REUNIÕES,  PALESTRAS  E 
ENCONTROS  PROMOVIDOS  POR 
ESTA  ADMINISTRAÇÃO 
MUNICIPAL  DE  ACORDO  COM  A 
SOLICITAÇÃO DA CONTRATANTE. 
CARDÁPIO  III:  FRANGO  ASSADO 
OU  AO  MOLHO  150  GRAMAS, 
SALADA  TIPO  VINAGRETE  OU 
SALADA CRUA (ALFACE, PEPINO E 
TOMATE)  85  GRAMAS,  ARROZ 
COZIDO  COLORIDO  COM 
LEGUMES  (TIPO1PARBOLIZADO) 
160  GRAMAS,  FEIJÃO  COM 
CHARQUE  E  LEGUMES  (RAJADO 
TIPO 1) 140 GRAMAS, MACARRÃO 
TIPO ESPAGUETE AO MOLHO AO 
ALHO  E  ÓLEO  90  GRAMAS, 
FAROFA  DE  FARINHA  DE 
MANDIOCA  FINA  45  GRAMAS, 
SOBREMESA:  FRUTA  (BANANA, 
LARANJA, MAÇÃ) 01 UNIDADE.

07

BOLO  ALIMENTÍCIO,  DE 
SABORES  VARIADOS,  SEM 
RECHEIO, COM PRAZO VALIDADE 
DE NO MÁXIMO DE 48 HORAS.

UND. 400 R$47,98 R$19.192,00

08

BOLO  ALIMENTÍCIO,  SABORES 
VARIADOS,  COM  RECHEIO/ 
CORBETURA,  COM  PRAZO  DE 
VALIDADE DE NO MÍNIMO 7 DIAS, 
COM  OS  SEGUINTES 
INGREDIENTES:  FARINHA  DE 
TRIGO,  LEITE,  OVOS,  FERMENTO 
QUÍMICO  DE  CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:  EMBALAGEM 
INDIVIDUAL.

UND. 320 R$98,33 R$31.465,60

09

SERVIÇOS DE 
COQUITEL

SALGADINHOS TIPO CANUDINHO, 
COXINHAS DE FRANGO,  ESFIRRA 
DE  CARNE,  KIBE,  BOLINHO  DE 
PEIXES,  OU  SIMILARES,  ÁGUA 
MINERAL  COM  E  SEM  GÁS, 
REFRIGERANTES 
CONVENCIONAIS E DO TIPO ZERO, 
SUCO  DE  FRUTAS  REGIONAIS, 
GARÇONS  E  LOUÇAS 
NECESSÁRIAS PARA O EVENTO.

PESSOA
8.000 R$44,00 R$352.000,00

10
SERVIÇO DE 

LANCHES
SERVIÇOS  DE  LANCHES 
INDIVIDUAIS  PARA  SESSÕES: PESSOA 8.000 R$26,48 R$211.840,00
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INDIVIDUAIS

SALGADOS,  PÃES,  BOLOS, 
FRUTAS, SUCOS, REFRIGERANTES, 
MISTO  QUENTE,  PIZZA,  MINGAU, 
TAPIOQUINHA.

11
SERVIÇOS DE 

BUFFET

ENTRADA DE FRIOS E SALGADOS 
VARIADOS  (DEZ  POR  PESSOA), 
COM  DUAS  OPÇÕES  DE 
CARDÁPIO:  FILÉ,  FRANGO, 
GUARNIÇÕES  COM 
ACOMPANHAMENTO, 
SOBREMESAS  DE  ATÉ  TRÊS 
SABORES,  ÁGUA, 
REFRIGERANTES,  SUCO  DE 
FRUTAS  REGIONAIS,  GARÇONS  E 
LOUÇAS  NECESSÁRIAS  PARA  O 
EVENTO.

PESSOA 4.000 R$86,33 R$345.320,00

12
SERVIÇO/
FORNECI
MENTO

FORNECECIMENTO:  MESAS, 
CADEIRAS E TOALHAS( KIT UMA 
(1)  MESA,  QUATRO  (04) 
CADEIRAS E UMA (01) TOALHA): 
DEVERÃO  ESTAR  INCLUÍDOS 
NESTE  ITEM  TODOS  OS 
MATERIAIS  NECESSÁRIOS,  TAIS 
COMO:  COPOS  PARA 
REFRIGERANTE  E  ÁGUA  EM 
VIDRO, XÍCARAS DE PORCELANA 
PARA CAFÉ,  PRATOS DE MESA E 
SOBREMESA  (PORCELANA), 
TALHERES  DE  AÇO  INOX, 
BAIXELAS  DE  INOX, 
GUARDANAPOS DE PAPEL, MESAS 
E CADEIRAS DECORADAS E COM 
TOALHAS,  COBRE  MANCHAS, 
CADEIRAS  COM  CAPAS,  TODO  O 
PESSOAL  ESPECIALIZADO  E 
UNIFORMIZADO,  OU  SEJA, 
GARÇOM, COPEIRO E COZINHEIRO 
E  COORDENADOR.  MATERIAL 
DESCARTÁVEL,  COMO:  COPOS 
PARA  ÁGUA  E  CAFÉ,  PRATOS 
GRANDES  E  PEQUENOS, 
TALHERES  E  GUARDANAPOS. 
AÇÚCAR E ADOÇANTE.

UND. 800 R$45,33 R$36.264,00

TOTAL R$1.310.482,40

5 – PRAZO E CONDIÇÕES DE ENTREGA
5.1. Prazo de entrega será de imediato ou de acordo com o cronograma de eventos e/ou ações a  
qual se referir o gestor do contrato, a contar da data do recebimento da Requisição;
5.2. A prestação de serviço será feita mediante a apresentação da Requisição, preenchidas as 
especificações e quantidades solicitadas. Após preenchê-las e assiná-las sobre o carimbo, no ato 
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da prestação do serviço, a contratante ficará com a 1ª via da Requisição e a contratada com a 2ª 
via, que será apresentada a esta unidade mediante nota fiscal, no ato do pagamento.
5.3. O local de fornecimento dar-se-á em local definido pela contratante.
5.4. Aceitos os bens, será procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento.
5.5.  Não  aceito  o(s)  bem(s)  entregue(s),  será  comunicado  à  empresa  adjudicatária,  para  que 
proceda a respectiva e imediata substituição, em um prazo não superior a 24 (vinte e quatro) 
horas para que se possa adequar o solicitado com o cotado com o efetivamente entregue, de forma 
a atender àquilo que efetivamente se pretendia adquirir.
 5.6.A entrega dos bens e materiais objeto da licitação será integral e rigorosamente de acordo 
com as  especificações  da  respectiva  proposta  e  do  Termo  de  Referência,  de  acordo  com a  
requisição expedida pelo Setor Responsável da SEMG que indicará as especificações e demais 
informações necessárias.

6 – OBSERVAÇÕES GERAIS
6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigações descritas neste documento através 
de equipe de trabalho que considere necessária em cada momento, a qual estará composta por 
pessoal com a categoria profissional apropriada às funções e atividades a serem realizadas no 
âmbito de cada um dos momentos do fornecimento.

Santarém – PA, 08 de abril de 2026.

____________________________________
Waldano dos Santos Rodrigues

Núcleo Técnico de Administração e Finanças
Decreto Nº 134/2026-GAP/PMS
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