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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Av. Doutor Anisio Chaves, 853 - Jardim Santarém- CEP: 68030-360 - Santarém/Para

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD - ALTERADO

INTRODUCAO
O presente Documento de Oficializagdo em conformidade com o art. 18 da Lei de Licitagdes n.
14.133/2021, que aduz que “Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada
pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagoes anual de que trata o
inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis or¢amentarias, bem
como abordar todas as consideragées técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir
na contrata¢do”.
A fase de Planejamento da Contratagdo terd inicio com o recebimento do Documento de
Oficializagio da Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado pela Area Requisitante da
solucdo.

1 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE/RESPONSAVEL

Setor Requisitante: Coordenadoria de Comunica¢do da SEMG

Responsavel pela Demanda: RAYZA SILVA SOUSA REIS

Funcéo: Coordenadora de Comunicagido

2-OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO/FORNECIMENTO DE MATERIAIS GRAFICOS E SERIGRAFICOS PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DE TODAS AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM - PA.

3 - JUSTIFICATIVA

A pretensa contratacdo para prestagdo de servigos de impressao/fornecimento de materiais graficos
e serigraficos para atender as necessidades de todas as Secretarias Municipais da Prefeitura
Municipal de Santarém — PA. Ou seja, a alegada contratagdo relaciona-se diretamente as atividades
regimentais atribuidas as Secretarias Municipais ¢ Orgdos integrantes de suas Secretarias e da
Prefeitura Municipal.

Ressalta-se que a Prefeitura Municipal de Santarém e suas Secretarias Municipais ndo possuem
materiais, ferramentas, equipamentos tampouco profissionais em seu quadro funcional que reinam
as condi¢cdes necessarias para atender a execugdo adequada dessas atividades, por se tratar de
servicos nao afetos as atividades contempladas pelo quadro de pessoa

A contratagdo do objeto acima qualificado ¢ de grande relevancia para dar atendimento, de forma
satisfatoria, as constantes demandas das unidades organizacionais das Secretarias Municipais e da
Prefeitura.

Levando em consideragdo que a Prefeitura ndo possui maquindrios para producdo dos materiais
graficos e serigraficos, seja em pequena e/ou em grande escala, nem na qualidade requerida,
principalmente alguns itens que necessitam de equipamentos especificos o que ¢ de extrema
relevancia a contratagdo de empresa para a produgdo externa, isto €, a Prefeitura Municipal de
Santarém e suas Secretdrias Municipais ndo possuem materiais, ferramentas, equipamentos
tampouco profissionais em seu quadro funcional que retinam as condigdes necessarias para atender
a execucdo adequada dessas atividades, por se tratar de servigos ndo afetos as atividades
contempladas pelo quadro de pessoal. Os servigos a serem contratado (impressdao/confec¢do de
materiais graficos e serigraficos impressos, confeccdo de camisas e demais materiais) serdao
utilizados para divulgacdo dos eventos a serem realizados pela Prefeitura Municipal de Santarém e




Wiy

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Av. Doutor Anisio Chaves, 853 - Jardim Santarém- CEP: 68030-360 - Santarém/Para

suas Secretarias Municipais, sob a responsabilidade da Coordenadoria de Comunicagdo -CCOM da
Secretaria Municipal de Governo — SEMG, para a manutencao das atividades rotineiras realizadas
no Complexo Administrativo e publicidade e propaganda dos servicos e eventos de cunho
institucional realizados pelas Secretarias e seus departamentos/setores e Coordenadorias que
compdem a Prefeitura deste Municipio. Observa-se também a importancia em garantir a eficiéncia
¢ a qualidade na gestao de documentos fiscais e administrativos.

Vale ressaltar também quanto aos eventos realizados pela Prefeitura e suas Secretarias Municipais
os quais incluem comemoragdes civicas, festividades municipais, conferéncias, seminarios, atos
governamentais e etc., cada um com suas peculiaridades quanto a publico-alvo, infraestrutura e
logistica necessaria. Dada a frequente programagao seja diaria, mensal e/ou anual e a variabilidade
das exigéncias para cada tipo de evento, ¢ vital termos uma empresa especialista que compreenda e
se adapte a estas necessidades especificas.

Com a contratagdo da empresa especializada para contratagdo do objeto acima qualificado,
proporcionara as Secretarias Municipais e seus setores e Coordenadorias, assim como da Prefeitura
Municipal de Santarém a garantia de cumprimento de prazos estabelecidos, assegurando a
continuidade e a eficacia das operagdes administrativas.

4-DESCRICAO E QUANTIDADES

ITEM DESCRICAO QTD

ADESIVO LEITOSO EM IMPRESSAO DIGITAL DE ALTA RESOLUCAO, COM
1 INSTALACAO, PARA APLICACAO EM BENS MOVEIS E IMOVEIS,| 2.000
CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

ADESIVO PERFURADO EM IMPRESSAO DIGITAL DE ALTA RESOLUCAO,
2 |COM INSTALACAO, PARA APLICACAO EM BENS MOVEIS E IMOVEIS,| 2.000
CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

ADESIVO TRANSPARENTE EM IMPRESSAO DIGITAL DE ALTA
RESOLUCAO, COM INSTALACAO, PARA APLICACAO EM BENS MOVEIS E
IMOVEIS, CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO
CONTRATANTE.

2.000

BACKDROP TIPO PAINEL MOVEL, COMPLETO, PERSONALIZADO,
COMPOSTO POR ESTRUTURA METALICA LEVE, RESISTENTE E DURAVEL,
COM PE PARA SUSTENTACAO, LONA VINILICA, ACABAMENTO FOSCO
(ANTIRREFLEXO) OU BRILHOSO, IMPRESSAO DIGITAL EM ALTA
RESOLUCAO, GRAMATURA 340G OU SUPERIOR. A FIXACAO DA LONA NA
BASE METALICA DEVERA SE DAR NA PARTE DE TRAS, PARA QUE NAO
FIQUE APARENTE. BACKDROP COMPLETO MOVEL CONFECCIONADO
CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

200

PAINEL EM ACM, COR TIPO MADEIRA, LETRA EM CAIXA, 10 CM DE
5 |ESPESSURA, ALTA DURABILIDADE E RESISTENCIA, CONFORME 100
LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

PAINEL EM ACM, COR TIPO PRATA ESPELHADO, LETRA EM CAIXA, 10CM
6 |DE ESPESSURA, ALTA DURABILIDADE E RESISTENCIA, CONFORME| 100
LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

7 |PAINEL EM ACM, COR TIPO SOLIDA (DIVERSAS), COM BRILHO, LETRA EM | 100
CAIXA, 10CM DE ESPESSURA, ALTA DURABILIDADE E RESISTENCIA,
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CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

PAINEL EM ACM, COR TIPO SOLIDA (DIVERSAS), SEM BRILHO, LETRA EM
CAIXA, 10CM DE ESPESSURA, ALTA DURABILIDADE E RESISTENCIA,
CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

100

BANNER / FAIXA TEMATICOS, EM LONA VINILICA 380, IMPRESSO POR
PROCESSO DIGITAL, ACABAMENTO COM BASTAO DE MADEIRA,
PONTEIROS DE BORRACHA E CORDAO PARA PENDULAR. COM TEMA A
DEFINIR.

400

10

BANNER / FAIXA TEMATICOS, EM LONA VINILICA 380, IMPRESSO POR
PROCESSO DIGITAL, ACABAMENTO COM ILHOS. COM TEMA A DEFINIR.

400

11

BLOCO PERSONALIZADO PARA ANOTACOES, CAPA EM TRIPLEX 250 4X0
CORES, MIOLO COM 100 FOLHAS, TAMANHO 15X20CM (FECHADO), 4X4
CORES, EM OFF SET 75, COLADO.

2.000

12

BLOCO PERSONALIZADO, CAPA EM CORTICA COM PERSONALIZACAO
COLORIDA, MIOLO COM 100 FOLHAS, TAMANHO 15X20CM (FECHADO),
SEM IMPRESSAO, EM OFF SET 75, COLADO.

2.000

13

BONE EM BRIM - APLICACAO DE SUBLIMACAO OU SERIGRAFIA NA
FRENTE E NAS LATERAIS, COM LAYOUT SEGUNDO O CONTRATANTE.

2.000

14

BONE EM BRIM, COM PROTECAO DE PESCOCO — APLICACAO DE
SUBLIMACAO OU SERIGRAFIA NA FRENTE E NAS LATERAIS, COM
LAYOUT SEGUNDO O CONTRATANTE.

2.000

15

BONE EM TACTEL - APLICACAO DE SUBLIMACAO OU SERIGRAFIA NA
FRENTE E NAS LATERAIS, COM LAYOUT SEGUNDO O CONTRATANTE.

2.000

16

CAMISA GOLA POLO, PERSONALIZADA, EM MALHA PIQUET, TAMANHOS
E CORES DIVERSAS, CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO
CONTRATANTE

3.000

17

CAMISA MANGAS CURTAS PERSONALIZADAS, COM PROTECAO SOLAR,
TAMANHOS P, M, G, GG, EG, VARIAS CORES, IMPRESSAO COLORIDA,
FRENTE E COSTA, CONFORME ARTES INDIVIDUAIS ATUALIZADAS NA
EPOCA DA SOLICITACAO.

3.000

18

CAMISA MANGAS CURTAS PERSONALIZADAS, TAMANHOS E CORES
VARIADOS, PERSONALIZACAO COLORIDA, FRENTE E COSTA.

7.000

19

CAMISA MANGAS LONGA PERSONALIZADAS, COM PROTECAO SOLAR,
TAMANHOS P, M, G, GG, EG, VARIAS CORES, IMPRESSAO COLORIDA,
FRENTE E COSTA, CONFORME ARTES INDIVIDUAIS ATUALIZADAS NA
EPOCA DA SOLICITACAO.

3.000

20

CAMISA MANGAS LONGA PERSONALIZADAS, TAMANHOS P, M, G, GG, EG,
VARIAS CORES, IMPRESSAO COLORIDA, FRENTE E COSTA, CONFORME
ARTES INDIVIDUAIS ATUALIZADAS NA EPOCA DA SOLICITACAO.

3.000
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21

CANETA ESFEROGRAFICA, TIPO CLICK, EMBORRACHADAS NA PARTE
INFERIOR, PERSONALIZADAS NA PARTE SUPERIOR, COM APLICACAO DE
IMPRESSAO DIGITAL DE ALTA QUALIDADE, CONFORME LAYOUT A SER
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

5.000

22

CANETA ESFEROGRAFICA, EM  KRAFT, PERSONALIZADAS NA
PARTE SUPERIOR, COM APLICACAO DE IMPRESSAO DIGITAL

5.000

23

CARTAZ TAMANHO A2: FORMATO: 59.4X42CM, PAPEL COUCHE 170G 4X0
CORES, IMPRESSAO COLORIDA, CONFORME LAYOUT A SER
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

5.000

24

CARTAZ TAMANHO A3: FORMATO 42X29.7CM, PAPEL COUCHE 170G 4XO0
CORES, IMPRESSAO COLORIDA, CONFORME LAYOUT A SER
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

10.000

25

CARTAZ TAMANHO A4: FORMATO 21X29.7CM, PAPEL COUCHE 170G 4X0
CORES, IMPRESSAO COLORIDA, CONFORME LAYOUT A SER
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE

10.000

26

CERTIFICADO: FORMATO 21X29.7CM, 4X4 CORES, IMPRESSAO COLORIDA
EM OFF SET 240G. CONFORME ARTES INDIVIDUAIS ATUALIZADAS NA
EPOCA DA SOLICITACAO.

5.000

27

CONVITE COM ENVELOPE: CONVITE: TAM. 20.5X15.5CM, 4X4 CORES,
POLICROMIA (4X0) EM COUCHE FOSCO 250G, COM LAMINACAO FOSCA E
VERNIZ LOCALIZADO. ENVELOPE: TAM.29.5X42.5CM, 4X4
CORES, EM OFFSET 150G. CORTE/VINCO (ENVELOPE).

10.000

28

COPO COM TAMPA EM FIBRA DE ARROZ, PERSONALIZADO - 350 ML

10.000

29

COPO COM TAMPA EM FIBRA DE ARROZ, PERSONALIZADO - 550 ML

10.000

30

COPO EM PAPEL PERSONALIZADO - 100 ML

10.000

31

COPO EM PAPEL PERSONALIZADO - 60 ML

10.000

32

CRACHA PERSONALIZADO, TAMANHO 10X15CM, EM PAPEL CARTAO
(TRIPEX) 300G/M?, COR: 4X0, ACABAMENTO REFILADO COM DOIS FUROS
E CORDAO DE FIO DE RABO DE RATO, CONFORME LAYOUT A SER
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

7.000

33

CRACHA PERSONALIZADO, TAMANHO 10X15CM, EM PVC, COR: 4X0, COM
CORDAO PERSONALIZADO, CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO
PELO CONTRATANTE.

7.000

34

ECOBAG EM TECIDO PET RECICLADO, TAMANHO 30X38CM,
PERSONALIZADA TEMA A DEFINIR.

5.000

35

FOLDER INSTITUCIONAL- FORMATO A3 (ABERTO) COUCHE BRILHO
150G/M, 4X4 CORES, COM DOBRAS, CONFORME LAYOUT A SER
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

10.000
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36

FOLDER INSTITUCIONAL- FORMATO A4 (ABERTO) COUCHE BRILHO
115G/M, 4X4 CORES, COM DOBRAS, CONFORME LAYOUT A SER
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

10.000

37

FOLDER, FORMATO A4 (210X297MM) COUCHE BRILHO 150G/M, 4X4
CORES, COM DOBRAS, CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO
CONTRATANTE.

10.000

38

MOCHILA TIPO SACO PERSONALIZADA TECIDO PET RECICLADO,
TAMANHO 30X40 COM ALCA EM NYLON. TEMA E DEFINIR.

4.000

39

PASTA PADRONIZADA COM BOLSO: FORMATO ABERTO: 40X50CM, 4X4
CORES, TRIPLEX 300G. COM PLASTIFICACAO BRILHO EM 01 FACE E
CORTE ESPECIAL

10.000

40

PASTA DE CORTICA PERSONALIZADA TAMANHO A4 (FECHADA), COM
BLOCO TAMANHO A4 SEM IMPRESSAO, EM PAPEL OFF SET 75.

10.000

41

SQUEEZE DE ALUMINIO PERSONALIZADO EM 01 COR, DE 500 ML. COM
TAMPA REMOVIVEL E MOSQUETAO, TEMA E DEFINIR.

10.000

42

PULSEIRA DE IDENTIFICACAO DE LACRE ADESIVO - PERSONALIZADA
COM LACRE PICOTADO INVIOLAVEL - RASGA AO SER ABERTO,
EVIDENCIANDO A FRAUDE. EM TYVEK. TOTALMENTE
PERSONALIZAVEIS, LARGURA DE PELO MENOS 25MM E NO MAXIMO
40MM, CORES VARIADAS, COM LAYOUT SEGUNDO O CONTRATANTE.

10.000

43

ENVELOPE TIPO OFICIO, TAMANHO 12X23CM, EM OFF SET 90, EM
POLICROMIA, CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO
CONTRATANTE.

5.000

44

ENVELOPE TIPO SACO A4, TAMANHO 22X32CM, EM OFF SET 120, EM
POLICROMIA, CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO
CONTRATANTE

10.000

45

ENVELOPE TIPO SACO A5, TAMANHO 15X21CM, EM OFF SET 90, EM
POLICROMIA, CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO
CONTRATANTE

5.000

46

IMPRESSOS PERSONALIZADO: FORMATO ABERTO 31X41CM, PAPEL
COUCHE FOSCO 170 G, 4X4 CORES, COM DOBRA. LAMINACAO FOSCA: 2
LADOS. VERNIZ UV LOCALIZADO: 2 LADOS, CONFORME LAYOUT A SER
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

5.000

47

IMPRESSOS PERSONALIZADO: FORMATO ABERTO 31X41CM, PAPEL
COUCHE FOSCO 250 G, 4X4 CORES, COM DOBRA. LAMINACAO FOSCA: 2
LADOS. VERNIZ UV LOCALIZADO: 2 LADOS, CONFORME LAYOUT A SER
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

5.000

48

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, FORMATO ABERTO 21 X 29,7 CM, EM
PAPEL TRIPLEX 250 G, 4X4 CORES, COM CORTE ESPECIAL, CONFORME
LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

5.000
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IMPRESSOS PERSONALIZADOS, FORMATO ABERTO 21 X 29,7 CM, PAPEL
49 |COUCHE FOSCO 150 G, 4X4 CORES, DOBRADO, CONFORME LAYOUT A SER| 15.000
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS: FORMATO ABERTO 15 X 22CM, PAPEL
50 |COUCHE 115 G, IMPRESSAO 4X4 CORES, CONFORME LAYOUT A SER| 10.000
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS: FORMATO ABERTO 15 X 22CM, PAPEL
51 |COUCHE 90 G, IMPRESSAO 4X4 CORES, CONFORME LAYOUT A SER| 10.000
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS: FORMATO ABERTO 46 X 64CM, PAPEL
52 |COUCHE 115 G, IMPRESSAO 4X4 CORES, CONFORME LAYOUT A SER| 10.000
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS: FORMATO ABERTO 46 X 64CM, PAPEL
COUCHE 150 G, IMPRESSAO 4X4 CORES, CONFORME LAYOUT A SER
ENCAMINHADO

PELO CONTRATANTE.

53 5.000

PANFLETO TAMANHO A5, COLORIDO, FRENTE E VERSO, EM PAPEL
54 |COUCHE 115G, CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO| 5.000
CONTRATANTE.

PLACA DE IDENTIFICACAO, EM PVC, IMPRESSAO COLORIDA,
55 |PERSONALIZADA, PARA IDENTIFICACAO DE AMBIENTES, CONFORME| 2.000
LAYOUT A SER ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

REVISTA MEDIDAS 21 X 30; CAPA EM COUCHE BRILHO 300G COM 4 X 4
56 |COM PLASTIFICACAO BRILHO ; MIOLO 1 EM COUCHE BRILHO 115G COM 4| 3.000
X 4

PLACA DE INAUGURACAO, EM ACO INOX ESCOVADO, PERSONALIZADA,
57 |GRAVADA NO PROCESSO DIGITAL UV, CONFORME LAYOUT A SER| 100
ENCAMINHADO PELO CONTRATANTE.

WINDBANNER PERSONALIZADO, EM TECIDO, COM SUPORTE DE FIBRA

>8 DE CARBONO E BASE PLASTICO PARA ENCHER COM AGUA OU AREIA.

400

MAGAFLAG PERSONALIZADO, COM TECIDO 3X1 M, COM SUPORTE DE

59 FERRO E BASE DE PLASTICO PARA ENCHER COM AGUA OU AREIA.

400

TESTEIRA COMPLETA, PERSONALIZADA, COM ESTRUTURA EM METALON
E LONA VINILICA FOSCA, GRAMATURA 340G, COLORIDA. A FIXACAO DA
60 |LONA NA BASE ESTRUTURA DEVERA SE DAR NA PARTE DE TRAS, PARA| 1.500
QUE NAO FIQUE APARENTE, CONFORME LAYOUT A SER ENCAMINHADO
PELO CONTRATANTE.

5 —PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

5.1. Os servigos deverdo ser executados em até 10 (dez) dias, conforme Requisicdo de servigo
emitida diretamente pela Coordenadoria de Comunicacdo da SEMG, tudo de acordo com as
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especificagdes técnicas constantes do presente termo.

5.2. A entrega dos bens e materiais objeto da licitagdo sera integral e rigorosamente de acordo com
as especificacdes da respectiva proposta ¢ do Termo de Referéncia, de acordo com a requisi¢ao
expedida pelo Setor Responsavel da Comunicacdo SEMG que indicaré as especificagdes e demais
informacgdes necessarias.

6 — OBSERVACOES GERAIS

6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacdes descritas no Termo de Referéncia, assim
como cumprir todas as clausulas contratual.

Santarém — PA, 14 de agosto de 2026
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Coordenadora de Comunicagao
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