PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMIN ISTRACAO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD) E/E\U O U e e oor

PAULO JESUS DA
SILVA:388182 g ya:388182132

53 53
PROCESSO ADMINISTRATIVO N 006/2024 - SEMAD 132

o INTRODUCAO
O presente Documento de Oficializagdo conformidade com o inciso VI do art. 12 da Nova Lei de
Licitagdes n. 14.133/2021, que aduz que “a partir de documentos de formalizacdo de demandas,
0s Grgdos responsdveis pelo planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma de
regulamento, elaborar plano de contratagoes anual, com o objetivo de racionalizar as
contratagbes dos drgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orcamentdrias.”, A fase de
Planejamento da Contratagéo terd inicio com o recebimento do Documento de Oficializacdo da
| Demanda pelo Gabinete da Secretaria. Sendo elaborado pela Area Requisitante da solugéo.

L PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE ]

[ 1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): SEMAD
Responsavel pela Demanda: VANUZA CARDOSO Matricula: 100040

E-mail; vanuzacardoso1507 @gmail.com | Telefone: 93 981077473

2. CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

| Nome: LUANAREIS Matricula: 80337
| Cargo: Chefe da Licitaciio - SEMAD Lotagdo: SEMAD-LIC |
| E-mail: luanacarlastm@hotmail.com Telefone: 93 99202-1908

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisicao e da
necessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.

LUANA CARLA  Assinado de forma

SILVA DOS digital por LUANA
REIS:0140668829 CARLA SILVA DOS
0 REIS:01406688290

DO_OBIETO: AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO (HIGIENE, LIMPEZA, COPA/COZINHA,
DESCARTAVEL E ALIMENTIC [0), destinados a suprir as necessidades da Secretaria Municipal de
Administragio/SEMAD e Orgéios a ela vinculados.

3. IDENTIFICAGCAO DA DEMANDA - -
LOTE UNICO

ITEM DESCRICAO DOS ITENS UND QNTD

ESPONJA DE LA DE ACO, CARBONO ABRASIVO,

1 LIMPEZA EM GERAL, PCT COM 60G, FARDO COM | FD 12
14 PACOTES
| RODO P/ PISO TAM. MEDIO COM BORRACHA
2 DUPLA, BASE DE POLIPROPILENO, CABO DE UND 18
MADEIRA
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ESPONJA DE LIMPEZA, MATERIAL ESPUMA /
FIBRA SINTETICA, FORMATO RETANGULAR,
ABRASIVIDADE MEDIA, APLICACAO LIMPEZA
3 GERAL, CARACTERfSTICAS ADICIONAIS DUPLA UND 221
FACE, COMPRIMENTO MINIMO 110MM,
LARGURA MINIMA 75MM, ESPESSURA MINIMA
20MM,
ESCOVAO, ESCOVA PARA CHAO DE PIACAVA,

UND 16
* CABO DE MADEIRA. 4

PEDRA SANITARIO, COM 01 REDE PROTETORA,
01 GANCHO E 01 PEDRA PERFUMADO DE 25G.

6 BALDE PLASTICO MEDIO. | unD 9

7 PA PARA LIXO MEDIA, EM PLASTICO, CABO UND 10

UND 150

[&3]

LONGO.
CONJUNTO MOP LiQUIDO PARA LIMPEZA EM
8 GERAL, COMPOSTO DE BALDE E ESPREMEDOR | UND 7
38X30X40CM, CABO DE1,20M.
REFIL MOP ESFREGAO UMIDO ROSCA
UNIVERSAL, ALGODAO KIT COM 3, COM 85% DE
ALGODAO CRU, PESO: 190 GRAMAS
COMPRIMENTO: 28CM, DIAMETRO: 10CM.
PANO PARA CHAO, TIPOSACO, 100% ALGODAO,
10 | ALVEJADO BRANCO, RESISTENTE, MEDINDO UND | 320
75X50CM.
LUVA PLASTICA CANO LONGO, BASE DE LATEX,
TAMANHO MEDIO (PAR)
7 |INSETICIDA AEROSOL, COM 500ML CAIXA COM 6 x y
UNIDADES
VASSOURA DE PIACAVA N°6 CABO DE MADEIRA
REFORCADA
VASSOURA DE PELO SINTETICO, RESISTENTE

14 . ) UND 19
COM CABO DE MADEIRA E BASE MED.30 A 40CM

DESINFETANTE GERMI-ClDA/BACTERIC[DA
500ML, CAIXA COM 12 UNIDADES,

DETERGENTE PARA LOUCAS 500ML, CAIXA COM
24 UNIDADES.

DETERGENTE DESENGORDURANTE PARA

17 | LIMPEZA DE SUPERFICIE E EQUIPAMENTOS, UND | 155
FRASCO DE 1 LITRO.

ESCOVA PLASTICA, MEDIA, PARA LAVAR,

18| muLTiUSo. UND o
ESCOVA DE PLASTICO PARA VASO SANITARIO,
19 | coMm suPORTE, UND 12
CESTO LIXO, MATERIAL PLASTICO, CAPACIDADE
20 | 10 LITROS, CARACTERISTICAS ADICIONAIS UND 29
TELADO, COR PRETO.

LUSTRA MOVEIS COM SILICONE, PROTECAO
21 | CONTRA MANCHAS E AGUA, ULTRABRILHO COM | CX 102
PERFUME, CAIXA C/ 12 UNIDADES.

AGUA SANITARIA, USO DOMESTICO, BASE
22 | DEHIPOCLORITO DE S6DI0, EMBALAGEM DE cx 106
1LITRO, CAIXA C/ 12 UNIDADES

SABAO EM PO, APLICAGCAO LIMPEZA GERAL,
23 | ADITIVOS ALVEJANTES, FARDO COM 24 UND. FD 8
VALIDADE MfNIMA 10 MESES.

PCT 20

11 UND 15

13 UND 24

15 X 21

16 CcX 14
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SABAO EM BARRA APROXIMADAMENTE. 100G:
SABAO A BASE DE SOD10, GLICERINA, CLORETO
DE $ODI0, ACIDO ETILENO HIDROXIDO
FOSFORICO, CARBONATO DE SODIO,

24 - cX 6
CARBONATO DE CALCIO, SULFATO DE SODIO,
CORANTE E AGUA, NEUTRO, PEDRAS PESANDO
APROXIMADAMENTE 100 GRAMAS. CAIXA C/ 20
UND. - ———
SABONETE LIQUIDO 200 ML CREMOSO,
,s | PEROLADO, COR BRANCA ACIDEZ PH NEUTRO, - ;
APLICAGCAO COMERCIAL, CAIXAC OM 12
UNIDADES.
26 | SACO P/ LIXO 40 L, PACOTE C/ 10 UND PCT | 80
27 | SACO P/ LIXO 50 L PACOTE C/ 10UND PCT | 120
28 | SACO P/ LIXO 60 L, PACOTE C/ 10 UND PCT | 510
29 | SACO P/ LIXO 100 L, PACOTE C/ 5 UND cx | 470
) 0"' | LIMPA VIDROS €/ ALCOOL, EMBALAGEM C/ = ”
B 500ML, CALXA COM 12 UNIDADES.
DESENTUPIDOR C/ CABO LONGO PARA VASO .
: | 45
31 SANITARIO _ ok
4, | PANO DEPRATO EM TECIDO BRANCO, 100% x .
ALGODAQ. _
43 | SAPONACEO LIQUIDO, COM DETERGENTE E onp | 157
CLORO, AROMA DIVERSOS (FRASCO DE 300 G). B
44 | SODACAUSTICA, CRISTALIZADA EM ESCAMAS, = 5
EMBALAGEM COM 1 KG, CAIXA 12 UNIDADES.
PAPEL HIGIENICO NEUTRO, FOLHA DUPLA,
BRANCO, SUAVE E MACIO, ABSORVENTE,
45 | CONSISTENTE, PICOTADO EM ROLO, BOA oB 5

QUALIDADE, DIMENSOES MINIMAS DE 10 X 30
CM, FARDO COM 16 PACOTES COM QUATRO
ROLOS.

ALCOOL LiQUIDO 70% INPM ALCOOL ETILICO
70%, TIPO HIDRATADO, TEOR ALCOOLICO 70%,
36 APRESENTACAO LIQUIDO. PRODUTO COM PCT 23
REGISTRO NA ANVISA. EMBALAGEM PLASTICA
DE 1LTR. VALIDADE MINIMA DE 24 MESES.

ESPANADOR DE TETO REGIONAL, COM CABO
LONGO.

DESODORANTE / AROMATIZANTE DE
AMBIENTE, TIPO AEROSSOL, AROMA LAVANDA,
38 USO GERAL, CARACTERISTICA ADICIONAL ¢ 20
BIODEGRADAVEL, EMBALAGEM DE 400 ML,
PACOTE COM 12 UNIDADES
FLANELA - FLANELA MULTIUSO: FLANELA PARA
29 LIMPEZA GERAL, CONFECCIONADA EM ALGODAO PCT 480
(100%), MEDIDAS APROXIMADAS 38X58 CM,
COR LARANJA. VALIDADE INDETERMINADA
GARRAFA TERMICA CAPACIDADE PARA 1,8L,
CORPO EXTERNO EM ACO INOXIDAVEL, SISTEMA
40 DE BOMBEAMENTO, AMPOLA DE VIDRO A UND 7
VACUO, COM ALCA. MARCAS DE REFERENCIA:
INVICTA, TERMOLAR OU DE MELHOR

37 UND 220
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QUALIDADE.

Al LIMPA ALUMiNlO, EMBALAGEM PLAST]CA, 500 X c
ML CAIXA C/ 24 UNIDADES.

42 | CAIXADEFOSFORO, MINIMO 40 PALITOS, = .

PACOTE C/ 10 CAIXA, FARDO COM 20 PACOTES.

PANOS MULTIUSO, PARA LIMPAR E SECAR PIAS E
43 | SUPERFICIES, COR AMARELO, 36CM X 40CM, PCT | 106
PACOTE COM 2 UNIDADES.

RATICIDA GRANULADO ROSA, KIT COM 30
SACHES DE VENENO 25GR. COMBATE

44 | ROEDORES, RATOS, RATAZANAS E KIT 3
CAMUNDONGO EM AREAS INTERNAS E
EXTERNAS.

| DESENTUPIDOR DE PLASTICO E BORRACHA

3
= PARA PIAE RALO. UND

46 III:GFITALINA EM BOLAS BRANCAS, PACOTE COM PCT 40

ISCA P/ BARATA, CONTEM 06 ISCAS, CONTEUDO
DE CADA ISCA 2,6G.

COPO DESCARTAVEL, MATERIAL POLIESTIRENO, |
CAPACIDADE 50ML, APLICACAO CAFE,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS ATOXICAS, PCT
COM 100 UNDS, CAIXA COM 25 PCTS.

COPO DESCARTAVEL, MATERIAL POLIESTIRENO,
CAPACIDADE 180ML, APLICACAO AGUA/SUCO E
49 REFRIGERANTE, CARACTERISTICAS ADICIONAIS | CX 378
ATOXICAS PCT.COM 100UNDS, CAIXA COM 25
PCTS.

COADOR DE CAFE REUTILIZAVEL,

47 X 11

48 cX 13

S0 | CONFECCIONADO EM TECIDO-TAMANHO MEDIO | VNP | 13
s; | TOALHADE PAPEL, PACOTE C/ DOIS ROLOS FD 5
FOLHA DUPLA, FARDO COM 12 UNIDADES.
COLHER P/ SOBREMESA, PLASTICO
52 | DESCARTAVEL, COM APROX.14CM, PCT C/ 50 PCT 7

UNDS
53 BURRIFADOR, FRASCOS PRAY, PLASTICO 500ML. | UND 40

4 | PRATO REDONDO, PLASTICO DESCARTAVEL, et | 23
RASO, CAPACIDADE DE 500 ML, PCT C/ 10 UNIDS

GARFO P/ SOBREMESA, PLASTICO

55 | DESCARTAVEL, COM, 12CM, PACOTE C/ 50 PCT | 7
UNIDADE. _

56 GUARDANAPO DE PAPEL, ALTA QUALIDADE, PCT 11
23X20CM, NA COR BRANCA, PCT C/ 50 FOLHAS,

57 | CAFE COMSELO DE PUREZA ABIC, EMBALAGEM | |

‘ PLASTICA DE 250G, FARDO COM 20 PACOTES.

sg | MANTEIGA SALGADA, EMBALAGEM DE 250G, atl

CAIXA COM 24 POTES

BISCOITO, TIPO DOCE, SEM RECHEIO, PESO
LIQUIDO 400G 0% DE GORDURA TRANS,
59 EMBALAGEM COM 03 MINI PACOTES, CAIXA COM | CX 39
20 PACOTES, PRAZO VALIDADE 12 MESES NO
MINIMO
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60 AGUA MINERAL - 20 LITROS COM GARRAFAQ. UND 30

LEITE EM PO, INTEGRAL, EMBALAGEM PLASTICA

61 :
COM200G, FARDO COM 50 PACOTES, FD 2

62 AGUA MINERAL, SEM GAS-GARRAFATIPO PET DE BT )
2 LITROS, PACOTE COM 6 UNIDADES.

63 ACUCAR CRISTAL, EMBALAGEM PLASTICA DE 01 #D 40

KG, FARDO COM 30 KG.

BISCOITO TIPO CREAM CRACKER 400G,
64 EMBALAGEM COM 04 TABLETES, CAIXA COM 10 X 18
PACOTES.

65 | AGUAMINERAL - GARRAFAO 20 LITROS (REFIL) | UND | 545

| 4. MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA ‘ B
A aquisi¢do dos materiais de Higiene, Limpeza, Copa/Cozinha, Descartavel e

Alimenticio, se baseia na necessidade de reposi¢io de itens faltantes no estoque para a
manuteng¢do das dependéncias em adequadas condigdes de asseio e conservagao da Secretaria,
bem como na garantia do bem-estar dos servidores.

Os materiais de higiene e limpeza, mantém os ambientes internos da Secretaria e seus
Orgédos, devidamente higienizados, oferecendo condi¢des de trabalho adequadas aos
profissionais que atuam diretamente nas unidades e no atendimento a populacdo, a fim de se
evitar a propagagéo e ocorréncia de doengas.

A aquisi¢fio de materiais de géneros alimenticios e descartaveis, por exemplo, é essencial

a Secretaria e seus setores, para suprir as necessidades de fornecimento interno do

Almoxarifado, bem como para dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes demandas

dos setores vinculados a Secretaria.

5. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO B
Pode-se elencar os seguintes beneficios relativos a essa contratagdo: Limpeza e

conservagao do prédio, promovendo condigdes adequadas de asseio, salubridade e higiene nos
ambientes da Secretaria e seus Orgéos; Oferecer o atendimento inicial e imediato ao publico
interno e externo da Secretaria e seus ()rgﬁos de forma satisfatéria; Trazer bom andamento s
atividades administrativas, evitando prejuizos a Administragdo; oferecer bem-estar aos
servidores e municipes, que frequentam diariamente a sede da Secretaria, bem como seguir
quaisquer orienta¢des da Administragdo desde que ndo confrontem com as atividades
realmente abrangidas pelo contrato.

¢ Emrelagéo A eficdcia: atendimento de todas as demandas dos setores, no suporte a atividade

finalistica do objeto;
* Quanto a eficiéncia: evitar gastos extras de emergéncia e também uma forma de zelar pela

limpeza do prédio e bem-estar dos servidores e usuarios dos servigos;

¢ Com aaquisi¢do dos itens ja mencionados e descritivo em Mapa de Levantamento de Pregos
2 —
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busca-se também, atender ao principio da economicidade, cujé meta é a obtengdo da melhor
relagdo custo-beneficio, melhor proposta possivel que uma alocagdo de recursos financeiros,

econdmicos e administrativos possa alcangar, permitindo assim que essa aquisi¢do, ora para

licitagdo sejam realizados de forma rapida, econdmica e sustentavel.

6. PREVISA0 DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsdo de assinatura do contrato até o dia 10/05/2024.

7. FORMA DE CONTRATAGAO SUGERIDA

( ) Modalidades da Lei n.2 14.133/2021: (especificar a modalidade)

(X) Pregdo (especificar se Pregdo préprio ou como participe em Pregéo de outro Orgéo, com o
uso do SRP)

() Inexigibilidade de Licitagéo - Lei 14.133/2021

() Adesdo a ARP de outro Orgio.

Justificativa: Ademais, a escolha pelo Sistema de Registro de Pregos podera viabilizar a
participacdo de outros 6rgdos interessados em aderir na origem, através da Intencdo de
Registro de Pregos, podendo elevar ainda mais o quantitativo da licitagdo. Com a utilizagéo do
Sistema de Registro de Prego, a Administragdo tende a economizar nas suas aquisi¢coes, nido
precisando providenciar grandes dreas para armazenagem de materiais tendo em vista que o
licitante vencedor, ao assinar a Ata de Registro de Precos, compromete-se a fornecer os
materiais pelo prego acordado e no momento em que for solicitado.

8. CREDITOS ORCAMENTARIOS

| 8.2. Valor final da contratagdo devera ser definida apés pesquisa de preco do Projeto Bésico.

8.1. Valor estimado da contratacio: seguira estimativa de valor constante do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, apés Autorizagdo de Abertura do Processo Administrativo.

9. ESPECIFICAGOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS

9.1.1. O detalhamento dos servigos serdo os constantes no Termo de Referéncia.

9.2. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.2.1. A execugéio do objeto a ser licitado ser4 formalizada por contrato administrativo,
estabelecendo em suas clausulas todas as condigdes, obrigages e responsabilidades entre as
partes.

9.2.2. A execugdo serad formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condigdes, obrigagdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade
com o procedimento de contratagdo, do Projeto Basico/Termo de Referéncia, e da Proposta de
Pregos da empresa considerada vencedora.

9.2.3. 0 perfodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura, por 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUGCAO DO SERVICO:

9.3.1. Os materiais deverdo ser entregues diretamente em local indicado por responsavel
devidamente designado pela Secretaria competente, tudo de acordo com as especificacdes
técnicas constantes do presente termo. Os itens deverio ser entregues no prazo maximo de 30
(trinta) DIAS, contados a partir da emissio da NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE SERVICO,
conforme programacio, cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas partes e
conforme os itens solicitados.

9.4. DO PAGAMENTO:
9.4.1. A fatura relativa a entrega do objeto devera ser apresentada a administragdo Municipal
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de Santarém - PA, Secretaria Municipal de Administragiio, até o 52 (quinto) dia til do més
subsequente a realizagéo dos servigos, para fins de conferéncia e atestagdo.

9.4.2. O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apés a emisséo da Nota
Fiscal, mediante atesto dos materiais e 0 encaminhamento da documentagdo necessaria,
observada todas as disposig6es pactuadas, através de crédito na conta bancaria do fornecedor,
acompanhado da seguinte documentagio:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via tinica, devidamente atestada pelo gestor do
contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, inclusive em
relacdo as contribuigdes sociais;

¢) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa & Justica do trabalho (Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

9.4.3. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstincia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA ser4 cientificada, a fim de que tome providéncias.

9.4.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos:
quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo fixado;

9.5. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

9.5.1. A execugdo dos servigos sera mediante a expedigdo de NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria de
Administragéo, o qual deverd atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e
correta execugio para fins de pagamento;

9.5.3. A presenga da fiscalizagdo da Secretaria nio elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada;

9.5.4. Caber4 ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que ndo
esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicio do mesmo
eventualmente fora de especificagio.

9.6. DAS CONSIDERACOES FINAIS

9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacdes descritas neste documento
através de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara
composta por pessoal com a categoria profissional apropriada as fung¢des e atividades a serem
realizadas no ambito de cada um dos distintos servigos, bem como todos os recursos
(equipamentos, softwares, treinamento, etc.) necessarios para suportar sua operacio, e dentro
do escopo de atuagdo, que sdo os recursos e ativos sediados na SEMAD.

10. ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Secretério Municipal de Administragéio,
objetivando a avaliagdo do documento de formalizagiio de demanda (DFD) e, caso entenda,
autorize a abertura de processo administrativo e prosseguimento da contrataco.

Santarém-PA, 05 de margo de 2024.

SEMAD/NAF
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