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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1. INTRODUCAO

A Administragdo Publica, para contratar com terceiros, tem como prerrogativa a
licitagdo publica, procedimento de cunho obrigatdrio, determinado no artigo 37, inciso XXI,
da Constituicdo Federal de 1988, regulamentado pela Lei n® 14.133/21 — Lei de Licitagdes e
Contratos. O objetivo da licitacdo é contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos
principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade e todos os
principios elencados no Art. 5° da Lei 14.133/2021.A fase de Planejamento da Contratacdo
tera inicio com o recebimento do Documento de Oficializagdo da Demanda pelo Gabinete da

Secretaria. Sendo elaborado pela Area Requisitante da solugfo.

| PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

[ 2 —IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Divisio de Planejamento e Projetos

Responsavel pela Demanda: Mourrambert Guimaries Flexa

E-mail: planejamento.semc@santarem.pa.gov.br Telefone: 99186-1077

| 3 — CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: Mourrambert Guimardes Flexa

E-mail: planejamento.semc@santarem.pa.gov.br Telefone: 99186-1077

mesma, nos termos aqui apresentados.

govb

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisi¢do e da necessidade da
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CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM LOCACAO DE VEICULOS DE
FORMA EVENTUAL PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE CULTURA NO MUNICIPIO DE SANTAREM/PA

LOCACAO DE VEICULO DE FORMA EVENTUAL

ITEM DESCRICAO Unidade QTD

Veiculo tipo Passeio Leve: com 4 portas, motor com poténcia no minimo de 1.0

1 cilindradas, ano/modelo 2020 a 2026, capacidade para 5 passageiros, combustivel Didria 30
gasolina, ar condicionado, diregdo hidrdulica, quilometragem livre, seguro total, equipado
com todos os itens de seguranga exigido pelo DENATRAN
Veiculo tipo Caminhonete: com 4 portas, cabine dupla, motor no minimo 2.2 turbo,

2 ano/modelo 2020 a 2026, capacidade para 5 passageiros, combustivel diesel, tragdo 4 Didria 40

X 4, ar condicionado, direcdo hidraulica, quilometragem livre, seguro total, equipado
com todos os itens de seguranga exigido pelo DENATRAN

Veiculo tipo Onibus: abastecido com dleo diesel, com capacidade para 44 passageiros, a
3 diesel, ano de fabricagdo de 2020 a 2026 em perfeito estado de funcionamento e Diaria 50
conservagao, seguro total, com motorista para servigo desta secretaria.

Veiculo tipo Micro Onibus: abastecido com diesel capacidade para 32 passageiros, com ar
4 condicionado, ano de fabricagdo de 2020 a 2026 em perfeito estado de conservagdo, Didria 30
seguro total, com motorista para servigo da secretaria.

4 - MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Cultura necessita da contratagdo de servigos de locagdo de veiculos,
de forma eventual, para atender as demandas de transporte de servidores, artistas, equipamentos
e materiais utilizados em eventos, oficinas, reunides e demais atividades culturais e
administrativas. A contrata¢do proporcionard maior agilidade e eficiéncia nos deslocamentos,
garantindo o suporte logistico necessario a execucdo e continuidade das agdes promovidas pela
Secretaria Municipal de Cultura.

5 —RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Com a contratagdo, pretende-se garantir a disponibilidade de veiculos para atender, de forma
eficiente e oportuna, as demandas de transporte da Secretaria Municipal de Cultura.

Espera-se proporcionar maior agilidade nos deslocamentos de servidores, artistas, equipamentos
e materiais, bem como assegurar o suporte logistico necessario a realiza¢do de eventos,
oficinas, reunides e demais atividades culturais. Dessa forma, busca-se garantir a continuidade
das a¢Oes da Secretaria, com maior eficiéncia operacional e adequado atendimento as demandas
institucionais.

6- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

( X' ) Modalidades da Lei n.° 14.133/2021:
() Pregao
() Inexigibilidade de Licitacdo - Lei 14.133/2021
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() Adesdo a ARP de outro Orgio.

Justificativa: A presente contratacio é necessaria para o desenvolvimento das agdes inerentes
a esta unidade administrativa submetemo-nos ao Regime Juridico-administrativo, cujo as
prerrogativas e sujei¢des dotadas de principios légicos, com principios expressos na
Constitui¢do Federal (Art. 37, caput). Ainda sobre a atuagdo da Administragdo Publica, a Carta
Magna (artigo 37, XXI) estabeleceu a licitagdo como regra para a realizagdo de obras, servicos,
compras e aliena¢des. Desta forma, no intuito de atribuir as contratagdes publicas maior
transparéncia e efetividade, a Lei 14.133/21 veio estabelecer normas gerais sobre o
procedimento licitatdrio, as quais o administrador publico deve pautar-se. A aquisi¢do do objeto
sera realizada através de licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico - Sistema de Registro de
Preco

7 — PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

7.1. A Secretaria Municipal de Cultura informa que a contratacdo de servigos de locacdo de
veiculos, de forma eventual, esta prevista no Plano Anual de Contratagdo da SEMC para o
exercicio de 2026, visando atender as demandas de transporte e suporte logistico necessarias ao
desenvolvimento das atividades administrativas, culturais e institucionais da Secretaria.

7.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual — PCA 2026,
devidamente publicado no site oficial do Municipio de Santarém: www.santarem.pa.gov.br.

8— CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratacdo: seguird estimativa de valor constante do Estudo Técnico
Preliminar — ETP, ap6s Autorizagdo de Abertura do Processo Administrativo.
8.2. Valor final da contratacio devera ser definida apds pesquisa de pre¢o do Projeto Basico.

9 — ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS

9.1.1. O detalhamento dos servigos serdo os constantes do Anexo I deste Documento de Formalizagéo
de Demanda.

9.2. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.2.1. A execugdo dos servigos sera formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condi¢des, obrigagdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com o
procedimento de contratagdo, do Projeto Basico/Termo de Referéncia, e da Proposta de Pregos da
empresa considerada vencedora.

9.2.2. O periodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura por 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

9.3.1. Os servicos deverdo ser executados diretamente em local indicado por responsavel devidamente
designado pela Secretaria de competente, tudo de acordo com as especificagdes técnicas constantes do
presente termo. Os servigos deverdo ser executados no prazo maximo de 05 (CINCO) DIAS contados a
partir da emissdo da NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE SERVICO, conforme programacéo,
cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas partes.

9.4. DO PAGAMENTO:

9.4.1. A fatura relativa a entrega do objeto devera ser apresentada a administragdio Municipal de
Santarém — Pa,Secretaria Municipal de Cultura, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a
realizacdo dos servigos, para fins de conferéncia e atestacdo.

9.4.2. O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apods a emissdo da Nota
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Fiscal, mediante atesto dos materiais € o encaminhamento da documentagdo necessaria, observada todas
as disposi¢des pactuadas, através de crédito na conta bancaria do fornecedor, acompanhado da seguinte
documentagao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unifo, inclusive em relagéo
as contribuic¢des sociais;

c¢) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT).

9.43. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstdncia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

9.4.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos: quando
a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo fixado;

9.5. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.5.1. A execugio dos servigos sera mediante a expedi¢io de NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria Municipal de
Cultura, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execugio
para fins de pagamento;

9.5.3. A presenga da fiscalizagdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada;

9.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que ndo esteja de
acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substitui¢do do mesmo eventualmente fora
de especificacdo.

9.6. DAS CONSIDERACOES FINAIS

9.6.1. As partes se comprometem a cumprir integralmente as obrigagdes estabelecidas, garantindo a
disponibiliza¢do de veiculos em condi¢des adequadas de uso e o atendimento eficiente as demandas da
Secretaria Municipal de Cultura, conforme as condigdes e especificagcdes previstas no Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda a Sra. Secretaria Municipal de Cultura, objetivando a avaliagio
do documento de formalizagdo de demanda (DFD) e, caso entenda, autorize a abertura de processo
administrativo e prosseguimento da contrataco.

Santarém-Pa, 24 de agosto de 2026.
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ANEXO1

DO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM LOCACAO DE VEICULOS DE
FORMA EVENTUAL PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE CULTURA NO MUNICIPIO DE SANTAREM/PA

1.1. Garantir a disponibilidade de veiculos, de forma eventual, para atender as necessidades de
deslocamento da Secretaria Municipal de Cultura, assegurando suporte adequado as atividades
administrativas, institucionais e culturais desenvolvidas no Municipio de Santarém/PA.

1.2. Assegurar o apoio logistico necessario ao transporte de servidores, colaboradores, equipes
técnicas, materiais e demais demandas relacionadas as atividades da Secretaria Municipal de Cultura,
conforme a necessidade de cada ag#o.

1.3. Proporcionar suporte a realizagdo e ao acompanhamento das agdes, programagdes e demais
atividades promovidas ou apoiadas pela Secretaria Municipal de Cultura, por meio da locagéo eventual
de veiculos adequados as demandas, contribuindo para a eficiéncia, continuidade e adequada execugéo
das atividades institucionais.



