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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE — SEMMA

Lt

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INFORMAQOES PRELIMINARES
Processo Administrativo n°® 331/2025-SEMMA

1. OBJETO

AQUISI(;AO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E DE PROCESSAMENTO DE DADOS,
ATRAVES DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP) PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE — SEMMA.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

Justifica-se aquisicdo de material de Expediente e de Processamento de Dados, para a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, em virtude da reposicdo do estoque, bem como
pela necessidade da manutencdo dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros
nos setores, dando continuidade aos servigos realizados por esta Secretaria. Visando
atender a todos os setores, faz-se imprescindivel a abertura deste referido processo.
Portanto, além do planejamento anual, faz-se justa a contratacdo do objeto em tela a ser
realizada através de processo licitatorio na modalidade Pregdo Eletrbnico mediante
procedimento administrativo de Sistema de Registro de Precos (SRP).

Aquisicdo de Material de Expediente e Processamento de Dados para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

A Prefeitura Municipal de Santarém através da Secretaria da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, pessoa juridica de direito publico, visando atendimento de suas atribuices
constitucionais e legais, e primando pelo bem-estar de seus jurisdicionados na pratica de
politicas publicas de meio ambiente.

Além de buscar cumprir suas metas de Governo voltadas ao bem-estar de todos os
cidadaos santarenos, planejou a execucdo de Aquisicdo de material de Expediente e
Processamento de dados voltadas & reposicéo de estoque.

Diante disso, surge a necessidade de melhorar o quantitativo para que possa suprir as
demandas, visando uma melhoria para todos os setores da SEMMA, CIAM e Parque da
Cidade.

3. AREA REQUISITANTE

Area Requisitante Responsével
NAF Lana Cristina Rebelo de Sousa
Fiscalizagdo Ambiental Claudio M. Santarém de Oliveira
Protocolo Neisiany Rebelo Pimentel
Gabinete Tassia Loyane Lima da Costa
Juridico Flavia Raffaela Pereira Leal
Assessoria de Comunicacao Cibele Pixinini
Parque da Cidade Helena Danniela de Sousa Coelho
Unidade de Conservacao Givanilce T. Santos
Arborizacéo Gerson Régo
CIAM Fatima Maria Gomes da Silva
Monitoramento Ambiental Heiby da Costa Sarrazin
Tecnologia da Informacéo Marcos André Lobato Costa

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
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e O licitante deve proporcionar entrega de material de Expediente e de
Processamento de Dados para atender necessidades administrativas da
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, conforme condicdes,
guantidades, exigéncias e estimativas a serem estabelecidas neste
instrumento:

o Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicbes, conforme especificacbes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

e Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

e Substituir, reparar ou corrigir, &s suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

e Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacéo;

e Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitac&o;

e Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato;

e O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses. Declaracdo do
licitante de que tem pleno conhecimento das condigbes necessarias para a
prestacdo do servico. O licitante devera garantir 0os requisitos de qualidade,
funcionamento e rendimento dos itens entregues conforme edital durante toda
a vigéncia do contrato.
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5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Diante da planilha orgamentaria apresentada, foram descriminados os valores unitarios
estimados de todos os materiais e servigcos que serdo aplicados na contratacdo. A referéncia
para os valores maximos aceitaveis sera baseada na citada planilha (anexa).

Vale ressaltar que se trata de aquisicdo de bens comuns, a ser contratado mediante
licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrdnica.

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos da Lei n® 14.133/21, nao
se constituindo em quaisquer das atividades, previstas na lei que vedam sua aplicagéo.

O fornecimento da aquisicdo dos materiais ndo gera vinculo empregaticio entre o0s
empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

Diante da especificidade do objeto, objetivando complementar a pesquisa de prec¢os, a area
de Licitagdes, Compras e Contratos podera formalizara junto a empresas do ramo a cotacéo
de valores para subsidiar o comparativo de valores ofertados.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O presente estudo, como jé informado, refere-se a contratacdo de empresa especializada
em Aquisicdo de material de Expediente e Processamento de Dados conforme condi¢des e
especificacdes constantes nos documentos anexos.

O presente estudo, como ja informado, refere-se a contratacdo de empresa especializada
em Aquisicdo de material de Expediente e Processamento de Dados necessarios as
melhorias e adequacdes da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, incluindo mé&o de obra,
equipamentos e materiais necessarios, conforme condi¢cdes e especificacbes constantes
nos documentos anexos.

Travessa Silva Jardim n°® 370 — Aldeia - CEP 68040-540 — Santarém/PA
E-mail: naf.semma@santarem.pa.gov.br



|EA%

R Gt o

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE — SEMMA

7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

As aquisi¢fes dos bens compreendem os seguintes itens:

[ ltem | Especificacdo | Unidade | Quantidade |

Agenda permanente, sendo 1 dia por pagina, horario das 7h as 23h,
com marcacdo 30-30 minutos, fitilho marcador de pagina. Tamanho UND 30

1 15x21.

2 Abastecedor do pincel para quadro branco, cores diversas UND 38

3 Almofada p/carimbo, em tecido. UND 23

4 Anote e cole 38 mm x 51 mm, pct com 04 blocos com 100 folhas. PCT 200

5 Anote e cole 75 mm x 100 mm, bloco ¢/ 100 fls. PCT 150

6 Apagador quadro branco, material base feltro, material corpo plastico, UND 30
comprimento 15, largura 4,50, altura 25

7 Bandeja de documentos dupla, material acrilica, cor fumé, comprimento UND 35
360mm, largura 250mm

8 Bloco de notas para recados, multicolor com 700 folhas. UND 50

9 Borracha branca para apagar lapis, caixa com 40 unid. CX 10

10 Calculgdora Eletronica, 12 digitos, dimensdes 10 cm largura x 14 cm UND 20
comprimento

11 Qaderno Protocolo de Correspondéncia, 100 folhas pautadas, UND 30
dimens6es 148mm x 202mm

12 Caneta esferogréafica, ponta média, corpo sextavado em material cx 50
acrilico transparente, caixa com 50 Und cores diversas

13 Caneta salientadora/destacadora para textos, tinta fluorescente cx 50
amarela, caixa com 12 Und, diversas cores

14 Caixa arquivo plastico, para documentos, polionda, dimensdes 350 x UND 100
240 x 130mm

15 Clipe para papel, tratamento superficial niquelado, tamanho 2/0, cx 50
material ago carbono, formato paralelo, caixa ¢/ 100 unidades

16 Clipe para papel, tratamento superficial niquelado, tamanho 4/0, cx 50
material aco carbono, formato paralelo, caixa c/ 50 unidades.

17 Clipe niquelado nimero 6, caixa com 50 unidades. CX 50

18 Clipe niquelado nimero 8/0, caixa com 50 unidades. CX 50

19 Clipe niquelado nimero 10/0, caixa com 50 unidades. CX 50

20 Cola branca liquida 90 gramas, caixa c¢/12und CX 30

21 Caneta corretivo liquido, ponta metalica, 8mi UND 100

29 Envelope oficio branco/amarelo/offset sem timbre, dimensdes UND 500
310mmx410mm

23 Envelope oficio, branco, sem timbre, dimensées 230 mm x 110mm UND 500

24 Extrator de grampos tipo espatula, confeccionado em aco inoxidavel. CX 12
Caixa com 12 unidades.

Travessa Silva Jardim n°® 370 — Aldeia - CEP 68040-540 — Santarém/PA
E-mail: naf.semma@santarem.pa.gov.br




|EA%

R Gt o

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE — SEMMA

25 Elastico latex amarelo nimero 18, pacote com 120 unidades. PCT 20

26 Fita adgswa transparente, 48 mm de largura e no minimo 50m de UND 200
comprimento

27 Elta d.u.pla face, fltg de palpel, com adesivo acrilico a base d’agua e UND 100
linersiliconizado, dimensdes 19 mm x 30m (LxC)

28 Fita crepe fina - 19x50, pacote c/6 PCT 30

29 Fita durex polipropileno 1,2mm x 40 m, cor cristal, pacote com 6 PCT 30
rolos.

30 Fita zebrada para demarcacgéo de area preta e amarela 6,5 cm x UND 20
200m.

31 Folha de EVA 45 x 90 cm, cores diversas UND 50

32 Grampo galvanizado, para grampeador, tamanho 26/6, caixinha com cx 50
5000 und

33 Grampo para pasta trilho, 80 mm, em plastico, embalagem com 50 cx 5
und, contendo a marca do fabricante

34 Grampo trilho, galvanizado, 80mm caixa com 50 unidades CX 30

35 Grampeador capamda(?e. méxima para grampear de 50 a 60 folhas UND 5
de papel, gramatura minima 75g9/m2
Lapis preto, grafite n°2, com envoltério de grafite inteirico sem

36 emendas, marcas do fabricante impressa, corpo cilindro, em CX 20
madeira na cor preta, com 144und

37 L!vro ata, pauta.do, sem margem, capa dura, cor preto, 200 folhas, UND 50
dimens6es minimas 216mm x 320 mm

38 Papel alcalino, formato A4, cor branco, dimensdes 210 x 297mm, cx 300
gramatura 75 g/ m2, pacote com 500 folhas, caixa com 10 pacotes

39 Papel Vergé, material celulose vegetal, cor branca, gramatura PCT 20
168g/m2, comprimento 297mm, largura 210mm (pacote com 50 fls)

40 P‘asta arquivo, registrador AZ, em papeléo prensado, tamanho oficio, UND 110
dimens6es, 350mm x 280mm x 85 mm

M Pa}sté docgment? em plastico re3|ster.1te, transparente, aba e UND 150
elastico, dimensdes 235 x 350 mm, diversas cores

42 Pasta suspensa, .pendular, para arquivo deslizante, confeccionada UND 30
em papel Kraft, dimensdes 260 x 370 mm
Pasta catalogo, capa em papeléo revestido com plastico, super
resistentes, com visor plastico e etiqueta de identificacéo, contém 50

43 envelopes plasticos de espessura média fixados por parafusos de UND 30
metal para arquivamento de folhas, tamanho oficio, medindo
aproximadamente 245x335x20mm
Pasta em plastico resistente, tipo sanfonada, transparente, com

44 elastico, c¢/12 divisoérias, com 12 etiquetas de identificacéo, para UND 30
armazenar papel A4, medindo aproximadamente 234x330mm
Perfurador de papel, material metal, tipo médio, tratamento

45 superficial pintado, capacidade perfuragdo até 30 fls, funcionamento UND 30

manual, caracteristicas adicionais aparadora de plastico, furos
redondos com magnador
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Pincel marcador permanente atdmico, com tampa, ponta de feltro

46 grossa e chanfrada, com tinta permanente a base de alcool, UND 30
recarregavel, cores diversas
47 Prendedor de papel, 51mm, Preto. Caixa com 12 unidades. CX 30
48 Pincel para quadro branco, recarregavel, diversas cores UND 20
49 Pincel marcador permanente CD/DVD, material plastico, tipo ponta UND 60
feltro, cor diversa, caracteristicas adicionais, escrita fina
50 Prancheta de Acrilico 340x240x40mm, cores diversas UND 30
51 Pilha alcalina, tamanho grande (D) UND 50
52 Pilha alcalina, tamanho palito (AAA) UND 50
53 Pilha, tame.lnho pe'q.uenr?l, tipo alcalina, modelo AAA, tensao 1,5V, UND 50
caracteristicas adicionais, ndo recarregavel
54 Porta lapis/clipe/lembrete. Material poliestireno, cor fumé, tipo UND 54
conjugado.
55 Quadro branco dimensdes aproximadas de 1,20 x 0,90 com suporte UND 12
para apagador com moldura em aluminio, pintura branca.
56 Reabastecedor para pincel atdmico, 40ml, cores diversas UND 25
57 Régua escritério, material acrilico, comprimento 30cm, graduagao UND 5
centimetro/polegada cm/pol, tipo material flexivel
58 Tesoura 20cm, material ago inoxidavel UND 40
59 Quadro Mural de Cortiga 120x200 com moldura em aluminio UND 10
60 Prancheta com armazenamento, tamanho A4 UND 20
61 Corretivo em Fita UND 50
62 Apontador de lapis UND 30
63 Grampeador de Madeira UND 02
64 Grampo para grampeador de madeira, caixa UND 02
65 Estilete 18MM, com ponta de metal UND 20
66 Barbante de algoddo UND 05
67 Creme umedecedor de dedos (molha dedos) UND 25
68 Marcador de pagina UND 50
69 Tachinha colorida, com 50 unidades UND 05
70 Mousepad simples, medindo aproximadamente 17x20cm UND 60
71 Mouse 6ptico 3 botdes, usb UND 50
72 Teclado, USB, padrdo ABNT2 UND 50
73 HD externo 2tb, sata, 7200 rpm UND 10
74 HD interno 500gb, sata, 7200 rpm, para notebook, SSD UND 30
75 TONER, para impressora BROTHER L5702DW, TN 3442, original UND 30

do fabricante do equipamento ou similar
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REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L3152, 544 BLACK,

76 . . ; o UND 48
original do fabricante do equipamento ou similar

77 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L3152, 544 CIANO, UND 48
original do fabricante do equipamento ou similar

78 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L3152, 544 YELLOW, UND 28
original do fabricante do equipamento ou similar

79 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L3152, 544 MAGENTA, UND 48
original do fabricante do equipamento ou similar

80 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L575, 664 BLACK, UND 30
original do fabricante do equipamento ou similar

81 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L575, 664 CIANO, UND 30
original do fabricante do equipamento ou similar

82 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L575, 664 YELLOW, UND 30
original do fabricante do equipamento ou similar

83 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L575, 664 MAGENTA, UND 30
original do fabricante do equipamento ou similar

84 TONER, para impressora Samsung 3405 referencia D101s, original UND 12
do fabricante do equipamento ou similar

85 TONER, para impressora HP Mono LaserJet MPF M132fw, 18A, UND 12
original do fabricante do equipamento ou similar

86 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L396, 664 BLACK, UND 12
original do fabricante do equipamento ou similar

87 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L396, 664 CIANO, UND 12
original do fabricante do equipamento ou similar

88 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L396, 664 YELLOW, UND 12
original do fabricante do equipamento ou similar

89 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L396, 664 MAGENTA, UND 12
original do fabricante do equipamento ou similar

20 TONER, para impressora HP Mono LaserJet M1132 MFP, CB 278, UND 12
original do fabricante do equipamento ou similar

91 Toner, para impressora BROTHER DCO 1610W TN 1060, original UND 48
do fabricante do equipamento ou similar

92 REFIL DE TINTA, para impressora BROTHER DCP T420w BT D60 UND 48
BK, original do fabricante do equipamento ou similar

93 REFIL DE TINTA, para impressora BROTHER DCP T420w BT 5001 UND 48
M, original do fabricante do equipamento ou similar

94 REFIL DE TINTA, para impressora BROTHER DCP T420w BT 5001 UND 48
C, original do fabricante do equipamento ou similar

95 REFIL DE TINTA, para impressora BROTHER DCP T420w BT 5001 UND 28
Y, original do fabricante do equipamento ou similar
Fonte Real ATX 400W
. Poténcia: 400 Watts ND 5

9% . Tensé&o de Entrada: 110-230V v 0
. Ventilador: 12cm com controle térmico
. PFC: Ativo
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Eficiéncia: 75+

EMI: Nivel 2

Conectores: 20+4 Pin (450mm), 2X1Molex +1SATA
+1*SATA, 4+4P(CPU) (450mm), 1x6+2P(PCI-E) (450mm)

Protecdes: Sobrecarga, curto-circuito, sobretensao

T
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97 Pistola de cola quente UND 05
98 Bastdo de cola quente UND 100
99 Lapis de Cores UND 50
100 Lapis de Cera UND 50
101 Hidrocor UND 50
102 Tintas Guache UND 50

Os quantitativos estimados para a contratagcdo sdo resultantes do levantamento de
necessidade de servigcos, material e equipamentos, com detalhamentos constantes nos
anexos deste instrumento.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATACAO

O quantitativo a ser contratado conforme informado neste ETP, sera o suficiente para
atender as demandas da Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

Pontue-se que o quantitativo estimado nessa aquisicdo implicard ganho de escala, porque
guanto maior a quantidade a serem cotados, melhor serd o seu valor final, beneficiando a
Administracdo Publica, considerando-se, ainda, que somente se empenhard a quantidade
de material de expediente e de processamento de dados a serem contratados.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Entendemos que os bens e materiais, objeto da contratacdo, podem ser ofertados tantas
empresas quantas estejam aptas ao seu fornecimento.

A licitacdo para a contratacdo de que trata o objeto deste termo de referéncia, por meio do
menor preco por item, nos moldes em que se encontra, permite & Administracdo uma maior
economia, haja vista que os licitantes das mais variadas especialidades poderao vir a ofertar
precos mais competitivos, sem restringir a competitividade.

Desta formar a licitacdo por item se mostra mais adequada a pretensdo da Administracao,
ampliando o interesse do mercado, evitando-se assim a necessidade de iniciar nova
licitacdo para o atendimento da demanda em questao.

10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Atualmente, a Secretaria Municipal de Meio Ambiente possui contratacdo de fornecimento
de Expediente e Processamento de Dados, com vencimento para 06 de agosto de 2025,
entretanto ndo possui saldo restante pela justificativa de estoque insuficiente para as
demandas da Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente desde o inicio da atual gestdo iniciou uma grande
transformacéo, modernizacdo de sua estrutura e austeridade. Buscando com isso aprimorar
o atendimento do interesse publico, atendo, com efeito a melhoria e bem-estar da
populacdo. Com isso foram iniciadas indices e quantitativos maiores em relacdo aos itens
planejados, além de adquirir a nova gestdo do Parque da Cidade, ao qual ndo estava no
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planejamento da gestdo anterior, com isso a mudanga de quantitativo e solicitagao.
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12. RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados pretendidos sdo aquisicdo do material de Expediente e Processamento de
Dados visando atender todos os setores correspondentes a Secretaria Municipal de Meio
Ambiente.

Vale ressaltar que atualmente se faz necessario a aquisicdo completa deste material.

Com as aquisicdes de material de Expediente e Processamento de Dados passaremos a ter
um melhor desenvolvimento e um diferencial ao atendimento em relagcdo a populagéo
santarena.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

A Administragdo tomara as seguintes providéncias previamente ao contrato:

Definigcbes dos servidores que fardo parte da equipe de fiscalizac&o e gestdo contratual,
Capacitacao dos fiscais e gestores a respeito do tema objeto da contratacéo;

DefinigcBes dos locais onde serdo armazenados os equipamentos da CONTRATADA;
Definicdo de planos de trabalho com vistas a boa execucao contratual;

Acompanhamento rigoroso das acdes previstas nos projetos apresentados para a realizagcéo
das adequacbes e melhorias no objeto a ser contratado.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Considerando a natureza dos bens e materiais a serem adquiridos, conclui-se que nédo ha
impactos ambientais relevantes associados. Dessa forma, ndo se faz necesséria a adogao
de medidas mitigadoras ou de tratamento de riscos ambientais.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratacdo com base neste Estudo
Técnico Preliminar.

Documento assinado digitalmente

16 RES PONSAVEIS g .b HELENA DANNIELA DE SOUSA COELHO

Data: 27/02/2025 08:29:43-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Area Requisitante
Helena Danniela de Sousa Coelho
Secdo de Compras, Almoxarifado e Patrimonio
Decreto n° 216/2025 — GAP/PMS

Documento assinado digitalmente

b HELENA DANNIELA DE SOUSA COELHO
g L Data: 27/02/2025 08:30:36-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Responsavel pela formalizagdo da Demanda
Helena Danniela de Sousa Coelho
Sec¢do de Compras, Almoxarifado e Patrimdnio
Decreto n° 216/2025 — GAP/PMS

Documento assinado digitalmente Santarém — Paré, 27 de fevereiro de 2025.

b HELENA DANNIELA DE SOUSA COELHO
g L Data: 27/02/2025 08:31:16-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Helena Danniela de Sousa Coelho
Secdo de Compras, Almoxarifado e Patrimdnio
Decreto n° 216/2025 — GAP/PMS
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