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DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA -DFD

INTRODUCAO

O presente Documento de Oficializacdo em conformidade com o art. 18 da Lei de
Licitagdes n. 14.133/2021, que aduz que “Art. 18. A fase preparatdria do processo licitatorio é
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual
de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
or¢amentdrias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo
que podem interferir na contratagdo’.

A fase de Planejamento da Contratagdo tera inicio com o recebimento do Documento
de Oficializacdo da Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado pela Area

Requisitante da solucgao.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Secio de Licitacio - SEHAB
Responsavel pela Demanda: Jorge Mario de Lima Oliveira | Matricula: 53955
E-mail: licitacao.sehab@santarem.pa.gov.br Telefone:

2 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: CRISTIANA PORTELA TIBURCIO CASTRO Matricula: 53807
Cargo: Chefe de Nucleo de Administragdo e Financas - Lotac¢ao: SEHAB
NAF

E-mail: naf.sehab@santarem.pa.gov.br Telefone:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisicao e
da necessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.

CRISTIANA PORTELA Assinado de forma digital por
TIBURCIO CRISTIANA PORTELA TIBURCIO
CASTRO:64899071272 CASTRO:64899071272

CRISTIANA PORTELA TIBURCIO CASTRO
Nucleo de Administracao e Finangas- NAF
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3. AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E REGULARIZAGAO.

ITEM

ESPECIFICACAO

UND

QTDE

ACUCAR CRISTALIZADO, devera apresentar-se em
embalagem primaria: saco de polietileno atéxico,
transparente, resistente, lacrado. Embalagem de 01 Kg,
envolto em saco plastico transparente fechado. Nao
apresentar furo na face exterior, isentos de impurezas, livre
de umidade e fragmentos estranhos. A embalagem
secundaria devera conter fardos de 30kg, externamente os
dados de identificagdo e procedéncia, informagdes
nutricionais, nimero do lote, data de validade, quantidade
do produto, nimero de registro e atender as especificagdes
técnicas. O produto deverd apresentar validade minima de
06 meses a partir de entrega da unidade requisitante.

KG

900

AGUA MINERAL NATURAL, SEM GAS, ACONDICIONADA
EM GARRAFOES DO 20L (VINTE LITROS) - RECARGA com
lacre de seguranca, devidamente acondicionada em plastico
protetor, respeitada as normas de seguranca e qualidade
vigentes discriminadas na RDC n? 274, de 22 de setembro de
2005 da ANVISA e Portaria n? 470 de 24/11/1999 do
Ministério de Minas e Energia/MME, Resolucido n® 23/2006
da ANVISA, além das demais legislacdes vigentes.

UND

600

AGUA MINERAL NATURAL, SEM GAS, ACONDICIONADA
EM GARRAFOES DO 20L (VINTE LITROS) com lacre de
seguranca, devidamente acondicionada em plastico protetor,
respeitada as normas de seguranca e qualidade vigentes
discriminadas na RDC n? 274, de 22 de setembro de 2005 da
ANVISA e Portaria n® 470 de 24/11/1999 do Ministério de
Minas e Energia/MME, Resolucdo n? 23/2006 da ANVISA,
além das demais legislacGes vigentes.

CcX

50

AGUA MINERAL NATURAL SEM GAS, EMBALADA EM
COPOS DESCARTAVEIS TRANSPARENTE DE 200 ml de
polietileno com lacre de seguranca aluminada, com
validade minima de cinco meses na data da entrega,
respeitada as normas de qualidade vigentes discriminadas
na RDC n® 274, de 22 de setembro de 2005 da ANVISA e
Portaria n? 470 de 24/11/1999 do Ministério de Minas e
Energia/MME, Resolugdo n? 23/2006 da ANVISA, além das
demais legislagdes vigentes. CAIXA com 48 unidades

CcX

50
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AGUA MINERAL NATURAL SEM GAS, EMBALADA EM
GARRAFA PET TRANSPARENTE de 500 ML, COM TAMPA
DE ROSCA, com validade minima de cinco meses na data da
entrega, respeitada as normas de qualidade vigentes
discriminadas na RDC n® 274, de 22 de setembro de 2005 da
ANVISA e Portaria n? 470 de 24/11/1999 do Ministério de
Minas e Energia/MME Resolu¢do n? 23/2006 da ANVISA,
além das demais legislac¢des vigentes. CAIXA/PACOTE 12
unidades.

X

200

BISCOITO, TIPO DOCE, sem recheio, peso liquido de 360g,
0% de gordura trans, embalagem com 03 minipacotes, caixa
com 20 pacotes, prazo validade 12 meses no minimo. A
embalagem devera conter externamente os dados de
identificacdo, atender as especificagdes técnicas,
procedéncia, nimero de registro, informac¢dées nutricionais,
numero de lote, data de validade, quantidade do produto. O
produto devera apresentar validade minima de 04 meses a
partir da data de entrega na unidade requisitante.

UND

120

BISCOITO SALGADO, TIPO CREAM CRACKER, zero gordura
Trans. Acondicionada em pacotes de polipropileno atéxico,
hermeticamente vedados, com o peso de 360g. A embalagem
devera conter externamente os dados de identificacao,
atender as especificacoes técnicas, procedéncia, nimero de
registro, informagdes nutricionais, nimero de lote, data de
validade, quantidade do produto. O produto devera
apresentar validade minima de 04 meses a partir da data de
entrega na unidade requisitante.

UND

120

CAFE PURO, torrado e moido, procedente de grios sios,
limpos e isentos de impurezas. Acondicionado em pacote
aluminizado tipo almofada, vedado hermeticamente e limpo,
contendo 250 gramas de peso liquido. A embalagem devera
conter externamente os dados de identificacdo e
procedéncia, nimero do lote, data de fabrica¢io, data de
validade, quantidade do produto, selo de pureza ABIC,
numero de registro e atender as especificagdes técnicas. O
produto devera apresentar validade minima de 06 meses a
partir da data de entrega na unidade requisitante.
Embalagem secundaria: saco plastico, resistente ao impacto,
ao empilhamento e condi¢gbes de estocagem, com 05 kg do
produto.

UND

700
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LEITE EM PO, INTEGRAL SEM SACAROSE. Pacote de
plastico metalizado ou filme aluminizado, hermeticamente
fechado por termos Soldagem na vertical e horizontal,
atoéxico. Peso Liquido: 200g do produto, validade, lote, data
de fabricagdo. Devem constar no minimo as seguintes
informagdes: Denominacdo de venda do produto, Marca
comercial do produto, Lista de ingredientes, Contetido
9 liquido, Identificacdo da origem: (nome/razdo social) do UND 1.500
fabricante ou produtor ou fracionado ou titular
(proprietario) da marca, enderego completo, pais de origem
e municipio, CNPJ, Carimbo Oficial da Inspecdo Federal,
Indicagdo da expressdo: “Registro no Ministério da
Agricultura (SIF).0 produto devera apresentar validade
minima de 06 meses a partir da data de entrega na unidade
requisitante.

4 - MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A aquisicdo de géneros alimenticios é indispensavel para o funcionamento interno e o
atendimento ao publico da Secretaria Municipal de Habitagcdo e Regularizacdo Fundiaria -
SEHAB. Tais itens destinam-se ao consumo regular em atividades administrativas, reunides
internas, eventos institucionais, acdes comunitarias e no atendimento aos cidaddos que
procuram a Secretaria.

A rotina da SEHAB envolve recepcao de moradores, atendimentos prolongados, reunioes
técnicas, audiéncias internas, visitas de equipes comunitarias e capacita¢des. Para garantir
condicoes adequadas de acolhimento e humanizacdo no atendimento, torna-se necessario
disponibilizar itens basicos como café, leite, biscoitos, acucar e agua mineral, destinados
tanto ao atendimento dos cidaddos quanto ao apoio aos servidores que atuam diariamente
nas atividades internas e externas da Secretaria.

Além disso, tais produtos sdo também utilizados para apoio as equipes de servidores que
realizam atividades externas, reunidoes com liderangas comunitarias e a¢coes vinculadas aos
programas habitacionais e de regulariza¢do fundiaria. Esses materiais asseguram condigdes
dignas de trabalho e auxiliam na manutencdo do bem-estar e da produtividade dos
servidores.

A adesao a Ata de Registro de Precos disponivel é medida vantajosa e eficiente, garantindo
economicidade, padronizacao dos itens e celeridade na contratacao, evitando-se a realizacao
de processo licitatério préprio. Assim, a contratagdo encontra respaldo no principio da
eficiéncia e no dever de continuidade do servico publico, previstos no art. 37, caput, da
Constituicao Federal.

Optou-se pela adesdo as atas de Registro de Precos 001/2025; 002/2025; 003/2025, e
005/2025 SEMED, oriunda do Pregao Eletronico n® 008/2025 - Sistema de Registro de
Precos, por se tratar de solucao vantajosa a Administracdo, garantindo condi¢gdes mais
competitivas de preco, maior celeridade no processo de contratacdo e desburocratizacdo, em
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conformidade com os principios da Lei Federal n? 14.133/2021. A adesao a Ata mostra-se
menos morosa que a deflagracdo de um processo licitatério préprio, assegurando a SEHAB o
atendimento imediato de suas necessidades, especialmente diante da essencialidade do
objeto e da urgéncia de sua utilizagao.

Cumpre destacar que a SEHAB atua de forma descentralizada em todo o territério municipal,
atendendo areas urbanas, rurais e comunidades periféricas, em alinhamento as diretrizes do
Plano Diretor Municipal e as politicas publicas de habitacdo de interesse social. Desse modo,
a contratacdo ora pretendida ndo se restringe a mera aquisicdo de insumos, mas constitui
condicdo fundamental para a execucdo de politicas habitacionais e urbanisticas que
beneficiam diretamente a popula¢do santarena.

Portanto, a aquisicdo de géneros alimenticios constitui-se em medida imprescindivel para
assegurar a regularidade, continuidade e eficiéncia das atividades desenvolvidas pela
Secretaria, garantindo condi¢cdes adequadas de acolhimento aos cidadaos atendidos, bem
como suporte as equipes de servidores em reunides, a¢des internas e atividades
comunitarias. Trata-se de insumo essencial para viabilizar o pleno funcionamento
institucional e fortalecer a execu¢do das politicas publicas de habitacdo e regularizacao
fundiaria do Municipio..

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Com a contratacdo dos géneros alimenticios, espera-se garantir a continuidade e a melhoria
das atividades desenvolvidas pela SEHAB, assegurando condi¢cdes adequadas de
acolhimento aos cidaddos atendidos e proporcionando suporte essencial aos servidores
durante reunides, atendimentos prolongados, capacitacdes e acdes internas e externas. A
medida contribui para um ambiente institucional mais organizado e humanizado,
favorecendo a produtividade das equipes, a qualidade do atendimento e a execucao das
politicas publicas de habitacdo e regularizacdao fundiaria. Dessa forma, a aquisicdo
viabilizara maior eficiéncia operacional e fortalecera as acdes desenvolvidas pela Secretaria
no cotidiano administrativo e comunitario.

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsao de assinatura do contrato a depender da tramitagdo do procedimento.

7- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

() De acordo com a Modalidade da Lei n.2 14.133/2.
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( ) Dispensa de Licitagao

( ) Inexigibilidade de Licitagao - Lei 14.133/2021
() Chamada Publica

(X) Adesio a ARP de outro Orgdo.

Justificativa:

A escolha da Modalidade serd a de uma maior abrangéncia, melhor concorréncia
implicando em propostas mais vantajosas, agilidade, maior velocidade, desburocratizagdo e
transparéncia. Assim, este tipo de ato trata-se de ato discricionario, mas que devido a sua
importancia e necessidade extrema de idoneidade, se submete ao crivo da devida
justificativa que ateste o referido ato.

A presente contratacao visa garantir e suprir as demandas e necessidades da SEHAB.

8 - CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratagdo: seguira estimativa de valor constante do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, apds Autoriza¢do de Abertura do Processo Administrativo.

9 - ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.1.1. O fornecimento sera formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condicdes, obrigacdes e responsabilidades entre as partes, em
conformidade com o procedimento de contratagdo no Termo de Referéncia, e da Proposta

de Precos da empresa contratada.

9.1.2. O periodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura com
vigéncia de até 31 (trinta e um) de dezembro de 2025, podendo ser prorrogado nos casos
previstos em Lei.

9.2. PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA:

9.2.1. O prazo de entrega dos produtos sera de imediato, contados do recebimento da
Requisicdo expedida pelo Setor Responsavel da SEHAB. E em caso de descumprimento deste
prazo o licitante/contratante estara passivel de san¢des administrativas;

9.2.2. A entrega dos bens e materiais objeto da licitacdo sera integral e rigorosamente de
acordo com as especificacdes da respectiva proposta e do Termo de Referéncia, de acordo
com a requisicao expedida pelo Setor Responsavel da SEHAB que indicara as especificacdes

e demais informagdes necessarias.
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9.3. DO PAGAMENTO:

9.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 77, de 2022.

9.3.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito, conforme
dados bancarios especificados.

9.3.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.4. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

9.4.1. A execucdo dos servicos/fornecimento sera mediante a expedicio de NOTA DE
EMPENHO/ORDEM DE SERVICO pela unidade demandante.

9.4.2. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria
Municipal de Habitacdo e Regularizagcdo Fundiaria, o qual devera atestar os documentos da
despesa, quando comprovada a fiel e correta execugdo para fins de pagamento;

9.4.3. A presenca da fiscalizagdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada;

9.4.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que
ndo esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicao do
mesmo eventualmente fora de especificacao.

9.5. DAS CONSIDERACOES FINAIS

9.5.1. As partes se comprometem em cumprir suas obriga¢des descritas neste documento
através de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara
composta por pessoal com a categoria profissional apropriada as func¢des e atividades a
serem realizadas no ambito de cada um dos momentos do fornecimento.

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Secretaria Municipal de Habitacdo e
Regularizacdo Fundiaria, objetivando a avaliacio do Documento de Formalizacdao de
Demanda (DFD) e, caso entenda, autorize o procedimento administrativo e prosseguimento
da contratacao.

Santarém (PA), 31 de outubro 2025.

Assinado de forma digital
JORGE MARIO DE LIMA  por JORGE MARIO DE
OLIVEIRA:93469160287 LIMA
OLIVEIRA:93469160287
JORGE MARIO DE LIMA OLIVEIRA
SECAO DE LICITAGAO - SEHAB
Decreto N2 278/2025-GAP/PMS
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