PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMG
Coordenadoria de Licitagbes e Contratos — CLC

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 002/2025-CLC, DE 03 DE FEVEREIRO DE 2025.

Dispde sobre a regulamentacdo acerca das
atribuic¢des e procedimentos de licitacgdes e
contratos administrativos, de que trata a
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
dmbito do Municipio de Santarém - PA e da
outras providéncias.

A COORDENADORIA DE LICITACOES E CONTRATOS - CLC da Secretaria
Municipal de Governo, no uso de suas atribuic¢des institucionais
estabelecidas pela Lei n® 22.351 de 27 de dezembro de 2024 e considerando
0os procedimentos relativos de licitacdes e Contratos Administrativos
para os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica direta, autadrquica
e fundacional de acordo a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Considerando a necessidade de ajustes e adequacgdo das normas e
regulamentos internos do Municipio de Santarém para a compatibilizacéo
da Politica de Contratacgdes, das diretrizes de governanca e das
competéncias dos agentes puUblicos com as disposicdes da Lei n® 14.133,
de 2021;

Considerando o disposto no caput do art. 7°; no § 3° do art. 8°;
e no paradgrafo unico do art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021, para edicgéo
de normas regulamentares 1internas necessarias a execucdo dos
procedimentos de contratacdo da Prefeitura Municipal de Santarém,
RESOLVE :

CAPITULO I
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1° As contratagdes pertinentes a obras, servicos,
aqguisig¢des, alienagdes, concessdes e locagdes no ambito da Prefeitura
de Santarém serdo regidas pelas normas e procedimentos instituidos pelo
Decreto n® 433/2023, bem como por esta Instrucdo Normativa e disposicdes
constitucionais, legais, regulamentares e regimentais vigentes.

§ 1° Os regulamentos emanados do Poder Executivo Federal somente
serdo aplicados e observados na realizacdo das contratacdes da Prefeitura
de Santarém quando houver expressa previsdo nesse sentido em ato
normativo préprio, em decisdo de autoridade competente ou em disposicéo
editalicia.

Art. 2° O presente regulamento nédo é aplicéavel as contratacdes
gue sejam regidas por normativo interno especifico.

Art. 3° As contratacdes de obras, bens e servicos de interesse
da Prefeitura Municipal de Santarém estdo sujeitas ao planejamento
através do Plano de Contratagdes Anual e dentro da programacgéo
orcamentaria anual.
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Art. 4° O Ciclo de Contratacdes da Prefeitura Municipal de
Santarém é composto pelas seguintes etapas:

I - Planejamento;
IT - Instrucdo da contratacdo;
ITII - Selecdo do fornecedor;

IV - Execugdo do objeto.

Art. 5° A responsabilidade pelo suprimento de cada objeto sera
atribuida a respectiva Secretaria Municipal que fard o levantamento das
suas demandas e fard a ordenacdo de contratacdo/aquisicdo por prioridade.

§ 1° A Coordenadoria de Licitacdes e Contratos vinculada a
Secretaria Municipal de Governo realizard os procedimentos de
contratacao.

§ 2° As Secretarias com Nucleos de Licitacbdes e Contratos em
sua estrutura, apds a emissdo do parecer preliminar da Controladoria
Geral do Municipio - CGM, deverdo encaminhar os processos licitatérios
para a Coordenadoria de Licitagdes e Contratos - CLC, para termo de
ciéncia e distribuicéo.

§ 3° Os objetos contratadveis serdo agrupados de acordo com sua
similaridade.

Secdo Unica
Dos Agentes Publicos

Art. 6° Para os fins do disposto no caput do art. 7° da Lei n°
14.133, de 2021, consideram-se como agentes puUblicos responsaveis pelo
desempenho das fung¢des essenciais do Ciclo de Contratagdes da Prefeitura
de Santarém:

I - O Coordenador de Licitacgdes e Contratos da Secretaria Municipal de
Governo;

IT - O Chefe do Nucleo de Procedimentos Licitatédrios e o Chefe do Nucleo
de Contratos Administrativos da Secretaria Municipal de Governo;

ITT - os Chefes de Divisédo de processos licitatédrios das Secretarias
Municipais;
IV - Os Chefes de Secdo de processos licitatdérios das Secretarias
Municipais;

V - Os agentes de contratacdo e os membros de Comiss&o de Contratacédo;
VI - Os gestores e fiscais de contratos.
§ 1° Em relacdo aos servidores referidos nos incisos I a V do

caput deste artigo, a presenca dos requisitos estabelecidos no caput do
art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, deverd ser aferida na oportunidade
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da instauracédo dos processos administrativos de designacdo formal para
ocupacédo das respectivas funcdes.

§ 2° Em relacdo aos servidores referidos no inciso VI do caput
deste artigo, a afericdo dos requisitos estabelecidos no caput do art.
7° da Lei n® 14.133, de 2021, compete ao titular da unidade responséavel
pela elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, quando da
indicacdo dos gestores e fiscais de contratos em tais artefatos de
planejamento.

§ 3° Nos termos do § 3° do art. 8° e do §3° do art. 117 da Lei
n® 14.133, de 2021, os agentes publicos de que trata o caput deste artigo,
para o adequado desempenho de suas atribuicdes em matéria de contratacéo
publica, poderdo solicitar subsidios e andlises por parte da Procuradoria
Juridica do Municipio - PGM e Controladoria Geral do Municipio - CGM,
devendo, para tanto, formular as solicitacdes de modo objetivo e adequado
as competéncias institucionais das mencionadas unidades.

CAPITULO II
DO PLANEJAMENTO

Art. 7° As Secretarias Municipais remeterdo a Coordenadoria de
Licitagcdes e Contratos - CLC através dos respectivos Setores de
Licitagdes a pauta dos processos licitatérios com os seguintes
procedimentos:

I - Formalizacdo da demanda;
IT - Pesquisa de precgos;
ITII - Estudo Técnico Preliminar;

IV - Justificativa fundamentada da contratacdo/aquisicdo pretendida;
V - Mapa de risco ou Matriz de risco;

VI - Indicacdo da Reserva Orcamentéaria;
VII - Autorizacdo da autoridade Administrativa;
VIII - Termo de Referéncia;

IX - Parecer Prévio da CGM.

Art. 8° As demandas que venham a implicar abertura de processos
de contratacdo, exceto acionamento de Ata de Registro de Precos (ARP),
deverdo ser formalizadas pelo Orgdo Demandante e remetidos a
Coordenadoria de Licitacgdes e Contratos — CLC.

§ 1° A formalizacdo da demanda deverd contemplar, no minimo,
as seguintes informag¢des obrigatdrias:

I - Descrigdo da necessidade que deve ser atendida pela demanda a ser
formalizada;

IT - Objetos a serem contratados com suas devidas especificacdes;

IIT - Prazo e condigdes de entrega.

§ 2° A demanda somente serd considerada formalizada apds a
aprovacao do Ordenador de Despesa.
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Art. 9° Compete a Coordenadoria de Licitac¢des e Contratos - CLC,
ao analisar as demandas recebidas, consolidar as que puderem ser
contratadas conjuntamente e solicitar ao Ordenador de Despesa que
delibere sobre a contratacdo gque as atendera.

§ 1° E vedado o fracionamento de despesa.

§ 2° A solicitacd@o de contratacédo a Coordenadoria de Licitacdes
e Contratos - CLC deverd ser acompanhada com o Termo de Referéncia
elaborado pela Secretaria Municipal solicitante, contendo, no minimo,

as seguintes informacdes:

I - Unidade Orcamentaria Compradora;

IT - Descrigdo do Objeto da Contratacéo;

ITIT - Do Arrimo da Contratacéao

IV - Descricdo da Solucdo como um todo, considerado o ciclo de vida do
objeto

V - Requisitos da Contratacao
VI - Modelo de Execucdo do Objeto
VII - Modelo de Gestdo e Fiscalizacdo de Contrato
VIII - Critérios de Medicdo e de Pagamento
IX - Forma e Critérios de Selecdo de Fornecedor
X - Estimativas do Valor da Contratacéo
XI - Adequacdo Orcamentaria
XITI - Obrigacdes do Contratante
XIITI - Obrigagdes do Contratada
XIV - Infracdes e Sancdes Administrativas
XV - Qualificacdo Técnica
§ 3° Obrigatoriamente, deverad ser elaborado o Estudo Técnico
Preliminar da contratacdo (ETP).
§ 4° Os itens de consumo para suprir as demandas da Prefeitura
Municipal de Santarém e suas Secretarias Municipais ndo deverdo ostentar
especificagdes e caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao

cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicdo de
artigos de luxo, nos termos do art. 20 da Lei n® 14.133, de 2021.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMG
Coordenadoria de Licitagbes e Contratos — CLC

§ 5° Considera-se “artigo de luxo”, para os fins de que trata
o §4° deste artigo, os materiais de consumo, de uso corrente pela
Administracdo, <cujas caracteristicas técnicas e funcionais sejam
superiores ao estritamente suficiente e necessdrio para o atendimento
da necessidade da Administracdo, possuindo cardter de ostentacédo,
opuléncia, forte apelo estético ou requinte.

§6°. N&o seréd enquadrado como "artigo de luxo" aquele que, mesmo
considerado na definicdo do § 5° deste artigo:

I - For ofertado por preco equivalente ou inferior ao prego de
bem de categoria comum da mesma natureza;

IT - For demonstrada a essencialidade das caracteristicas
superiores do bem em face das necessidades da Administracdo, a partir
da aplicacédo de pardmetros objetivos identificados no &mbito do ETP, do
TR ou PB.

§ 7° Diante da avaliacédo de que trata o § 5° deste artigo, caberé
a Coordenadoria de Licitacdes e Contratos, inclusive quando necesséaria
a realizacdo de Estudo Técnico Preliminar, indicar a Autoridade
Administrativa, na forma do § 2° deste artigo, o enquadramento do item
como "de luxo" ou "comum".

§ 8° Compete as Secretarias Municipais, quando do exercicio da
atribuicdo de que trata o caput do art. 10 deste Ato, deliberar acerca
do enquadramento definitivo do item como "de luxo" ou "comum".

§ 9° Em observédncia ao art. 170 da Constituicdo Federal, a
Prefeitura de Santarém, nas suas contratacdes, estabelecerd critérios
socioambientais compativeis com os principios de desenvolvimento
sustentavel, conferindo tratamento diferenciado conforme o impacto
ambiental dos produtos e servigos, assim como de seus processos de
elaboracdao e prestacao.

Art. 10. Caberd as Secretarias Municipais deliberar sobre as
solicitacdes de contratacdo recebidas, conforme preconizado neste
Decreto.

Pardgrafo tGnico. Uma vez rejeitada a contratacédo solicitada,
todas as demandas a ela relacionadas restardo rejeitadas.

Art. 11. As contratagdes autorizadas pelas Secretarias
Municipais compordo o Plano de Contratacgdes da Prefeitura de Santarém.

§ 1° As contratacdes para as quais as Secretarias Municipais
indicar a recorréncia da autorizacdo serdo classificadas como
contratagdes recorrentes no Plano de Contratagdes da Prefeitura de
Santarém, sendo prevista a sua repeticdo de acordo com a periodicidade
definida pelo colegiado.

CAPITULO III
DA INSTRUGAO DA CONTRATAGAO
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Art. 12. As Secretarias Municipais deverdo solicitar a CGM
anadlise prévia dos processos de contratacdo antes do envio para a
Coordenadoria de Licitacgdes e Contratos.

Art. 13. O Termo de Referéncia ou Projeto Béasico conteréa
informacdes detalhadas do objeto e o seu valor estimado, devendo ser
elaborado pela Secretaria Municipal responsavel pela Contratacéao,
obedecendo os padrdes/modelos disponibilizados pela Coordenadoria de
Licitacdes e Contratos.

§ 1° Ndo serd admitida nenhuma contratacdo sem o documento
citado no caput deste artigo.

§ 2° Observado o disposto no art. 14 deste Decreto, o valor
estimado deveréd ser incluido pela Secretaria Municipal responsavel pela
contratacgdo no Termo de Referéncia ou Projeto Basico antes da submisséo
dos autos a CGM para a instrucdo conclusiva do processo.

§ 3° Diante das caracteristicas e das particularidades da
pesquisa de precos, bem como do histérico das licitacdes anteriormente
realizadas para o objeto, caso a Secretaria Municipal responsavel pela
contratagdo entenda pela pertinéncia excepcional de atribuicdo de
caradter sigiloso ao orcgamento estimado, deverd apresentar robusta
justificativa para tanto.

Art. 14. O valor estimado das contratacdes de bens e servicos
deveréd ser calculado a partir de cesta aceitavel de precos que reflita
os valores de mercado, obtida por meio de pesquisa de precos.

§ 1° Os procedimentos relativos a pesquisa de precos deverédo
observar as disposicdes contidas em regulamento proéprio.

§ 2° Em contratagdes de servigos continuos com regime de
dedicacédo exclusiva de mdo de obra com remunerag¢do por postos de trabalho,
a estimativa de custos referente aos postos de trabalho serd realizada,
por meio de planilhamento de precgos.

§ 3° O valor estimado das contratacdes de bens e servicos por
meio de inexigibilidade de licitac&o serd igual ao preco total da proposta
comercial encaminhada pela pretensa contratada a Prefeitura de Santarém,
o qual deverd ser justificado na forma do 4° deste artigo.

§ 4° A justificativa do preco em contratacdes de bens e servigos
por meio de inexigibilidade de 1licitacdo deverd ser realizada,
cumulativamente, para cada item a ser contratado:

I - Por meio da comprovacgédo da razoabilidade de precos, a qual devera
ser verificada em pesquisa de precos baseada em cesta aceitével de precos;

IT - Por meio da comprovacdo da regularidade de precos feita a partir
da anexacédo de, no minimo, 3 (trés) documentos iddéneos em nome da prdpria
proponente, referentes ao mesmo objeto e emitidos no periodo de até 1
(um) ano anterior a data de envio, que demonstrem que o preco ofertado
a Prefeitura de Santarém é igual ou inferior aquele cobrado de outras
entidades, publicas ou privadas.
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§ 5° Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto na forma
descrita no inciso I do § 4° deste artigo, a Secretaria Municipal
contratante deverd justificar a sua inviabilidade.

§ 6° Caso a futura contratada ndo tenha anteriormente
comercializado o mesmo objeto e fique evidenciada a impossibilidade de
observéncia do inciso II do § 4° deste artigo, a regularidade dos precgos
poderd ser realizada por meio da apresentacdo de documentos idéneos que
comprovem a execug¢do ou o fornecimento, por parte da prdépria proponente,
de objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido, o que deverd ser aferido pela Secretaria Municipal
contratante.

§ 7° Na impossibilidade de se justificar a regularidade de
precos nas formas descritas no inciso II do § 4° ou no § 6°, ambos deste
artigo, a pretensa contratada deverd justificar a inviabilidade de envio
da documentacgdo requerida para comprovacgdo da regularidade de precgos,
cuja pertinéncia deverd ser analisada pela Secretaria Municipal
contratante.

Art. 15. Ao final da elaboracédo do Termo de Referéncia ou Projeto
Badsico, o Mapa de Riscos, quando couber, deverd ser atualizado pela
Secretaria Municipal identificado e avaliando os demais riscos da
contratacdo, bem como indicar as ag¢des adequadas para seu tratamento e
monitoramento.

Pardgrafo Gnico. Para cada risco, deverd fornecer as seguintes
informacdes:

I - Dano a ser suportado pela Prefeitura de Santarém caso o risco se
concretize;

IT - Impacto para a Prefeitura de Santarém;
ITT - acédo preventiva e unidade administrativa responséavel pela acédo;
IV - Agcdo de contingéncia e unidade administrativa responsavel pela acéo.
Art. 16. Apdbds obter o valor estimado da contratacdo, concluir
a elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e, quando couber,
atualizar o Mapa de Riscos, deverd enviar os autos a CGM para que seja
realizada a verificagdo preliminar do processo.
§ 1° O processo que serd enviado pela Secretaria Municipal a
CGM para verificacdo preliminar devera conter, no minimo, a documentacdo
basica para instrucdo da contratacd&o, composta pelos seguintes
documentos:
I - Documento de Formalizacdo de Demanda;

IT - Estudo Técnico Preliminar;

IIT - Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;
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IV - Documentos utilizados para obtencdo do valor estimado, conforme as
regras estabelecidas no art. 14 deste Ato;

V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 2° Os processos de contratacdes de bens e servigcos por meio
de inexigibilidade de licitacdo deverdo conter, além da documentacédo
bdsica para instrucdo da contratacéo:

I - Proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

IT - Documentos que comprovem a situagdo de inexigibilidade de licitacgéo
e consequente escolha do fornecedor.

§ 3° Os processos de contratacdes de bens e servicos por meio
de adesdo a ARP gerenciada por outro 6érgdo publico, nos termos do art.
58 deste Ato, deverdo conter, além da documentacdo basica para instrucgéo
da contratacéo:

I - Copia da ARP a que se pretende aderir;
IT - Cépia do edital da licitacdo de origem e seus anexos;

IITI - demonstracdo, por parte da Secretaria Municipal, acerca do ganho
de eficiéncia e a avaliagdo quanto a viabilidade e a economicidade para
a Prefeitura de Santarém com a utilizacéo da ARP a que se pretende aderir;

IV - Autorizacdo formal do 6rgdo gerenciador da ARP;

V - Concordéancia formal da empresa signatdaria da ARP gquanto ao
fornecimento dos itens a Prefeitura de Santarém (Secretaria Municipal)
e nas quantidades desejadas.

§ 4° Os processos de contratacdes de execugdo indireta de obras
e servicos de engenharia deverdo conter, além da documentacdo basica para
instrucdo da contratacdo, Projeto Executivo.

§ 5° Serd dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos
de contratacdo de obras e servigos comuns de engenharia caso seja
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, situacdo em que a especificacgédo podera
ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 17. Na verificagcdo preliminar serdo analisados os
requisitos formais do processo, em especial a existéncia de:

I - Documentacdo basica para instrucdo da contratacédo;

II - Necessidade de ratificacédo da pesquisa de precos pela CGM, observado
o disposto no art. 18 deste Decreto;

III - documentacdo adicional exigida em processos de contratagado de bens
e servicgos por meio de inexigibilidade de licitagdo ou por meio de adeséo
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a ARP de outro 6rgédo, ou, ainda, de execugdo indireta de obras e servigos
de engenharia, conforme o caso, nos termos do art. 16 deste Decreto;

IV - Vinculacdo do processo a respectiva contratacdo no Plano de
Contratacdes da Prefeitura de Santarém.

Pardgrafo unico. Os autos deverdo retornar a Secretaria
contratante para complementacdo de informacdes sempre que se observar
a auséncia de um dos documentos necessirios a instrucdo, ou se concluir
que as informac¢des nos autos estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 18. A ratificacdo da pesquisa de precos pela CGM estara
condicionada a verificagdo da conformidade do procedimento e do
cumprimento dos requisitos legais e regulamentares, observando-se,
especialmente, bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e
adequados as circunstédncias do caso concreto.

§ 1° A ratificacdo da pesquisa de precos serd dispensada para
itens de contratacdes de obras, insumos e servigcos de engenharia para
0os quais seja apresentada Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART)
pelas planilhas orcamentéarias.

Art. 19. As minutas de edital, contrato e ARP serdo elaboradas
pela CLC de acordo com as informag¢des constantes do Termo de Referéncia
ou Projeto Basico e a partir das minutas-padrdo adotadas.

§ 1° A CLC deverd participar, como 6rgdo interveniente, da
elaboracdo das minutas de edital, contrato e ARP, tendo a incumbéncia
de atestar a compatibilidade e adequacdo entre as minutas desses
instrumentos e o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

§ 2° Concluida a andlise juridica pela PGM, ndo sera objeto de
nova submissdo a minuta de edital, de contrato ou de ARP que seja alterada
por forca de correcgdo de erros materiais, de reproducdo textual de atos
normativos, de adequacédo a redacdo de trecho supervenientemente aprovado
pela Comissédo de Minutas-Padré&do de Editais de Licitacgdo e demais ajustes
redacionais que ndo representem alteracgdo substancial de contetdo.

§ 3° Em respeito a eficiéncia e a economia processual, as minutas
de editais licitatdérios poderdo ser elaboradas em versdes alternativas,
a serem submetidas & andlise juridica, uma com e outra sem a previsdo
de participacdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte,
seja para itens isolados ou para todos os itens da licitacgéo.

Art. 20. Nos casos em que houver contratacdo de servigos
continuos com regime de dedicacgdo exclusiva de m&o de obra, ao ser
concluida a elaboracdo da minuta de edital, os autos deverdo ser
complementados com:

I - Manifestacdo da Secretaria Municipal de Administracd&o quanto a
compatibilidade da contratagdo com o disposto no art. 3° do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018;

IT - Estimativa de custos para postos de trabalho.
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Art. 21. Os processos administrativos que demandem a realizacéo
de licitacédo deverdo, previamente a andlise juridica da PGM de que trata
o art. 22 deste Ato, ser encaminhados a unidade competente da CGM para
fins de verificacdo objetiva de adequacdo da modelagem do certame e
formulacdo de eventuais sugestdes para mitigar os riscos que possam
comprometer o sucesso da licitacdo, observado o disposto nos §§ 1° e 2°
do art. 30 deste Ato.

Art. 22. Todos o0s processos que visem a uma contratacéo,
independentemente do instrumento que a formalizard, serdo submetidos a
andlise juridica pela PGM previamente a deliberacdo pela autoridade
competente para os fins de que trata o art. 53 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas hipdéteses de contratacdo direta com fundamento nos
incisos I e II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o processo sera
submetido a andlise juridica previamente a deliberacdo da autoridade
competente que vise a abertura da cotacdo de precos.

§ 2° 0O disposto no caput deste artigo ndo se aplica a
contratacdes que serdo realizadas por meio de acionamento de ARP,
previsto no art. 45 deste Ato.

Art. 23. Previamente ao encaminhamento dos autos para
deliberacdo pela autoridade competente, a Chefia do Nuacleo de
Administracdo e Financas da Secretaria compradora deverd se manifestar
a respeito da disponibilidade ou previsdo orgamentdria para atender a
contratacdo.

Pardgrafo Gtnico. A andlise de disponibilidade orcamentaria seréa
dispensada em caso de adocdo de Sistema de Registro de Precos (SRP).

Art. 24. Os autos deverdo ser encaminhados ao Secretéario
Municipal para aprovacdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico
previamente a selegdo do fornecedor.

Paradgrafo Unico. Qualquer alteracdo posterior a aprovacdo do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, minuta de edital e de contratos,
deverd ser devidamente Jjustificada e submetida a nova deliberacdo do
Secretadrio Municipal, exceto nos casos de correcdo de erros materiais,
de ajustes formais, de adequacdo meramente redacional, de reorganizacédo
da ordem de disposicdes editalicias e contratuais e de outras alteracdes
sem impacto relevante no objeto da contratacgéo.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 25. A selecdo do fornecedor serd realizada mediante
processo de licitacdo publica que assegure igualdade de condic¢des a todos
0s concorrentes, ressalvados os casos especificados na legislacdo quando
se admite a contratacdo direta.

Segédo I
Da Licitacgao



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMG
Coordenadoria de Licitagbes e Contratos — CLC

Art. 26. O processo de licitacgédo publica serd realizado de
acordo com o disposto na Lei n® 14.133, de 2021, nas normas gerais de
regéncia e neste regulamento, observadas as disposicgdes do Decreto-Lei
n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito
Brasileiro), e:

I - Os principios de legalidade, impessocalidade, moralidade, probidade
administrativa, publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade,
vinculacdo ao edital, Jjulgamento objetivo, formalismo moderado,
seguranca Jjuridica, razoabilidade e proporcionalidade;

IT - As diretrizes de planejamento, segregacdo de fungdes, economicidade,
motivacdo circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 27. A licitacdo serd processada em conformidade com a
modalidade indicada no Termo de Referéncia ou Projeto Basico tendo em
vista a natureza do objeto e o0s requisitos para a selecdo da melhor
proposta.

§ 1° Seréd obrigatdéria a adocdo da modalidade pregdo quando o
bem ou o servico, inclusive de engenharia, for considerado "comum",
conforme anadlise empreendida pelo Orgdo Técnico.

§ 2° Seréd adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja
contratacédo se pretende for considerado pelo Orgdo Técnico como "obra",
"bem especial" ou "servigo especial", inclusive de engenharia.

§ 3° A adocédo da modalidade didlogo competitivo somente se daré
nas estritas hipdéteses previstas no art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 28. As licitag¢des na Prefeitura Municipal de Santarém serdo
realizadas, preferencialmente, na forma eletrdnica.

§ 1° Para a realizacgdo do pregdo e da concorréncia na forma
eletrdnica serd adotado, no dmbito da Prefeitura de Santarém, o Sistema
de Compras do Governo Federal e Portal de Compras Publicas.

§ 2° Diante do disposto no § 1° deste artigo, a aplicacdo dos
normativos expedidos pelo Poder Executivo Federal limitar-se-a aos
aspectos operacionais inerentes a parametrizacdo do Sistema de Compras
do Governo Federal e Portal de Compras Publicas, prevalecendo os
normativos regulamentares da Prefeitura de Santarém no tocante a
disciplina da atuacdo dos agentes de contratacdo, prazos e procedimentos
atinentes ao envio de documentacdo pelas licitantes, apreciacdo de
impugnacdo e pedidos de esclarecimentos, diligéncias e saneamento de
falhas.

§ 3° As limitacgdes operacionais porventura existentes no
Sistema de Compras do Governo Federal e Portal de Compras Publicas, néo
vinculam a Prefeitura de Santarém, podendo ser adotadas medidas para a
sua superacdo, prevalecendo, nesses casos, a instrugdo constante do
processo administrativo correspondente ao certame.

§ 4° Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia
justificativa, a realizacgdo de licitacdo na forma presencial, desde gque
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comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administracéo
na realizacdo da forma eletrdnica.

Subsecgédo I
Dos Responsaveis pela Condugdo da Licitagédo

Art. 29. A fase externa do processo de licitacdo publica seré
conduzida por agente de contratacdo, ou, nos casos previstos no §2° do
art. 8° ou no inciso XI do art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021, por Comisséao
de Contratacao.

§ 1° Os agentes de contratacgdo poderdo contar com o suporte
necesséario da Equipe de Apoio na conducgédo dos procedimentos licitatérios,
tanto na forma presencial quanto na eletrdnica.

§ 2° Compete a Secretaria Municipal de Governo designar:

I - Os agentes de contratacdo e os membros de Comissdo de
Contratacdo, dentre os servidores efetivos integrantes do Quadro de
Pessoal da Prefeitura Municipal de Santarém e observado o disposto no
art. 6° deste Ato.

IT - Os integrantes da Equipe de Apoio, dentre os servidores
integrantes do Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Santarém.

§ 3° Os agentes de contratacdo e os membros da Comissdo de
Contratacdo serdo, preferencialmente integrantes da CLC, podendo ainda
ser de cada Nucleo de Licitacdo da Secretaria Municipal.

§ 4° Quando da conducdo de licitacdo na modalidade pregdo, o
agente de contratacdo formalmente designado pela Secretaria Municipal
serad referenciado como "Pregoeiro".

Art. 30. Ao Agente de Contratacdo compete conduzir a fase
externa dos processos licitatdérios na modalidade concorréncia e pregéo,
observado o rito procedimental previsto no art. 17 da Lei n° 14.133, de
2021, e, em especial:

I - Receber, examinar e decidir as impugnac¢des e consultas ao edital,
apoiado pelos setores técnicos responsaveis pela elaboracgdo dos
artefatos de planejamento da licitacdo e, quando necessario, pela PGM;

IT - Conduzir a sessdo publica;
IITI - conduzir a etapa de lances;

IV - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos
no instrumento convocatdédrio e analisar as condic¢des de habilitacéo,
apoiado pelos setores técnicos responsaveis pela elaboracdo dos
artefatos de planejamento da licitacéo;

V - Receber, examinar e decidir o recurso, que se ndo reconsiderar o ato
ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o recurso com
a sua motivacdo a autoridade superior, a qual deveréd proferir sua deciséo
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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VI - Indicar o vencedor do certame;

VII - conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

VIII - promover diligéncias necessarias a instrucdo do processo;

IX - Promover o saneamento de falhas formais;

X - Elaborar atas de suas reunides e atividades;

XI - supervisionar, por parte da Equipe de Apoio, a insercdo nos sistemas
eletrbébnicos de aquisicgdo publicas, das informagdes relativas aos itens
licitados, propostas vencedoras e demais informagdes do certame
requeridas pelo sistema;

XII - formalizar a indicacdo de ocorréncia de conduta praticada por
licitantes que, hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais

previstos no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, cujo encaminhamento a
autoridade competente ocorrerd somente apds a instrucdo da CGM;

XIII - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior
para as providéncias e deliberagdes de que trata o art. 71 da Lei n°
14.133, de 2021;

XIV - exercer outras atribuig¢des correlatas que lhes sejam cometidas,
observado a legislacgéo.

§ 1° A atuacdo e responsabilidade dos agentes de contratacéo
e, quando for o caso, dos membros de Comissdo de Contratacdo serd adstrita
a realizacdo dos atos do procedimento licitatdério propriamente dito,
desde a etapa de divulgacdo do edital até o envio dos autos a autoridade
superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 2° O disposto no §1° deste artigo ndo afasta a atuacdo dos
agentes de contratacdo, em cardter meramente colaborativo e sem assuncgédo
de responsabilidade pela elaboracdo dos artefatos de planejamento, em
relacdo a instrucdo da fase preparatdria dos certames.

Art. 31. A apreciacédo, o julgamento e a resposta as impugnacdes,
pedidos de esclarecimento e recursos administrativos, bem como o
julgamento das propostas e a andlise dos documentos de habilitacdo por
parte dos agentes de contratacgdo e, quando for o caso, da Comissdo de
Contratacdo serdo realizados mediante o auxilio do CLC e da PGM.

§ 1° Na oportunidade da deflagracdo de cada procedimento
licitatdério, uma vez solicitado pelo agente de contratacgdo responsavel
pela conducédo do certame, o titular da CLC indicard, nominalmente, um
ou mais servidores como responsaveis por conferir o suporte técnico
necessadrio a realizacdo dos atos de conducgdo da licitacédo.

§ 2° Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitacéo
de suporte quanto a indicacdo dos servidores responsaveis poderéd ser
formalizada por mensagem eletrdnica, devendo, em todo caso, serem
juntadas aos autos do processo administrativo.
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Art. 32. No julgamento das propostas, na andlise da habilitacéo
e na apreciacdo dos recursos administrativos, o agente de contratacéo
poderéd, de forma motivada e publica, realizar diligéncias para:

I - Obter esclarecimentos e a complementacdo das informacdes contidas
nos documentos apresentados pelas licitantes;

IT - Sanar erros ou falhas que nédo alterem os aspectos substanciais das
propostas e dos documentos apresentados pelas licitantes.

ITTI - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
abertura do certame.

IV - Avaliar, com o suporte da CLC, a exequibilidade das propostas ou
exigir das licitantes gque ela seja demonstrada.

§ 1° A inclusédo posterior de documentos serd admitida em carater
de complementacdo de informacdes acerca dos documentos enviados pelas
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial atendimento
aos requisitos de proposta e de habilitacéo.

§ 2° Para fins de verificacdo das condic¢des de habilitacédo, o
agente de contratacdo poderéda, diretamente, realizar consulta em sitios
oficiais de 6érgdos e entidades cujos atos gozem de presuncédo de veracidade
e fé piblica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

Art. 33. Compete ao titular da CLC responséavel pela realizacéo
das licitacdes distribuir, dentre os agentes de contratacdo formalmente
designados pela Secretaria Municipal de Governo, 0SS pProcessos
licitatérios nas modalidades pregdo e concorréncia, admitida a delegacéo
para tal fim.

Paradgrafo uUnico. O agente de licitacdo indicado na forma do
caput deste artigo, em seus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda,
nos casos de impossibilidade pratica de conducdo do certame, poderéd ser
substituido por qualquer um dos agentes de contratacdo formalmente
designados pela Prefeitura municipal de Santarém.

Subsecao II
Da Modelagem da Licitagéo

Art. 34. Amodelagem da licitag¢édo, no tocante a modalidade, rito
procedimental, critério de julgamento de proposta e modo de disputa, sera
estruturada de acordo com o ato convocatdrio, observadas as
caracteristicas do objeto e as consideracdes técnicas, mercadoldgicas
e de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da contratacdo.

§ 1° Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, a
licitacdo serd estruturada conforme o rito procedimental ordinario
previsto no caput do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A aplicacgédo excepcional da possibilidade de inversé&o das
fases de habilitacdo e julgamento das propostas prevista no §1° do art.
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17 da Lei n°® 14.133, de 2021 fica condicionada a indicacdo robusta e
circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e vantajosidade, notadamente
quando:

I - For estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de
andlise e exigéncias que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho
de celeridade e seguranca decorrente da antecipacdo da habilitacéo;

IT - Em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusédo de que
a realizacgdo da fase de lances apenas entre as licitantes que j& tenham
demonstrado o atendimento as exigéncias de habilitacdo representaria uma
disputa mais qualificada e ofertas presumidamente exequiveis.

§ 3° Compete a Prefeitura de Santarém a apreciacdo dos motivos
e a deliberacdo acerca da admissibilidade de inversdo de fases de que
trata o § 2° deste artigo.

§ 4° Nas licitacdes realizadas sob a forma eletrdénica, gquando
adotado o critério de julgamento "menor prec¢o" ou "maior desconto", a
partir da avaliacdo realizada pela CLC, a Prefeitura de Santarém podera
estabelecer a adocdo padronizada de determinado modo de disputa,
considerando a parametrizacdo do Sistema de Compras do Governo Federal.

§ 5° Em caso de licitacdo deserta ou fracassada com participacéo
exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte, serd realizado
procedimento licitatdério amplo, hipdtese em que os atos administrativos
j& praticados, inclusive os pareceres técnicos e juridicos, poderdo ser

aproveitados na nova licitacédo.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 35. S&o procedimentos auxiliares das contratagdes da
Prefeitura Municipal de Santarém:

I - Sistema de registro de precos;

IT - Credenciamento;

ITI - pré-qualificacéo;

IV - Procedimento de manifestacdo de interesse;
V - Registro cadastral.

Secédo I
Do Sistema de Registro de Precgos

Art. 36. O SRP é um conjunto de procedimentos formais com o
objetivo de registrar precos para futura aquisicdo de bens e/ou
contratacdo de servicos.

§ 1° E cabivel a contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia pelo SRP, desde que atendidos os seguintes requisitos:
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I - Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e
operacional;

IT - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser
contratado.

§ 2° Considera-se como "obra comum de engenharia" aquela
corriqueira, cujos métodos construtivos, equipamentos e materiais
utilizados para a sua feitura sejam frequentemente empregados em
determinada regido e apta de ser bem executada pela maior parte do
universo de potenciais licitantes disponiveis e que, por sua
homogeneidade ou baixa complexidade, nédo possa ser classificada como obra
especial.

§ 3° No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenharia
na hipbétese tratada no caput deste artigo, poderda ser adotado como
critério de julgamento o maior desconto linear sobre itens da planilha
orcamentdria.

Art. 37. A realizacdo do SRP poderéd ser processada mediante:

I - Licitacdo, na modalidade pregdo ou concorréncia, devendo ser adotado
como critério de julgamento das propostas o menor pregco ou maior desconto.

IT - Contratacdo direta, partir de hipbéteses de dispensa e
inexigibilidade.

Pardgrafo Unico. O instrumento convocatdério referente a SRP
deveréd disciplinar detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da
Lei n® 14.133, de 2021, observando as disposic¢cdes constantes deste Ato.

Art. 38. Poderd ser prevista no edital a possibilidade de
formacdo de cadastro de reserva com os licitantes que aceitarem cotar
0s bens ou servigos com preg¢os iguais aos da licitante vencedora na
sequéncia da classificacdo do certame, devendo ser observados, nessa
hipdtese, os procedimentos operacionais do Sistema de Compras do Governo
Federal e Portal de Compras Publicas.

Art. 39. Homologado o resultado da licitacdo, os proponentes
vencedores serdo convocados para a assinatura da ARP que, apds cumpridos
os requisitos de publicidade, terd efeito de compromisso de fornecimento
nas condicgdes estabelecidas.

Art. 40. O prazo de validade da ARP serd de 1 (um) ano, periodo
no qual os pregos registrados serdo validos sem necessidade de nova
pesquisa de pregos, exceto se houver manifestacdo do gestor, da
fiscalizacdo ou da CLC informando alteracdo relevante quanto aos precos
praticados no mercado.

§ 1° O prazo de vigéncia da ARP poderd ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado que O Preco permanece vantajoso.

§ 2° O contrato decorrente da ARP teréd sua vigéncia estabelecida
em conformidade com as disposic¢des nela contidas, podendo, ainda, ser
alterado em conformidade com o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Art. 41. A existéncia de pregos registrados implicaré
compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas na ARP, mas nao
obrigard a Prefeitura de Santarém a contratar, facultada a realizacéo
de licitacd&o especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente motivada.

Art. 42. E permitida a adesdo as Atas de Registro de Precos
firmadas pela Prefeitura de Santarém, por quaisquer Oérgdos da
Administracdo Publica, desde que prevista no instrumento convocatério
e autorizada expressamente pela Unidade Gestora, observados os limites
legais.

Art. 43. Em caso de licitacdo eletrdbnica para registro de
pregos, quando houver, ao tempo da formulacdo demanda, conhecimento do
interesse de outros o6érgdos publicos para a realizacdo de compras
compartilhadas, a Secretaria Municipal poderd determinar a realizacdo
do procedimento de Intencdo de Registro de Precos (IRP), devendo ser
observados, nessa hipdétese, os procedimentos operacionais do Sistema de
Compras do Governo Federal e Portal de Compras Publicas.

Paradgrafo Gnico. Em caso de ndo incidéncia da hipdtese de que
trata o caput, a SADCON adotard as providéncias operacionais no Sistema
de Compras do Governo Federal e Portal de Compras Publicas para a dispensa
do procedimento de IRP, adotando como justificativa o disposto neste
artigo.

Subsecgao I
Da Ata de Registro de Pregos

Art. 44. A contratacdo de itens registrados em ARP deve ser
autorizada previamente pela autoridade competente, condicionada a
disponibilidade orcamentdria para fazer frente a despesa.

Pardgrafo Unico. Compete ao gestor da ARP solicitar a
autorizacdo da autoridade competente, por meio do acionamento dessa ARP.

Art. 45. O acionamento de ARP serd realizado por meio da Central
de Servicos.

Art. 46. O acionamento de item especifico constante de grupo
de itens exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem
para a Prefeitura de Santarém.

Subsecao II
Da Alteragdo dos Preg¢os Registrados

Art. 47. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco
praticado no mercado por motivo superveniente, o gestor da ARP convocaré
os fornecedores para negociarem a reducdo dos precos aos valores
praticados pelo mercado.

§ 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos
valores praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido,
sem aplicacdo de penalidade.
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§ 2° A ordem de classificacédo dos fornecedores que aceitarem
reduzir seus precos aos valores de mercado observard a classificacéao
original.

Art. 48. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos
registrados, o gestor da ARP convocard o fornecedor para verificar a
possibilidade de cumprir o compromisso.

§ 1° Caso o fornecedor ndo tenha condig¢des de cumprir os termos
e condicgdes da ARP, serad liberado do compromisso, caso a comunicacao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade
se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1° deste artigo, o gestor da ARP
deveréd convocar os fornecedores integrantes do cadastro de reserva para
igual verificacéo.

§ 3° N&do havendo éxito nas negociag¢des nas hipdteses do caput
e §2° deste artigo, caso a elevacdo dos precos no mercado tenha sido
decorrente de fatos supervenientes e circunstdncias excepcionais
devidamente comprovadas, poderd a Prefeitura de Santarém promover a
alteracdo dos pregos registrados na ARP, desde que observadas as
seguintes condigdes:

I - Trate o objeto da ARP de bem ou servico imprescindivel para a
Prefeitura de Santarém;

IT - Haja Jjustificativa robusta e contextualizada da repercusséo
superveniente e relevante na cadeia de producdo dos bens e servigos,
afetando a formacao de precos no mercado relevante;

IITI - seja realizada pesquisa de precos demonstrando a atualidade dos
valores praticados no mercado;

IV - Haja concordédncia do fornecedor quanto aos novos pregos.

§ 4° N&o havendo éxito nas negociacgdes prevista neste artigo,
a Prefeitura de Santarém deverd proceder o cancelamento da ARP, adotando
as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

Subsecao III
Do Cancelamento do Registro de Precgos

Art. 49. As hipdéteses de cancelamento da ARP e suas
consequéncias deverdo constar do instrumento convocatério.

§ 1° Compete a Secretaria Municipal responsavel pelo registro
decidir quanto ao cancelamento do registro de precos.

§ 2° Nas hipdéteses em que se proceder ao cancelamento do registro
de precos, tiver sido formado cadastro de reserva e houver interesse no
seu acionamento, caberd ao gestor da ARP, realizar os procedimentos
operacionais destinados ao chamamento do cadastro de reserva.
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Secao II
Do Credenciamento

Art. 50. O credenciamento é indicado quando:

I - Houver demonstracdo inequivoca de que a necessidade da Administracéo
s6 poderd ser realizada desta forma;

IT - Ndo for possivel a competicdo entre os interessados para a prestacéo
de um objeto gque puder ser realizado indistintamente por todos os que
desejarem contratar com a Administragdo e preencherem os requisitos de
habilitacdo, especialmente quando a escolha, em cada caso concreto, do
fornecedor do produto ou prestador do servigo ndo incumbir a proépria
Administracédo;

IIT - a contratacdo simultdnea do maior numero possivel de interessados
atender em maior medida o interesse pliblico por ser invidvel estabelecer
critérios de distincdo entre os interessados ou suas respectivas
propostas em razdo da uniformidade de precos de mercado.

§ 1° O valor da contratacdo decorrente do credenciamento seré
predefinido pela Administracdo e compativel com os precos praticados no
mercado, sendo admitida a utilizac&o de tabelas de referéncia para sua
determinacédo.

§ 2° Em razdo das especificidades do mercado, caso ndo seja
viadvel o preestabelecimento de valor nos termos do § 1° deste artigo,
a Administracdo deverd prever a forma com a qual seréd apurada a adequacéao
dos precos praticados nas contratacdes decorrentes do credenciamento.

Segao III
Da Pré-qualificacgéo

Art. 51. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, a
CLC poderd propor a realizacdo do procedimento de pré-qualificacdo de
que trata o art. 80 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° A pré-qualificagdo poderd ser materializada de acordo com
0s seguintes objetivos:

I - Pré-Habilitacdo: selecdo prévia de licitantes que reGnam condicgdes
de habilitagdo para participar de futura licitacao;

IT - pré-classificacgédo: selecédo prévia de bens que atendam as exigéncias
técnicas ou de qualidade estabelecidas pela Prefeitura de Santarém.

§ 2° No caso previsto no inciso II do §1° deste artigo, a partir
do procedimento de pré-classificacdo poderéd ser instituido para grupos
ou segmentos de bens:

I - “Banco de marcas positivo", contemplando os produtos e equipamentos
previamente aceitos pela Prefeitura de Santarém;
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IT - “Banco de marcas negativo", contemplando os produtos e equipamentos
anteriormente recusados pela Prefeitura de Santarém.

§ 3° Quanto ao prazo, a pré-qualificacdo tera validade:
I - De 1l (um) ano, no maximo, e poderd ser atualizada a qualquer tempo;

II - N&do superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos
interessados.

§ 4° O "banco de marcas negativo", antes de expirar a sua
validade, poderéd ser revisado a qualquer momento mediante provocacdo do
interessado que, para tanto, deverd apresentar novo produto ou
equipamento para avaliacgéo.

§ 5° As relacdes de licitantes e os bens pré-qualificados seréo
obrigatoriamente divulgados em campo préprio do Portal da Transparéncia
do Municipio.

Segdo IV
Do Procedimento de Manifestagcdo de Interesse

Art. 52. Para melhor instrucdo da etapa de planejamento da
contratacdo, a Prefeitura de Santarém poderd solicitar a iniciativa
privada, mediante Procedimento de Manifestacdo de Interesse (PMI), a
propositura e a realizagdo de estudos, investigagdes, levantamentos e
projetos de solucgdes inovadoras que contribuam com questdes de relevancia
publica, observando o disposto no art. 81 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paradgrafo Gnico. O procedimento detalhado para a realizacgdo do
PMI deveréd ser regulado por meio de edital de chamamento publico, cuja
publicidade dar-se-a& em observédncia ao art. 59 deste Decreto.

Segédo V
Do Registro Cadastral

Art. 53. Para os fins previstos no art. 87 da Lei n° 14.133,
de 2021, a Prefeitura de Santarém deverd utilizar o Sistema de Registro
Cadastral Unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) .

Pardgrafo tUnico. Até a implementacdo efetiva do sistema
referido no caput deste artigo, a Prefeitura de Santarém continuara a
adotar o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), mantido pelo Poder
Executivo Federal e regulamentado pelo Decreto n® 3.722, de 9 de janeiro
de 2001.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 54. O processo de contratacdo direta, que compreende o0s
casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagédo, deveréd ser, com apoio
da CLC, instruido pelas Secretarias Municipais contratantes, em



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMG
Coordenadoria de Licitagbes e Contratos — CLC

conformidade com as disposic¢des deste Ato, da Lei n® 14.133, de 2021,
e da legislagdo de regéncia.

§ 1° A andlise da conformidade juridica da contratacdo direta,
nos termos do §4° do art. 53 da Lei n® 14.133, de 2021, seréd realizada
pela PGM, notadamente quanto a observancia dos requisitos legais e
regulamentares, bem como a incidéncia dos entendimentos jurisprudenciais
aplicadveis e adequados as circunsténcias do caso concreto.

§ 2° Observado o disposto no § 1° deste artigo, o setor
competente da Secretaria Municipal, responsavel pela instrugdo do
processo de contratacdo direta deverd, ao encaminhar os autos a
deliberacgdo superior, manifestar-se conclusivamente quanto a presencga
dos pressupostos estabelecidos nos incisos I, II, III, IV, V, VI e VII
do art. 72 e, conforme o caso, nos §§ 1° a 5° do art. 74 ou nos incisos
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, resguardada a autoridade competente
a anadlise do mérito administrativo da contratacéo.

Segdo I
Da Dispensa de Licitagéo

Art. 55. As contratacdes por meio de dispensa de licitacgdo serdo
instruidas pelas Secretarias Municipais de acordo com os requisitos
legais do dispositivo que as fundamentarem.

Art. 56. Sempre que for necessario selecionar um fornecedor para
contratagdes por meio de dispensa de licitacgdo, a Secretaria Municipal
deverd realizar cotacdo de precos.

§ 1° A selecdo do fornecedor poderd ser realizada por meio de
dispensa de licitacdo nas hipdteses em que o valor estimado da contratacdo
estiver dentro dos limites permitidos em lei ou se obtiver ao menos 1
(um) orcamento de fornecedor dentro desses limites durante a pesquisa
de precos, desde que o Secretdrio Municipal, a partir de robusta
motivacdo, ratifique que o valor da referida proposta reflete o preco
de mercado, contemplando todos os custos diretos e indiretos do objeto.

§ 2° Para as contratagdes emergenciais, a cotacdo de precos
poderd ser dispensada mediante justificativa da Secretaria Municipal
consignada no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, oportunidade em que
se utilizard o resultado da pesquisa de precos realizada por ela para
selecdo do fornecedor.

Secao II
Da Inexigibilidade de Licitagéo

Art. 57. As contratagdes por meio de inexigibilidade de
licitacédo serdo instruidas pela Secretaria Municipal de acordo com o art.
74 da Lei n® 14.133, de 2021, e com os subsidios apresentados no sentido
de comprovar a inviabilidade de competicéo.

Segao III
Da Adesdo a Atas de Registro de Pregos de Outros Orgéos
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Art. 58. A Secretaria Municipal, ao identificar uma ARP
gerenciada por outro 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica que
atenda as especificacdes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto
B4dsico, poderd sugerir que seja realizada a adeséo.

§ 1° A adesdo a ARP deverd ser autorizada conforme as
competéncias e alcadas estabelecidas na Politica de Contratacdes da
Prefeitura de Santarém.

§ 2° A Secretaria Municipal deveréd apresentar as justificativas
quanto ao ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para o
Prefeitura de Santarém com a utilizac¢do da ARP a que se pretende aderir,
devendo considerar:

I - Dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao ndo se realizar o
procedimento de contratacdo ordindrio e se optar pela adesdo;

IT - Quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

IIT - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com
os valores praticados pelo mercado, observando, no que couber, o disposto
neste Decreto.

§ 3° A quantidade solicitada para ades&o ndo podera extrapolar
o limite previsto na legislacdo vigente.

§ 4° Caberd a Secretaria Municipal anexar aos autos os
documentos exigidos no §3° do art. 16 deste Decreto.

§ 5° Apds a autorizacdo do ob6rgdo gerenciador, a Prefeitura
deverd efetivar a contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias,
prorrogavel, excepcionalmente, por igual periodo, observado o prazo de
vigéncia da ARP.

cAPITULO VII
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 59. A eficdcia das contratacdes estd condicionada a sua
publicidade, que deveréa ser realizada em conformidade com os artigos 54
e 94 e 0 § 2° do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021, e com as seguintes
diretrizes:

§ 1° Em relacédo as licitacdes a serem realizadas nas modalidades
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, a Secretaria Municipal compradora
providenciara:

I - A disponibilizacdo, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), do inteiro teor do instrumento convocatdério e seus anexos e das
informacdes concernentes a realizacdo do certame;

IT - A publicacédo, no Didrio Oficial da Uni&o, dos avisos de licitacéo,
de suspensao, de revogacado e de anulacdo do certame;

IITI - a disponibilizacdo, no Portal da Transparéncia da Prefeitura de
Santarém do inteiro teor do instrumento convocatdrio e seus anexos; as
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respostas aos pedidos de esclarecimento, as impugnag¢des e comunicados
em geral; e os avisos referentes a revogagdo e a anulacdo do certame.

§ 2° Em relacdo as contratacdes diretas, apds a autorizacédo da
despesa pela autoridade competente, publicard o resultado:

a) no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal;

b) no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

c) no Diadrio Oficial dos Municipios do Estado do Para.

§ 3° Em relacdo aos contratos, atas de registro de precgos,
convénios e demais avencas, incluindo seus respectivos termos aditivos
e apostilas, a Secretaria Municipal providenciara:

I - A disponibilizac&o, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, do
inteiro teor dos instrumentos contratuais e de seus anexos;

IT - a disponibilizacdo, no Portal da Transparéncia da Prefeitura de
Santarém, do inteiro teor dos instrumentos contratuais e de seus anexos,
bem como das informacdes complementares exigidas nos §§2° e 3° do art.
94 da Lei n® 14.133, de 2021;

ITTI - a publicagcdo dos respectivos extratos no Diédrio Oficial dos
Municipios do Estado do Paré.

§ 4° A Secretaria Municipal competird a disponibilizacdo no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) :

I - Informacdes acerca do Plano Anual de Contratacdes da Prefeitura
Municipal e suas alteragdes supervenientes;

IT - Informagdes acerca de catdlogos eletrdnicos de padronizagdo adotados
pela Prefeitura de Santarém;

ITII - editais de credenciamento e de pré-qualificacéo.

§ 5° A publicacéd&o de avisos de licitacdo em jornais didrios de
grande circulacdo deverd observar a legislacdo vigente.

CAPITULO VIII
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

Art. 60. Para cada contratacéao, independentemente do
instrumento que a formalizard, serdo designados gestores e fiscais, nas
formas estabelecidas pela legislacéo.

Segédo I
Da Determinagdo para Execug¢do do Objeto

Art. 61. Nas hipdteses em que o inicio da execugdo do objeto
ndo coincidir com a data da assinatura do contrato, ou com prazo
estabelecido a partir desta, caberd ao gestor da contratagdo notificar
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formalmente a contratada ou fornecedor beneficidrio para executar o
objeto.

§ 1° A notificacdo formal serd encaminhada por mensagem
eletrdénica, contendo, pelo menos, um dos seguintes documentos:

I - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

IT - Ordem de Servicgo a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue
a contratada ou fornecedor beneficidrio, a qual deverd ser enviada
juntamente com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que ndo houver
instrumento contratual;

ITII - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e
entregue a contratada ou fornecedor beneficidrio, a qual deveréad ser
enviada juntamente com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que nao
houver instrumento contratual;

§ 2° Caberd a contratada ou ao fornecedor beneficidrio acusar
o recebimento da notificacédo, por meio eletrdnico ou documento oficial,
no prazo indicado no instrumento convocatédrio.

§ 3° E facultada & contratada ou ao fornecedor beneficidrio a
retirada presencial dos documentos citados neste artigo no prazo indicado
no instrumento convocatério.

Secao II
Da Formalizag¢do do Recebimento do Objeto

Art. 62. O recebimento provisério e definitivo de obras, bens,
materiais ou servigos deve ser realizado conforme o disposto no art. 140
da Lei n® 14.133, de 2021, e em consondncia com as regras definidas no
instrumento convocatério.

Pardgrafo unico. O recebimento de bens e materiais, ou de
locacdo de equipamentos, serd realizado:

I - Em se tratando de obras e servicgos:

a) provisoriamente, pelo responsavel ©por seu acompanhamento e
fiscalizacgdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada para este fim,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;

IT - Em se tratando de bens e materiais:
a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu

acompanhamento e fiscalizac&o, com verificacdo posterior da conformidade
do material com as exigéncias contratuais;
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b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

Art. 63. As atividades de gestdo e fiscalizacdo devem observar
o0 principio da segregacdo das funcdes e as seguintes diretrizes:

I - O recebimento provisdrio seréd realizado pelo fiscal técnico, fiscal
administrativo, fiscal setorial ou equipe de fiscalizacgdo, por meio de
relatdério detalhado contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucdo do contrato, o qual deverd ser encaminhado
ao gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando documentos
comprobatdérios, quando for o caso.

IT - O recebimento definitivo pelo gestor do contrato serd realizado por
meio das seguintes atividades:

a) andlise dos relatdérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo técnica e administrativa e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clédusulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as
respectivas correcdes;

b) emiss&do de termo detalhado para efeito de recebimento
definitivo do objeto, com Dbase nos relatérios e documentacgdo
apresentados; e

c) comunicacdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, considerando ainda,
o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), quando aplicéavel.

Segao III
Do Pagamento

Art. ©64. As contratacgdes terdo pagamento efetuado por
intermédio de depdsito em conta bancdria da contratada, respeitadas as
condigdes previstas no instrumento convocatdrio ou no contrato.

Paradgrafo Ginico. Na hipdétese de o pagamento n&do ocorrer dentro
do prazo previsto no instrumento convocatdério ou contratual e a
contratada ndo ter concorrido para a perda do prazo, deverd ser feita
a atualizacdo monetdria do valor devido e o respectivo processo devera
ser priorizado, observada a ordem cronoldégica das datas das demais
exigibilidades pendentes de pagamento, observadas as seguintes
categorias de contratos:

I - Fornecimento de bens e materiais;
IT - Locacodes;
ITT - prestacdo de servicgos; e

IV - Realizacd&o de obras.
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Art. 65. O gestor do contrato deverd enviar o processo com a
solicitacdo de pagamento, em até 15 (quinze) dias uteis antes do
vencimento do prazo previsto no instrumento convocatdério ou no contrato.

Secgao IV
Das Penalidades

Art. 66. Os editais e instrumentos convocatdrio deverdo prever
expressamente as hipbéteses de aplicacdo das sancgdes previstas no art.
156 da Lei n® 14.133, de 2021, notadamente os detalhes relacionados aos
percentuais e valores de multa pecuniéaria.

Art. 67. O procedimento para a apuracédo e aplicagdo das sangdes
previstas no art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, serd regulado em ato
normativo préprio, observadas as competéncias estabelecidas na lei.

§ 1° Para a aplicacdo de qualquer penalidade contratual é
imprescindivel a prévia instauracdo do devido processo administrativo
sancionatério, assegurando-se o contraditdério e ampla defesa.

§ 2° O ato normativo referido no caput deste artigo disporéa sobre
0s requisitos e condig¢des de aplicacéo.

Art. 68. Na aplicacédo das penalidades, a autoridade competente
observara:

I - Os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;
IT - A ndo reincidéncia da infracéao;
ITT - a atuacgdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua

conduta omissiva ou comissiva;
IV - A execucdo satisfatéria das demais obrigacdes contratuais; e
V - A ndo existéncia de efetivo prejuizo material a Administracéo.

§ 1° Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista no
instrumento convocatério ou no contrato se mostre desproporcional a
gravidade da infracdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo dela decorrente,
a autoridade competente poderd justificadamente reduzi-la, observados
os demais critérios previstos neste artigo.

§ 2° Serad permitida a retencgdo cautelar temporédria da parte do
pagamento correspondente a pena pecunidria em tese aplicavel nas
hipbéteses em que houver o risco de ser frustrada a cobranca do débito,
mediante decisd&o fundamentada da Autoridade Administrativa.

§ 3° Dispensa-se a decisdo da Autoridade Administrativa nos
casos de retencgdes cautelares fundamentadas nas seguintes hipdteses:

I - Contratos de execucdo instanténea;

IT - Insuficiéncia, inexisténcia ou dispensa de garantia; ou
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ITT - nos Ultimos 4 (quatro) meses de vigéncia de contratos de trato
sucessivo, caso ndo haja outro contrato da empresa com a Prefeitura de
Santarém em que possa ser feita a compensacdo da multa com pagamentos
futuros.

§ 5° O valor retido deverd ser entregue a contratada em caso
de n&o aplicacédo ou de aplicacédo de penalidade inferior a inicialmente
prevista.

Segcédo V
Das Alteracdes dos Contratos

Art. 69. O0Os contratos administrativos da Prefeitura de
Santarém, notadamente as suas cldusulas de natureza econdmico-financeira
e regulamentar, bem como a forma de pagamento, poderdo ser alterados nas
hipdéteses e condigdes previstas no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° Caberéd a gestdo iniciar a instrucdo que vise a alteracéo
de contrato sob sua responsabilidade, seja por iniciativa prépria ou por
solicitacdo da contratada.

§ 2° As alteracdes contratuais que acarretem aumento de despesa
estardo sujeitas a verificacdo de disponibilidade e previséo
orcamentéaria.

§ 3° As decisbes adotadas pela Prefeitura de Santarém relativas
a alteracdes no instrumento contratual serdo comunicadas a parte
interessada, por escrito, por meio de correspondéncia com aviso de
recebimento (AR), ou mediante c¢iéncia 1inequivoca do interessado
manifestada por meio eletrdédnico iddneo.

§ 4° Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, a
Unidade Compradora deverd elaborar Termo de Referéncia ou Projeto Basico
que contenha, no minimo:

I - Justificativa;
IT - Indicacdo do item com a respectiva quantidade a ser acrescida; e
ITT - no caso de acréscimo qualitativo, especificacdes técnicas.

Art. 70. A alteracdo de cléusula econbmico-financeira seréa
feita por meio de:

I - Reavaliacéo;
IT - Revisédo;
III - Renegociacédo; ou

IV - Repactuacao.

Art. 71. A clausula regulamentar admite alteracdes
compreendendo:
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I - Modificagdes do projeto ou das especificacgdes;
IT - Acréscimo ou diminuicd&o gquantitativa do objeto;
IIT - substituicdo da garantia; e

IV - Modificacdo do regime de execucéo.

Art. 72. A forma de pagamento poderd ser alterada sempre que
tal modificacdo for suficiente para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro ou a exequibilidade do contrato, atingidos pela
superveniéncia de novas condigdes de mercado ou de fatos imprevisiveis
ou ndo previstos no ajuste, vedada a antecipacédo de pagamento em relacgdo
ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacédo de
fornecimento de bens ou execucdo de obra ou servico.

Segdo VI
Do Reajuste

Art. 73. E admitida estipulacdo de reajuste por indices de
precos gerais, setoriais ou que reflitam a variacdo dos custos de producéo
ou dos insumos utilizados nos contratos pactuados pela Prefeitura de
Santarém.

§ 1° Independentemente do prazo de duracdo do contrato, seré
obrigatédéria a previsdo no edital e no préprio instrumento contratual do
indice, da data-base e da periodicidade do reajustamento de precos.

§ 2° Poderéd ser estabelecido mais de um indice especifico ou
setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos
insumos.

Art. 74. Para o reajustamento dos precos dos contratos deve ser
observado o interregno minimo de 12 (doze) meses.

§ 1° O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir
da data da apresentacdo da proposta ou do orcamento estimado a que a
proposta se referir, conforme fixado em edital.

§ 2° Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno
minimo de 12 (doze) meses serd contado da data de inicio dos efeitos
financeiros do Gltimo reajustamento ocorrido.

§ 3° Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento
de ARP, o reajuste dar-se-4& com base na variacdo do indice pactuado entre
a assinatura do contrato e o primeiro aniversario de assinatura do
instrumento contratual.

§ 4° Quando o termo inicial do interregno de 12 (doze) meses
coincidir com o primeiro dia do més, seréd aplicada a metodologia de recuo
de més e os reajustes subsequentes ocorrerdo nos aniversarios seguintes,
aplicando-se a variagdo ocorrida no ultimo periodo.
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§ 5° Na hipdétese de o contrato haver sofrido alteracdo em
clausula econdémico-financeira, o periodo de 12 (doze) meses sera contado
a partir da Gltima alteracéo.

§ 6° Sdo nulos quaisquer expedientes que, na apuracdo do indice
atinente, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de
precos de periodicidade inferior a anual.

Art. 75. Nos contratos de servicos continuados com dedicacéo
exclusiva de mdo de obra, os insumos de servigos serdo reajustados
simultaneamente com a repactuacdo dos custos de mdo de obra, desde que
decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado a partir da
data da apresentacdo da proposta, conforme fixado em edital.

Paradgrafo unico. Quando o interregno minimo de 12 (doze) meses
previsto ndo tiver sido cumprido, ocorrerd exclusivamente a repactuacdo
dos custos de mdo de obra, diferindo-se o reajuste dos insumos de servicos
para o reajustamento seguinte.

Art. 76. Calculado o valor do reajuste, caberd a Secretaria
Municipal instruir o processo.

§ 1° A Secretaria Municipal deverd se manifestar quanto a
disponibilidade e previsdo orcamentdria para fazer frente ao valor do
reajuste calculado.

§ 2° Havendo divergéncia ou duvidas acerca da instrugdo do
requerimento de reajuste, poderdo ser levadas a se manifestar, conforme
o0 caso, a PGM e a CGM, no ambito de suas atribuicdes, nos termos deste
Decreto.

Art. 77. A concessédo do reajuste de precos dos contratos deveréa
ser autorizada pela autoridade competente, observado a legislacdo.

§ 1° O processo seréd encaminhado a unidade gestora do contrato
para o seu arquivamento, se rejeitada a proposta de reajuste.

§ 2° O processo retornard a Secretaria:
I - Para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida; ou

IT - Para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de
forma diversa da requerida, hipdtese que ensejard assinatura de termo
aditivo ao contrato e a anadlise juridica pela PGM.

Art. 78. Caso a contratada ndo aceite o reajuste de que trata
o inciso II do § 2° do art. 77 deste Decreto, a Prefeitura de Santarém,
apbds o devido contraditdério e andlise juridica da PGM, poderd promover
a extincdo do contrato.
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Secao VII
Da Prorrogagdo do Prazo de Vigéncia e de Execugdo dos Contratos

Art. 79. Os contratos firmados pela Prefeitura de Santarém,
observadas as disposicdes da Lei n° 14.133, de 2021, poderdo ter as
seguintes vigéncias méximas:

I - Contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a ldégica
de execucdo contratual;

IT - Contratos que tenha por objeto servicos e fornecimentos continuos:
até 5 (cinco) anos, prorrogaveis por igual periodo;

ITII - contratos que gerem receita para a Administracdo e contratos de
eficiéncia:

a) até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;
b) até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento;

IV - Contratos que prevejam a operacdo continuada de sistemas
estruturantes de tecnologia da informac¢édo: vigéncia madxima de 15 (quinze)
anos;

V - Contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacdo de servico
associado: vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao
fornecimento inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo ao servigo
de operacdo e manutencdo, este limitado a 5 (cinco) anos contados da data
de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogacao, desde que
observado o limite méximo de 10 (dez) anos.

§ 1° Enquadram-se na hipdbtese prevista no inciso II do caput
deste artigo os servigos contratados e compras realizadas pela Prefeitura
de Santarém para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes
de necessidades essenciais permanentes ou prolongadas.

§ 2° A possibilidade de prorrogacdo de vigéncia dos contratos
deverd estar expressamente prevista no edital e no instrumento
convocatério.

§ 3° Na hipdétese prevista no inciso I do caput deste artigo,
o prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado quando seu objeto
n&do for concluido no periodo firmado no contrato.

§ 4° A Prefeitura de Santarém podera estabelecer a vigéncia por
prazo indeterminado nos contratos em que seja usuario de servigo publico
essencial, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a
existéncia de créditos orcamentdrios vinculados a contratacéo.

Art. 80. Nos contratos por escopo predefinido, deverad ser
expressamente previsto no edital e no instrumento contratual o prazo de
execugdo e, sempre que possivel, o cronograma fisico-financeiro.

§ 1° Preferencialmente, o prazo de vigéncia deverd ser superior
ao prazo de execucgdo do objeto nos contratos por escopo predefinido.
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§ 2° Os prazos de execugdo, conclusdo e entrega nos contratos
por escopo definido admitem prorrogacdo, mantidas as demais cliusulas
do contrato e assegurada a manutencéo de seu equilibrio
econémico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos,
devidamente autuados em processo:

I - Alteracdo do projeto ou especificacgdes, pela Administracédo;

IT - Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a
vontade das partes, que altere fundamentalmente as condig¢des de execucédo
do contrato;

ITII - interrupcgdo da execugdo do contrato ou diminuicdo do ritmo de
trabalho por ordem e no interesse da Administracéo;

IV - Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos
limites permitidos na Lei n® 14.133, de 2021;

V - Impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela Administracdo em documento contempordneo a sua
ocorréncia;

VI - Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive
quanto aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento
ou retardamento na execucdo do contrato, sem prejuizo das sancdes legais
aplicdveis aos responsaveis.

Art. 81. A Secretaria Municipal autuaréd, de oficio, os processos
referentes as prorrogacdes de vigéncia contratual em, pelo menos, 180
(cento e oitenta) dias antes do respectivo termo final, e os encaminharé
aos respectivos gestores para manifestacdo e providéncias.

Art. 82. A  prorrogagao de vigéncia dos contratos
administrativos celebrados pela Prefeitura de Santarém serd precedida
de reavaliacdo para se demonstrar a vantagem na continuidade do ajuste.

§ 1° Poderdo ser utilizadas, para verificacdo da vantajosidade,
além das fontes previstas na legislacdo, contratacdes realizadas pelo
fornecedor com outras entidades, publicas ou privadas.

§ 2° Caso seja mais vantajosa para a Prefeitura de Santarém a
realizacdo de novo procedimento licitatédério, mas n&o haja tempo habil
para a conclusdo da licitacgédo sem prejuizo a continuidade do fornecimento
do produto ou servigo de interesse da Prefeitura de Santarém, o contrato
podera ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

§ 3° Na hipdtese do §2° deste artigo, deverad constar do termo
aditivo formalizando a prorrogacdo a previsédo de cléausula resolutiva de
vigéncia em razdo do inicio da execugdo do contrato decorrente do novo
procedimento licitatério.

Art. 83. Caso o gestor pretenda prorrogar a vigéncia do
contrato, deverd encaminhar os autos a CGM para verificacgdo preliminar
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em, pelo menos, 120 (cento e vinte) dias antes do vencimento da vigéncia
contratual.

§ 1° O processo que serd enviado pelo gestor a CGM para
verificacdo preliminar deveréd conter, no minimo, a documentacdo basica
para instrucdo de prorrogacdo contratual, composta pelos seguintes
documentos:

I - Nota Técnica com as justificativas detalhadas para a manutencdo do
contrato;

IT - Formalizagdo da concordéncia da contratada quanto a prorrogacdo;
ITII - pesquisa de precos;

IV - Manifestacdo do Autoridade Administrativa acerca da vantajosidade
da prorrogacgdo;

V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 2° Os processos de prorrogacdo de contratacdes de bens e
servicgos que foram originalmente fundamentadas por meio de
inexigibilidade de 1licitacdo deverdo conter, adicionalmente, os
documentos que comprovem a permanéncia da situacdo de inexigibilidade
e consequente escolha do fornecedor.

§ 3° No caso de prorrogacgdes de contratos de servigos
continuados sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra, inclusive aqueles
fundamentados por inexigibilidade de licitacdo, estard dispensada a
pesquisa de precos de itens para os quais haja previsdo contratual de
indice oficial para reajustamento de precos sempre que a Autoridade
Administrativa se manifestar pela vantajosidade da prorrogacdo, a qual
deverd levar em consideracdo, no minimo, os seguintes aspectos:

I - Especificidades do contrato firmado;
IT - Competitividade do certame;

III - adequacédo da pesquisa de precos que fundamentou o valor estimado
da contratacao;

IV - Realidade de mercado no momento da instrucdo da prorrogagdo; e
V - Eventual ocorréncia de circunstdncias atipicas no mercado relevante.

§ 4° No caso de prorrogacdes de contratos de servigos com regime
de dedicacdo exclusiva de md&o de obra, fica dispensada a pesquisa de
precos de itens para os quais haja previsdo contratual de indice oficial
para reajustamento de precos, ou caso o valor de tais itens ndo tiver
sofrido alteracdo durante o prazo de vigéncia do contrato, exceto quanto
a obrigacdes decorrentes de Acordos, Convencgdes ou Dissidios Coletivos
de Trabalho ou de Lei.
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§ 5° A prorrogacdo de ajustes ndo onerosos dispensa a
apresentacgdo dos documentos descritos nos incisos III a V do §1° deste
artigo.

§ 6° Os autos deverdo retornar ao gestor para complementacéo
de informacdes sempre que se observar, durante a verificacdo preliminar,
a auséncia de um dos documentos necessarios a instrucdo, ou se concluir
que as informacdes nos autos estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 84. O termo aditivo de prorrogacédo dos contratos incluiré,
obrigatoriamente, as clausulas econdmico-financeiras alteradas em razéo
da prorrogagdo e, no caso do §2° do art. 82 deste Ato, a hipdtese da
rescisdo provocada pelo inicio da execucdo do contrato decorrente da
conclus&o do novo procedimento licitatédrio.

Art. 85. Apds instrucdo da CLC, andlise juridica pela PGM e
verificacdo da disponibilidade e previsdo orcamentdria para fazer frente
a despesa, a prorrogacdo de vigéncia e/ou do prazo de execucdo dos
contratos serd objeto de deliberacdo da autoridade competente.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 86. Em qualquer hipdétese, a celebracdo de contrato fica
condicionada a efetiva disponibilidade de recursos.

Art. 87. ACLC deliberara sobre eventuais casos omissos, podendo
delegar quaisquer dos poderes e competéncias estabelecidos neste
regulamento.

Art. 88. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 03 de
fevereiro de 2025.
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