PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

GABINETE DO PREFEITO

Av. Dr. Anysio Chaves n° 853 — Jardim Santarém - CEP 68030-360 — Santarém/PA
E-mail: gap@santarem.pa.gov.br Fone (93)2101-5114/ 5127

LEI N° 21.158, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2020.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGCAO DO
ACESSO A INFORMAGCAO PREVISTO NO INCISO
XXXIIl DO ART. 5° DA CONSTITUICAO FEDERAL,
CONFORME AS NORMAS GERAIS EMANADAS
DA LEI FEDERAL N° 12.527/2011.

O Prefeito Municipal de Santaréem, Estado do Para, no uso de suas atribuicées que |he
sao conferidas pela Constituicao Federal e Lel Organica Municipal, e em atencao ao art.
45 da Lei Federal n° 12.527/2011, faz saber que a Camara Municipal de Santarém

aprovou e faz sancionar a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos e as normas a serem adotados para
garantir o acesso as informagdes da administragao publica municipal, previsto no inciso
XXXIIl do art. 5° no inciso Il, do § 3° do art. 37 e no §2° do art. 26 da Constituicao
Federal, em conformidade com disposicoes da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro

de 2011.

Art. 2° Os 6rgaos da administracao direta, as autarquias e as fundacdes do Poder
Executivo assegurarao as pessoas naturais e juridicas o direito de acesso a informacéao,
que sera efetivado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente,
clara e em linguagem de facil compreensao observados os principios da administracao
publica e as disposicdes desta Lei.

Art. 3° Para os efeitos desta Lei considera-se:

| - informagao - dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para producédo e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados - dados submetidos a qualquer operagao ou tratamento por meio de
processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informacao;

lll - documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV - informagao sigilosa - informagao submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e
aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

V - informacao pessoal - informacao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem:;
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VI - tratamento da informacao - conjunto de acgbes referentes a producdo, recepcao,
classificacao, utilizacdo, acesso, reprodugao, transporte, transmissdo, distribuicdo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdao, avaliacdo, destinagdo ou controle da
informacao;

VIl - disponibilidade - qualidade da informagao que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - qualidade da informacao que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - qualidade da informacao nao modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

X - primariedade - qualidade da informacao coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacdes;

XI - informacgao atualizada - informagao que reune os dados mais recentes sobre o tema, de
acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou conforme a
periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam.

CAPITULO I
DA ABRAGENCIA

Art. 4° O acesso a informacao disciplinado nesta Lei nao se aplica:

| - as informacdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de
direito privado, obtidas por outros 6rgaos ou entidades no exercicio de atividade de
controle, regulacao e supervisao da atividade econdbmica cuja divulgacao possa
representar vantagem competitiva a outros agentes econémicos.

Il - as hipdteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancaria, comercial,
profissional, industrial e segredo de justica.

CAPITULO Iil
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° E dever dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal promover,
independente de requerimento, a divulgagao em seus sitios na Internet de informacdes de
interesse coletivo ou geral por eles produzidas.

§ 1° Serao disponibilizados no Portal da Transparéncia, na Internet, dos érgaos e entidades
da Administracao Publica Municipal, as informacées sobre:

| - estrutura organizacional, competéncias, legislacao aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il - dados gerais para o acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras de
orgaos e entidades;
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lll - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV - execucgao orcamentaria e financeira detalhada;

V - licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos
contratos firmados na integra;

VI - convénios firmados com respectivos numeros dos processos;

VIl - remuneracgao e subsidio recebidos por ocupante de cargo, funcao e emprego publico,
iIncluidos eventuais auxilios, ajudas de custo, e outras vantagens pecuniarias, além dos
proventos de aposentadoria e das pensdes daqueles servidores e empregados publicos
que estiverem na ativa, de maneira individualizada;

VIl - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

|X - contato de telefone e o correio eletronico do Servico de Informacdes ao Cidadao—SIC
do 6rgao ou entidade municipal.

§ 2° A divulgacao de informagbes sobre funcionarios, empregados e servidores
obedecera a legislacao especifica que disciplina a matéria.

Art. 6° Os sitios dos 6rgaos e entidades municipais na Internet deverao atender aos
seguintes requisitos, dentre outros:

| - conter formulario para pedido de acesso a informacao;

Il - conter ferramenta de pesquisa de conteiudo que permita o acesso a informacéo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

Il - possibilitar a gravacao de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive
abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e textos, de modo a facilitar a analise das

informacodes;

IV - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos.
estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagédo da informacao:
VI - garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para acesso:
VIl - manter atualizadas as informacgdes disponiveis para acesso:

VIII - disponibilizar instrugbes sobre a forma de comunicagdo do requerente com o 6rgéo
ou entidade;

|X - garantir a acessibilidade de conteludo para pessoas com deficiéncia.

§1° As informagGes de interesse publico do Poder Executivo Municipal serio
disponibilizadas no sitio eletrénico: http:/portaltransparencia.santarem.pa.gov.br/.
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§ 2° E dever dos 6rgdos e entidades municipais promover independente de requerimento,
a divulgacao em seus sitios na internet de informagdes de interesse coletivo ou geral por
eles produzidas.

Art. 7° Deverao ser disponibilizadas as seguintes informagdes de interesse publico no
enderecgo eletronico dos érgaos municipais da administracéo publica direta e indireta:

| - estrutura organizacional, competéncias, legislagédo aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il - programas, projetos, agbes, obras e atividades, com indicacdo da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existente, indicadores de resultado
e impacto;

lll - receita orgamentaria arrecadada;
IV - repasse ou transferéncias de recursos financeiros;
V - execugao orgamentaria e financeira detalhada em nivel de grupo de despesa:

VI - licitacGes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados. além dos
contratos firmados e notas de empenho emitidas:

VIl - remuneragao e subsidio dos cargos, postos, graduagéo, fungédo e emprego publico;

VIl - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

IX - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40 da Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, telefone e correio eletrénico do Servico
de Informagdes ao Cidadao — SIC.

Paragrafo unico. Sem prejuizo de outras informagdes, as disposicdes nos incisos
anteriores, poderao ser disponibilizadas por meio de ferramenta de redirecionamento de
pagina na internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secao |
Do Servigo de Informacao ao Cidadio

Art. 8° Fica criado no ambito do Poder Executivo Municipal o Servigo de Informacéo ao
Cidadao - SIC, que ficara instalado na Ouvidoria Geral do Municipio.

Paragrafo unico. Cabe ao Servigo de Informacédo ao Cidadao — SIC.
| - disponibilizar atendimento presencial ao publico:

Il - receber, atuar e processar para respostas, os pedidos de acesso a Informacao;
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Il - orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o tramite, o prazo da resposta e sobre
as informacodes disponiveis no site eletrénico:
http://portaltransparencia.santarem.pa.gov.br/;

IV - zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentacéo de respostas:

V - elaborar relatorio mensal dos atendimentos.

Secgao |l
Do pedido de Acesso a Informacao

Art. 9° Qualquer pessoa natural ou juridica, devidamente identificada, podera ter acesso
as informacgoes referentes aos 6rgaos e as entidades municipais, preferencialmente, no
site hitp://portaltransparencia.santarem.pa.gov.br/, e na impossibilidade de utilizacéo
desse meio, o interessado podera protocolar requerlmento junto ao Servigo de Informacéao
ao Cidadao - SIC.

§ 1° O pedido de acesso a informacao devera conter:

| - nome do requerente;

Il - ndmero de documento de identificacao valido;

lll - especificagao, de forma clara e precisa, da informacéao requerida;

IV - endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicacées ou
da resposta requerida.

§ 2° Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacéo:
| - genericos;
[l - desproporcionais ou desarrazoados;

lll - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidacdo de dados e
informagGes, ou servico de produgdo ou tratamento de dado, que nado sejam de
competéncia do orgao ou entidade municipal.

§ 3° Na hipotese do inciso Il do § 2° deste artigo, o 6rgao ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretacao, consolidacao ou tratamento de dados.

Secao lll
Do Procedimento de Acesso a Informacéao

Art. 10. O servico de Informagao ao Cidaddo — SIC devera fornecer as informacdes
solicitadas no prazo de até 20 (vinte) dias.

§ 1° O prazo referido no caput podera ser prorrogado, por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa do responsavel pela prestagdo da informacédo, da qual sera dada
ciéncia ao requerente antes do término do prazo inicial de 20 (vinte) dias.
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§ 2° Nao sendo possivel o fornecimento da informagao, o Servigco de Informacado ao
Cidadao — SIC, devera:

| - apresentar ao requerente as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido:

Il - comunicar que nao possui a informagcao ou que nao tem conhecimento de sua
existéncia;

lll - indicar caso tenha conhecimento, o 6rgao, a entidade ou organizacao quer a detenha
ou;

IV - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 3° Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagao do documento puder comprometer sua regular tramitacéo,
sera comunicado a data, local e modo para realizar consulta a informacéao, efetuar
reproducao ou obter certidao relativa a informagao solicitada.

§ 4° Quando a manipulagao puder prejudicar a integridade da informagao ou do documento,
o 6rgao ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia.

§ 5° Na impossibilidade de obtencao de copia de que trata o § 4° o requerente podera
solicitar que, as suas expensas e sob supervisao de servidor publico, a reproducao seja
feita por outro meio que nao ponha em risco a integridade do documento original.

§ 6° Quando nao for autorizado o acesso, por se tratar de informacao reservada ou
sigilosa, sera dada ciéncia ao requerente sobre a possibilidade de recurso.

§ 7° Caso a informacgao solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, sera informado ao requerente
o lugar e a forma pela qual se podera consultar e obter a referida informacao,
desonerando a Administragao Publica Municipal da obrigacao de seu fornecimento direto,
salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para realizar, por si mesmo, tais
procedimentos.

Art. 11. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de
vinte dias.

Art. 12. A busca e fornecimento da informagao sao gratuitos, ressalvada cobranga do
valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reproducéao de
documentos, midias digitais e postagem.

§ 1° Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele cuja
situagcdo econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§ 2° Caso seja requerida justificadamente a concessao da cépia de documento, com
autenticagao, podera ser designado um servidor para certificar que confere com a original.
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Art. 13. Negado o pedido de acesso a informacao, sera enviada ao requerente, no prazo
de resposta, comunicacao com:

| - razOes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

|l - possibilidade e prazo de recurso, com indicagao da autoridade que o apreciara.

Secgao IV
Dos Recursos

Art. 14. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou de ndo fornecimento das
raz0es da negativa do acesso, podera o requerente interpor recurso contra a decisdo, no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente
superior a que adotou a decisao.

Paragrafo unico. O recurso sera apresentado no Servigco de Informacédo ao Cidadao —
SIC, que o encaminhara a autoridade que exarou a decisdo impugnada, devendo se
manifestar no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 15. Mantida novamente a negativa, que trata o paragrafo unico do art. 14, podera o
requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contato da ciéncia da decisao,
ao Controle Interno do Orgédo Municipal, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco)
dias, contado do recebimento do recurso.

Paragrafo anico. Provido o recurso o Controle Interno do Orgao Municipal fixara prazo
para o cumprimento da decisao pelo 6rgéo.

Art. 16. Negado provimento ou nao conhecido o recurso pela Controladoria Geral do
Municipio, podera o requerente apresentar novo recurso a Comissao Municipal de Acesso
a Informacao, no prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da decisdo, observados os
procedimentos previstos no Capitulo Ill, desta Lei.

) CAPITULO V ‘
DA COMISSAO MUNICIPAL DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 17. Fica criada a Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo com a seguinte
representacao:

| - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Gestao, Orcamento e Financas;
Il -1 (um) representante da Controladoria Geral do Municipio;

Il - 1 (um) representante da Procuradoria Geral do Municipio;

IV - 1 (um) representante da Ouvidoria Geral do Municipio;

V -1 (um) representante da Coordenadoria de Comunicacao.

§ 1° A indicagdo e nomeagdo dos membros da Comissdo Municipal de Acesso a
Informagao é da responsabilidade do Prefeito Municipal, para o0 mandato de 2 (dois) anos,
permitida uma unica reconducao.
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§ 2° O membro da Comissao Municipal de Acesso a Informacao podera ser desligado da
fungdo nos casos de renuncia, falta injustificada a 3 (trés) reunides consecutivas sem
justificativa ou desligamento do érgao que o representa.

§ 3° A Presidéncia da Comissado Municipal de Acesso a Informagdo sera indicada pelo
Prefeito Municipal dentre os seus membros, com mandato de 2 (dois) anos, podendo ser
reconduzido.

Art. 18. Cabe a Comissao Municipal de Acesso a Informac&o:

| - requisitar da autoridade que classificar informacdo como sigilosa, esclarecimentos ou
acesso ao conteudo, parcial ou integral da informacéo;

Il - rever a classificagdo de informacdes sigilosas, de oficio ou mediante provocacao de
pessoas Interessadas, observado o disposto na legislacdo federal sobre essa

classificacao;

Ill - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios a
implementacéao desta Lei;

IV - manifestar-se sobre reclamacgao apresentada contra omisséo ou recusa de autoridade
municipal, quanto ao acesso as informacoes:;

V - decidir acerca dos recursos apresentados contra decisdo proferida, a que se refere o
art. 13 desta Lel.

Paragrafo unico. A Comissao Municipal de Acesso a Informagéao reunir-se-a, sempre que
convocada pelo presidente.

Art. 19. Aplicam-se as disposi¢gbes desta Lei, no que couber, as entidades privadas sem
fins lucrativos que recebam, para realizagdo de agbes de interesse publico, recursos
publicos diretamente do orgamento ou mediante subvengdes sociais, contrato de gestio,
termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo unico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput
refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinacdo, sem prejuizo das
prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 20. As agbes decorrentes da implementacdo dessa Lei no Poder Executivo Municipal
serao coordenadas pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 21. Permanecem inalterados os demais dispositivos da Lei Municipal n°® 21.047, de
25 de setembro de 2020.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santarém, em .21 de dezembro de 2020

FRANCISCO DA SILVA
Prefeito Municipal de Santarém

Publicada no Diario Oficial dos Municipios (www.diariomunicipal.com.br/famep) e na pagina
oficial da Prefeitura Municipal de Santarém-PA (www.santarem.pa.gov.br/Portal da

Transparéncia).




