PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

GABINETE DO PREFEITO

Av. Dr. Anysio Chaves n° 853 — Jardim Santarém - CEP 68030-360 — Santarém/PA
E-mail: gap@santarem.pa.gov.br Fone (93) 2101-5114/5127

LEI N° 22.057, DE 04 DE JANEIRO DE 2024.

REESTRUTURA A  PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO DE SANTAREM E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Santarém faz saber que a Camara Municipal de Santarém,
aprovou e ele faz sancionar a seguinte Lei:

TiTULO |
DA COMPETENCIA, DA REESTRUTURAGAO E DA QRGANIZA(}AO DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 1° Esta Lei reestrutura a Procuradoria Geral do Municipio de Santarém,
redefinindo as suas competéncias e organizacao.

CAPITULO |
DA COMPETENCIA

Art. 2° A Procuradoria Geral do Municipio € uma instituigdo permanente, essencial
ao exercicio das fungdes administrativas e jurisdicional no ambito do Municipio, com
nivel hierarquico de Secretaria Municipal, vinculada a Secretaria Municipal a que
dispuser a legislagdo vigente e subordinada diretamente ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, sendo responsavel, em toda a sua plenitude, pela defesa de
interesses do Municipio, em juizo e fora dele, ressalvadas as competéncias
autarquicas, sob a égide dos principios da legalidade e da indisponibilidade dos
interesses publicos.

Art. 3° Sao atribuicbes da Procuradoria Geral do Municipio, sem prejuizo de outras
que lhe forem outorgadas por normas constitucionais e legais:

| - defender e representar o Municipio, em juizo ou fora dele, nos seus direitos e
interesses, prestando assessoramento juridico ao Chefe do Poder Executivo
Municipal e aos demais 6rgdos da Administracdo Municipal, zelando de forma
continua e permanente pela legalidade dos atos administrativos;

Il - zelar pela constitucionalidade dos atos da Administragdo Publica e pela
observancia dos principios constitucionais a ela aplicaveis;

[l - elaborar projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos,
contratos, convénios, termos de cooperacao, termos de parceria, pareceres sobre
questdes juridicas e outros documentos de natureza juridica;

IV - instaurar e participar de inquéritos administrativos, inquéritos civis, noticias de
fato, procedimentos administrativos e procedimentos investigatorios criminais,
emitindo a orientacéo juridica pertinente;

V - opinar previamente a formalizagdo dos contratos administrativos, convénios,
termos de ajustamento de conduta, acordos, termos de cooperagdo técnica,
consorcios publicos ou atos negociais similares celebrados pelo Municipio e suas
autarquias;

VI - elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario, nos
mandados de seguranga em que o Prefeito, os Secretarios do Municipio e demais
autoridades de idéntico nivel hierarquico da Administracdo figurarem como
autoridades coatoras;

VII - elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Legislativo;
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VIl - promover a defesa nos processos judiciais e/ou administrativos em que o
Prefeito, os Secretarios do Municipio e demais autoridades de idéntico nivel
hierarquico da Administragao figurarem como partes no exercicio da fungao
exercida, desde que nao configure conflito de interesses com a Administragcao
Publica;

IX - propor ao Prefeito, aos Secretarios Municipais e as autoridades de idéntico nivel
hierarquico as medidas que julgar necessarias a uniformizacao da legislagcdo e da
jurisprudéncia administrativa, tanto na Administragdo Direta como na Indireta;

X - requisitar aos 6rgaos e entidades da Administragcao Municipal, certiddes, copias,
exames, informacgodes, diligéncias e esclarecimentos necessarios ao cumprimento de
suas finalidades institucionais;

XI - avocar a si o exame de qualquer processo administrativo ou judicial de interesse
da Administragdo do Municipio, inclusive autarquica;

XII - cooperar na formacgao de proposi¢des de carater normativo.

CAPITULOII
DA ESTRUTURA

Art. 4° A Procuradoria Geral do Municipio goza de autonomia administrativa e tem a
seguinte estrutura organizacional basica:

1. ORGAO DE DIREGAO SUPERIOR

1.1. Procurador (a) Geral do Municipio

1.2. Subprocurador (a) Geral do Municipio

2. ORGAO DE ASSESSORAMENTO

2.1. Secretaria de Gabinete

2.2. Assessoria Juridica Especial

2.3. Divisao de Distribuicdo de Processos

2.3.1 Secao de Acompanhamento de Processos Administrativos;

2.3.2 Segao de Acompanhamento de Processos Judiciais.

3. ORGAO DE ATUAGAO PROGRAMATICA

3.1. Procuradoria Judicial e Administrativa

3.2. Procuradoria Fiscal

3.2.1. Divisao de Divida Ativa

3.2.1.1. Secao de Divida Ativa de Receita Tributaria;
3.2.1.2. Secéo de Divida Ativa de Receita Nao Tributaria;
3.2.2. Divisao de Parcelamento e Controle;

3.2.2.1. Secéao de Parcelamento de Débito Tributario;
3.2.2.2. Segao de Parcelamento de Débito Nao Tributario;

3.3. Camara de Conciliagdo, Mediagao e Arbitragem.

4. ORGAOS AUXILIARES

4.1. Fundo de Aperfeicoamento da Procuradoria Geral do Municipio.

Assinado por 1 pessoa: FRANCISCO NELIO AGUIAR DA SILVA

=

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://santarem.ldoc.com.br/verificacao/6F1D-BDBA-A6A2-3310 e informe o cédigo 6F1D-BDBA-A6A2-3310



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

e GABINETE DO PREFEITO
— 2 Av. Dr. Anysio Chaves n° 853 — Jardim Santarém - CEP 68030-360 — Santarém/PA
E-mail: gap@santarem.pa.gov.br Fone (93) 2101-5114/5127

~ CAPiTULO Il
ORGAO DE DIREGAO SUPERIOR

SECAO |
DO (A) PROCURADOR (A) GERAL

Art. 5° A Procuradoria Geral do Municipio tem por Chefe o (a) Procurador (a) Geral
do Municipio, de livre nomeacgao pelo Prefeito Municipal, dentre os cidaddos que
comprovem o exercicio de pelo menos 15 (quinze) anos de atividade juridica, notério
saber juridico e reputacgao ilibada.

Paragrafo unico. O (A) Procurador (a) Geral do Municipio gozara das prerrogativas
correspondentes as de Secretario Municipal, sendo, nos casos de auséncias ou
impedimento, substituido pelo Subprocurador Geral do Municipio.

Art. 6° Sao atribui¢des do (a) Procurador (a) Geral do Municipio:

| - superintender os servigos juridicos e administrativos da Procuradoria Geral do
Municipio;

Il - representar o Municipio em qualquer juizo ou instancia, de carater civil, fiscal,
trabalhista, de acidente de trabalho, falimentar ou especial, nas a¢gdes em que o
mesmo for parte, assistente ou oponente;

lIl - receber, pessoalmente, as citagdes relativas a quaisquer agdes ajuizadas contra
o Municipio, em que seja interessado;

IV - desistir, firmar compromisso e confessar nas agdes de interesse do Municipio,
desde que previamente autorizado pelo Prefeito;

V - representar os interesses do Municipio junto ao Contencioso Administrativo
Tributario, pessoalmente, ou através de Procurador do Municipio que designar, nos
termos dispostos em regulamento;

VI - minutar informagdes em mandado de seguranga impetrados contra despacho ou
ato do Prefeito, Secretarios do Municipio e dirigentes de 6rgdos da Administragcao
Direta;

VII - promover a defesa nos processos judiciais e/ou administrativos em que o
Prefeito Municipal figure como parte no exercicio da fungao exercida, desde que nao
configure conflito de interesses com a Administragdo Publica;

VIII - sugerir ao Prefeito a propositura de agéo de inconstitucionalidade de lei ou ato
normativo e elaborar as informacgdes que Ihe caiba prestar, na forma da Constituicao
da Republica e da legislacao especifica;

IX - delegar competéncia ao Subprocurador para responder pela Procuradoria Fiscal
do Municipio;

X - expedir instrugdes, provimentos, portarias e resolugdes para os servidores da
Procuradoria Geral, sobre o exercicio das respectivas fungoes;

XI - exercitar as atribuigdes previstas na legislagdo de pessoal, como competéncia
dos Secretarios Municipais, no que concerne ao pessoal técnico-juridico e
administrativo da Procuradoria Geral;

Xl - propor, a quem de direito, declaragdo de nulidade ou anulagcdo de quaisquer
atos administrativos manifestamente inconstitucionais ou ilegais;

XIII - assessorar o Chefe do Poder Executivo em assuntos de natureza juridica de
interesse da Administracéo Publica;

XIV - submeter a despacho do Chefe do Poder Executivo o expediente que
depender de sua decisio;
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XV - designar os 6érgaos, secretarias municipais, coordenadorias ou afins, em carater
de rodizio, em que deverao ter exercicio os Assessores Juridicos e os servidores
administrativos, assim como requisitar a participacdo / atuacdo dos referidos
servidores no ambito institucional diverso de sua pasta de atuagao;

XVI - apresentar anualmente ao Prefeito relatério das atividades da Procuradoria
Geral,

XVIl - requisitar, com atendimento prioritario, aos Secretarios do Municipio ou
dirigentes de 6rgéos ou entidades da Administragdo Direta ou Indireta, certiddes,
copias, exames, diligéncias ou esclarecimentos necessarios ao exercicio de suas
atribuicoes;

XVIII - requerer ao Prefeito a remogao ou disposi¢cao de servidores de outros érgaos
da Administragao Municipal, para prestarem servigos junto a Procuradoria Geral;

XIX - distribuir, a seu critério, entre os Procuradores do Municipio, 0s processos
judiciais em que o Municipio figurar como parte e/ou interessado.

XX - promover a distribuicdo dos servigos entre os diferentes 6rgados da Procuradoria
Geral para elaboracao de pareceres e adocao de outras providéncias e encaminhar
os expedientes para as proposituras ou defesas de acdes ou feitos;

XXI - requerer a apresentagdo de relatorios trimestrais de produtividade aos
Procuradores Municipais, bem como aos Assessores Juridicos pertencentes aos
quadros da Procuradoria Geral do Municipio, ainda que lotados nas Procuradorias
Juridicas das Secretarias Municipais no caso dos Assessores Juridicos;

XXII - exercer outras atribui¢gdes inerentes as fungdes de seu cargo.

SEGAOII ,
DO (A) SUBPROCURADOR (A) GERAL DO MUNICIPIO

Art. 7° O (A) Subprocurador (a) Geral do Municipio sera nomeado (a), em comissao,
pelo Prefeito Municipal, dentre os cidaddaos que comprovem o exercicio de pelo
menos 10 (dez) anos de atividade juridica, notério saber juridico e reputacao ilibada.

Art. 8° Sao atribui¢des do (a) Subprocurador (a) Geral do Municipio:

| - substituir o (a) Procurador (a) Geral do Municipio, nos casos de auséncia ou
impedimento, assumindo as suas fungoes;

Il - coordenar, supervisionar e orientar a atividade contenciosa das demandas
executivas fiscais, com estrutura organizacional desenvolvidas na Procuradoria
Fiscal,

lIl - exercer outras atribuicbes correlatas, designadas ou delegadas pelo Procurador
Geral do Municipio.

] CAPITULO IV
DOS ORGAOS E CARGOS DE ASSESSORAMENTO

SECAO |
SECRETARIA DE GABINETE

Art. 9° A Secretaria de Gabinete é Orgéo diretamente subordinado a (o) Procurador
(a) Geral do Municipio.

Art. 10. A Secretaria de Gabinete tera como titular o (a) Secretario (a) de Gabinete,
nomeado, em comissao, pelo Prefeito Municipal, competindo-lhe:

| - promover e articular os contatos sociais e politicos do (a) Procurador (a) Geral;
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Il - atender os interessados que procurarem o Gabinete da Procuradoria Geral do
Municipio, orientando-os e prestando-lhes as informacdes necessarias ou
encaminhando-os, quando for o caso, as Secretarias Municipais;

lIl - protocolar a entrada e saida de documentos;

IV - redigir e digitar convocacgéao para reunides, oficios e outros documentos;

V - agendar audiéncias e reunides, conforme orientagdo do (a) Procurador (a) Geral
com setores internos e externos da Prefeitura Municipal de Santarém-PA;

VI - realizar contatos telefénicos de interesse do Procurador Geral e de outros
setores da Procuradoria Geral do Municipio;

VII - controlar a agenda de compromissos do (a) Procurador (a) Geral do Municipio;
VIII - organizar salas e ambientes de reunides;

IX - desempenhar outras tarefas correlatas, conforme designado pelo Procurador
Geral.

Paragrafo unico. As disposi¢des previstas neste artigo sub-rogam-se, naquilo que
couber, ao/a Subprocurador (a) quando do exercicio temporario da funcdo de
Procurador (a) Geral, ou daquele que o substituir interinamente.

SEGAO Il
DA ASSESSORIA JURIDICA ESPECIAL

Art. 11. A Assessoria Juridica Especial ¢ Orgéo diretamente subordinado a (o)
Procurador (a) Geral do Municipio.

Art. 12. A Assessoria Juridica Especial tera como titular o Assessor (a) Juridico (a)
Especial da Procuradoria Geral do Municipio, nhomeado (a), em comissao, pelo
Prefeito Municipal, competindo-lhe:

| - assessorar o (a) Procurador (a) Geral no exercicio de suas fungoes;

I - assessorar o Procurador Geral do Municipio em assuntos técnicos,
administrativos e juridicos, inclusive elaborando pareceres e minutas de pecas
processuais;

lll - acompanhar e apoiar as atividades desenvolvidas pela Procuradoria Geral do
Municipio, sem prejuizo da competéncia administrativa do (a) Procurador (a) Geral
do Municipio;

IV - colaborar com os demais 6rgaos da Procuradoria-Geral, quando designado pelo
Procurador Geral;

V - assessorar o (a) Procurador (a) Geral e emitir pareceres em matérias de
relevante interesse, ainda que nao delimitada a aspectos de suas atribuigcdes;

VI - sugerir ao/a Procurador (a) Geral sumulas para uniformizagcao de entendimentos
da Procuradoria Geral;

VIl - exercer outras atribuicbes que Ihe sejam delegadas pelo (a) Procurador (a)
Geral do Municipio.

SECAO Il
DA DIVISAO DE DISTRIBUICAO DE PROCESSOS

Art. 13. A Divisdo de Distribuicdo de Processos € hierarquica e diretamente
subordinada ao/a Procurador (a) Geral, devendo realizar as distribuicbes dispostas
nesta secao.

Art. 14. Integram a Divisdo de Distribuicao de Processos:

| - Se¢édo de Acompanhamento de Processos Administrativos;
Il - Se¢cdo de Acompanhamento de Processo Judicial.
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Art. 15. Compete a Divisédo de Distribuicdo de Processos:

| - realizar o acompanhamento dos processos protocolados que sejam de manifesto
interesse do Municipio;

Il - efetuar a distribuicdo dos processos aos Membros da Procuradoria, observando
matéria e especificidade ao qual se relacionam e, quando for o caso, seguindo as
orientagdes do (a) Procurador (a) Geral,

lIl - acompanhar o efetivo atendimento dentro do prazo determinado das demandas
judicias e administrativas;

IV - organizar a pauta das audiéncias e sessdes de julgamento e informar o (a)
Procurador (a) responsavel com razoavel antecedéncia;

V - realizar protocolos judiciais sempre que determinado e/ou autorizado pelo
Procurador Geral;

VI - atender os interessados que procurarem o Gabinete da Procuradoria Geral do
Municipio, na busca de orientagbes processuais e procedimentais, orientando-os e
prestando-lhes as informagdes necessarias ou encaminhando-os, quando for o caso,
ao Procurador (a) responsavel pelo processo ou a/ao Procurador (a) Geral;

VII - comunicar imediatamente a/ao Procurador (a) Geral quando houver recusa no
atendimento da demanda distribuida, ou iminente perda de prazo capaz de gerar
danos ao Municipio;

VIII - desempenhar outras tarefas correlatas, conforme designado pelo Procurador
Geral.

Art. 16. A Secdo de Acompanhamento de Processo Judicial é incumbida de realizar
o acompanhamento via Processo Judicial Eletrébnico — PJE, ou sistemas
informatizados equivalentes, e processos fisicos, quando houver, dentro da
competéncia da Justica Comum e Justica Especializada, em 1° e 2° Graus e
Tribunais Superiores.

Art. 17. A Segao de Acompanhamento de Processos Administrativos € responsavel
pelo controle e recebimento de expediente administrativos, fisicos e eletronicos,
devendo coordenar o seu efetivo atendimento, respeitando o prazo determinado e/ou
0 prazo previsto em portaria normativa interna.

o CAPiTULQ Vv ]
DOS ORGAOS DE EXECUGAO PROGRAMATICA

Art. 18. Sdo 6rgaos de execugao programatica:

| - Procuradoria Judicial e Administrativa;
Il - Procuradoria Fiscal e,
[Il - Camara de Conciliacao.

Paragrafo unico. Os 06rgdos de execugdo programatica sao diretamente
subordinados ao Procurador Geral, sendo responsaveis pelas atividades
contenciosas e de consultoria juridica da Procuradoria Geral, bem como pelas ja
mencionadas no art. 3° desta Lei.

SECAO |
DA PROCURADORIA JUDICIAL E ADMINISTRATIVA

Art. 19. Compete a Procuradoria Judicial e Administrativa:

| - patrocinar, judicial e extrajudicialmente, os interesses do Municipio nas causas
mencionadas no art. 3°, desta Lei, salvo nos feitos de competéncia de outros 6rgaos
da Procuradoria Geral;
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Il - promover agbes do Municipio contra a Unido, Estados, Municipios, terceiros e
contra quaisquer de suas respectivas entidades da Administragcédo Direta, Indireta e
Fundacional e de defendé-lo nas que |he forem movidas, bem como promover agdes
regressivas contra servidores;

lIl - preparar informagdes e acompanhar processos de mandados de seguranga
impetrados contra as autoridades referidas no inciso VI, do art. 3°, desta Lei,
ressalvados as hipoteses de competéncia da Procuradoria Fiscal.

SEGAOII
DA PROCURADORIA FISCAL

Art. 20. A Procuradoria Fiscal do Municipio de Santarém, diretamente vinculada a
Procuradoria Geral do Municipio, compete com exclusividade, exercer a capacidade
postulatéria judicial nas matérias de natureza tributaria, representando os interesses
da Fazenda Publica Municipal nos polos ativo e passivo, no que pertine as
execugdes fiscais definidas nesta Lei, inclusive a cobranga administrativa dos
créditos da Fazenda Publica, inscritos em divida ativa municipal.

Art. 21. Compete a Procuradoria Fiscal:

| - coordenar e supervisionar as atividades juridicas relacionadas as demandas
tributarias e de execucdo fiscal, apresentando a Procuradoria Geral relatério
uniformizado das acgoes;

Il - defender os interesses da Fazenda Municipal nos mandados de seguranca
relativos a matéria tributaria, fiscal e a atividade financeira do Municipio;

[l - emitir pareceres sobre matéria tributaria, financeira e fiscal;

IV - representar a Fazenda Municipal nas esferas administrativa e judicial em
demandas que versem sobre matéria financeira, relacionada com a arrecadagao
tributaria ou nao tributaria e de execucao fiscal;

V - coordenar a cobranga administrativa e judicial da divida ativa municipal tributaria
ou nao tributaria;

VI - determinar a distribuicdo de novas execucoes fiscais;

VIl - conceder, em fase administrativa ou de execugao, o parcelamento de débitos
tributarios ou nao tributarios, em observancia as condicbes estabelecidas pela
Legislagao Municipal;

VIII - coordenar a atividade juridico-consultiva fiscal;

IX - garantir a uniformizacédo das atividades juridicas e das manifestagdes judiciais
afetas a Procuradoria Fiscal,

X - sustar a cobranga da divida ativa, antes ou depois de ajuizada, ou o seu
cancelamento, nos casos de inexigibilidade devidamente comprovada;

XlI - coordenar os servidores no exercicio de suas fungoes, distribuindo e tramitando
0S processos internamente;

Xl - coordenar o controle de cumprimento dos prazos dos processos distribuidos,
encaminhando relatérios peridédicos a Procuradoria Geral;

Xl - coordenar os trabalhos realizados pelos servidores administrativos lotados na
Procuradoria Fiscal;

XIV - examinar as ordens e sentencgas judiciarias cujo cumprimento dependa de
iniciativa do Secretario de Finangas do Municipio.

XV - realizar trabalhos relacionados com o estudo e a divulgagao da legislagao fiscal
e tributaria;

XVI - representar a Fazenda Publica Municipal nos processos de inventario,
arrolamento e partilha, arrecadagao de bens ausentes e de heranga jacente.
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Art. 22. Para o atendimento de suas atribui¢cdes, a Procuradoria Fiscal € composta
pela:

| - Divisao de Divida Ativa, que por meio da Secdo de divida ativa de receita
tributaria e Segao de divida ativa de receita nao tributaria, compete apurar a liquidez
e certeza da divida ativa de natureza tributaria e n&o tributaria, inscrevendo-a para
fins de cobranga, amigavel ou judicial, bem como realizar atos do processo
administrativa fiscal, sob a supervisao da Procuradoria Geral.

Il - Divisdo de Parcelamento e Controle, a qual realizara o atendimento dos
requerimentos de parcelamentos e reparcelamentos de créditos tributarios e nao
tributarios, inscritos em divida ativa, e o langamento das suspensdes ou extingdes de
exigibilidade dos créditos tributarios, por meio da Sec¢ao de parcelamento de débito
tributario e Secao de parcelamento de débito nao tributario, na forma do Cddigo
Tributario Municipal e demais regulamentagdes legais, com a devida supervisao e
decisao favoravel da Procuradoria Geral.

§ 1° No ato de inscrigdo do débito da Divida Ativa do Municipio, ou na pratica de
atos de cobranca judicial ou extrajudicial exercidos pela Procuradoria Fiscal, havera
o acréscimo de encargos no montante correspondente a 10% (dez por cento) do
total da divida, a titulo de honorarios advocaticios, os quais serao atualizados na
mesma proporgao da divida.

) SECAO Il
CAMARA DE CONCILIAGAO E ARBITRAGEM

Art. 23. A Camara de Conciliagdo, Mediacdo e Arbitragem, subordinada ao/a
Procurador (a) Geral compete:

| - atuar em conflitos, judiciais ou ndo, submetidos a apreciacdo da Procuradoria
Geral para fins de negociagao e conciliacédo, quando o Municipio de Santarém for
parte ou terceiro interessado e a demanda envolva direitos disponiveis ou
indisponiveis que admitam transacdo, com ou sem pretensdo econdmica,
excetuando-se as controvérsias que imponham solugdo por ato ou concessao de
direitos sujeitos a autorizagao do Poder Legislativo;

Il - propor ou opinar sobre o procedimento de autocomposicao, preferencialmente
pelas vias da conciliagdo e mediacéo, reservada a arbitragem para controvérsias
nao solucionadas por esses meios;

[l - atuar em conflitos, judiciais ou ndo, entre 6rgaos e/ou entidades da
Administracido Publica Municipal, submetidos a Procuradoria Geral pelo Prefeito
Municipal ou pelos respectivos titulares das Secretarias Municipais, mediante prévio
juizo de admissibilidade exercido motivadamente pelo Procurador Geral;

IV - submeter, obrigatoriamente, os processos de autocomposicdo de que trata o
inciso Il deste artigo a anuéncia prévia da Secretaria Municipal de Finangas -
SEFIN, quando a solugao conciliatéria implicar em reconhecimento de créditos e/ou
débitos entre os 6rgéos e entidades interessados;

V - auxiliar o Procurador Geral a eleger a modalidade de autocomposicao, as bases
de negociagao extrajudicial e os procedimentos aplicaveis a demanda submetida a
Camara de Negociagédo, Conciliagdo, Mediacdo e Arbitragem da Administracao
Publica Municipal, bem como os limites e critérios para celebracdo dos respectivos
acordos extrajudiciais;

VI - informar ao Juizo competente, quando o conflito submetido a Camara estiver
judicializado, a respeito da admissao do procedimento de autocomposicao e, se for o
caso, requerer a suspensao do processo até o encerramento das negociagoes;

VIl - executar outras atribuicbes correlatas que Ihe sejam conferidas por lei ou
regulamento.
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CAPITULO VI
DOS ORGAOS AUXILIARES

Art. 24. Sao 6rgaos auxiliares:
| - Fundo de Aperfeicoamento da Procuradoria Geral do Municipio;

Paragrafo unico. O Fundo de Aperfeigopamento da Procuradoria Geral do Municipio
€ diretamente subordinado ao Procurador Geral, sendo responsavel pela
capacitacao e aperfeicoamento dos seus servidores.

SECAO |
DO FUNDO DE APERFEIGOAMENTO DA PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO (FAPGM)

Art. 25. O Fundo de Aperfeicoamento da Procuradoria Geral do Municipio - FAPGM,
destina-se ao aperfeigopamento do 6rgao, com investimentos na formagédo e
capacitacao de procuradores e demais servidores da Procuradoria Geral do
Municipio, sendo regulamentado por ato do Poder Executivo.

Art. 26. Constituem receitas do Fundo:

| - 10% (dez por cento) do produto dos honorarios advocaticios atribuidos em
qualquer feito judicial e/ou extrajudicial a Fazenda Municipal,

Il - recursos oriundos de investimentos do saldo do FAPGM em aplicacbes
financeiras;

[l - auxilios, subvencgdes e contribuicdes de entidades publicas;

IV - doagdes e legados;

V - quaisquer outras receitas que a ele possam ser legalmente incorporadas;

VI - outros recursos providos por ato do Poder Executivo Municipal.

Art. 27. Compete ao FAPGM subsidiar:

| - custeio de despesas em curso de curta duragdo, consistente no pagamento de
despesas para a participagdo em congressos, seminarios, painéis, cursos
especificos e assemelhados de interesse da Procuradoria-Geral, na circunscrigao
municipal ou fora desta, com carga horaria ndo inferior a 4 (quatro) horas, mediante:
a) solicitagdo do interessado, com aprovagao do Conselho Gestor;

b) indicagdo do Procurador Geral, ou;

o  por sorteio, quando os recursos nao forem suficientes para atender a todos os

interessados;

Il - contratacdo de empresa ou associagdo organizadora, remuneragdo de
professores ou palestrantes e demais servigos afins, para a realizagao de cursos de
aperfeicoamento ou reciclagem nas areas juridica, administrativa, econémica,
politica ou contabil, mediante a aprovagao do respectivo projeto pelo (a) Procurador
(a) Geral do Municipio e do respectivo Conselho Gestor;

lIl - aquisicdo de livros e assinatura de periddicos juridicos, para composicao,
manutencdo e atualizagdo do acervo da Biblioteca da Procuradoria Geral do
Municipio;

IV - aquisicao de equipamentos audiovisuais, de informatica, mobiliario, materiais de
expedientes e afins e contratacdo de servicos necessarios ao aperfeicoamento das
atividades desenvolvidas pelos Procuradores do Municipio e servidores
administrativos, no desempenho de suas fung¢des, dando-se prioridade aquelas que
propiciem o incremento da cobranga da Divida Ativa;
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V - manutencdo de aplicacbes financeiras ou demais despesas correlatas,
necessarias ao gerenciamento dos recursos do Fundo.

§ 1° Os requerimentos dos Procuradores e demais servidores, para as hipoteses do
inciso |, serao analisados, decididos e homologados pelo Conselho Gestor do
Fundo.

§ 2° As diretrizes para o cumprimento deste artigo serdo estabelecidas por meio de
resolucao conjunta do (a) Procurador (a) Geral do Municipio e do Conselho Gestor
do Fundo.

Art. 28. O Fundo sera administrado por um Conselho Gestor constituido pelo (a)
Procurador (a) Geral do Municipio, que o presidira, pelo (a) Subprocurador (a) Geral
do Municipio, um (a) Procurador (a) do Municipio indicado por seus pares e por um
(a) servidor (a) efetivo (a) nomeado (a) através de Portaria do (a) Procurador (a)
Geral do Municipio, na qualidade de Tesoureiro (a) do Fundo.

Art. 29. Compete ao Conselho Gestor do Fundo, em conjunto com o (a) Procurador
(a) Geral do Municipio fixar as diretrizes operacionais e o plano de aplicacdo dos
recursos, bem como baixar normas e instru¢ées complementares relativas ao fundo.

Art. 30. Os recursos financeiros do Fundo serdo depositados em instituicao
financeira conveniada com a Administragao Direta do Municipio, em nome do Fundo
de Aperfeicoamento da Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 31. Os valores depositados e ndo gastos deverao ser aplicados em conta de
investimento em instituigcdo financeira conveniada, com resgate automatico, atrelado
a conta corrente da instituicdo indicada, conforme deliberacdo do Conselho Gestor
do Fundo.

Art. 32. Os bens patrimoniais adquiridos pelo Fundo de Aperfeigoamento da
Procuradoria Geral do Municipio - FAPGM, ou a este doados, serdo diretamente
incorporados ao Patriménio Municipal, sob tombamento a cargo do setor
competente.

TITULO Il
DOS SERVIDORES LOTADOS DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CAPITULO |
DO REGIME JURIDICO

Art. 33. O Regime Juridico dos Procuradores e servidores lotados na Procuradoria
Geral do Municipio € o de direito publico administrativo, previsto na Lei Municipal n°
14.899/1994.

CAPITULO Il i
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

SECAO |
DOS PROCURADORES MUNICIPAIS

Art. 34. Sao atribui¢cdes dos Procuradores Municipais:
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| - representar o Municipio judicial e administrativamente, ativa e passivamente, e
promover sua defesa em todas e quaisquer agcbes em quaisquer instancias ou
tribunais;

Il - promover a cobranga judicial e extrajudicial da divida ativa e dos demais créditos
do Municipio;

[l - elaborar informagdes a serem prestadas em Mandado de Seguranca e/ou
Mandado de Injungédo impetrados contra despachos ou atos do Prefeito, Secretarios
do Municipio, Coordenadores e Dirigentes dos 6rgaos da Administragéo Direta.

IV - efetuar a defesa e o acompanhamento técnico das autoridades do Poder
Executivo em demandas judiciais e administrativas decorrentes do exercicio do
cargo, salvo em caso de flagrante conflito de interesse publico e, ainda, dos demais
servidores municipais em processos ou procedimentos de interesse do Municipio;

V - apreciar todo e qualquer ato que implique alienagcdo do patriménio imobiliario
municipal, bem como autorizagdo, permissédo e concessao de uso;

VI - subsidiar os demais 6rgaos em assuntos juridicos e desempenhar outras
fungdes correlatas;

VII - assistir o (a) Procurador (a) Geral do Municipio;

VIl - emitir parecer sobre demandas judiciais e extrajudiciais em que o Municipio
tenha interesse;

IX - analisar e propor medidas administrativas necessarias a investigacdo de
infragbes apuradas em procedimento administrativo disciplinar.

X - atuar junto a Comissao de Processo Administrativo Disciplinar;

Xl - executar outras tarefas que sejam cometidas por lei ou por designagado do
Procurador Geral, correlatas as atribuigdes ja mencionadas.

SEGAOI
DOS ASSESSORES JURIDICOS

Art. 35. Fica criado o cargo de Assessor Juridico, de provimento em comissao e de
carater de suporte e apoio técnico a Procuradoria Geral do Municipio e aos
Secretarios Municipais, competindo:

| - prestar assessoria e consultoria juridica a Procuradoria Geral do Municipio e aos
Secretarios e Coordenadores Municipais, exceto no que concerne a representacao
judicial do Municipio;

Il - realizar levantamentos e estudos doutrinarios, jurisprudenciais e de leis, para a
elaboracdo de teses, manifestacbes, informagdes a serem emitidas pela
Procuradoria Geral e pela Administracdo Publica Municipal;

lIl - elaborar minutas de sumulas dos pareceres emitidos pela Procuradoria Juridica
para uniformizar a jurisprudéncia administrativa municipal e solucionando as
divergéncias entre 6rgaos juridicos da Administragao.

IV - elaborar pareceres juridicos, bem como realizar estudos e pesquisas de
interesse do 6rgao, secretaria ou coordenacéo;

V - zelar pelo cumprimento e observancia das orientagées normativas firmadas pela
Procuradoria Geral do Municipio;

VI - assessorar o0s Secretarios Municipais na redacdo de seus atos
regulamentadores e demais atividades que demandem apoio técnico-juridico, sob a
supervisdo da Procuradoria Geral.

VIl - assessorar os servidores investidos no exercicio da funcdo de chefia nas
respostas a serem prestadas pela Secretaria, sob a supervisdo da Procuradoria
Geral.

VIl - assessoramento a Procuradoria Geral e aos Procuradores Municipais no
controle interno da legalidade dos atos da Administracdo Publica Municipal;
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IX - auxiliar a Procuradoria Geral na elaboracao de interpretacdes das leis e demais
atos normativos a serem consolidadas e uniformemente aplicadas no ambito do
Executivo Municipal;

X - auxiliar nas analises e elaboracdes de projetos e autodgrafos de leis, decretos,
portarias, contratos, termos aditivos, convénios, acordos de cooperacao técnicas e
afins solicitadas a Procuradoria Geral pelo Prefeito ou Secretarios Municipais.

X| - apreciar previamente os processos de licitagdo, as minutas de contratos,
convénios, acordos e demais atos relativos a obrigacdes assumidas pelos 6rgaos da
administragao direta do Poder Executivo, bem como elaborar os atos de
homologagdes das licitagbes e demais instrumentos celebrados de interesse da
Secretaria;

Xl - acompanhamento e assessoramento técnico-juridico aos Secretarios
Municipais nas reunides internas e externas pertinentes as areas de atuacao de
suas Secretaria, quando designado pelo Procurador Geral;

XIII - prestar assessoramento juridico a chefia do Poder Executivo em matéria
Legislativa e Administrativa, sob a supervisdo da Procuradoria Geral;

XIV - colaborar com os demais 6rgaos da Procuradoria Geral, quando designado;

XV - auxiliar as comissdes de sindicancia das Secretarias Municipais;

XVI - exercer as atividades de conciliagdo, mediagado e arbitragem no ambito da
Administragdo Publica Municipal, de modo a dirimir conflitos entre 6érgao e entidades
da administragdo publica e solucionar conflitos judicializados ou nao,
exclusivamente, por meio de autocomposi¢cdo, que envolva particular e pessoa
juridica de direito publico municipal;

XVII - prestar suporte em atendimentos, acompanhamentos e orientagcbes aos
municipes, junto ao Orgdo Municipal de Defesa do Consumidor;

XVIIl - promover atividades de educagao continuada junto a sociedade em geral,
visando fomentar boas praticas em matéria de direito do consumidor;

XIX - representar a Municipalidade nos Conselhos de Controle Social;

XX - executar outras tarefas que sejam cometidas por lei ou por designagdo do
Procurador Geral, correlatas as atribuigbes ja mencionadas.

CAPITULO Il ,
DOS PROCURADORES DO MUNICIPIO

SECAO|
DO CONCURSO INICIAL

Art. 36. Os cargos de Procurador (a) do Municipio serdo providos por concurso
publico especifico de provas e titulos, realizados pelo Municipio de Santarém,
podendo a ele concorrer somente bacharéis em direito, devidamente inscritos e em
situagdo regular nos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil, de reputagéo
ilibada, comprovando ter pelo menos 3 (trés) anos de atividades juridicas, e estar em
pleno gozo de seus direitos civis e politicos.

§ 1° Em se tratando de candidato ndo inscrito na OAB, por impedimento legal,
devera ele obter a inscricdo no prazo improrrogavel de 60 (sessenta) dias, findo o
qual, ndo tendo sido ela obtida, tornar-se-a sem efeito o respectivo ato de
nomeacao.
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SECAOII
DAS GARANTIAS E PRERROGATIVAS

Art. 37. O (A) Procurador (a) do Municipio, no exercicio de suas fungdes, goza de
independéncia e das prerrogativas inerentes a atividade advocaticia, inclusive
imunidade funcional quanto as opinides de natureza técnico-cientifica emitidas em
parecer, peticdo ou qualquer arrazoado produzido em processo administrativo ou
judicial.

Paragrafo unico. Cabe ao/a Procurador (a) do Municipio a faculdade de requisitar
informagdes escritas, auxilio e colaboragdo das autoridades publicas, certiddes,
informagdes, exames e diligéncias que julgar necessarias ao desempenho de suas
atividades, e a adogao das medidas legais necessarias para apuracao das infragcoes
penais praticadas contra bens, servigcos ou interesses do Municipio.

Art. 38. Todas as manifestagbes emitidas deverdo se nortear pela legalidade,
constitucionalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e o
interesse publico.

Art. 39. E permitida a fixacdo de teses institucionais, constituindo-se em orientacdo
uniforme consolidada em manifestagao, parecer ou sumula administrativa, mediante
aprovacao de seu texto pelo Procurador Geral.

SECAO Il
DAS VEDAGOES

Art. 40. Ao/a Procurador (a) Municipal, além das vedagdes previstas no Titulo I, da
Secao I, do Capitulo IV desta Lei, impdem-se as seguintes vedagdes:

| - receber, a qualquer titulo e sob qualquer pretexto, honorarios, porcentagens ou
custas processuais;

Il - exercer a advocacia nas situagoes de impedimento, especialmente no patrocinio
de causas em que o Municipio de Santarém-PA figure no polo passivo;

lll - exercer, ainda que em disponibilidade, qualquer outra funcéo publica, salvo de
Magistério e desde que compativel com a carga horaria a ser cumprida no exercicio
da Procuradoria;

IV - exercer comércio ou participar de sociedade comercial, exceto como cotista ou
acionista.

SECAO IV )
DO VENCIMENTO, DA REMUNERACAO E DAS GRATIFICAGOES

Art. 41. Além do vencimento, constante do Anexo |, constitui vantagem pecuniaria
do Procurador do Municipio:

| - Gratificagao de Representagao;

Il - Gratificacdo Natalina.

Art. 42. A Gratificacdo de Representagcéo disposta no inciso | do artigo anterior
correspondera ao montante definido no Anexo | da presente Lei.

Paragrafo unico. A gratificagdo tratada no inciso | é devida unicamente aos
Procuradores do Municipio em efetivo exercicio das atribuicbes do cargo.
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Art. 43. A gratificagdo tratada no inciso Il sera concedida na forma da legislagéo
vigente.

SECAO V
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 44. Os Procuradores Municipais cumprirdo jornada de trabalho de 30 (trinta)
horas semanais, em razao das atribuigbes pertinentes ao cargo, observado o limite
maximo de oito horas diarias, respectivamente, na forma disposta no RJU.

Paragrafo unico. O exercicio das atividades dos Procuradores Municipais sera
realizado na Sede da Procuradoria Geral do Municipio, sob a coordenacido do
Procurador (a) Geral ou do Subprocurador (a), quando substitui-lo, ressalvados os
casos excepcionais devidamente autorizados e devidamente justificados pelo (a)
Procurador (a) Geral do Municipio.

SECAOVI
DAS LICENGAS E DAS FERIAS

Art. 45. Conceder-se-a licenca e férias aos servidores, na forma que dispuser o
Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais de Santarém.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR

SECAO |
DOS DEVERES DOS MEMBROS DA PROCURADORIA

Art. 46. S30 deveres dos Membros e Servidores,da Procuradoria Geral do
Municipio, além dos estabelecidos no Regime Juridico Unico:

| - assiduidade;

Il - pontualidade;

[l - urbanidade;

IV - lealdade as instituicdes a que serve;

V - desempenhar com zelo, dedicacao, presteza e eficiéncia, dentro dos prazos, as
fungdes e servigos a seu cargo e os que Ihe forem atribuidos pelo Procurador-Geral;

VI - guardar sigilo profissional, quanto a matéria em procedimentos ou processos;

VIl - interpor os recursos cabiveis, exceto as dispensas constantes em atos
declaratérios devidamente fundamentados, ou nas hipoteses de fixacdo de teses
vinculantes que dispensem a interposigao;

VIII - adotar medida judicial ou administrativa, dentro de sua area de atribuigdes,
para melhor atender o interesse publico do Municipio;

IX - zelar pela boa aplicagao dos bens confiados a sua guarda;

X - sugerir providéncias com vistas ao aprimoramento dos servigos no ambito de sua
atuacao;

XI - aperfei¢oar-se funcional e intelectualmente;

XII - trajar-se adequadamente ao exercicio das atribuigdes de seu cargo;

XIII - cumprir escala de plantdo, quando houver;

XIV - operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas
informacionais colocados a sua disposi¢cao, contribuindo para os processos de
automacao, alimentagao de dados e agilidade das rotinas de trabalho relativas a sua
area de atuacao;
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XV - ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da unidade em que estiver
desempenhando as suas atividades;

XVI - manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da
Administragdo Publica, especialmente o0s principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia,
preservando o sigilo das informagdes;

XVII - tratar com zelo e urbanidade o cidadao, atendendo ao publico com presteza e
correcao, observando-se suas competéncias legais;

XVIII - cumprir ordens superiores, salvo quando manifestamente abusivas ou ilegais,
caso em que devera representar ao/a Procurador (a) Geral,

XIX - apresentar ao superior hierarquico, quando solicitado, Relatorio de Atividades,
com dados estatisticos ou qualitativos, sugerindo providéncias tendentes a melhoria
dos servigos da PGM;

XX - prestar informagdes e apresentar relatérios e documentos, quando solicitados
pelos superiores hierarquicos;

XXI - observar normas legais e regulamentares, zelando pela lealdade as instituicbes
publicas, em especial ao Municipio de Santarém, mantendo conduta compativel com
a moralidade administrativa; e,

XXII - representar ao/a Procurador (a) Geral sobre irregularidades que afetem o bom
desempenho de suas atribui¢des.

SEGAO Il
DAS VEDAGOES

Art. 47. Além das proibicbes legalmente previstas, € vedado aos Membros e
Servidores da Procuradoria Geral do Municipio:

| - exercer a advocacia em processos judiciais e procedimentos extrajudiciais contra
o Municipio de Santarém;

Il - empregar, em qualquer expediente, expressdes ou termos desrespeitosos,
inclusive excedendo-se quanto ao uso de suas prerrogativas funcionais;

lll - praticar ato que represente deslealdade para com a Administragcdo Publica
Municipal;

IV - valer-se da qualidade do cargo para obter vantagem pessoal ou indevida;

V - manifesta-se, por qualquer meio de divulgacdo, sobre assunto relativo a
procedimentos ou processo em que atuar, no exercicio de suas atribuicdes, salvo
quando autorizado pelo (a) Procurador (a) Geral do Municipio;

VI - proceder de forma desidiosa ou cometer a pessoa estranha a reparticao, a seus
subordinados ou a qualquer outro servidor, 0 desempenho de encargos e atribuigbes
que lhe competir ou que sejam de sua responsabilidade;

VII - deixar de comparecer ao servigo, quando deva fazé-lo, sem causa justificada;
VIII - retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer documento
ou objeto da reparticao;

IX - receber, a qualquer titulo, valores, comissdes, presentes ou vantagens de
qualquer espécie, em razdo do cargo ou funcdo, salvo aqueles a titulo
condecorativo;

X - utilizar pessoal ou recursos materiais da PGM em servigos ou atividades
particulares;

XI' - manter, sob sua chefia imediata, cbnjuge, companheiro ou parente,
consanguineo ou por afinidade, até o terceiro grau civil;

XII - opor resisténcia ou recusa injustificada ao bom andamento dos processos ou
documentos e a execugdo de quaisquer servigos inerentes ao cargo que ocupa;

XIII - recusar fé a documentos publicos; e,
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XIV - participar de comissdo ou banca de concurso publico, bem como intervir no
seu julgamento, quando concorrer conjuge, companheiro ou parente, consanguineo
ou por afinidade, até o terceiro grau civil.

Art. 48. O Membro da Procuradoria Geral do Municipio declarar-se-a suspeito
quando:

| - houver proferido parecer favoravel a pretensdo deduzida em juizo pela parte
adversa;

Il - houver motivo de foro intimo, ético ou profissional que o iniba de atuar; e,

lIl - ocorrer qualquer dos casos de suspei¢ao previstos na legislagao vigente.

§ 1° Declarada a suspei¢ao, compete ao (a) Procurador (a) Geral do Municipio ou a
quem, por delegacéo, competir, a redistribuicdo do feito a outro Membro da PGM,;

§ 2° A omissdo na declaracdo de suspeigdo podera ocasionar a aplicagédo das
penalidades dispostas na Secéo Il deste Capitulo.

SECAO Il
DAS PENALIDADES

Art. 49. Aos ocupantes dos cargos da Procuradoria Geral do Municipio séo
passiveis das seguintes penalidades:

| - adverténcia,;

Il - repreenséo;

lIl - suspensao até 90 (noventa) dias;
IV - demissao.

Paragrafo unico. A imposi¢ao das penalidades previstas neste artigo compete:

| - ao/a Procurador (a) Geral do Municipio, as dos incisos |, Il e lll;
Il - ao Prefeito Municipal, a do inciso IV.

Art. 50. As penalidades previstas no artigo anterior serdo aplicadas:

| - a de adverténcia, em carater reservado, oralmente ou por escrito, nos casos de
falta leve;

Il - a de repreensao, reservadamente, por escrito, nos casos de desobediéncia ou de
falta de cumprimento do dever, de reincidéncia em falta leve ou de procedimento
reprovavel;

lll - a de suspensao, no caso de falta grave, reincidéncia em falta ja punida com
pena mais leve ou de procedimento incompativel com o decoro do cargo ou da
funcao;

IV - a de demissdo, em caso de pratica de ato que incompatibilize o0 membro da
carreira  de Procurador do Municipio com a funcdo, incontinéncia publica,
embriaguez habitual, e uso ilegal de tdxicos, crimes contra a Administragao Publica e
abandono do cargo.

Paragrafo unico. A pena de suspensdo importa, enquanto durar, a perda dos
direitos e vantagens inerentes ao exercicio do cargo ou funcao.

SEGAO IV
DO PROCEDIMENTO DISCIPLINAR

Art. 51. A apuragado de infracdo funcional imputada a integrantes da Procuradoria
Geral do Municipio sera feita por sindicancia ou processo administrativo, mediante
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determinagao do (a) Procurador (a) Geral, assegurando-se ao acusado amplo direito
de defesa.

Art. 52. O Processo Administrativo sera realizado por uma Comissao, indicada pelo
Procurador Geral, composta de 03 (trés) Procuradores do Municipio sempre que
possivel de classe igual ou superior a do indiciado.

§ 1° O (A) Procurador (a) Geral indicara, no ato de designagcédo, um dos membros da
Comissao para presidi-la.

§ 2° O Presidente da Comissao designara um (a) funcionario (a) lotado (a) na
Procuradoria Geral do Municipio para secretariar a referida Comisséo.

§ 3° Quando se tratar de sindicancia, o (a) Procurador (a) Geral designara um
Procurador do Municipio de classe igual ou superior a do indiciado para promover
sua realizagéo.

Art. 53. O prazo para conclusao do inquérito sera de 60 (sessenta) dias, prorrogavel
por mais 30 (trinta) dias, por ato do (a) Procurador (a) Geral.

Paragrafo unico. Nao implicara nulidade do inquérito a inobservancia dos prazos
fixados neste artigo, ficando, porém, pessoalmente responsavel perante o Poder
Publico, o membro ou Secretario da Comissao que houver dado causa ao fato.

Art. 54. O prazo de que trata o artigo anterior passara a correr da data da citagéao
valida do indiciado.

Paragrafo unico. Apds a publicagdo do ato de sua designagao, a Comisséao tera 5
(cinco) dias para instalar-se.

Art. 55. Abertos os trabalhos, o Presidente da Comissao mandara citar o indiciado
para que, como indiciado, acompanhe todo o procedimento, requerendo o que for de
interesse da defesa.

Paragrafo unico. A citacdo sera pessoal, mediante protocolo, devendo o servidor
dele encarregado consignar, por escrito, se for o caso, a recusa do indiciado em
recebé-la. Quando ndo for encontrado o indiciado, a citagdo far-se-a por Edital
resumido, do qual deve constar somente o nome do indiciado 0 numero do processo
€ a convocacgao para comparecer perante a Comissao processante, devendo o edital
ser publicado no Diario Oficial do Municipio, com prazo de 15 (quinze) dias uteis,
findo o qual, ndo comparecendo o indiciado, ser-lhe-a designado um defensor.

Art. 56. O indiciado, no prazo de 5 (cinco) dias, depois de citado, podera requerer as
provas que julgar necessarias a sua defesa, podendo renovar o pedido no curso do
processo, se for necessario para demonstracao de fatos novos.

Art. 57. A falta de citagcao para todos os termos do processo determinara a nulidade
do procedimento.

Art. 58. A Comisséao, de oficio, podera determinar a realizagao das diligéncias que
julgar necessarias, recorrendo, inclusive a técnicos e peritos.

Paragrafo unico. Os 6rgdos municipais atenderdo, com a maxima presteza, as
solicitagdes da Comissdo, comunicando prontamente, em caso de for¢a maior, a
razao da impossibilidade do atendimento.
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Art. 59. Para todas as provas e diligéncias, o indiciado, ou seu advogado, sera
notificado com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 60. Durante o curso do processo sera permitida a intervencao do indiciado, por
si ou por seu defensor.

Art. 61. As certiddes de reparticdes publicas municipais, necessarias a defesa, serao
fornecidas sem quaisquer 6nus.

Art. 62. Encerrada a fase probatéria, o indiciado sera notificado para apresentar, no
prazo de 10 (dez) dias, as razdes finais de defesa.

Paragrafo unico. Findo o prazo de que trata este artigo, a Comissao examinara o
processo e apresentara relatério, em que serdo apreciadas as irregularidades
funcionais imputadas ao acusado, as provas colhidas e as razbes de defesa,
propondo, justificadamente a absolvigdo ou puni¢do, indicando, nesta ultima
hipétese, os dispositivos legais em que estiver incurso. No relatério, a Comissao
podera sugerir quaisquer outras providéncias que Ihe parecerem de interesse do
servigo publico.

Art. 63. A Comissao designada procedera com os trabalhos inerentes a Sindicancia
ou Processo Administrativo, sem prejuizo das fungdes inerentes ao cargo que
ocupam.

Art. 64. Recebido o processo, a autoridade competente devera proferir julgamento
no prazo 30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. Se o processo nao for julgado no prazo indicado neste artigo, o
indiciado reassumira automaticamente o exercicio de seu cargo ou funcédo e
aguardara em atividade o julgamento, salvo o caso de prisdo administrativa que
ainda perdure.

Art. 65. A autoridade que julgar o processo promovera, quando for o caso, a
expedi¢do dos atos decorrentes do julgamento e as providéncias necessarias a sua
execugao.

Art. 66. Quando ao Membro ou Servidor (a) da Procuradoria Geral do Municipio for
imputado crime contra a Administragdo Publica, o (a) Procurador (a) Geral
providenciara para que se instaure, simultaneamente o inquérito policial.

Art. 67. A punibilidade das faltas apenadas com as sangdes previstas no art. 49,
desta Lei prescrevera:

| - em 5 (cinco) anos, quanto as infragdes puniveis com demissao;
lI- em 2 (dois) anos, quanto a suspenséo;
lI- em 180 (cento e oitenta) dias, quanto a repreensao.

§ 1° Na aplicagdo das penas disciplinares, serdo consideradas a natureza e a
gravidade da infragdo, os danos que dela provenham para o servigo publico e os
antecedentes do infrator.

§ 2° O prazo de prescrigdo comega a correr da data em que o fato se tornou
conhecido.

§ 3° As infragdes disciplinares capituladas também como crime aplicam-se os prazos
de prescrigao previstos na lei penal, quando superiores a 5 (cinco) anos.
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§ 4° A abertura de sindicancia ou a instauragédo de processo disciplinar interrompe a
prescri¢cao, até a decisao final proferida por autoridade competente.

SECAO V
DOS RECURSOS

Art. 68. Da aplicacdo de penas impostas pelo Procurador Geral cabe recurso, em
ultima instancia, ao Prefeito Municipal.

Art. 69. O recurso nao tera efeito suspensivo e sera interposto no prazo de 5 (cinco)
dias, contados da ciéncia do interessado.

Art. 70. O recurso sera apresentado em peticdo fundamentada ao/a Procurador (a)
Geral, que o recebera e mandara juntar ao processo, encaminhando-o ao Prefeito
Municipal, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 71. Os recursos serao julgados no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

SEGAO VI
DA REVISAO

Art. 72. A qualquer tempo, podera ser requerida a revisdo do processo
administrativo de que haja resultado sangao disciplinar, quando se aduzam fatos ou
circunstancias susceptiveis de justificar a inocéncia do requerente, mencionadas ou
Nao No processo original.

§ 1° O cbOnjuge, descendente ou ascendente, ou qualquer pessoa constante dos
assentamentos individuais do Membro ou Servidor (a) da Procuradoria falecido (a),
desaparecido (a) ou incapacitado (a) de requerer, podera solicitar a revisdo de que
trata este artigo.

§ 2° Nao constitui fundamento para a revisdo a simples alegagédo de injustica da
penalidade.

Art. 73. O requerimento sera dirigido a autoridade competente que aplicou a pena,
ou aquele que, em grau de recurso, a tiver confirmado, devendo, no prazo
assinalado no art. 79, encaminhar a autoridade competente para julgamento.

Art. 74. A revisao processar-se-a em apenso ao processo original.

Art. 75. Além da exposicao dos fatos em que o pedido fundar-se, o (a) requerente,
na inicial, solicitara sejam designados dia e hora para a audiéncia das testemunhas.

Paragrafo unico. Sera considerada informante a testemunha que, residindo fora da
sede do Municipio, prestar depoimento por escrito.

Art. 76. Concluidos os trabalhos, no prazo de 60 (sessenta) dias, prorrogavel, por
mais 30 (trinta) dias, sera o processo, com o respectivo relatério, encaminhado a
autoridade competente para o julgamento.

Paragrafo unico. O prazo para o julgamento sera de 20 (vinte) dias, a ndo ser que
haja necessidade de novas diligéncias, caso em que sera prorrogado por igual
periodo.

Assinado por 1 pessoa: FRANCISCO NELIO AGUIAR DA SILVA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://santarem.ldoc.com.br/verificacao/6F1D-BDBA-A6A2-3310 e informe o cédigo 6F1D-BDBA-A6A2-3310

=



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

‘ GABINETE DO PREFEITO
= 3 Av. Dr. Anysio Chaves n° 853 — Jardim Santarém - CEP 68030-360 — Santarém/PA
E-mail: gap@santarem.pa.gov.br Fone (93) 2101-5114/5127

CAPITULO V
DOS HONORARIOS SUCUMBENCIAIS

Art. 77. Os honorarios de sucumbéncia decorrem do exercicio da advocacia e
constituem verba autbnoma privada, de natureza alimentar, pertencentes ao/a
Procurador (a) Geral do Municipio e aos Procuradores Municipais, nos termos da lei,
ainda que no exercicio de cargo de dire¢do, chefia e assessoramento superior, ndo
sendo considerados como receita publica de qualquer natureza, sendo:

| - honorarios advocaticios decorrentes da cobranga judicial e extrajudicial da divida
ativa do Municipio de Santarém, realizada pela Procuradoria Geral do Municipio;

Il - honorarios advocaticios de sucumbéncia concedidos em qualquer processo
judicial em que seja vitorioso o Municipio, através de sua administracéo direta e
indireta, inclusive provenientes de acordos judiciais.

Art. 78. Em sede judicial, o valor dos honorarios advocaticios corresponde ao fixado
por decisao do juizo competente.

Art. 79. Nos negdcios juridicos processuais em que a Fazenda Publica seja parte e
nos pagamentos dos créditos fiscais ajuizados, os honorarios serao fixados na forma
do art. 85, do CPC.

§ 1° Nas execugdes fiscais, inclusive nas ja em curso, os honorarios advocaticios
incidirdo sobre o valor atualizado do débito exequendo, na mesma forma
estabelecida no caput, seja para os créditos tributarios, como para os créditos nao
tributarios;

§ 2° As autoridades publicas ndo poderao dispor dos honorarios advocaticios em
acordos ou beneficios fiscais, salvo as disposi¢des previstas na legislagao, sob pena
de responsabilidade.

Art. 80. Os honorarios advocaticios ndo serdao considerados para efeito de calculo
dos proventos de aposentadoria ou pensdo, nem serdo computados como base de
calculo de contribuicdo previdenciaria, sendo considerados somente para efeito de
teto remuneratério, na forma do art. 37, Xl da Constituicao Federal.

Art. 81. O processo de recebimento, gestao e distribuicdo dos recursos provenientes
de honorarios advocaticios sera regulamentada por ato de Poder Executivo
Municipal, no prazo de 30 dias a partir da sangao desta lei.

Art. 82. O disposto neste Capitulo aplicar-se-4 somente aos honorarios
sucumbenciais cujos respectivos créditos ainda nao tenham sido inscritos em
Precatorio, Requisicdo de Pequeno Valor ou que ainda nao sejam exigiveis, até a
data de sanc¢ao desta Lei.

§ 1° Ficam excluidos do disposto no caput deste artigo os valores de honorarios
sucumbenciais atualmente depositados em conta-corrente do Municipio, auferidos
sob a égide do art. 5° paragrafo unico da Lei n°® 20.333/2017, assim como 0s
exigiveis até a data de sancéo desta Lei.

§ 2° Os honorarios sucumbenciais inscritos em Precatorio e/ou em Requisicdo de
Pequeno Valor até a data da sangdo desta Lei Municipal serdo devidos aos
representantes judiciais da municipalidade elencados na Procuragdo Publica
expedida pelo Chefe do Poder Executivo, vigente a época da inscrigdo do Precatério
ou Requisicdo de Pequeno Valor.
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TiTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 83. As Secretarias Municipais fornecerdo, com rigorosa observancia do prazo
que lhes for estabelecido, em cada expediente, os documentos e processos
administrativos considerados necessarios a instrugao dos processos judiciais.

Art. 84. O Cargo de Provimento Efetivo de Advogado e suas respectivas vagas
ficam transformados em Cargo de Provimento Efetivo de Procurador Municipal,
vinculado a Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1° Os atuais ocupantes dos cargos de advogado passam a ocupar
automaticamente a vaga de Procurador Municipal.

§ 2° Em virtude da transformacao dos referidos cargos dispostos no caput deste
artigo, as garantias, vencimentos, atribuicbes, jornada de trabalho e vedacdes
constantes da Presente Lei passam a vigorar quando da san¢ao da presente lei.

Art. 85. Extinguem-se os cargos de Consultor (a) Juridico (a), Procurador Fiscal e
Procurador Fiscal Adjunto integrantes da estrutura dos érgéos e entidades do
Municipio de Santarém.

Art. 86. As despesas decorrentes da execugao desta Lei correrao por conta das
dotacbes orcamentarias proprias da Secretaria Municipal de Governo, as quais
serao suplementadas, se insuficientes.

Art. 87. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicbes em contrario, em especial as Leis Municipais n° 20.204/2017 e
20.333/2017.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santarém, em 04 de janeiro de 2024.

FRANCISCO NELIO AGUIAR DA SILVA
Prefeito Municipal de Santarém

Publicada no Diario Oficial dos Municipios (www.diariomunicipal.com.br/famep) e
pagina oficial da Prefeitura Municipal de Santarém-PA
(www.santarem.pa.gov.br/Portal da Transparéncia).
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ANEXO | DA LEI N° 22.057, DE 04 DE JANEIRO DE 2024.
QUADRO DE QUANTITATIVO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO QUANTIDADE REMUNERACAO
PROCURADOR (A) VENCIMENTO BASE R$ 1.320,00
MUNICIPAL 15 GRATIFICAGAO DE R$ 5.450,00
REPRESENTACAO 450,

ANEXO Il DA LEI N° 22.057, DE 04 DE JANEIRO DE 2024.
QUADRO DE QUANTITATIVO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS QUANTIDADE REMUNERAGAO
PROCURADOR (A) GERAL 1 R$ 11.980,00
SUBPROCURADOR (A) GERAL 1 R$ 9.600,00
ASSESSOR (A) JURIDICO (A) ESPECIAL DA 1 R$ 9.600,00
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO
SECRETARIA DE GABINETE Il 1 R$ 2.000,00
CHEFE DE DIVISAO DE 1 R$ 3.000,00
ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS
CHEFE DE SEGCAO DE 1 R$ 2.000,00
ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS
CHEFE DE SECAO DE 1 R$ 2.000,00
ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS
JUDICIAIS
ASSESSORES JURIDICOS 15 R$ 6.650,00

ANEXO Il DA LEI N° 22.057, DE 04 DE JANEIRO DE 2024.
QUADRO DE CARGOS EXTINTOS

CARGO QUANTIDADE REMUNERAGAO
CONSULTOR (A) JURIDICO (A) 17 VENCIMENTO BASE | RS 6.650,00
PROCURADOR FISCAL 1 VENCIMENTO BASE | RS 8.000,00
PROCURADOR FISCAL
PROCURS 1 VENCIMENTO BASE | R$ 6.000,00

ANEXO IV DA LEI N° 22.057, DE 04 DE JANEIRO DE 2024.
QUADRO DE CARGOS TRANSFORMADOS
CARGO QUANTIDADE REMUNERAGAO
VENCIMENTO BASE | R$ 1.200,00
GRATIFICAGAO DE
ADVOGADO (A) EFETIVO (A) ° APOIO AS ATIVIDADES | RS$ 5.450,00
JURIDICAS - GAAJ
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