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TERMO DE REFERENCIA

1. Dados do Orgdo Gerenciador

Orgdo: Secretaria Municipal de Turismo- SEMTUR

CNPJ: 05.182.233/0021-10

Endereco: Av. Curua-Una, n2 42, Bairro Santa Clara

CEP: 68.005-440

Cidade: Santarém-PA

E-mail: semtur.naf@santarem.pa.gov.br

2. DISPOSICOES DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da presente licitagdo é contratacdo de empresa especializada na prestacéo de
servico de publicacdo de atos da Administracdo publica e de interesse publico no Diario oficial da
Unido, Diério oficial do Estado e Jornal de Grande Circulacdo no Estado do Para para atender as
demandas da Secretaria Municipal de Turismo-SEMTUR, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO
ITEM | DESCRICAO QTDE | QTDE UNID VALOR VALOR
SEMC | SEMMA UNITARIO TOTAL
01 Diario Oficial da Uniéo - 275 150 CM/COL | RS 45,00 RS 19.125,00
DOU
02 Diario Oficial do Estado 100 250 CM/COL | RS 65,00 RS 22.750,00
do Para IOEPA
03 Jornal de Grande 25 30 CM/COL | RS 45,00 RS 2.475,00
Circulacao no Estado
do Para.
VALOR TOTAL RS 44.350,00

VALOR TOTAL ESTIMADO RS 44.350,00 (Quarenta e quatro mil, trezentos e cinquenta
reais).

2.2. O objeto desta contratacdao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.
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2.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados de sua publica¢cdo no Diario
Oficial da Unido-DOU, na forma do artigo 105 da Lei n? 14.133, de 2021.

3. DO ARRIMO DA CONTRATAGAO

3.1. O Arrimo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndices deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdo Anual, conforme
detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP:

II) Data de publicacdo no PNCP:

1) tem | do PCA/SEMTUR

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

4.1. A descri¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdao do objeto,
devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratac¢des
Sustentaveis.

5.2 A contratacao deverd observar os seguintes requisitos:

a)Os servicos referentes ao objeto da presente aquisicdo, deverao atender aos padrdes de
qualidade estabelecidos pelos 6rgaos competentes, da legislacdao correlata e de acordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

b) os servicos deverdo ser entregues conforme solicitados.

5.2.1. Na presente contratacdo nao se aplica a indicacdo de marcas, caracteristicas ou
modelos, para evitar a restricdo na concorréncia entre os licitantes.

Subcontratagdo

5.3. N3o serd admitida a subcontratacdo do servico contratual.

Garantia da contratacéo

5.4. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
garantia da contratacdo.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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6.1. O prazo de entrega dos servicos serd de imediato, através do recebimento da
Requisicdo expedida pelo Setor Responsavel da SEMTUR. E em caso de descumprimento
deste prazo o licitante/contratante estard passivel de san¢des administrativas;

6.2. A entrega dos servigos objeto da licitagao sera integral e rigorosamente de acordo com
as especificacdes da respectiva proposta e do Termo de Referéncia, de acordo com a
requisicao expedida pelo Setor Responsavel da SEMTUR que indicard o item, quantitativo e
local de entrega e demais dados necessarios;

6.3. Aceito a entrega, sera procedido o atesto na Nota Fiscal autorizando o pagamento.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

7.7.1 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

7.8 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecles resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n2
14.133/2021, art.

119).

7.9 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
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responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

7.10 Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121,
caput).

7.11 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrang¢a equivalente pela Administragao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

8.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.5 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndao excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

8.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 30
(trinta) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.8 O prazo de que trata o item anterior serda reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.
8.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
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b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprova¢ao da regularidade fiscal mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133, de 2021.

8.12. A Administracao devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagcdao em
licitagcdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.13. Constatando-se, situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

8.14. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execucdo do servico, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.
Prazo de Pagamento

8.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

Forma de Pagamento

8.18. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.
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8.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

8.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresenta¢do de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito

8.23. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n?
53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

8.23.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovag¢ao do
contratante.

8.23.2. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragao,
esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.24. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cOes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, tudo nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.25. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

8.26. A cessdo de crédito nao afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia,

seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

9.2. Efetuar a entrega dos servicos em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacdes constantes neste termo de
referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal;
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9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da
presente licitagao.

9.5. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

9.6. Manter, durante toda a execu¢dao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo ou na
contratacgao;

9.7. Aceitar os acréscimos ou supressoes julgadas necessarias pelo Contratante, nos limites
estabelecidos na Lei n2. 14.133/2021.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Receber o servico no prazo e condi¢Oes estabelecidas no Termo de referéncia e seus
anexos;

10.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes neste termo de referéncia e da proposta,
para fins de aceita¢do e recebimento definitivos;

10.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

10.4. Rejeitar os servicos que estiverem em desacordo com as especificacdes previstas neste
termo de referéncia e seus anexos e notificar a contratada;

10.5. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada.

10.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste termo de referéncia e seus anexos;

10.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

11.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de LICITACAO,
na modalidade ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

11.2. Demais critérios e exigéncias de selecdo de fornecedor estdo descritos no Edital.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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12.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 44.350,00 (quarenta e quatro mil,

trezentos e cinquenta reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela anterior.

12.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua
alocacdao entre contratante e contratado, conforme especificado no mapa de riscos

constante do Contrato.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Secretaria Municipal de Turismo.

Dotagdo: 04.695.0003.2046.0000
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00
Fonte: — Recurso Proprio (1500)

Ficha: 1567
ADELCINEI Assinado de forma
digital por ADELCINEI
QUEIROZ DE QUEIROZ DE
CARVALHO:5155  ARvALHO:51550520
0520253 253

ADELCINEI QUEIROZ DE CARVALHO
Chefe do NAF-SEMTUR
Decreto n° 476/2025- GAP/PMS

Santarém, 21 de fevereiro de 2025.

EMANUEL JULIO Assinado de forma

LEITE DA digital por EMANUEL
SILVA:117279772 JULIO LEITE DA
20 SILVA:11727977220

EMANUEL JULIO LEITE DA SILVA
Secretdrio Municipal de Turismo
Decreto n2 026/2025-GAP/PMS

Av. Curud-Una, 42 — Santa Clara - CEP 68.005-440 — Santarém/PA
E-mail: semtur.naf@santarem.pa.gov.br



		2025-02-26T13:59:27-0300
	ADELCINEI QUEIROZ DE CARVALHO:51550520253


		2025-02-26T14:02:13-0300
	EMANUEL JULIO LEITE DA SILVA:11727977220




