
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTARÉM
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Rua do Imperador, 640 – Prainha – CEP: 68.005-220

TERMO DE REFERÊNCIA
CONTRATAÇÃO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 004/2025 - SEMC

1. UNIDADE ORÇAMENTÁRIA COMPRADORA

OƵ rgão: Secretaria Municipal de Cultura – SEMC

Endereço: Rua do Imperador, 640, Prainha

CEP: 68.030-970

Cidade: Santarém-PA

E-mail: licitacao.semc@santarem.pa.gov.br

2. DISPOSIÇÕES DA CONTRATAÇÃO

2.1 o objeto da presente contratação e  prestação de serviços de aquisição e renovação de

certiϐicados  digitais,  para atender as  necessidades dos setores  da  secretaria  municipal  de

Cultura - SEMC que precisam desta ferramenta para executar suas atividades de rotina. Nos

termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento.

ITE
M

DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO UND QTD
VALOR

UNITÁRIO
VALOR
TOTAL

21 AQUISIÇÃO DE TOKEN PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SEMC

21.1 CERTIFICADO DIGITAL TOKEN, E-CPF DO TIPO A3
COM VALIDADE DE 3 ANOS.

UND 5 R$ 235,00 R$ 1.175,00

21.2
REUTILIZAÇAǂ O DO TOKEN, CERTIFICADO DIGITAL,

E-CPF DO TIPO A3 COM VALIDADE DE 3 ANO
(RENOVAÇAǂ O)

UND 2 R$ 195,00 R$ 390,00

VALOR TOTAL  R$ 1.565,00

2.1.1. O custo estimado total da contratação é R$ 1.565,00 (Um mil e quinhentos, seiscentos

e cinco reais), conforme custos unitários apostos na tabela acima. 

2.2. O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
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nº 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3. DO ARRIMO DA CONTRATAÇÃO

3.1. O Arrimo da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tópico

especı́ϐico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

4. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1. A descrição da solução como um todo, encontra-se pormenorizada em Tópico especı́ϐico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratações

Sustentáveis:

5.1.1. Só será admitida a oferta de itens de acordo com a descrição das Especiϐicações Técnicas

que consta na prescrição médica do paciente.

Indicação de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei nº 14.133, de 2021):

5.2.  Na  presente  contratação  será  admitida  a  indicação  da(s)  seguinte(s)  marca(s),

caracterı́stica(s) ou modelo(s), de acordo com as decisões judiciais 

Da exigência de amostra

5.3. Devido as caracterı́sticas do objeto, não serão necessárias amostras.

Subcontratação

5.4. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.

Garantia da contratação

5.5. A renovação deve ser de 3 (três) anos.

6. OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO
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6.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Termo e em seus anexos,

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas:

6.2. Comunicar ao contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a

data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovação;

6.3.  Atender  às  determinações  regulares  emitidas  pelo  ϐiscal  ou  gestor  do  contrato  ou

autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.º 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou

informação por eles solicitados;

6.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte,

no prazo ϐixado pelo ϐiscal do contrato, os bens nos quais se veriϐicarem vı́cios, defeitos ou

incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados;

6.5. Responsabilizar-se pelos vı́cios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por

todo  e  qualquer  dano  causado  à  Administração  ou  terceiros,  não  reduzindo  essa

responsabilidade a ϐiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo contratante,

que ϐicará autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor

correspondente aos danos sofridos;

6.6. O contratado deverá entregar ao setor responsável pela ϐiscalização do contrato, junto com

a Nota Fiscal para ϐins de pagamento, os seguintes documentos: 1) certidão conjunta relativa

aos tributos federais e à Dı́vida Ativa da União; 2) certidões que comprovem a regularidade

perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicı́lio ou sede do contratado; 3) Certidão de

Regularidade do FGTS – CRF; e 4) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT;

6.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência

anormal ou acidente que se veriϐique no local da execução do objeto contratual.

6.8.  Paralisar,  por  determinação  do  contratante,  qualquer  atividade que  não  esteja  sendo

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens

de terceiros;

6.9.  Manter  durante  toda  a  vigência  do  contrato,  em  compatibilidade  com  as  obrigações
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assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação;

6.10. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do

contrato; 

6.11.  Arcar  com  o  ônus  decorrente  de  eventual  equıv́oco  no  dimensionamento  dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores

futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não

seja satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer algum dos

eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021.

7.12. Possuir certiϐicação digital do CNPJ da empresa, para assinatura dos contratos e aditivos

que vierem a surgir da contratação.

7. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

Condições de Entrega

7.1. O prazo de entrega do objeto será de  imediato, contados do recebimento da Requisição

expedida  pelo  Setor  Responsável  da  SEMC.  E  em caso  de descumprimento  deste  prazo  o

licitante/contratante estará passı́vel de sanções administrativas;

7.2. A entrega dos bens e materiais objeto da licitação será integral e rigorosamente de acordo

com as especiϐicações da respectiva proposta e do Termo de Referência,  de acordo com a

requisição expedida pelo Setor Responsável da SEMC que indicará as especiϐicações e demais

informações necessárias;

7.3. O local da prestação do serviço será na Secretaria Municipal de Cultura - SEMC, sito a Av. Dr.

Rua do Imperador nº 640 – Prainha – CEP 68.005-220 ou nas dependências de suas demais

Unidades Administrativas e Núcleos que serão disponibilizados. 

7.3.1. A cidade de Santarém, situa-se a 2º 24" 52" de latitude sul e 54º 42" 36" de longitude

oeste, na região do oeste paraense, na mesma região do Baixo Amazonas, na microrregião de

Santarém  e  localiza-se  na  margem  direita  do  rio  Tapajós,  na  sua  conϐluência  com  o  rio

Amazonas

7.4. EƵ  vedada a subcontratação total ou parcial do objeto deste Dispensa;
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7.5.  Aceito  a  prestação  do  serviço,  será  procedido o  atesto  na  Nota  Fiscal,  autorizando o

pagamento.

7.5.1. Não aceito o bem/serviço, será comunicado à empresa, para que proceda a respectiva e

imediata substituição, para que se possa adequar o solicitado com o cotado com o efetivamente

entregue, de forma a atender àquilo que efetivamente se pretendia adquirir.

7.6. Durante o recebimento, o contratante poderá exigir a substituição de qualquer do (s) bem

(s) ou serviço que não esteja de acordo com a(s) especiϐicação (ões) contidas neste termo, sem

qualquer ônus para a administração pública.

8.  ESPECIFICAÇÃO  DA  GARANTIA  CONTRATUAL  EXIGIDA  E  DAS  CONDIÇÕES  DE

MANUTENÇÃO E ASSISTÊNCIA TÉCNICA (art. 40, §1º, inciso III, da Lei nº 14.133/2021)

8.1.   O prazo de garantia contratual  dos bens,  complementar à  garantia legal,  será  de,  no

mı́nimo,  12  (doze) meses, contado  a  partir  do  primeiro  dia  útil  subsequente  à  data  do

recebimento deϐinitivo do objeto. 

9. MODELO DE GESTÃO DE CONTRATO

9.1. O contrato deverá entregar o equipamento de acordo com as especiϐicações e as cláusulas

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências

de sua inexecução total ou parcial (Lei nº 14.133/2021, art. 115, caput).

9.2. O objeto do contrato deverá ser acompanhado e ϐiscalizado pelo(s) ϐiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133/2021, art. 117, caput).

9.3.1. O ϐiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à

execução do contrato, determinando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos

defeitos observados (Lei nº 14.133/2021, art. 117, §1º).

9.3.2. O ϐiscal  do contrato informará a seus superiores,  em tempo hábil para a adoção das

medidas convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua

competência (Lei nº 14.133/2021, art. 117, §2º).

9.4. O contratado será obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
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expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se veriϐicarem vıćios, defeitos ou

incorreções resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados (Lei nº 14.133/2021,

art. 119).

9.5. O contratado será responsável pelos danos causados diretamente à Administração ou a

terceiros em razão da execução do contrato, e não excluirá nem reduzirá essa responsabilidade

a ϐiscalização ou o acompanhamento pelo contratante (Lei nº 14.133/2021, art. 120).

9.6. Somente o contratado será responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, ϐiscais

e comerciais resultantes da execução do contrato (Lei nº 14.133/2021, art. 121, caput).

9.6.1. A inadimplência do contratado em relação aos encargos trabalhistas, ϐiscais e comerciais

não transferirá à Administração a responsabilidade pelo seu pagamento e não poderá onerar o

objeto do contrato (Lei nº 14.133/2021, art. 121, §1º).

9.7. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletrônica para esse ϐim (IN 5/2017, art. 44, §2º).

9.8.  O  órgão  ou  entidade  poderá  convocar  representante  da  empresa  para  adoção  de

providências que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31º).

9.10. Antes do pagamento da nota ϐiscal ou da fatura, serão exigidos a CERTIDÃO NEGATIVA

DE DÉBITO (CND) RELATIVA A CRÉDITOS TRIBUTÁRIOS FEDERAIS E À DÍVIDA ATIVA DA

UNIÃO, O CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), CERTIDÃO NEGATIVA DE

DÉBITO  ESTADUAIS  DE  NATUREZA  TRIBUTÁRIA  E  NÃO  TRIBUTARIA  E  CERTIDÃO

NEGATIVA  DE  DÉBITO  MUNICIPAIS  E  A  CERTIDÃO  NEGATIVA  DE  DÉBITOS

TRABALHISTAS (CNDT).

10. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR MEDIANTE COMPRA DIRETA

(art.72 da Lei nº 14.133/2021)

10.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de dispensa de

licitação como Compra direta, com fundamento na hipótese do art. 72 da Lei n.º 14.133/2021,

que culminará com a seleção da proposta de menor preço..
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10.2. As exigências de habilitação jurı́dica, ϐiscal, social e trabalhista são as usuais:

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

11.1. O custo estimado total da aquisição é de R$ 1.565,00 (Um mil e quinhentos, seiscentos

e cinco reais), conforme custos unitários apostos na tabela em anexo.

12. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos especı́ϐicos

consignados no Orçamento da Secretaria Municipal de Cultura.

12.2. A contratação será atendida pela seguinte dotação:

MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DA SEMC

FICHA: 1382

CONTA: 3390.39.00.00

DOTAÇÃO ORÇAMENTARIA: 13.122.0003.2114.0000

FONTE: 1500

DOTAÇÃO: Outros Serviços de Terceira – Pessoa Jurı́dica

Santarém, 17 de fevereiro de 2025

RAIMUNDO CARLOS DE L. DE MACÊDO JÚNIOR
CHEFE NAF/SEMC

Decreto nº 080/2025-GAP/PMS

PRISCILA CASTRO TEIXEIRA
Secretário Municipal de Cultura
Decreto nº 014/2025-GAP/PMS
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