PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE ORGAMENTARIA COMPRADORA
Orgao: Secretaria Municipal de Administragéo

CNPJ: 05.182.233/00036-04

Endereco: Av. Dr. Anisio Chaves n°® 853
CEP: 68030360

Cidade: Santarém-PA

Contato: 93.21015100

1. DESCRICAO DA CONTRATAGAO

1.1 o objeto relégio de ponto eletrdnico biométrico para controle de registro de frequéncia dos
servidores, incluindo o fornecimento e instalagdo de equipamentos, software de gestao, servigos
gerais de configuracao, treinamento de pessoal, suporte técnico continuo e fornecimento de
insumos necessarios ao funcionamento, como bobinas de papel térmico para impressao de
comprovantes nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM DESCRIGAO UNID V. UNIT. V. TOTAL

QUAT

Registrador de Ponto Eletronico: Equipamento
homologado de acordo com o Ministério do Trabalho
(671/2021). Tela LCD Touchscreen colorido de no
minimo 2.8" Com leitor biométrico, proximidade RPID,
Smart Card, senha e/ou cédigo de barras. Capacidade
de armazenamento de no minimo 9.500 digitais.
Biometria com recurso Unico de toque para identificagdo
da digital apenas colocando o dedo sobre o sensor, sem
necessidade de digitar matricula, utilizar crachaou a
tecla de verificagdo disponivel, no teclado.
01 Armazenamento em memodria flash para MT e MRP que 20 UND
a MRP possui um sistema de gerenciamento interno
para garantir a integridade dos dados Calendario
perpétuo: Impressora térmica de alta resolugdo, com
capacidade de impressdo de no minimo 38 caracteres
por linha. Contador de bilhetes/ticketes restantes:
Comunicagéo tipo serial TCP/IP 10/100 MBitis e USB
inativos. Entrada USB para importagdo e exportagédo de
dados Com sistema de protegdo contra violagdo Com
autonomia para falta de energia elétrica. Manutengao
pelo periodo 5 (cinco) anos.

R$ 2.963,00 R$ 59.260,00

Instalacdo de Sistema Software: de tratamento de
02 ponto compativel com o equipamento do item 01, que
esteja de acordo com a Portaria 671/2021 MTE, que
seja parametrizavel e tenha cadastros de funcionarios,
setor, horarios de trabalho e tolerancias, justificativas,
motivos de auséncias, cartdo de ponto e demais
controles. O sistema devera ter banco de dados free UND

com possibilidade e padrdo de cadastro de até 500 20 R$10.666,33 R$ 213.326,67
(quinhentos) servidores ativos, por ponto, mantendo
também os registros dos demitidos e em afastamento.
Devera ser multiusuario e controle de usuarios com
padrdes diferenciados de acesso e alteragdes;
Instalagdo completa e treinamento do sistema para a
equipe designada pela Secretaria Municipal de
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Administracdo, de no minimo 4 (quatro) horas. Licenca
de uso de 5 (cinco) anos para no minimo 2 (dois)
computadores. Suporte técnico e servidor web pelo
mesmo periodo do contrato.

03 BobiAng Térmica: Bobinas térmicas para relégio | 5 5q UND R$ 35,00 R$ 87.500,00
eletrénico de ponto - REP.

VALOR TOTAL R$ 13.664,33 360.086,67

1.2. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da data da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2025.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO DO OBJETO

A aquisicao do relégio de ponto eletrbnico biométrico para controle de registro de frequéncia dos
servidores da Secretaria Municipal de Administragdo (SEMAD) e, por ser, em sua
funcionalidade, administrativa, atendera as secretarias desta municipalidade é essencial para
garantir maior transparéncia, eficiéncia e precisdo no monitoramento da jornada de trabalho dos
funcionarios publicos. A implementacdo desse sistema visa modernizar os processos
administrativos, reduzindo falhas humanas, eliminando inconsisténcias no controle manual de
frequéncia e assegurando maior seguranga na identificagdo dos servidores. Automatizacéo e
precisdo no registro de frequéncia: O sistema biométrico elimina a possibilidade de fraudes e
inconsisténcias, garantindo que os registros sejam confiaveis e auditaveis. Isso melhora a
gestdo de pessoal e fortalece a disciplina administrativa. Seguranca e identificagdo unica: A
tecnologia biométrica impede o uso indevido de registros de frequéncia, evitando praticas como
a marcacao indevida de ponto por terceiros. Reducdo de custos operacionais: A digitalizacdo do
controle de frequéncia minimiza a necessidade de registros em papel, reduz gastos com
processamento manual e otimiza o tempo dos gestores responsaveis pelo setor de recursos
humanos. Fornecimento e instalagcdo de equipamentos: O relégio de ponto sera fornecido e
instalado por equipe especializada, garantindo que todo o processo seja conduzido conforme os
padrdes técnicos e operacionais necessarios. Software de gestdo: O sistema acompanhara um
software especifico, possibilitando consultas em tempo real, emissao de relatérios detalhados e
integracéo com a folha de pagamento, evitando discrepancias na remuneragao dos servidores.
Treinamento de pessoal: Para assegurar um uso eficiente e adequado do sistema, a equipe
responsavel pelo setor administrativo recebera treinamento especializado, garantindo a correta
utilizacdo e manutencéo dos dispositivos. Suporte técnico continuo: A manutengao e atualizagéo
do software e dos equipamentos serdo oferecidas, evitando problemas operacionais e
garantindo a continuidade do servigo sem interrupgbes. Fornecimento de insumos: O reldgio de
ponto utilizara bobinas de papel térmico para impressao de comprovantes, permitindo que os
servidores tenham registros fisicos de sua jornada de trabalho, promovendo transparéncia e
confianga no sistema.

3. DO ARRIMO DA CONTRATACAO

3.1. O Arrimo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 34446FAB

II) Data de publicagdo no PNCP: Santarém, 29 de Maio de 2025.

4.DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
41. A solucdo proposta compreende o fornecimento, instalagdo, configuracdo e
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operacionalizacao de relégios de ponto eletronicos biométricos, destinados ao controle de
registro de frequéncia dos servidores publicos, abrangendo todas as fases do ciclo de vida
do objeto, desde sua implantacéo até o encerramento de sua vida util.
De forma integrada, a solucédo contempla os seguintes componentes:
Aquisicdo e Fornecimento de Equipamentos
Envolve a disponibilizacdo de equipamentos novos, com tecnologia atualizada, incluindo relégios
de ponto com autenticagdo biométrica, display digital, conexdo em rede, memobria para
armazenamento de registros, e compatibilidade com sistemas de gestao de frequéncia.
Instalagao e ativagao
A instalacdo fisica dos equipamentos sera realizada nos locais indicados pela contratante,
incluindo a fixagao dos dispositivos, ligagao elétrica, conexao a rede de dados e testes iniciais de
funcionamento.
Configuragao de Sistema e Integracdo com Software de Gestao
O software de controle de frequéncia sera instalado e configurado para atender aos requisitos
institucionais, incluindo regras de jornada de trabalho, escalas, folgas e banco de horas. Havera
integracdo com sistemas legados ou outros sistemas de gestdo de pessoas utilizados pela
contratante, quando aplicavel.
Capacitacao de Usuarios e Administradores
Sera promovido treinamento técnico-operacional voltado aos servidores responsaveis pela
administracdo do sistema, bem como aos usuarios finais, com foco no uso correto do
equipamento, cadastramento biométrico e extracao de relatorios.
Suporte Técnico e Manutengao
Estara disponivel suporte técnico continuo durante o periodo de vigéncia contratual, abrangendo
Atendimento remoto e presencial; Substituicdo de pecas defeituosas; Atualizacdes de software;
Monitoramento e prevencao de falhas técnicas.
Monitoramento e Avaliagao de Desempenho
A contratada devera fornecer relatérios peridédicos de desempenho do sistema, disponibilidade
dos equipamentos e indicadores de funcionamento, a fim de garantir a rastreabilidade e a
melhoria continua do servicgo.
Desativacao e Destinagao Final
Ao final da vida util dos equipamentos, ou ao término do contrato, sera realizada a desinstalagao
segura dos dispositivos, com destinagdo ambientalmente adequada dos materiais, e a
preservacao ou transferéncia dos dados registrados conforme as normas de protecdo de dados
vigen.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do obijeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:
5.1.1.Eficiéncia no uso de recursos naturais e energéticos:
Sempre que possivel, deverao ser priorizados bens, servicos e obras que promovam o uso
racional de energia elétrica, agua e demais recursos naturais.
5.1.2. Redugao de Impactos Ambientais:
Produtos e servigos contratados deverao apresentar menor impacto ambiental ao longo de seu
ciclo de vida, abrangendo desde a extragdo de matérias-primas até o descarte final.
Indicagcéo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):
5.2. Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos
Preliminares:
Da vedacéo de utilizagcdo de marca/produto na execugdo do servigo
5.3. Diante das conclusdes extraidas do processo n°010/2025, a Administracdo nao aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:
5.3.1 Produtos divergentes daquele exposto no Termo de Referéncia.
Da exigéncia de amostra
5.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente
em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagao
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divulgado por mensagem no sistema, cuja presenga sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais fornecedores interessados.
5.5. Serao exigidas amostras dos seguintes itens:
5.5.1. Nao serao aceitos produtos ou marcas que apresentem histérico comprovado de baixa
durabilidade, falhas técnicas frequentes ou ndo atendam aos padrées minimos de desempenho
estabelecidos nas especificagdes técnicas.
5.6.Fica vedado o uso de marcas ou produtos que ndo possuam certificacdes técnicas
obrigatdrias, registros em 6rgaos reguladores competentes ou que estejam em desacordo com
as normas técnicas nacionais e internacionais aplicaveis.
5.7.Serao avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade
a) Produtos e marcas deverao possuir certificagao valida emitida por 6rgao competente;
b) Devem atender integralmente as especificagdes técnicas do edital,
c) Nao serao aceitos itens com registro de ndo conformidade ou pendéncias técnicas em
processos anteriores.
5.8. Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
5.9. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que
atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
5.10. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
5.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que
atenda as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia.
ou
5.12. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigées:
5.12.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacéo, a
qual consiste em:
5.12.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a
subcontratacéo.
Garantia da contratagao
5.12.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
ou
5.12.4 Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.
5.12.5 A garantia nas modalidades caugao e fianga bancaria devera ser prestada em até
XXXXXXX dias apds XXXXXX [autorizagdo da dispensa] OU [notificacdo] OU [assinatura do
contrato] OU [outros — especificar]
5.12.6 No caso de seguro-garantia sua apresentagao devera ocorrer, no maximo, até a data
de assinatura do contrato.
5.12.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
garantia da contratagéo.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigbes de Entrega

6.1. O prazo para inicio da execucdo dos servigos sera de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Requisicdo expedida pelo Setor Responsavel da SEMAD. e, em caso de
descumprimento deste prazo, o licitante/contratante estara passivel de san¢des administrativas;
6.2. A entrega dos bens e materiais objeto da licitagdo sera integral e rigorosamente de acordo
com as especificacbes da respectiva proposta e do Termo de Referéncia, de acordo com a
requisicdo expedida pelo Setor Responsavel da SEMAD que indicara as especificacbes e
demais informacdes necessarias;

6.3. O local de entrega dos materiais sera na Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD,
sito a Alameda 27, n° 40, Aeroporto Velho, Santarém — PA, CEP: 68.035-000 e nas
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dependéncias de suas demais Unidades Administrativas e Nucleos que serdo disponibilizados.
6.3.1. A cidade de Santarém, situa-se a 2° 24" 52" de latitude sul e 54° 42" 36" de longitude
oeste, na regido do oeste paraense, na mesma regiao do Baixo Amazonas, na microrregiao de
Santarém e localiza-se na margem direita do rio Tapajoés, na sua confluéncia com o rio
Amazonas;

6.4. E vedada a subcontratag&o total ou parcial do objeto deste Pregéo Eletrénico;

6.5. O aceite da entrega, sera procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento.
6.5.1. Nao aceito o bem entregue, sera comunicado a empresa adjudicataria, para que proceda
a respectiva e imediata substituicdo, para que se possa adequar o solicitado com o cotado com
o efetivamente entregue, de forma a atender aquilo que efetivamente se pretendia adquirir.

6.6. Durante o recebimento, o contratante podera exigir a substituicdo de qualquer do (s) bem (s)
que ndo esteja de acordo com a(s) especificagdo(des) do Anexo |, do presente Edital, sem
qualquer 6nus para a administracéo publica.

6.7. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

6.8. A garantia abrange a realizagdo da manutencdo e assisténcia corretiva dos bens pelo
préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com
as normas técnicas especificas.

6.9. Entende-se por manutencgao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e
correcdes necessarias.

6.10. Os equipamentos/materiais necessarios para a execugao do objeto que apresentarem vicio
ou defeito no periodo de vigéncia do contrato deverdo ser substituidas por outras(os),
compativeis com a mesma especificacdo anterior, e que apresentem padrdées de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos dos ja utilizados anteriormente.

6.11. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicido dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

6.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela execugao do objeto sera
de responsabilidade do Contratado.

6.13. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia fixado no contrato,
permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condigoes.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediantes simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano complementar
de execucgado da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancodes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugado do contrato, para que sejam
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cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragcéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

7.9.ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

7.7.1 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.2 ocaso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7 3. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.7.4. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitagcao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7.5 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

7.7.6 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagédo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.7.7. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

7.7.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

7.7.9. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
7.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagao de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.11 O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogacao contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.12. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

8.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
acompanhado da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragcao, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 20 (vinte) dias uteis

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcao do
contrato.

Liquidagao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores néao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

€) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengodes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a comprovagao da
regularizagéo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8.13. A Administragao devera realizar consulta para: a) verificar a manutengao das condigbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no dmbito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
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Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

8.15. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

Prazo de Pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacado do indice IGP-M de correcao monetaria

Forma de Pagamento

8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicada pelo contratado.

8.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

8.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito

8.24. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

8.24.1. As cessodes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovagao do contratante.
8.25. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracao, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacio contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragao do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

8.27. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
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comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, € o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

8.28. A cessao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDOR

9.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

11.2. Demais critérios e exigéncias de selecao de fornecedor estdo descritos no Edital.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O valor médio total estimado da contratagdo sera de R$ 360.086,67, tendo o valor médio
estimado unitario de R$ 13.644,33, com a vigéncia de 12 (doze) meses contar da data da
assinatura do contrato, tendo em vista Mapa de Levantamento Preliminar de Prego de Mercado.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratagdo e sua
alocacgao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

10.3 O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD.

Dotacao Orgamentaria: 04 123 0003 2201 0000 (Manutencgao das Atividades SEMAD)
Elemento de Despesa: 4.4.90.52.00 — Equipamento de Material Permanente

Fonte: 1500

Ficha: 2016

Dotacao Orgamentaria: 04 123 0003 2201 0000 (Manutencao das Atividades SEMAD)
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte: 1500
Ficha: 2012

Dotagéo Orgamentaria: 04 123 0003 2201 0000 (Manutengéo das Atividades SEMAD)
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 — Material de Consumo

Fonte: 1500

Ficha: 2008

12. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
o contrato e seus anexos;

12.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

12.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;

12.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execugédo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme
o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

12.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente Contrato;
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12.7. Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e neste Contrato;

12.8. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Procuradoria Geral do Municipio para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

12.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

12.9.1. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

12.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

12.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

12.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

13. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execuc¢ao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

13.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

13.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

13.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

13.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, n&do reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

13.6. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 2) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 3) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

13.8. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros;

13.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;

13.10. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.12. Possuir certificacéo digital do CNPJ da empresa, para assinatura dos contratos e aditivos
que vierem a surgir da contratagao.
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14. INFRA(}OES E SAN(;CES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serado aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“‘c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicédo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

c) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de
2021).

d) Multa:

1. moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento) dias;

2. moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementagao ou reposigcédo da garantia.

3. compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto.

14.3. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021)

14.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.4.1. Antes da aplicagcao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da
Lei n® 14.133, de 2021).

14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgaos de controle.
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14.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

14.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, 0 contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lei n® 14.133, de 2021).

14.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

14.11. Os débitos do contratado para com a Administragao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderado ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgado decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgéo ora
contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

15. QUALIFICAGAO TECNICA

15.1 Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado
comprovando que a licitante executou ou esta executando o objeto desta licitagao;

156.2 O atestado emitido por pessoa juridica de direito privado devera vir assinado pelo
representante legal da empresa emitente, contendo seu nome, CPF ou RG e sua fungéo.

15.3 Relacionar documentos especifico.

Santarém, 03 de junho de 2025.
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