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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO, INOVACAO E PLANEJAMENTO - SEMDIP

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE ORCAMENTARIA COMPRADORA

Orgio: Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Inovagio e Planejamento - SEMDIP
CNPJ: 05.182.233/0018-14

Endereco: Avenida Rui Barbosa, 1491, Aldeia, CEP: 68.040-030

E-mail: semdec@santarem.pa.gov.br

1. DESCRICAO DA CONTRATACAO

1.1 O objeto da presente licitagdo é a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO,
INOVACAO E PLANEJAMENTO - SEMDIP, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UND | QUANT | yniriRio | TOTAL

PAPEL A4 - papel impressdo, medindo 210 x
297 mm, 75g/m? sem timbre, na cor branca,
elevada alvura, alcalino, apropriado para

01 R ) ) cX 150 R$ 209,67 | R$31.450,50
utilizacdo em maquina copiadora,
impressoras a laser e a jato de tinta. Pacote
com 500 folhas, caixa com 10 pacotes.
MARCA TEXTO _ caneta marca-texto, material
02 Plastico, tipo ponta fluorescente, cores CcX 25 R$ 12,36 R$ 309,00
diversas - cx com 12.
03 | Anote e cole 75mmx100mm, bloco ¢/ 100 fls. PCT 75 R$ 3,35 R$ 281,25
04 Grampo para pasta, trilho em plastico preto. CX 20 R$ 15,13 R$ 302,60

Pacote com 50 und.

Pasta AZ, tamanho oficio, em papeldo com
05 espessura minima de 3 mm, revestido com UND 55 R$ 9,85 R$ 541,75
pelicula plastica e visor de identificacao.

Abastecedor do pincel para quadro branco,

06 cores diversas

UND 19 R$ 5,82 R$ 110,58

Apagador quadro branco, material base feltro,
07 material corpo plastico, comprimento 15, UND 15 R$ 5,36 R$ 80,40
largura 4,50, altura 25

Bandeja de documentos dupla, material
08 acrilica, cor fumé, comprimento 360mm, UND 15 R$ 35,91 R$ 538,65
largura 250mm

Calculadora Eletrénica, 12 digitos, dimensoes

09 10 cm largura x 14 cm comprimento UND 10 R$19,27 R$102,70
10 Egl}i‘gicéla branca para apagar lapis, caixa com cX 5 RS 21.84 RS 104,20

Caneta esferografica, ponta média, corpo
11 sextavado em material acrilico transparente, CcX 25 R$ 26,09 R$ 652,25
caixa com 50 Und cores diversas
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Caixa arquivo plastico, para documentos,
12 polionda, dimensdes 350 x 240 x 130mm UND 50 R$ 5,50 R$ 275,00
13 Fita ad?swa transparente, 4.8 mm de largura UND 100 R$ 3.33 R$ 333,00
e no minimo 50m de comprimento
Fita dupla face, fita de papel, com adesivo
14 | acrilico a base d’agua e linersiliconizado, UND 50 R$ 5,44 R$ 272,00
dimensdes 19 mm x 30m (LxC)
15 Fl’Fa durex polipropileno 1,2mm x 40 m, cor PCT 15 RS 41.23 R$ 618,45
cristal, pacote com 6 rolos. ’
Pasta documento em plastico resistente,
16 transparente, aba e elastico, dimensodes 235 x UND 75 R$ 2,47 R$ 185,25
350 mm, diversas cores
Perfurador de papel, material metal, tipo
médio, tratamento superficial pintado,
idad fi a té 30 fls,
17 capa.c1 ade perfuracdo até o s UND 15 RS 32,50 RS 487,50
funcionamento manual, caracteristicas
adicionais aparadora de plastico, furos
redondos com magnador.
18 P¥ncel para quadro branco, recarregavel, UND 10 R$ 14,11 R$ 141,10
diversas cores
19 | Pilha alcalina, tamanho palito (AAA) UND 25 R$ 3,68 R$ 92,00
20 ll:iha, tamanho pequena, tipo alcalina, modelo UND o5 R$ 6,95 R$ 173,75
g1 |Mouse pad simples, medindo |y, 30 R$ 12,46 | R$373,80
aproximadamente 17x20cm
22 | Mouse 6ptico 3 botoes, usb UND 25 R$ 22,12 R$ 553,00
23 | Teclado, USB, padrao ABNT2 UND 25 R$ 36,40 R$ 910,00
24 | HD externo 2tb, sata, 7200 rpm UND 5 R$ 539,62 | R$2.698,10
25 Marcador de paginas setas adesivas - cores UND 25 R$ 5,32 R$ 133,00
diversas
26 | Prancheta A4 MDF 105.0 UND 10 R$ 16,59 R$ 165,90
27 | Envelopes (Tamanhos A3, A4, Oficio) UND 200 R$ 3,45 R$ 690,00
28 | Fita crepe PCT 15 R$ 8,39 R$ 125,85
RS
TOTAL 42.701,58

1.2. O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato
administrativo, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO DO OBJETO
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2.1. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Inovacdo e Planejamento - SEMDIP, no uso de suas
atribuicdes legais, vem por meio desta justificar a necessidade de contratacdo de empresa especializada
para a aquisicdo de material de expediente, com o objetivo de garantir o adequado funcionamento das
atividades administrativas e operacionais da Pasta.

2.2. A demanda por materiais de expediente é continua e essencial para o desenvolvimento das atividades
internas, incluindo elaboragio de documentos, formularios, relatérios, planos de trabalho, memorandos,
processos administrativos, atendimento ao publico e demais a¢des inerentes as competéncias da SEMDIP. A
insuficiéncia ou falta desses materiais pode comprometer a eficiéncia e a produtividade dos setores,
prejudicando o atendimento a populacdo e a execucdo das politicas publicas sob responsabilidade da
Secretaria.

2.2. Além disso, os materiais de expediente sdo indispensaveis para manter a organizacdo, arquivamento,
registro e tramitagdo de documentos fisicos, ainda necessarios em virtude das exigéncias administrativas,
legais e operacionais. A aquisicdo por meio de empresa especializada se faz necessaria para garantir a
qualidade dos produtos, padronizac¢do, regularidade no fornecimento e melhor relacdo custo-beneficio,
assegurando economicidade ao erario, conforme previsto nos principios da Administragao Publica.

2.3. Destaca-se que essa contratacdo visa recompor o estoque atualmente insuficiente e atender as
demandas dos diversos setores da SEMDIP ao longo do exercicio, assegurando condi¢des adequadas de
trabalho aos servidores e garantindo a continuidade dos servigos prestados a populacio.

2.4. Diante do exposto, evidencia-se a necessidade da contratacdo de empresa para fornecimento de
material de expediente, de forma a atender plenamente as atividades administrativas da Secretaria,
assegurando eficiéncia, continuidade do servigo publico e cumprimento das metas institucionais.

3. DO ARRIMO DA CONTRATACAO

3.1. O Arrimo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a
seguir:

[) ID PCA no PNCP: https://transparencia.santarem.pa.gov.br/storage/attachments/pca-semdip-2026-

xtUqGX.pdf
I1) Data de publicagdo no PNCP: 16/01/2026.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1. Apés realizada a licitagdo, as contratadas deverdo realizar o fornecimento dos materiais conforme o
prazo de entrega definido nesse termo de referéncia, emissdo de nota de empenho, seguindo
criteriosamente as descricdes determinadas em tal termo, além das unidades de medida de acordo com a
listagem de material.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contratagdes Sustentdveis:

5.1.1. Os produtos devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagao custo-beneficio.

5.1.2. Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua.

Caracteristicas do Produto:

5.2 O produto devera atender as seguintes caracteristicas:

5.2.1 Cada item tem sua especificacio bem definida, conforme tabela acima (item 2), que devera ser
minuciosamente observada pelo fornecedor.

Da exigéncia de amostra

5.3. Ndo serdo exigidas amostras dos itens a serem contratados.


https://transparencia.santarem.pa.gov.br/storage/attachments/pca-semdip-2026-xtUqGX.pdf
https://transparencia.santarem.pa.gov.br/storage/attachments/pca-semdip-2026-xtUqGX.pdf

Rz .
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO, INOVACAO E PLANEJAMENTO - SEMDIP

Da exigéncia de carta de solidariedade

5.4. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Subcontratagdo

5.5. Nao é admitida a subcontrata¢io do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

5.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®14.133, de 2021,
pelas razdes abaixo justificadas:

5.6.1 Trata-se de aquisicdo de bens de maneira pontual em que somente sera(do) pago(s) o(s)
fornecedor(es) que entregar(em) efetivamente e em conformidade com o solicitado.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigbes de Entrega

6.1. O prazo de entrega dos bens/matérias serd imediato, contados do recebimento da Requisicao expedida
pelo Setor Responsavel da SEMDIP. E em caso de descumprimento deste prazo o licitante/contratante
estara passivel de san¢des administrativas;

6.2. A entrega dos bens/materiais objeto da licitagdo serd de forma parcelada, visto que a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento, Inovagdo e Planejamento ndo dispde de espago para armazenamento;

6.3. O local da entrega do veiculo serd na Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Inovacido e
Planejamento, sito a Avenida Rui Barbosa., 1491 - Aldeia, Santarém-PA, 68040-030 ou nas dependéncias de
suas demais Unidades Administrativas.

6.3.1. A cidade de Santarém, situa-se a 22 24" 52" de latitude sul e 542 42" 36" de longitude oeste, na
regido do oeste paraense, na mesma regiio do Baixo Amazonas, na micro regiio de Santarém e
localiza-se na margem direita do rio Tapajds, na sua confluéncia com o rio Amazonas.

6.4. E vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto deste Pregio Eletrdnico;

6.5. Aceito a entrega, serad procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento.

6.5.1. Nao aceito o bem entregue, serda comunicado a empresa adjudicatdria, para que proceda a respectiva e
imediata substituicdo, para que se possa adequar o solicitado com o cotado com o efetivamente entregue, de
forma a atender aquilo que efetivamente se pretendia adquirir.

6.6. Durante o recebimento, o contratante podera exigir a substituicdo de qualquer do (s) bem (s) que ndo
esteja de acordo com a(s) especificacdo(0es) do Anexo I, do presente Edital, sem qualquer 6nus para a
administragao publica.

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstiancias mediante
simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. 0 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);
7.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcio. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, III);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar
decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V).

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagcdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢io das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatodrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e II, do
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢io do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).
7.9.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao contratual. (Decreto
n211.246, de 2022, art. 22, VII).

7.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.
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8.2. Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

8.3. 0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10
(dez) dias uteis.

8.5. 0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagio e
pagamento.

8.7. 0 prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidacao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgio contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrang¢a equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagio da regularizacio da situacdo, sem 6nus
ao contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.13. A Administra¢io devera realizar consulta para: a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitacio
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitagdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.14. Constatando-se, situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de Pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagdo
da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

Forma de Pagamento

8.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-
corrente indicadas pelo contratado.

8.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de Crédito

8.23.E admitida a cessio fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

8.24. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

8.25. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢coes
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagio em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, tudo nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.27. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execu¢do do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto
de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.28. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DE FORNECEDOR

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, mediante
Sistema de Registro de Preco na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de
julgamento pelo menor prego por item.

9.2. Demais critérios e exigéncias de selecdo de fornecedor estdo descritos no Edital.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 42.701,58(quarenta e dois mil, setecentos e um
reais e cinquenta e oito centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Inovagdo e Planejamento -
SEMDIP.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Dotacao Orcamentaria: 04.122.003.2187.0000 (Manut. Ativ. Da Sec. Munic. De Desenvolvimento, Inovagio
e Planejamento)

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 (Material de Consumo)

Fonte: 1.500 - Recurso Préprio

Ficha: 2002

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

12.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
12.4. Acompanbhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
12.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do
objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

12.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

12.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

12.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Procuradoria-Geral do Municipio para adoc¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

12.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

12.9.1. A Administracgdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

12.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

12.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢do de
descumprimento de clausulas contratuais.

12.12. A Administragdo nido responderda por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACOES DO CONTRATADO

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

13.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

13.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137,11, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;
13.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;



Rz ;
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO, INOVACAO E PLANEJAMENTO - SEMDIP

13.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.6. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscaliza¢do do contrato, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 2) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 4) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

13.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execug¢ao do objeto contratual.

13.8. Paralisar, por determina¢do do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

13.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condic¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo;

13.10. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n?
14.133, de 2021;

13.11. Possuir certificacdo digital do CNP] da empresa, para assinatura dos contratos e aditivos que vierem
a surgir da contratacio;

13.12. E empresa vencedora do referido certame, devera no ato da assinatura do contrato, ter no municipio
sede da contratante escritério ou sucursal, com a qual serdo estabelecidos todos os contatos referentes a
sua execu¢do, ndo sendo admitida a subcontratacio total ou parcial do referido contrato;

13.13. Cumprir outras obrigacdes previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

14. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracio falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢io do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢des:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nio se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que nio se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,
§ 42, da Lei n® 14.133, de 2021);

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de 2021).
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d) Multa:

1. moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento) dias;

2. moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacio,
suplementagio ou reposi¢ao da garantia.

3. compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do
objeto.

14.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9¢, da Lei n® 14.133, de 2021)

14.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §72 da Lein? 14.133, de 2021).

14.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)

14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).
14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaraciao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6. Na aplicacdo das sanc¢oes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.

14.7. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021).
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14.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracio de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

14.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

15. QUALIFICACAO TECNICA

15.1 Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado
comprovando que a licitante executou ou esta executando o objeto desta licitacio;

15.2 O atestado emitido por pessoa juridica de direito privado devera vir assinado pelo representante legal
da empresa emitente, contendo seu nome, CPF ou RG e sua funcao.

Santarém/PA, 23 de janeiro de 2026.
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