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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

3

B TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DIRETA DE PRONTO PAGAMENTO N° 002/2026 — SEMTRAS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 082/2026 — SEMTRAS

1. DADOS

Orgéo: Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social — SEMTRAS
CNPJ: 05.182.233/0009-23

Endereco: Av. Sérgio Henn, n° 838, bairro Aeroporto Velho, CEP 68020-250
E-mail: semtras@santarem.pa.gov.br

2. OBJETO

2.1. O objeto da presente dispensa de licitacéo eletrdnica é AQUISICAO E RENOVACAO
DE TOKEN, ABJETIVANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social demanda a contratacdo direta
para a aquisicdo de certificado digital (TOKEN), com a finalidade de atender as
necessidades operacionais do Nucleo de Administracdo e Financas e do Nucleo Técnico de
Licitacdes e Contratos. No ambito da Secdo de Procedimentos Licitatorios, o certificado
digital € indispenséavel para o acesso ao Mural de Licitacdes do Tribunal de Contas dos
Municipios, possibilitando a insercdo, atualizagdo e acompanhamento dos processos
licitatérios realizados pela Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social. Ressalta-
se que os certificados digitais constituem instrumento essencial para a execucdo das
atividades administrativas, uma vez que viabilizam o acesso a sistemas de gestdo, a
autenticagdo e validagcdo de documentos eletrénicos, a assinatura digital de relatérios e
demais documentos oficiais, além de assegurar a confiabilidade, a seguranca da informacéo
e a integridade das transactes efetuadas pelos setores envolvidos.

4. FUNDAMENTO LEGAL
4.1 Art. 95, § 2°, da Lei n°14.133/2021.

5. PRAZO DE VIGENCIA
5.1 A vigéncia desta Contratacdo Direta, tera inicio a partir da data de assinatura da Nota de
Empenho, a 31 de dezembro de 2026.

6. DETALHAMENTO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO  UND QTD u\r\/uATLAORFfo \'I{'(A)I'_I'ili
01 Egisjgocgni Tcoirg::c(?/gﬁ d;"doe‘?'%foanEo'SC)NPJ’ UND | 03 | R$465,00 | R$ 1.395,00
02 Egifsoco‘:ﬁTgifgri]ﬁ(c\ﬁ%a;“eozd;g’nOES;CPF’ UND | 10 | R$422,00 | R$4.220,00
o |t conase, nosel €SP g | 10 [mssssn | mesasons
o |t e ctcado oo ECPF | 15 [ zon | o

VALOR TOTAL RS 12.895,00
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7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. A contratacdo da empresa para o fornecimento dos servicos devera seguir 0s requisitos
estabelecidos pela Lei n°® 14.133/2021, garantindo a legalidade, transparéncia e eficiéncia do
processo.

7.2. Poderéo participar empresas do ramo de atividade relacionada ao objeto da contratacao,
gue ndo possuam registro de san¢do impeditiva, devidamente regulamentadas e autorizadas
pelos 6rgédos competentes.

7.3. A empresa contratada deve estar disponivel para ajustes e melhorias continuas, conforme
solicitado pela SEMTRAS, e sujeitar-se as orientacdes e auditorias da Secretaria.

7.4. A contratada deve arcar com todos os custos de producéo, transporte e entrega dos
servicos garantindo que os sejam entregues nos locais designados pela SEMTRAS sem
custos adicionais para a administragdo publica.

7.5. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a Administracdo Publica, vedando-se qualquer responsabilidade trabalhista
para a SEMTRAS.

7.6. A renovacéao do certificado digital deve atender a caréncia de 3 (trés) anos.

7.7. Especificagfes técnicas minimas - Fornecimento com validacéo e emissao de
Certificados Digitais:

7.7.1. Emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP Brasil;

7.7.2. Os certificados deverao ser do tipo e-CPF e-CNPJ com nivel A3;

7.7.3. Validade: de 3 (Trés) anos para o A3, contados a partir da data do aceite
definitivo do certificado;

7.7.4. Os certificados deverdo ser emitidos, sob a hierarquia V5 ICP-Brasil;

7.7.5. Os certificados deverdo ser compativeis com Sistema Operacional Windows 10 -
(64 bits);

7.7.6. Os certificados deverdo ser reconhecidos pelos navegadores web Chrome v84,
Firefox v78 e Internet Explorer v11;

7.7.7. Os certificados deverdo ser armazenados e protegidos por senha em dispositivos
token USB a serem fornecidos pela contratada;

7.7.8. Os dispositivos token fornecidos deverdo ter seus drivers e manuais disponiveis
para a contratante, em midia de armazenamento ou em endereco web a ser fornecido
durante a entrega dos certificados;

7.7.9. Validacdo: Deverd ocorrer por meio de video conferéncia ou presencial,
conforme preferéncia da SEMTRAS.

7.7.10. A validacao presencial, quando necesséria, ocorrera na SEMTRAS, situado na Av.
Av. Sérgio Henn n° 838 Bairro Aeroporto Velho — Santarém-PA, pelo agente credenciado
da Autoridade Registradora (AR), da documentacéo referente aos titulares que receberéo os
certificados.

7.8. Deverao estar inclusos no preco dos certificados, os custos da validagédo presencial na
SEMTRAS, pelo agente credenciado da Autoridade de Registradora (AR), da documentacéo
referente aos titulares que receberéo os certificados.

7.9. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de Dispensa de licitacdo de
pronto atendimento/pagamento, com fundamento na hip6tese do art. 95, inciso § 2° da Lei
n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor precgo global.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. A Empresa deve cumprir todas as obrigagBes constantes deste Termo de Referéncia e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas

Pagina 2 de 5



h e g i}
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seguir dispostas:

9.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo;

9.3. Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacéo por eles solicitados;

9.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal desta Contratacéo Direta, os itens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo do objeto, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.6. A Empresa devera entregar ao setor responsavel pelo pagamento, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 2) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 3) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.7. Comunicar ao Fiscal da Contratacdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual.
9.8. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou
bens de terceiros;

9.10. Manter durante toda a vigéncia da Contratacdo Direta, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo;

9.11. Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia do cumprimento da
Contratacao Direta;

9.12. Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
gquantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do contratante.

9.14. Possuir certificacdo digital do CNPJ da empresa, para assinatura dos documentos
oficiais e correlatos da contratagéao.

9.15. Nao divulgar, informar, revelar e fornecer a terceiros, sob qualquer pretexto
informacdes e dados adquiridos na execucao do objeto, sob pena de ressarcir 0 contratante
por perdas e danos.

9.16. Orientar e prestar informag8es aos servidores das areas/setores pertinentes sempre
gue necessario, no sentido do melhor desenvolvimento dos servicos;

9.17. Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edi¢cbes de novas normas legais
(Emendas Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos. Portarias,
Resolucdes, instrucbes e demais atos) dos organismos federal e estadual, bem como das
Agéncias Reguladoras, enviando imediatamente e-maill a CONTRATANTE e
disponibilizando no site da empresa as referidas publicacdes;

a) Emitir se necessario, notas técnicas para alertar e/ou esclarecer duvidas ou, ainda
para corrigir as eventuais falhas detectadas no repasse de informagdes e levantamento de
dados financeiros e tributarios.
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10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacBes assumidas pela Empresa, de acordo
com a Nota de Empenho e seus anexos;

10.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.3. Notificar por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

10.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto da Contratacdo Direta e o cumprimento
das obrigacdes;

10.5. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.6. Efetuar o pagamento para a Empresa do valor correspondente ao fornecimento do
objeto;

10.7. Aplicar a Empresa as sangfes previstas na lei;

10.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela Empresa;
10.9. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Vencedora com terceiros, ainda que vinculados a execugdo, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Empresa, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

11. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

Condicdes de Entrega

11.1. O prazo de entrega dos itens sera de até 05 (cinco) dias corridos, contados do
recebimento da Requisicdo expedida pelo Setor Responsavel da SEMTRAS. E em caso de
descumprimento deste prazo a Empresa vencedora estard passivel de sancbes
administrativas;

11.2. A execucgao do objeto da Contratacdo Direta, sera integral e rigorosamente de acordo
com as especificacbes da respectiva proposta e do Termo de Referéncia, de acordo com a
requisicao expedida pelo Setor Responsavel da SEMTRAS que indicara as especificacdes e
demais informacdes necessarias;

11.3. O local de entrega dos itens sera na Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia
Social — SEMTRAS, na Av. Sérgio Henn, n° 838, bairro Aeroporto Velho, CEP 68020-250, ou
nas dependéncias de suas demais Unidades Administrativas e Nulcleos que serdo
disponibilizados.

11.3.1. A cidade de Santarém, situa-se a 2° 24" 52" de latitude sul e 54° 42" 36" de longitude
oeste, na regido do oeste paraense, ha mesma regido do Baixo Amazonas, ha micro regiao
de Santarém e localiza-se na margem direita do rio Tapajés, na sua confluéncia com o rio
Amazonas

11.4. E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto desta Contratac&o Direta;

11.5. Aceito a entrega do objeto/execucdo do servigco, sera procedido o atesto na Nota
Fiscal, autorizando o pagamento.

11.5.1. N&o aceito os itens, serd comunicado & empresa vencedora, para que proceda a
respectiva e imediata substituicdo, para que se possa adequar o solicitado com o cotado
com o efetivamente executado, de forma a atender aquilo que efetivamente se pretendia
adquirir.

11.6. Durante o recebimento, o contratante poderd exigir a substituicdo de qualquer do (s)
componentes que ndo esteja de acordo com a(s) especificacdo(fes) contidas neste
termo, sem qualquer 6nus para a administracao publica.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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12.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 12.895,00 (doze mil e oitocentos e
noventa e cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA N
13.1 As despesas para aquisicdo do objeto desta CONTRATACAO DIRETA, correrdo a
conta da seguinte dotac&o orcamentaria:

NOTA DE RESERVA ORCAMENTARIA n° 407

Unidade: 110600 SECRETARIA MUN. DE DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL
SEMTRAS

Dotacdo Orcamentaria: 08.122.0004.2071.0000 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA
SEMTRAS

Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

Fonte/Ficha — 1500/555

14. DECLARACAO DO SOLICITANTE
14.1. Declaramos que este Termo de Referéncia esta de acordo com a Lei n® 14.133/21 e
alteracdes posteriores.

Santarém/PA, 09 de fevereiro de 2026.

Elaborado por:

Documento assinado digitalmente

b MAISA PORTO BEMERGUY CAMERINI
g ol Data: 09/02/2026 11:00:33-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

MAISA PORTO BEMERGUY CAMERINI
Divisdo de Compras e Distribuicdo da SEMTRAS

Autorizado por:

CELSA MARIA Assinado de forma
digital por CELSA MARIA

GOMES DE BRITO GOMES DE BRITO

SILVA:41477251200 siLvA:41477251200

CELSA MARIA GOMES DE BRITO SILVA
Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social - SEMTRAS
Decreto n°® 004/2025 — GAP/PMS
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