PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SEFIN

TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS DA UNIDADE ORCAMENTARIA COMPRADORA

Orgao: Secretaria Municipal de Finangas - SEFIN

CNPJ: 05.182.233/0005-08

Endereco: Av. Anysio Chaves, 853, Aeroporto Velho.

CEP: 69.030-290

Cidade: Santarém-PA

CONTATO: sefingab@santarem.pa.gov.br / NAF - sefin@santarem.pa.gov.br /

licitacdo.sefin@santarem.pa.gov.br

2. OBJETO

2.1. Registrar Precos visando futura Contratacdo de empresa especializada em locacdo de
impressoras, incluindo fornecimento dos equipamentos (novos e 1° uso), servicos de manutencéo
preventiva e corretiva, reposi¢cao de pecas e de todo o material de consumo necessario ao perfeito
funcionamento dos equipamentos, exceto papel, para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Finangas.

9. JUSTIFICATIVA

9.1. A Secretaria Municipal de Financas com o intuito de atender as suas necessidades no que se refere
a impressdes de documentos aqueles voltadas as atividades precipuas desta secretaria e aos trabalhos
de suas diversas unidades, divisdes, nucleos e setores necessita realizar procedimento licitatério na
modalidade Pregéo Eletronico na forma de Sistema de Registro de Precos visando futura contratacdo de
empresa especializada em locacdo de impressoras. Considerando ainda a garantia do pleno
funcionamento das atividades administrativas e a¢fes diversas, essenciais para continuidade de suas
atividades, faz-se justa a contratacdo do servico em tela, contratando empresa especializada para a
prestacéo do servico.

9.2. A presente solicitagdo é justificada pela necessidade da contratagdo do servico para supri as
demandas de impresséo de documentos dos diversos setores da Secretaria de Finangas, sendo estes:
Nucleo de Administragédo Financeira — NAFI, Nucleo Técnico de Controle Financeiro — NTCF, Divis&o de
Cadastro Imobilidrio — DCI, Divisdo de Atendimento ao Contribuinte — DAC, Procuradoria Fiscal do
Municipio — PFM, Divisdo de Fiscalizagdo Tributaria — DFT e Nucleo Técnico de Contabilidade, visando
ainda manter o pleno funcionamento das atividades administrativas, dando suporte as tarefas e acdes
operacionais, pelo periodo de 12 (doze) meses. Portanto, faz-se necesséario a contratacdo, conforme
especificado no Termo de Referéncia em anexo.

9.3. A contratagao do servigo sera realizada através de licitagdo na modalidade Pregéo Eletrdnico, ficando
sob a responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracédo e Governo através da Coordenadoria de
LicitacBes e Contratos da SEMAG, a realizagéo do certame.

4. DETALHAMENTO DO OBJETO
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ITEM

DESCRICAO

Ciclo
mensal
(Franquia)

V. Mensal
por
Impressora

V. 08
Impressoras
12 meses

Valor da
copia
excedente
ao ciclo
(P. Unit.)

08 - IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL
(MEDIO PORTE). Impressdo Copias
Mdiltiplas, Funcéo de Fax Seguro: Secure
Function Lock, Setting Lock, Secure Print,
Discagem Abreviada (n° de locais):
300,Acesso Remoto, Relatério de
Atividades/Relatorios Periddicos,
Funcbes Principais: Impresséo,
digitalizacéo, cépia e fax, Cépia Duplex
(Frente e Verso), Tecnologia de
Impresséao: Laser  Eletrofotografico,
Velocidade Max. de Impressdo em Preto
(ppm): 42/40 ppm (carta/A4), Resolucdo
da Impressao (maxima em dpi): Até 1200
X 1200 dpi, Capacidade da Bandeja de
Papel: 250 folhas, Capacidade de Papel
na Bandeja Opcional (folhas): 2 x 520
folhas, Bandeja Multiuso: 50 folhas,
Capacidade de Impressé&o Duplex (Frente
e Verso), Interface de Rede Embutida:
Wireless 802.11b/g/n, Gigabit Ethernet,
Hi-Speed USB 2.0, Compatibilidade com
o Driver de Impressora?: Windows, Mac
OsS, Linux, Emulacdes: PCLS6,
BRScript3?, IBM Proprinter, Epson FX,
PDF Version 1.7, XPS Version 1.0,
Funcdo de Impressdo Segura, Ciclo de
Trabalho Mensal Max: 50.000 paginas,
Aplicativo de Impresséo para Dispositivos
Méveis: AirPrint, Google Cloud Print 2.0,
Mopria, Cortado Workplace, Wi-Fi Direct,
Capacidade de Saida do Papel: 150
folhas, Display LCD TouchSreen e painel
eletrostatico completo e interativo.
Funcdes acessiveis com poucos toques
sem a necessidade de utlizar um
computador. COpia Resolugdo de Cdpia
(méaxima): Até 1200 x 600 dpi, Copia sem
uso do PC, Capacidade Max. do
Alimentador Automético de Documentos
(ADF): 70 folhas, Velocidade da Cdpia em
Preto: 42/40 ppm (carta/A4),
Reducdo/Ampliacdo: 25% ~ 400%,
Funcdo de Copias Ordenadas, Tamanho
do Vidro de Documentos: Oficio, Cépia
Duplex (Frente e Verso), Copias de ID
(Documentos de Identidade) Digitalizacao
ADF, Scan Drivers Included: TWAIN,
WIA, ICA, ISIS, SANE, Resolugdo de
Digitalizacdo Interpolada (dpi): Até 19200
x 19200 dpi, Resolucédo de Digitalizacéo

5.000
Copias/
Impressdes

R$ 623,33

R$ 59.840,00

R$ 0,08
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Optica (dpi): 1200 x 1200 dpi, Formatos

(Exportacdo): JPEG, PDF Single-
page/Multi-page (PDF seguro, PDF
pesquisavel, PDF/A), TIFF Single-

page/Multi-page, TXT, BMP, DOCX, XML,
PPTX, XPS, PNG, Digitaliza para: E-mail,
Imagem, OCR, File, FTP, USB, Network
Folder (CIFS - Windows only), E-malil
Server, SharePoint, SSH Server (SFTP),
Cloud (Web Connect)?, Easy Scan to
Email, Digitalizacdo Duplex (Frente e
Verso)

ITEM

DESCRICAO

Ciclo
mensal
(Franquia)

V. Mensal
por
Impressora

V. 07
Impressoras
12 meses

Valor da
copia
excedente
ao ciclo
(P. Unit.)

07 - IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL
A LASER LASERJET ENTERPRISE
(GRANDE PORTE). Especificagdes:
Modo de impressdo duplex: Auto
Resolucdo de impresséo em cores: 1200
x 1200 DPI Resolucdo de impressdo em
preto: 1200 x 1200 DPI Velocidade de
impressdo (cor, qualidade normal, A4 /
Carta EUA): 40 ppm Tecnologia de
impressdo: Laser Impressdo duplex: Sim
Resolucdo maxima: 1200 x 1200 DPI
Velocidade de impressdo  (preto,
qualidade normal, A4 / Carta EUA): 40
ppm Tempo para a primeira pagina (preto,
normal): 6,7 s Tempo para a primeira
pagina (cor, normal); 7,6 s Cores de
impressdo: Preto, Ciano, Magenta,
Amarelo NOmero de cartuchos de
impressdo: 4 Linguagens de descri¢do de
pagina: PCL 5c¢c, PCL 6, PDF 1.7
Capacidade de entrada e saida Numero
total de bandejas de entrada: 2
Capacidade total de entrada: 2300 folhas
Capacidade total de produc¢édo: 250 folhas
Numero maximo de bandejas de entrada:
5 Manuseio de papel: Tamanho maximo
do papel ISO série A: A4 Tamanho
méaximo de impressdo 216 x 356 mm
Tipos de midia da bandeja de papel: papel
comum, envelopes, papel brilhante, papel
pesado, etiquetas, timbrado, papel leve,
papel comum, papel reciclado, papel
aspero Tamanhos da série 1ISO A (AO ...
A9): A4 Tamanhos de midia de impressao
ndo ISOLegal, Carta Tamanhos da série
JIS B (BO ... B9) B5, B6 Tamanhos de
envelope B5, C5, C6, DL Portas e
interfaces Impressédo direta: Sim Porta
USB: sim Rede: Wi Fi: Sim Padr6es Wi Fi

8.000
Copias/
Impressdes

R$ 873,33

R$ 73.360,00

R$0,8
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802.11b, 802.11g, Wi Fi 4 (802.11n) LAN
Ethernet: Sim Tecnologia de cabeamento
10/100 / 1000Base T (X) Taxas de dados
Ethernet LAN 10.100.1000 Mbit / s
Memoria interna: 1000 MB Meméria
interna  maxima 2.000 MB Slots de
memoria 1 Capacidade de
armazenamento interno 500 GB
Processador integrado Sim Nivel de
pressdo do som (impresséo): 51 dB Visor
integrado: Sim DisplayCGD Visor colorido

Sim Tipo de controle Touch
CertificationCECP
Valor da
Ciclo V. Mensal V.01 copia
ITEM DESCRICAO mensal por Impressoras | excedente
(Franquia) | Impressora 12 meses ao ciclo
(P. Unit.)
01 - Impressora EcoTank A3 -
Impresséo colorida
Técnicas
Impressdo em 6 cores com tecnologia
Ecotank
Principais funcionalidades
Impressdo em tamanhos até o A3+;
Qualidade de imagem de até 5.760 x
1440dpi; Exclusiva tecnologia Ecotank
Epson
Conectividade
Conexdes: USB 2.0 de alta velocidade;
Compatibilidade: Windows XP/XP
Professional x64 Edition/Vista/7/8; Mac
OS X 10.4.11, 10.5.x, 10.6.x, 10.7.x,
10.8.x
Desempenho 1.000
3 | Velocidade de impressdo: Ate 15ppmem | oo | Re102500| R$12.300,00]  R$ 0,50
Preto e 15 ppm em Cores; Resolucéo Impressdes

maxima: 100 folhas de papel A4 (75g/m?2);
Capacidade de saida de papel: 40 folhas
de papel A4 (75g/m2); Tamanhos de
papel suportados: A4, 4"x 6", 5" x 7", 8" x
10", carta (8.5" x 11"), 11" x 14", 12" x 12",
13"x 19", B (11" x 17"), A3+, Super B (13"
x 19"); Tipos de papel Premium Glossy
Photo Paper, Premium Semigloss Photo
Paper, Premium Luster Photo Paper,
Enhanced Matte Paper, Matte Paper
Heavyweight, Watercolor Paper, Photo
Quality Ink Jet Paper, Double-sided
Matte, Velvet Fine Art, Papel Comum;
Area de impressdo: 111 cm
(comprimento)x 33 cm (largura) (13" x
44"); Impresséo duplex: Manual

Suprimentos
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Tipo: 6 garrafas de tinta (Preto, Ciano,
Magenta, Amarelo, Ciano Claro e
Magenta Claro); Cadigos dos
suprimentos: Preto: T673120 / Ciano:
T673220 / Magenta: T673320 / Amarelo:
T673420 / Ciano Claro: T673520 /
Magenta Claro: T673620; Rendimento
dos suprimentos: Rendimento para
impressédo de até 1.500 fotos no tamanho
10x15cm

Energia 110V.

Valor total da locacéo R$ 145.500,00
Descricdo do excedente ao ciclo mensal Qtd. estimada Valor Unitéario Valor Total
Item (1 e 2) Copia/impressdo excedente 40.000 unidades 0,08 R$ 3.200,00
Item (3) Copia/impressdo excedente 5.000 unidades 0,50 R$ 2.500,00
Total Geral da Contratacao R$ 151.200,00

Cento e cinquenta e um mil e duzentos reais.

5. VIG_ENCIA, ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. O prazo de vigéncia e execucdo do contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da data de
| I _a__ | |  ,podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo no termo do art. 57, Inciso
Il, § 2° e art. 65, |, alinea b, § 1° da Lei de Licitagbes e Contratos 9.666/93;

5.2 O prazo de inicio do servico de locacao de impressora serd de quinze (15) dias Uteis, contados da
assinatura do contrato. E em caso de descumprimento deste prazo o licitante/contratante estara passivel
de sancfes administrativas;

5.3 A prestagdo do servico de locagdo de impressora serd integral e rigorosamente de acordo com as
especificacdes da respectiva proposta e do Termo de Referéncia, de acordo com a solicitacdo expedida
pelo Setor Compras da SEFIN que indicara as especificacdes e demais informacdes necessérias;

5.4 O local de entrega dos bens/materiais/servicos sera na sede da SEFIN, sito a Av. Anysio Chaves, 53,
bairro Aeroporto Velho, CEP: 69.030-290 ou nas dependéncias de suas demais Unidades Administrativas
e Ndcleos que serao disponibilizados.

5.5. E vedada a subcontratacao total ou parcial do objeto deste Pregéo Eletronico;

5.6. Aceito da prestacgéo do servico, sera procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento.
5.6.1. N&o aceito da prestacao do servigo, sera comunicado a empresa adjudicatéria, para que proceda a
respectiva e imediata substituicdo, para que se possa adequar o solicitado com o cotado com o
efetivamente entregue, de forma a atender aquilo que efetivamente se pretendia adquirir.

5.7. Durante o recebimento do servico, o contratante podera exigir a substituicdo de qualquer do (s) bem
(s) que nao esteja de acordo com a(s) especificacdo(des) do Anexo |, do presente Edital, sem qualquer
Onus para a administracéo publica.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido neste Edital e seus anexos;
b) A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento
das obriga¢des assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;
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c) A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislagcdo pertinente direta ou
indiretamente aplicavel ao objeto;

d) A CONTRATADA sera a Unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer natureza, causada a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucédo do objeto, isentando a CONTRATANTE de todas
as reclamacdes que porventura possam surgir, ainda que tais reclamacdes sejam resultantes de atos dos
seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou ajustadas na execucédo do
objeto;

e) Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por forca do fornecimento do objeto qualquer
relacdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA;

f) A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto, tais como salarios,
encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros de acidentes, tributos, indenizages,
vale-transporte, vale-refeicdo e outros beneficios exigidos.

g) A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, néo transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;

h) Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da CONTRATANTE;

i) Manter os seus empregados identificados por crachd, quando no recinto da CONTRATANTE, devendo
substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas
disciplinares da CONTRATANTE;

j) Acatar todas as orientagbes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato, sujeitando-se a
ampla e irrestrita fiscalizagao, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes
formuladas;

k) Manter, durante o fornecimento do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes a serem assumidas,
todas as condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

1) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do contrato, sem a prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE;

m) Seréa considerada recusa formal da contratada a ndo entrega do objeto no prazo estabelecido, salvo
por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela CONTRATANTE;

n) Cumprir os horarios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela CONTRATANTE.

0) A empresa vencedora do referido certame, devera no ato da assinatura do contrato, ter no municipio
sede da contratante um escritério ou sucursal, com a qual serdo estabelecidos todos os contatos referentes
a sua execuc¢do, ndo sendo admitido a subcontratacdo total ou parcial do referido contrato.

p) Possuir certificacdo digital do CNPJ da empresa, para assinatura dos contratos e aditivos que vierem a
surgir da contratacao;

q) Cumprir outras obrigacdes previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n° 9.078/90)
que sejam compativeis com o regime de direito publico.

r) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia, salvo mediante prévia
e expressa autorizacdo da SEFIN.

s) Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a SEFIN ou a terceiros, por acdo ou omissédo no
fornecimento do objeto deste Termo.

t) Aceitar, nos termos do 8§ 1° do artigo 65 da Lei 9.666/93, os acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte
e cinco por cento) que se fizerem necessarios.

u) Manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas, em conformidade com art. 55, inciso
XIIl, da Lei n° 9.666/93, incluindo a atualizacdo de documentos de controle da arrecadacao de tributos e
contribuicdes e outras legalmente exigiveis

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e
indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo.
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b) Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato ou instrumento equivalente, com base nas
disposi¢fes da Lei n°. 9.666/93 e suas alteracdes.

c) Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear a execugao.

d) Processar e liquidar a fatura correspondente, através de Ordem Bancaria, desde que nao haja fato
impeditivo imputado ao FORNECEDOR.

e) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) material(is) entregue(s) fora das especificacdes deste Termo de
Referéncia.

f) Receber os produtos de acordo com as disposicdes deste Termo.

g) Comunicar imediatamente a Contratada qualquer incorrecdo apresentada com o objeto entregue.

h) Prestar quaisquer esclarecimentos que venham ser formalmente solicitados pela Contratada e
pertinente ao objeto.

i) Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas por parte da
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
prestacao.

) Notificar a contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucgdo do
contrato, fixando prazo para sua correcgao.

I) Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, por intermédio de servidor
designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por comunicacdes, notificacdes,
solicitagdes, requisi¢cbes e demais atos relativos a execucéo do contrato, anotando em registro proprio as
ocorréncias da relacao contratual.

m) Seguir fielmente o que est4 estabelecido no Estudo Técnico Preliminar,

8. GESTAO E FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execuc¢do do Contrato seréo realizados por Fiscal do contrato,
observando-se as disposic¢8es contidas no artigo 67 e paragrafos da Lei 9.666/93, cabendo dentre outros:
a) Solicitar a execucado dos objetos mencionados;

b) Supervisionar a execucdo do objeto, garantindo que todas as providéncias sejam tomadas para
regularizacdo das falhas ou defeitos observados;

¢) Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de sua competéncia;

d) Solicitar a CONTRATADA e seus prepostos, designados por escrito, ou obter da Administracéo,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste Contrato e anexar aos
autos do processo correspondente copia dos documentos escritos que comprovem essas solicitagdes de
providéncias;

e) Acompanhar a execucao do objeto, atestar seu recebimento parcial e definitivo e indicar as ocorréncias
de indisponibilidade;

f) Encaminhar a autoridade competente os documentos que relacionem as importancias relativas a multas
aplicadas a CONTRATADA, bem como os referentes a pagamentos.

g) O acompanhamento e a fiscaliza¢@o acima néo excluiréo a responsabilidade da CONTRATADA, ficando
esta responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execucédo do contrato, nem conferirdio ao CONTRATANTE, responsabilidade solidéria,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades ou danos na execuc¢ao do servi¢o contratado.

h) As determinacdes e as solicitacdes formuladas pelos representantes do CONTRATANTE, encarregados
da fiscalizacdo do contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, ou nesta
impossibilidade, justificadas por escrito.

i) Para a aceitacdo do objeto, os responséaveis pelo acompanhamento e fiscalizagcdo, observardo se a
CONTRATADA cumpriu todos os termos constantes do Edital e seus anexos, bem como de todas as
condi¢des impostas no instrumento contratual.

j) E vedado ao Municipio e aos fiscais designados, exercer poder de mando sobre os empregados da

Av. Dr. Anysio Chaves, 853, Aeroporto Velho, CEP: 69.030-360 - Santarém-PACNPJ — 05.182.233/0005-08
E-mails: sefingab@santarem.pa.gov.br / sefin@santarem.pa.gov.br/ licitacdo.sefin@santarem.pa.gov.br



mailto:sefingab@santarem.pa.gov.br
mailto:sefin@santarem.pa.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SEFIN

CONTRATADA, reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por ela indicados.
k) Durante a vigéncia deste contrato, a Contratada deve manter preposto aceito pela Administracdo do
Contratante, para representa-lo sempre que for necessario.

9. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

9.1. REQUISITOS DE NEGOCIO:

9.1.1. Com a contratacdo relacionada a este processo, espera-se com a solucado a ser adquirida, a
disponibilizacéo ininterrupta do servico de impressao e digitalizacdo, bem como qualidade dos materiais a
serem utilizados e melhoria das rotinas administrativas de todos os usuérios nos escritérios da SEFIN.
9.1.2. O processo prevé também a atualizagdo, substituicdo e melhoria de todo parque tecnolégico,
fornecido para o objeto em questéo, junto ao fornecimento de equipamentos novos de primeiro uso para
0 apoio aos Setores Demandantes da SEFIN.

9.2. REQUISITOS LEGAIS:

9.2.1. Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteracdes posteriores;

9.2.2. Lei Federal n® 10.520/2002;

9.2.3. Lei Federal n® 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sdélidos;

9.2.4. Instrucdo Normativa n® 01/2010 — Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacg&o do Ministério
do Planejamento; e

9.2.5. ABNT NBR —15448-1 e 15448-2.

9.3. REQUISITOS ESPECIFICOS:

Seguem os requisitos especificos da contratacdo de outsourcing de impresséo:

9.3.1 Fornecimento de equipamentos de impressao do tipo multifuncionais, scanners e softwares em linha
de comercializacéo;

9.3.2. Instalacdo, configuracéo e assisténcia técnica dos equipamentos, com manutengdo preventiva e
corretiva, e reposicao de pecas;

9.3.3. Fornecimento de todos os suprimentos e consumiveis novos, ndo remanufaturados, originais
necessarios para a operacdo do servico;

9.3.4. Fornecimento de softwares para gestdo e contabilizagcdo de producdo, de acordo com as
especificacdes deste estudo; e

9.3.5. Transferéncia de conhecimento para a area técnica da SEFIN, abrangendo as questfes
relacionadas a operacgdo do servico, que consiste de treinamento, orientagfes e manuais de operacao dos
equipamentos e software responsavel pela gestdo e contabilizagcdo da producdo das impressoras e seus
recursos.

9.4. FASE DE PROPOSTA:

9.4.1. Deveréa anexar na proposta eletrénica, Catélogos, Encartes, Folhetos Técnicos ou Folders de todos
os itens ofertados, devendo conter as especificagcbes minimas solicitadas no Descritivo. A apresentacdo
de Catalogos, Encartes, Folhetos Técnicos ou Folders é necessaria para que a Administracdo possa se
certificar de que o bem proposto atende e estd4 de acordo com as caracteristicas minimas solicitadas,
possibilitando a quem julga dados técnicos referente ao item proposto. Os catdlogos deverdo fazer
referéncia a cada item ofertado, de maneira clara e precisa, para que ndo haja dificuldade na identificac&o.
Quando o documento anexado estiver em lingua estrangeira, 0 mesmo devera ser traduzido para a lingua
portuguesa: caso no documento anexado constem diversos modelos, o fornecedor devera
identificar/destacar qual a marca/modelo que estara concorrendo.

9.4.2. Caso o catalogo do fabricante seja omisso na descri¢cdo de algum item da composicdo original do
equipamento serd aceita declaracdo complementar do fabricante, com reconhecimento de firma,
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descrevendo a especificagdo faltante no prospecto, contendo a afirmag&o do compromisso de entrega do
produto na forma ora declarada.

9.4.3. Ficam vedadas quaisquer alteracfes, montagens ou adaptacfes na especificacdo original do
catalogo apresentado, devendo este estar disponivel no site oficial do fabricante.

9.5. FASE DE HABILITACAO:

9.5.1. A Contratada devera comprovar aptiddo para a prestacéo de servicos mediante apresentacdo de
Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, informando
sempre que possivel, dados técnicos: nome, cargo e assinatura do responsavel pela informacéo.

9.5.2. Justifica-se a exigéncia do atestado em questéo, devido a necessidade do ente Contratante em
garantir que a empresa que ira prestar os servicos possua capacidade e infraestrutura logistica suficiente
para disponibilizar uma solucéo que satisfaca ao consumo elevado de suprimentos, dentro dos requisitos
técnicos e temporais necessarios.

9.5.3. Para fins de comprovagédo das quantidades minimas de servigco, é admitida a somatoria de
atestados, sendo cabivel quando é apresentado diferentes atestados de servi¢cos executados, de forma
concomitante, comprovando que a empresa possui capacidade e infraestrutura necessaria para atender o
servico demandado.

9.6. REQUISITOS DE PROJETO E DE IMPLEMENTA(;AO:

9.6.1. As despesas de custeio com deslocamento dos equipamentos aos locais de instalacdo, bem como
todas as despesas de transporte, didrias, seguro ou quaisquer outros custos envolvidos, ficam a cargo
exclusivo da Contratada.

9.6.2. Os servicos deverdo ser prestados e 0s equipamentos entregues e instalados em area a serem
definidas nas dependéncias da Secretaria Municipal de Finangas e seus Setores, conforme item 2 deste
Estudo Técnico. 9.6.9. O horario para recebimento e instalagéo sera das 08h00 as 14h00, em dias Uteis,
horario de Santarém-Para, sendo os mesmos recebidos pelo fiscal do contrato juntamente com o setor de
compras.

9.6.3. Ao final do contrato, a Contratada, as suas expensas, responsabilizar-se-d pela retirada dos

equipamentos instalados.

9.7. REQUISITOS DE IMPLANTAGAO:

9.7.1 O inicio da prestagdo dos servicos desta proposicao ocorrera em até 20 (vinte) dias Uteis apos a
assinatura do contrato.

9.7.2. Dentro desse mesmo prazo, também, deverdo estar em operagédo a implementagcdo das seguintes
solucdes:

9.7.2.1. Customizacao das configuracdes dos equipamentos;

9.7.2.2. Identificacdo dos equipamentos; e

9.7.2.3. Implantacdo do software de gestdo e contabilizacdo de producéo, além de disponibilizacédo de
manual de instalacéo.

9.7.2.4. Treinamento de equipe de Tl da SEFIN para manipulacdo do "ambiente (servidores, contabilizador
de produgdo e servigos associados)" e operacionalizar os equipamentos. Também todas os setores da
SEFIN contempladas pelo objeto devera ser alvo de treinamento durante a instalagcdo do equipamento e
sempre que solicitados pela administragéo.

9.9.REQUISITOS TEMPORAIS:

9.9.1. Apéds a implantacdo da solucéo, a Contratada devera prestar por meio das assisténcias técnicas
credenciadas e autorizadas, servi¢o continuo de manutencao corretiva, reinstalacdo de equipamentos e/ou
substituicdo apds deteccdo e comunicacdo de problema por parte do 6rgdo ou preventivamente pelo
técnico da Contratada.
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9.9.2. O chamado efetuado pela Contratante devera conter no minimo os seguintes dados: nome e telefone
do requisitante, endereco do requisitante, tipo do equipamento, identificacdo do equipamento (n° do
patrimdnio ou/ e n° de serie) e defeito reclamado.

9.9.3. A Contratante ira considerar a manutencao efetivamente concluida quando sua equipe técnica
receber a confirmacédo pelo usuario da conclusdo do chamado. O chamado rejeitado pela equipe sera
reaberto quantas vezes forem necessarias, ndo cabendo 6nus pelos reclamados. Os prazos sao definidos
em relacdo ao instante da comunicacao do problema.

9.9.4. A Contratada deverda substituir, de acordo com os niveis de servico, 0 equipamento utilizado na
solucao, ja instalado, por um novo, igual ou superior em caracteristicas técnicas, sem dnus para o 6rgao,
guando comprovados defeitos de fabricacdo do proprio ou de seus componentes, que comprometerem
seu desempenho ou limitem seu uso.

9.9.5. Sera de responsabilidade da Contratante o custeio de avarias ou danos causados aos equipamentos
por mau uso ou por condi¢des inadequadas da instalagdo/estrutura predial.

9.9.6. A Contratada assumira responsabilidade integral e exclusiva pelos servigos contratados, bem como,
responderd por todas as atividades decorrentes da prestacéo de servi¢os, objeto do Contrato, nos termos
do Cédigo Civil Brasileiro.

9.9.7. A Contratada, por raz6es operacionais, devera estar sediada no Estado do Para ou comprovar
através do contrato social que possui filial neste Estado.

9.9.9. Compete a Contratada a responsabilidade pela troca do toner de todas as impressoras tipo
multifuncionais ofertadas na prestacéo de servi¢os, sempre que necessario. A Contratada podera solicitar
que a troca de toner seja realizada por técnicos (servidores, técnicos de outras empresas ou
colaboradores) da Contratante. Entretanto, nesta situagdo, a Contratada deve fornecer treinamento e
assinar Termo de Ciéncia informando que qualquer dano provocado durante a troca do suprimento, mesmo
que provocado por imprudéncia, impericia e/ou negligéncia, sera de responsabilidade da Contratada, ndo
podendo ser transferida aos técnicos da Contratante.

9.9.9. Atentando para as normas de seguranca nas dependéncias da Contratante, devera, a Contratada,
apresentar uma listagem com o nome e nimero do documento de identidade de cada funcionario que se
apresentar para prestar servigos de entrega de suprimento e/ou manutengéo/conserto dos equipamentos.
Essa listagem devera ser atualizada sempre que houver mudang¢a no quadro de funcionarios que
atender&o os escritérios das agéncias da SEFIN e seus técnicos deverdo se apresentar devidamente
identificados por meio de crachas e/ou uniformizados.

9.9. REQUISITOS DE GARANTIA E MANUTENCAO:

9.9.1. A Contratada devera executar a manutencao preventiva e corretiva hecessaria nos equipamentos
locados, a fim de manté-los em perfeitas condi¢cdes de uso e funcionamento ininterruptos, o que devera
abranger cobertura total, inclusive substituicdo de pecas e/ou componentes por desgaste natural, limpeza
geral do equipamento, remoc¢éao dos residuos de toner, fragmentos de papel e po, sempre que solicitado
pelo Contratante;

9.9.2. A Contratada devera efetuar semestralmente a limpeza dos equipamentos (interna, externa, do
caminho do papel, do rolo de coleta, da area do cartucho, do vidro de digitalizacédo e similares) e a coleta
dos cartuchos e toners utilizados para adequada destinacdo Ambiental.

9.9.3. A Contratada devera disponibilizar nas unidades informadas no item 2 deste ETP, as quais fizeram
parte da distribuicdo de equipamentos, no minimo um kit de suprimentos, como toner e papeis para
situagBes emergenciais.

9.9.4. A Contratada devera disponibilizar canais de comunicacdo para abertura de Chamado Técnico,
durante a vigéncia do contrato, por meio de indicacdo de nimero de telefone local, endereco de e-mail,
website ou chat da empresa autorizada, com atendimento de segunda a sexta-feira (dias Uteis) das 08h00
as 17h30, horario de Santarém-Pard. Nos chamados abertos apdés as 17h30 terdo seus prazos
contabilizados a partir das 7h30 do préximo dia (til.
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9.9.5. A Contratada devera efetuar o atendimento aos chamados técnicos para manutengéo corretiva no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da abertura do chamado. No caso de ndo haver uma
solucdo imediata, 0o equipamento devera ser substituido, em até 72 (setenta e duas) horas apds o
atendimento, sem qualquer énus para a Administracéo.

9.9.6. O prazo para que se inicie o atendimento técnico serd de 12 (doze) horas contadas a partir do
momento em que for realizado o chamado técnico, devidamente, formalizado.

9.9.7. E de responsabilidade da Contratada a busca de informacbes complementares para a correta
definicdo do defeito/falha e do servico a ser realizado, bem como das pecas e componentes necessarios
para o conserto do equipamento, ndo cabendo qualquer alegacdo de ndo atendimento aos prazos
definidos, em face de impreciséo no chamado efetuado pela Contratante.

9.9.9. Serd efetuada, sem 6nus para a Contratante, a troca de todas e quaisquer partes, pecas e
equipamentos que se revelarem defeituosos, independentemente de causa, ou do tipo de defeito, exceto
nos casos comprovados de mau uso, impericia ou negligéncia, durante o periodo de Garantia de
Funcionamento e Assisténcia Técnica.

9.9.9. O tempo maximo de paralisagéo tolerdvel do equipamento sera de 5 (cinco) dias Uteis, a partir do
inicio do atendimento técnico. Caso haja 03 (trés) chamadas, para problemas da mesma natureza, no
periodo de 3 (trés) meses, a Contratada devera substituir o equipamento no prazo de 10 (dez) dias uteis,
as suas expensas. 9.9.10. Caso a Contratada nao termine o reparo do equipamento no prazo estabelecido
de 5 (cinco) dias Uteis e, a critério da Contratante, a utilizacdo do equipamento tornar-se inviavel, a
Contratada devera substitui-lo no prazo de 72 (setenta e duas) horas por outro, com caracteristicas e
capacidades iguais ou superiores ao substituido.

9.9.11. No caso de retirada do equipamento do local do atendimento, todas as despesas relativas ao
transporte e embalagens correrdo por conta da Contratada.

9.9.12. Apés a realizacdo dos servicos de manutencgéo, a Contratada devera apresentar um Relatério de
Atendimento Técnico (RAT), contendo identificagdo do chamado, data e hora de abertura do chamado,
data e hora do inicio e término do atendimento, identificagcao do defeito, técnico responsavel pela solucéo,
as providéncias adotadas e outras informacgdes pertinentes. Este relatério devera ser homologado pela
equipe de fiscalizacdo do respectivo contrato.

9.9.13. A Contratada devera manter continuamente uma base de dados com todas as informagfes de
processos, atividades e tarefas referentes aos servigos, ocorréncias de problemas, suas resolugdes e
licdes aprendidas, tempo de resposta e resolucao do problema. Esta base de dados deve estar acessivel
aos técnicos e gestores da Contratante.

9.10 REQUISITOS DE FORMACAO DA EQUIPE:

9.10.1. A equipe técnica da Contratada que ira executar a instalagdo dos equipamentos devera trabalhar
sob a orientag@o e supervisdo direta do profissional responsavel pela coordenacédo das atividades de
implantagdo (Gestor do Contrato) e com acompanhamento do profissional técnico indicado pela
Contratante. Cabera ao Gestor do Contrato coordenar e orientar todo o processo de planejamento,
instalacdo, configuracao, integracdo, migragao e testes dos equipamentos, acompanhando o cumprimento
dos prazos e atestando a qualidade dos equipamentos entregues.

9.11. REQUISITOS DE METODOLOGIA DE TRABALHO:

9.11.1. A Contratada devera manter os equipamentos e software em pleno funcionamento, conservagéo e
higiene durante a vigéncia do contrato, de modo a assegurar a correta execu¢do dos servicos ora
contratados.

9.11.2. A Contratada sera responsavel quando necessario, pelos atendimentos de campo, realizando as
visitas diretamente nos enderecos/locais onde se encontram instalados os equipamentos, a fim de manter
0s mesmos em perfeitas condigdes de uso e com propdsito de prevengédo de ocorréncias serdo realizadas
aberturas de chamados preventivos.
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9.12. REQUISITOS DE SEGURANCA DA INFORMAGAO:
9.12.1. A Contratada deveréa repassar para TI/SEFIN todas as senhas do sistema. Ficando a critério da
Contratante altera-las segundo sua conveniéncia.

9.13. REQUISITOS SOCIAIS, AMBIENTAIS E CULTURAIS:

9.13.1. De acordo com o Art. 3° da Lei Federal n° 9.666/1993, a licitacdo destina-se a garantir, além de
outros principios, a promocdo do desenvolvimento sustentavel, harmonizando-se com o objetivo de
selecionar a proposta mais vantajosa para a Administracdo. Bem como a Instru¢cdo Normativa n° 01/2010,
Art. 3° da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento e Guia de
Licitagdo Sustentaveis da AGU.

9.13.2. Os equipamentos a serem utilizados na execucdo dos servicos deverdo atender aos requisitos de
seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética, bem como apresentar baixo nivel de
ruido em operacéo.

9.13.3. A logistica reversa deve ser de responsabilidade da Contratada, devendo ela obedecer a todas as
normas especificas vigentes para a destinacao final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens
dos produtos utilizados. Dentre as normas da legislacdo obrigatdria a ser seguida, destacam-se a Lei
Federal n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), Decreto Federal n°® 7.404/2010, Decreto
Estadual n° 15.543/2020 e os preceitos de preservagcdo ambiental.

9.13.4. A Contratada devera fornecer, no ato da assinatura do contrato, o Plano de Gerenciamento de
Residuos Sdlidos ou Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destinagcdo dos
cartuchos/toners usados e o pleno atendimento a legislagdo anteriormente citada.

9.13.5. No caso da logistica reversa, a Contratada deve apresentar semestralmente (no maximo),
declaracdo confirmando o recebimento dos cartuchos e toners ja utilizados e respectivas embalagens dos
equipamentos, para fins de reaproveitamento no ciclo produtivo das proprias empresas, em outros ciclos
(como cooperativas de reciclagem) ou outra destinagdo final ambientalmente adequada. A periodicidade
desse recolhimento devera ser semestral, de forma a ndo deixar acumular os materiais utilizados sem
serventia nas dependéncias das unidades da Contratante.

9.14. ANALISE DAS ALTERNATIVAS EXISTENTES

9.14. Cenério 01 - Terceirizagdo dos servigcos por meio de contratacdo outsourcing, com remuneracdo por
maquina e software disponibilizado, contendo em cada objeto de impresséo, sua franquia de impresséo
monocromatica e/ou colorida.

9.15.1. Neste cenério busca-se a disponibilizacdo do servigo de impressdo compreendendo todos os itens
relacionados a atividade de impresséo ou digitalizagdo de documentos, junto ao fornecimento de todos os
materiais de consumo, reposi¢do de pe¢as quando necessario, atendimento técnico, suporte técnico e
tempo maximo de reparo ou substituicdo do equipamento. Desta forma entende-se que o valor pago
corresponde a disponibilidade mensal dos equipamentos junto a franquia determinada por equipamento.
9.15.2. Cenario 02 - Aquisicdo de equipamentos em quantidade suficiente para as demandas atuais e
futuras.

9.15.2.1. Este cenério possui como caracteristica a total independéncia do servicgo terceirizado de aluguel
de equipamentos. Como vantagem, uma vez adquiridos os equipamentos dos setores da SEFIN, superam
a questao do contingenciamento de recursos que poderia afetar o prosseguimento de algumas atividades,
dentre elas, as rotinas de impressdo administrativas. Como desvantagem, verifica-se que se exige um alto
volume de recursos financeiros para a aquisicdo de equipamentos, que no futuro, tornar-se-8o obsoletos
e passiveis de manutencdes progressivamente mais onerosos, necessidade de abertura de processos
recorrentes e dispendiosos de aquisicdo de materiais insumos (toners e cilindros) para manutengcédo do
funcionamento do parque em situacdo de patrimonio, tendo inclusive a preocupacao junto a tramitagdo e
gestdo do processo de descarte sustentavel dos materiais descartaveis e/ou poluentes, além é claro, da
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necessidade de contratacdo de mao de obra especializada para as atividades de manutencdo dos
equipamentos, visto a especificidade e complexidade do objeto por abranger uma gama muito alta de
modelos e especificacdes técnicas sendo desta forma muito dificil de ser encontrada em um Unico
profissional incidindo também alto volume de contratagfes para atendimento dos diversos setores da
SEFIN. Além destes fatos relatados também trata-se de uma modalidade desaconselhada na
administracdo publica.

9.16. DA ESCOLHA E JUSTIFICATIVA DA OPCAO ADOTADA

4.16.1. Dentre as solucdes passiveis de atendimento as necessidades levantadas, optamos pela constante
no Cenario 1, Contratagdo de outsorcing de impresséo, considerando as seguintes motivacoes:

9.16.2. O Cenario 1 preza pela manutencdo do modelo atualmente contratado na SEFIN e que inclusive é
0 mesmo adotado pelos diversos 6rgaos da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Santarém.
Cabe ressaltar ainda, que o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo da Administracéo
Federal editou o documento de Boas Praticas, Orienta¢des e Vedagdes, com for¢a normativa legal, onde
recomenda aos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Administracéo dos Recursos de Tecnologia
da Informacéo, no que tange ao atendimento as demandas de servicos de impresséo e digitalizacéo, a
contratacdo preferencial de servicos outsourcing de impressdo na modalidade de locagdo de
equipamentos de impressao (Ja contemplando todos os custos da solucéo) e digitalizacédo, no lugar de
aquisicéo.

9.17. JUSTIFICATIVA QUANTO A SOLUCAO ESCOLHIDA:

4.4.1. Foi escolhida a op¢éo do cenério 1, devido a seguintes vantagens em relacdo ao cenario 2, devido
aos seguintes aspectos:

9.17.2. Como a SEFIN é composta por diversos setores que ndo estdo agrupados em local fisico, havendo
a necessidade de cobertura em eventual necessidade de manutencdo, a empresa contratada fica
responsavel pelo deslocamento afim de atender a demanda. No cenario 2, o deslocamento deveria ser
feito por funcionéarios do 6rgédo, implicando em disponibilizac@o de veiculos e diarias, e, toda burocracia
inerente ao processo;

9.17.3 Em casos onde sejam necessarios aquisicao de pecas de reposicao, esta sera feita pela empresa
contratada. No cenario 2 a aquisi¢do deveria ser feita pelo 6rgéo, respeitando o processo burocratico, com
seus ritos e prazos, 0 que ocasionaria por muitas vezes paralizacao dos servi¢os prestados por falta de
pecas de reposicado; e

9.17.4. Outro ponto a ser considerado € que 0s pagamentos pela contratacdo de empresa para prestacao
dos servigos abrangem a disponibilizacdo dos equipamentos, manutencdes e reparos, sendo todo custo
previsto diluido ao longo do contrato em parcelas mensais. Por outro lado, no cenario 2 todo custo para
aquisicao seria efetuado em parcela Unica.

10. ALINHAMENTO EM RELACAO AS NECESSIDADES E REQUISITOS INDICADOS:

10.1.1. A solugdo apontada ira atender as necessidades apontadas no Estudo Técnico Preliminar de forma
a disponibilizar servigos de impresséo e digitalizacdo de documentos em todas as localidades descritas
nesse documento.

10.2. IDENTIFICACAO DOS BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS:

10.2.1. Eficiéncia: A contratacdo permitir4 a utilizacdo racional de equipamentos e recursos de maneira
alinhada as necessidades da Instituicao.

10.2.2. Diminuicdo do consumo de papel e impressdes: O servi¢o a ser contratado, esta especificado de
acordo com o contexto atual, que preza pela diminuicdo do uso de impressdo e maior tramitacdo de
documentos de forma eletronica com a adocdo de digitalizacdo de documentos fisicos em todas as
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unidades, agdo esta possibilitada com a adocéo de equipamentos multifuncionais em todas as unidades
da administragdo. Ademais, havera controles de perfis de impresséo.

10.2.3. Otimizacao de recursos: o outsourcing de servico de impressao permite a otimizacao dos recursos,
possibilitando que todos os servidores e colaboradores dos setores da SEFIN tenham acesso, aos
recursos necessarios para o desempenho de suas atividades de maneira uniforme e com os devidos
controles.

10.2.4. Controlar o fluxo de documentos: a ferramenta contabilizara os trabalhos realizados em todas as
unidades da administracdo, bem como serdo adotadas aplicacbes para apoio e otimizacdo de rotinas
administrativas conforme especificagcdes neste Estudo Técnico.

10.2.5. Controle e reducao do impacto ambiental junto aos residuos sélidos: perante a nova contratacao
estdo observados os termos do Art. 225 da Constituicdo Federal, e as determinag¢fes da Lei Federal n°
12.305/2010 com as boas préticas de descarte sustentavel para residuos sélidos (equipamentos e
suprimentos). Desta forma junto a fiscalizagdo dos membros designados para o ato na Secretaria de
Financas - SEFIN, serdo exigidas as comprovacdes de descarte correto dos residuos solidos gerados pelo
contrato. Desta forma sera responsabilidade da contratada também a logistica reversa dos materiais
inserviveis (residuos: toners, reservatorios de po, cilindros e pegas utilizadas em manutenc¢ao) produzidos
pelo contrato; com excecao do papel, que por questdes de seguranca da informacgéo serdo tratados pela
contratante junto a politica interna.

10.3. DECLARACAO:

10.3.1. Declaramos que foram observadas as vedacdes constantes no Art. 2° do Decreto Estadual n®
15.477 de 20 de julho de 2020, notadamente a impossibilidade de n&do ser objeto de contratagdo de
Solugéo de TIC mais de uma solucdo em um Unico contrato, e gestdo de processos de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacao (incluindo gestao de segurancga da informacao).

10.4. METODOLOGIA DE AVALIA(;AO DA QUALIDADE E DA ADEQUAQAO:

10.4.1. A avaliagdo da qualidade e adequacédo da Solucao de Tecnologia da Informacao as especificacbes
funcionais e tecnolégicas sera realizada através da verificagéo de:

10.4.1.1.Acordo de Niveis de Servico; e

10.4.1.2. Afericdo da produtividade mensal.

10.5. DEFINICAO DA FORMA DE REMUNERAGCAO:

10.5.1. O pagamento balizar-se-a na apresentagéo de relatério de produgdo do parque contratado a ser
apresentado pela Contratada e da mesma forma confrontado com os relatérios internos da SEFIN. O
relatério devera ser apresentado com critério na coleta de contador fisico dos equipamentos e via sistema
de gestédo de contabilizac@o de producgéo devidamente previsto neste Estudo Técnico.

10.5.2. O pagamento, decorrente do fornecimento dos servigos desta licitacéo, seréo efetuados mediante
crédito em conta corrente, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do més subsequente dos servigos
prestado, apos a apresentagdo da respectiva documentacao fiscal, devidamente atestada pelo setor
competente, conforme disp8e o Art. 40, inciso X1V, alinea "a", combinado com o Art. 73, inciso I, alinea
"b", da Lei Federal n°® 10.666/1993 e alteracdes.

10.6. DEFINICAO DO MODELO DE FATURAMENTO POR EQUIPAMENTO:

10.6.1. No modelo de faturamento por equipamento, conforme Estudo Técnico, estdo previstos todos os
custos relacionados a prestacao do servigo (locagdo do equipamento, franquia de paginas monocromatica
elou colorida, atendimento técnico, pecas previstas no desgaste natural (cartuchos e toners, cilindros,
papeis A4, A3 e A0)) dentro da franquia estipulada por modelo de equipamento.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:
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11.1. Os resultados pretendidos com a presente contratacao sao: Em relacao a eficacia: atendimento de
todas as demandas de impressfes, no suporte a atividade finalistica do érgédo; Quanto a eficiéncia:
assegurar a continuidade da prestacao de tais servi¢cos, e do uso racional dos recursos financeiros; Com
a contratacdo dos servicos busca-se também, atender ao principio da economicidade, cuja meta é a
obtencdo da melhor relacdo custo-beneficio possivel que uma alocacdo de recursos financeiros,
econdmicos e administrativos possa alcancar, permitindo assim que os servicos sejam realizados de forma
rapida, econémica e sustentavel.

12. PARCELAMENTO DO SERVICO

12.1. E sabido que o parcelamento da solugéo € a regra, devendo a licitacdo ser realizada por item sempre
que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solucdo ou perda
de economia de escala, visando propiciar a ampla participacéo de licitantes, que embora ndo disponham
de capacidade para execuc¢éo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacéo a itens ou unidades
autbnomas.

12.2. Para a solucdo em quest&o, a contratacdo em lote unico é a que melhor atende aos interesses da
Secretaria Municipal de Financas, pelas razfes seguintes:

12.3. A solucdo deve ser adquirida de maneira completa, uma vez que os equipamentos devem ser
compativeis entre si e com o software de gestdo e contabilizacdo de producéo e que os prec¢os praticados
sdo diretamente dependentes do volume contratado. Assim, a concentracdo do fornecimento de todos os
equipamentos por parte de uma Unica empresa permitird a esta ganhar em escala oferecendo um custo
individual menor a SEFIN.

12.4. O critério para sele¢cdo do fornecedor é aquele que atender as especificagfes contidas neste
documento e ofertar o menor preco.

12.5. Ser& vencedor da licitacdo aquele que atender aos requisitos técnicos e contratuais presentes no
edital de licitagéo, e apresentar o menor preco global. O critério de julgamento pelo valor global foi adotado
haja vista a complexidade da solugcdo e a interdependéncia dos itens que a compdem. Ademais, a
adjudicacao deste objeto a um sé fornecedor é uma forma de garantir a compatibilidade dos servigos
prestados, trazendo eficiéncia e economia a gestao contratual.

13. JUSTIFICATIVA DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

13.1. A presente contratagdo tem como objetivo suprir as necessidades de aquisi¢cdo de combustivel para
veiculos terrestres, visando manter o atendimento nas agdes e servicos setoriais da SEFIN, tendo em vista
a necessidade de abastecimento dos veiculos terrestres para as acdes e servicos administrativos e
voltados a fiscalizagbes de campo da Secretaria Municipal de Finangas. Com isso faz-se necesséria a
contratacdo de empresa para fornecimento de combustivel para veiculos terrestres.

14. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

12.1. N&o foram identificadas necessidades de adequacdo do ambiente para execucdo contratual, em
relacdo ao modelo que ja é adotado.

15. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

15.1. Dentro do presente estudo, foram analisados processos de contratacfes semelhantes feitas por
outros orgaos e entidades, por meio de consultas a outros editais, com a finalidade de identificar a
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existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovag¢des que melhor atendessem as necessidades, e
as que foram identificadas foram incorporadas nesta contratacdo em analise.

16. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

16.1. Conforme fundamentacdo acima, esta Equipe de Planejamento da Contratacdo considera que a
Solugcédo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao escolhida é viavel, com base nos elementos
anteriormente apresentados neste Estudo Técnico Preliminar, além de ser necessaria para o atendimento
das necessidades e interesses da SEFIN.

17. DOTACAO ORCAMENTARIA
17.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orgamentéaria propria,
prevista no orcamento da SEFIN para o exercicio de 2022, na classifica¢do abaixo:

04.123.0003.2031 (Manutencéo das atividades da SEFIN)
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

Fonte: 1500.
04.062.0003.2014 (Manutencéo das atividades da PFM)

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

Fonte: 1500.

04.125.0003.2036 (Manutencao das atividades do Cadastro de Contribuinte)

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

Fonte: 1500.

04.123.0003.2032 (Manutencéo das atividades da Divisdo de Atendimento ao Contribuinte)
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

Fonte: 1500.

18. PAGAMENTO
18.1. O pagamento sera realizado no prazo em até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

18.1.1. Banco: _, Agéncia: n°. _ Conta Corrente: n®__

18.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgao contratante
atestar a execucdo do objeto do contrato.

18.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade
fiscal (mencionada no art. 29 da Lei n°® 9.666, de 1993), constatada por meio de consulta on-line aos sitios
eletrénicos oficiais ou ao SICAF.

18.9.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018
18.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovacao da regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

18.5. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

18.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais
ou ao SICAF para verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital.

18.7. Constatando-se, junto aos sitios eletrdnicos oficiais ou ao SICAF, a situacéo de irregularidade da
contratada, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
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regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.9. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participagéo em licitagdo, no a&mbito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2019.

18.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necesséarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
18.11. Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situacao junto ao SICAF.

18.11.1. Seré rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagéo aplicavel.
18.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nédo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19. REAJUSTE

19.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao
das propostas.

19.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacAo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

19.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

19.9. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.

19.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.6. O reajuste sera realizado por Apostilamento.

20. PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Serdo aplicadas a CONTRATADA, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as penalidades
conforme a seguir:

20.2. A empresa que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou apresentar documentacao falsa, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execucédo do
contrato, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar
com a Administracdo Publica do Estado do Para e sera descredenciada no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
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em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

20.3 Subsidiariamente, nos termos do art. 87 da Lei n°. 9.666/93, pela inexecucao total ou parcial das
condicbes estabelecidas neste instrumento, a SEFIN poderd, garantida a prévia defesa da empresa, que
deverd ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da sua notificacao, aplicar, sem prejuizo
das responsabilidades penal e civil, as seguintes sancdes:

| Adverténcia, por escrito, quando a empresa deixar de atender quaisquer indicagdes aqui constantes;

Il Multa compensatéria/indenizatéria no percentual de 5% (cinco por cento) calculado sobre o valor
contratado;

11l Suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a SEFIN, pelo prazo
de até 2 (dois) anos; e

IV Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da puni¢édo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.

20.4. Na hipétese de atraso no cumprimento de quaisquer obrigacdes assumidas pela empresa, a esta
sera aplicada multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato ou
instrumento equivalente, por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento) do valor inadimplido.

20.5. O valor da multa aplicada, tanto compensatéria quanto moratéria, devera ser recolhido a SEFIN,
dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a respectiva notificacéo.

20.6. Caso néo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, a multa sera descontada por ocasido do
pagamento posterior a ser efetuado pela SEFIN ou cobrada judicialmente.

20.7. Além das penalidades citadas, a empresa ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais penalidades
referidas no Capitulo IV da Lei n°® 9.666/99.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

21.1. O custo estimado da contratagéo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento
do envio de lances.

22. DECLARACAO DO SOLICITANTE

22.1. Declaramos que este Termo de Referéncia esta de acordo com a Lei n° 9.666/93, Lei n° 10.520/2002,
Decreto n°® 10.024/19 e legislacdo em vigor.

Santarém - P4, 21 de julho de 2022.

MARIA JOSILENE  Assinado de forma digital
LIRA por MARIA JOSILENE LIRA

PINTO:48255114220
PINTO:4825511422 Dados: 2022.08.26

0 13:09:09 -03'00'
Adm. Maria Josilene Lira Pinto Raquel Cristina Pereira dos Santos
Secretaria Municipal de Financas Nucleo de Adm. e Financas Il - NAF Il
Decreto 001/2021 — GAP/PMS Decreto n° 278/2022-SEFIN
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