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Ny PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

 SARTAREN S

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE ORCAMENTARIA COMPRADORA

Orgao: Secretaria Municipal de Urbanismo e Servicos Publicos — SEMURB

CNPJ: 05.182.233/0031-91

Enderecgo: Avenida Bardo do Rio Branco, s/n — Aeroporto Velho, CEP: 68.005-310.
E-mail: semurb@santarem.pa.gov.br

2. DISPOSICOES DA CONTRATAGCAO

2.1. O objeto da presente licitacdo é a contratagcdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos
de fornecimento de refeicoes prontas do tipo “Marmitex” para atender as necessidades da secretaria
municipal de urbanismo e servigos publicos do municipio de Santarém, Estado do Pard, mediante cessao
onerosa de uso, conforme condicdes, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste
instrumento:

ITEM DESCRICAO REF. QTD. V. UNIT. | V.TOTAL
Servigo de preparo e fornecimento de refei¢bes
prontas tipo “Marmitex”, 700g cada unidade, aos 36.025
servidores da Secretaria Municipal de Urbanismo A PREVER | A PREVER

01 e Servicos Publicos — SEMURB, conforme UND. | Refeicges COTACAO | COTACAO

;. . . ek
cardapio disposto no sub item “2.4”, “a)” e “b)” anuais
do Termo de Referéncia.

*0 quantitativo acima informado conceitua que:

2.1.1. CONSIDERANDO que 110 servidores do grupo operacional lotados na SEMURB receberao as
refeicOes;

2.1.2. CONSIDERANDO que doze meses possuem 262 dias Uteis;

2.1.3. CONSIDERANDO que a cada servidor corresponde uma refeicdo, logo, temos 110 refeicGes por dia
como quantitativo estimado;

2.1.4. CONSIDERANDO o numero estimado de refeicdes/dia multiplicado pelo nimero de dias Uteis onde ha
fornecimento de refei¢Ges para os servidores (110x262), tem-se o subtotal estimado de refei¢Ges servidas
por ano (28.820);

2.1.5. CONSIDERANDO a expectativa de realizagdao de novos Concursos Publicos do Municipio de Santarém,
ou a realizacdo de Processo Seletivo Simplificado para suplementar o quadro de servidores municipais,
acrescentou-se a margem de 25% (7.205) ao referido quantitativo, chegando-se ao valor descrito de 36.025
unidades, como segue:

DEMONSTRATIVO DE CALCULO DO OBJETO

Dias uteis durante a | Estimativa Diaria Margem de 25% | Total de RefeigGes
Subtotal
vigéncia do contrato de RefeigGes (und.) do Contrato

262 110 28.820 7.205 36.025
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2.2. O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

2.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

2.4 Os cardapios de refeicbes prontas que se referem o disposto na tabela do subitem “2.1” e no subitem
“2.1.5” deverdo ser elaborados e supervisionados por responsavel técnico (nutricionista), de maneira a evitar
rotinas, garantindo a diversidade das opcdes sempre bem proporciondveis e saudaveis, indicados nos
guadros que seguem:
a) O cardapio devera possuir no minimo os sete itens, alimentos/preparacdo, cada refeicdo totalizando
700g dentre todos os seus itens, apontados no quadro abaixo:

Item | Preparagao Qtd. Didria Tipo

1 Salada 1 (um) e Folhosa ou crua ou cozida

2 Arroz 1 (um) e Branco tipo 1 ou baido

3 Leguminosa 1 (um) e Feijdo tipo 1 (rajado ou preto)

4 Massa 1 (um) e Macarrao tipo espaguete;

5 Acompanhamento1 | 1 (um) e Puré de batata ou macaxeira frita;

6 Acompanhamento 2 | 1 (um) e Farofa de mandioca tipo 1;

7 Prato Principal 1 (um) e Carnes (Bovina, Frango, Suina, Pescado)

b) O prato principal a ser servido deverd OBEDECER as varia¢Oes das especificagGes de proteina, o modo
de preparo, por¢do em gramas e frequéncia mensal servida, indicados no quadro abaixo:

VARIACGES DO PRATO PRINCIPAL
Item | Tipo Especificagdo PreparagGes* Porgdo (g.) | Frequéncia
Patinho, alcatra, . .
aclor;éoo ;;T\era Bife, cubos, iscas,
. ’ assado de panela, a 220g 5 vezes/més
. maminha ou melhor .
1 Bovina sem osso . milanesa.
qualidade.
Contra filé. Grelhado. 220g 3 vezes/més
2 Bovina com osso Chuleta/Bisteca. Grelhado. 240g 2 vezes/més
Filé de peito de Grelha]do,. cubos, iscas, 220g 4 vezes/més
frango. a milanesa.
3 Frango sem 0sso Assado de forno,
Sobrecoxa empanado, iscas, a 220 4 vezes/més
desossada. panado, ’ g
milanesa.
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4 Suina sem osso Lombo. Grelhado, assado com 220g 3 vezes/més
molho.
Filé de pescada. Grelhado, assado, a A
5 Pescados P ) 220g 2 vezes/més
milanesa.

* N3do serdo aceitos como pratos principais, as preparagdes nas quais carnes brancas, vermelhas ou pescados
nao sejam os ingredientes principais, tais como arroz carreteiro, galinhada, lasanha, torta e outros.

2.4, O prazo de vigéncia da contratacdo é de doze meses contados da data de assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3. DO ARRIMO DA CONTRATAGAO

3.1. O Arrimo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, publicado na pagina oficial
da Prefeitura Municipal de Santarém-PA, no endereco eletrbénico
https://transparencia.santarem.pa.gov.br/licitacao-contratos-convenios/plano-de-contratacao-
anual?tipo=pca-semurb .

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis:

5.1.1. E admitida a subcontratac3do parcial do objeto, desde que possua anuéncia da contratante nos limites
estabelecidos pela legislacdo vigente.

5.1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a subcontratacao.

5.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Considerando o prazo de entrega e execugao, o fornecimento das refei¢Ges prontas deve iniciar vinte e
quatro horas apds assinatura do contrato administrativo, mediante a respectiva solicitacdo do Setor
competente, devendo o objeto do contrato ser entregue no enderego especificado no item 1 deste Termo
de Referéncia. E em caso de descumprimento deste prazo o licitante/contratante estara passivel de medidas
administrativas.

6.2. A entrega do objeto da licitacdo serd integral e rigorosamente de acordo com as especificagbes da
respectiva proposta e do Termo de Referéncia, de acordo com a requisicdo expedida pelo Setor Responsavel
da SEMURB que indicara as especificacdes e demais informacGes necessarias.

6.3. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento, encargos trabalhistas
e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta
licitacdo, correrdao por conta da Contratada.
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6.4. As refeicGes prontas deverdo ser transportadas em isopor térmico adequado bem como as refeigcdes
deverdo ser entregues em recipiente fechado com tampa descartdvel tipo “Marmitex”, acompanhado de
talheres descartdveis, de acordo com o cardapio. A Contratada deverd apresentar padrdes minimos de saude,
conforme comprovacao e autorizacao da vigéncia Municipal Sanitaria.

6.5. As refeicbes prontas deverdo ser entregues no endereco especificado no item 1 deste Termo de
Referéncia, de segunda a sexta, no horario entre 10h00min e 11h15min, contados do envio da Requisicao
expedida pelo setor de competente da SEMURB.

6.6. Aceito a entrega, sera procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento.

6.6.1. N3o aceito o bem entregue, sera comunicado a empresa adjudicatdria, para que proceda a respectiva
e imediata substituicao, para que se possa adequar o solicitado com o cotado com o efetivamente entregue,
de forma a atender aquilo que efetivamente se pretendia adquirir.

6.7. Durante o recebimento, o contratante podera exigir a substituicdo de qualquer do(s) bem(ns) que ndo
esteja de acordo com a(s) especificacdo(bes) do presente Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus para a
administracao publica.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execuc¢ao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagao, que
conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execuc¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

7.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacbes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, 11l);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdao que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).
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7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, V).

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n@
11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do
Decreto n2 11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacado realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein?214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢do ou prorrogacao contratual. (Decreto
n211.246, de 2022, art. 22, VII).

7.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacGes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. As refei¢des prontas serdo recebidas provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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8.2. As refeicOes prontas poderdo ser rejeitadas, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de trinta minutos pelo fato do objeto do contrato se tratar de refeicao, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.3. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdao durante a andlise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

8.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdao, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.5.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.6. Para fins de liquidacgdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do drgao contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.7. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquida¢do da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas

saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprova¢do da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante;

8.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.9. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.10. Constatando-se, situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.11. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.13. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.
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8.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagao
da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel.

8.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. Demais critérios e exigéncias de selecdo de fornecedor estdo descritos no Edital.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo sera acrescido ao presente Termo de Referéncia, apds os
procedimentos de cotacao e pesquisa de mercado.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento da Secretaria Municipal de Urbanismo e Servigos Publicos.

11.2. A contratagdo serd atendida pela segundo dotagcdo orgamentaria informada pelo Nucleo de
Administracdo e Finangas desta Unidade Administrativa Municipal Semurb.

Santarém, 18 de junho de 2024.

Elcineide Costa Marinho
Fiscal do Contrato - Matricula n2 88156



