PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM R
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE ORCAMENTARIA

Orgéo: Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social - SEMTRAS
CNPJ: 05.182.233/0009-23

Endereco: Avenida Sérgio Henn, n® 838 — Jardim Santarém, CEP: 68.020-250.
E-mail: licitacao.semtras@santarem.pa.gov.br

2. DISPOSICOES DA CONTRATACAO
2.1. O objeto é a aquisigdo de contratagcdo de empresa especializada na prestacéo de
servicos de PUBLICACAO DE ATOS da administracéo publica e de interesse publico
no Diario Oficial da Unido, Diario Oficial do Estado e em jornal de grande circulacao
no Estado do Par4, com afinalidade de suprir as demandas da Secretaria Municipal de
Trabalho e Assisténcia Social — SEMTRAS, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ESPECIFICACAO QTD

DIARIO OFICIAL DA UNIAO
(D.0.U))
DIARIO OFICIAL DO ESTADO DO

PREGO PRECO TOTAL

MEDIO

01 CM 1.260| R$ 64,40 R$ 81.144,00

02 [oARA (I0EPA) CM 370 | R$119,83 | R$44.337,10
JORNAL DE GRANDE
03 |CIRCULACAO NO ESTADO DO| CM 156 | R$ 81,37 R$ 12.693,72
PARA
VALOR TOTAL R$ 138.174,82

2.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2.3. Os objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.4. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, periodo considerado suficiente para a
execucao integral do objeto, assegurando a regular execugcdo contratual e a adequada
gestdo dos recursos publicos, em conformidade com o limite legal previsto no art. 105 da Lei
n° 14.133/2021.

2.5. A vigéncia contratual devera ser compativel com a necessidade administrativa, podendo
ser estabelecida conforme os limites previstos no art. 105 da Lei n® 14.133/2021, conforme o
Documento de Formalizagdo de Demanda.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo se justifica pela necessidade de garantir a publicidade e a
transparéncia dos atos administrativos praticados pela SEMTRAS, em conformidade com os
principios constitucionais da legalidade, publicidade e eficiéncia, bem como com a legislacéo
vigente, especialmente a Lei n°® 14.133/2021.

3.2. A divulgacdo em veiculos oficiais, como o Diario Oficial da Unido, Diario Oficial do
Estado do Para e jornais de grande circulacdo, € requisito indispensavel para validade e
efichcia de diversos atos administrativos, tais como avisos de licitagdo, extratos de
contratos, termos aditivos, portarias, convénios e demais instrumentos legais.

3.3. Considerando o volume continuo de atos administrativos produzidos pela SEMTRAS,
faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada que assegure agilidade, precisdo
e conformidade técnica na publicagdo das matérias, evitando falhas que possam
comprometer a legalidade dos processos administrativos. A contratacdo também contribui
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para ampliar o acesso da populacdo as informacdes publicas, fortalecendo o controle social
e garantindo maior transparéncia das acdes desenvolvidas pela Secretaria, especialmente
no &mbito das politicas publicas de assisténcia social.

3.4. A finalidade é garantir que todos os atos que exijam publicacao oficial sejam veiculados
de forma tempestiva, continua e em consonancia com as exigéncias formais dos diarios
oficiais e dos jornais de grande circulacdo, permitindo o cumprimento dos prazos legais e a
seguranca juridica dos procedimentos administrativos da SEMTRAS.

3.5. Dessa forma, a contratagdo pretendida mostra-se essencial para o regular
funcionamento das atividades administrativas da SEMTRAS, bem como para o atendimento
das exigéncias legais previstas na Lei n. © 14.133/2021.

4, DO ARRIMO DA CONTRATACAO

4.1. O Arrimo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual 2026 da
SEMTRAS, que esta devidamente publicado no site:
https://transparencia.santarem.pa.gov.br/storage/attachments/semtras-plano-decontracao-
anual-2026-JSCQpT.pdf

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

5.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.2. Os servigos de publicacdo deverdo ser executados de forma IMEDIATA, a partir do
recebimento da ordem de servico expedida pelo setor competente da SEMTRAS,
observando rigorosamente os prazos legais e operacionais aplicaveis a cada tipo de ato
administrativo, sob pena de aplicacdo das sancles previstas em contrato e na legislacdo
vigente.

5.3. O ciclo de vida do objeto inicia-se com o planejamento da demanda, a partir da
identificacdo da necessidade de dar publicidade aos atos administrativos da SEMTRAS, em
atendimento aos principios da legalidade, publicidade, transparéncia e controle social.

5.4. Na fase de execucéo, a contratada realizara as publicagfes oficiais conforme solicitagdo
da Administracdo, respeitando a data, o veiculo de publicacdo previamente definido e o
conteddo encaminhado, vedada qualquer alteracdo sem autorizacdo expressa da
SEMTRAS.

5.5. Ap6s a publicacdo, deverdo ser encaminhados 0s respectivos comprovantes, em meio
eletrdnico, para fins de acompanhamento, fiscalizacdo, arquivamento e prestacdo de contas.
5.6. Durante a vigéncia contratual, os servicos serdo prestados de forma continua,
assegurando a regularidade das publicacdes, a confiabilidade das informacdes divulgadas e
o cumprimento das exigéncias legais, contribuindo para a transparéncia dos atos
administrativos e para a adequada gestao publica.

5.7. Ao final do ciclo de vida do objeto, com o encerramento da vigéncia contratual ou o
atingimento do quantitativo contratado, os servigos serédo concluidos mediante a verificagao
do cumprimento integral das obrigacdes assumidas, observados os critérios de qualidade,
regularidade e conformidade legal, garantindo-se a adequada finalizacdo e o atendimento
das necessidades institucionais da SEMTRAS.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A contratacdo devera observar os principios da responsabilidade socioambiental e do
desenvolvimento nacional sustentavel, em conformidade com o art. 225 da Constituicdo
Federal de 1988 e com a Lei n. 14.133/2021.
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6.2. A contratacdo deverd observar os principios da legalidade, transparéncia, eficiéncia,
economicidade e interesse publico, em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e com as
normas especificas dos diarios oficiais e do jornal de grande circula¢do no Estado do Para.
6.3. A empresa contratada devera:

a) Possuir experiéncia comprovada na intermediacdo e operacionalizacdo de publicacbes
em Diario Oficial da Unido, Diario Oficial do Estado do Para (IOEPA) e Jornal de Grande
Circulacao no Estado do Para;

b) Estar regularmente credenciada ou habilitada junto aos respectivos veiculos de
publicacéo, quando exigido pelas normas destes;

c) Receber, conferir, adequar a formatagdo e protocolar, nos prazos estabelecidos, as
matérias encaminhadas pela SEMTRAS, observando o limite de caracteres, estruturagdo
dos textos e demais exigéncias editoriais;

d) Acompanhar a efetiva veiculacdo das publicacbes, fornecendo a SEMTRAS, em meio
fisico e/ou digital, os comprovantes oficiais de publicacdo (recortes, certiddes ou
equivalentes);

e) Manter canais de comunicacdo ageis com a SEMTRAS para esclarecimento de duvidas,
correcdo de eventuais inconsisténcias e planejamento das insercdes, considerando
especialmente os prazos para abertura e julgamento de licitagbes e para formalizacdo de
instrumentos juridicos.

6.4. Os servicos deverdo ser prestados durante toda a vigéncia contratual, de forma
parcelada, conforme a demanda da Secretaria, respeitando as quantidades estimadas e os
limites orgamentérios aprovados.

6.5. A CONTRATADA se responsabiliza pela republicagcdo da matéria, sem 6nus para a
CONTRATANTE, nos casos de incorrecdes, na edicdo do primeiro dia util subsequente ao
da publicacéo equivocadamente realizada.

6.6. A Contratada deverd atender aos chamados da CONTRATANTE com a maxima
presteza, para fins de esclarecimento de eventuais pendéncias, no prazo maximo de 6
(seis) horas, contadas do recebimento da solicitacao.

Sustentabilidade:

6.7. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis.

6.7.1. A contratacdo devera observar os principios da sustentabilidade ambiental, social e
econdmica, conforme disposto na legislacdo vigente, especialmente no que tange a
destinacdo adequada dos residuos gerados, uso racional de recursos naturais e adocao de
praticas que minimizem impactos ambientais.

Subcontratacéo

6.8. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

6.9. N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. O prazo para execucdo dos servicos sera IMEDIATO, contado do recebimento da
Requisicdo ou documento similar expedida pela SEMTRAS. E em caso de descumprimento
deste prazo o licitante/contratante estara passivel de san¢8es administrativas.

7.2. A execucao do objeto da licitacdo sera integral e rigorosamente de acordo com as
especificacbes da respectiva proposta e do Termo de Referéncia, de acordo com a
requisicdo expedida pelo Setor Responsavel da SEMTRAS que indicara as especificagdes e
demais informacfes necessarias;
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7.3 A cidade de Santarém, situa-se a 2° 24" 52" de latitude sul e 54° 42" 36" de longitude
oeste, na regido do oeste paraense, ha mesma regido do Baixo Amazonas, na micro regiao
de Santarém e localiza-se na margem direita do rio Tapajés, na sua confluéncia com o rio
Amazonas

7.4. E vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto deste Prego Eletronico;

7.5. Aceito a entrega, seré procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento.
7.5.1. N&o aceito o servi¢o entregue, serd comunicado a empresa adjudicataria, para que
proceda a respectiva e imediata substituicdo, para que se possa adequar o solicitado com o
cotado com o efetivamente entregue, de forma a atender aquilo que efetivamente se
pretendia adquirir.

7.6. A SEMTRAS encaminhard a contratada, por meio eletrénico, o conteudo a ser
publicado, contendo os dizeres definidos pelo setor responsavel, cabendo a contratada
realizar a publicacdo fiel ao material recebido, sendo vedada qualquer alteracdo sem
autorizacdo expressa da Administragao.

7.7. As publicacdes deverdo ocorrer rigorosamente na data indicada na solicitacdo formal,
conforme o veiculo de publicacdo previamente definido pela Administracao.

7.8. Constatadas irregularidades, inconsisténcias ou divergéncias nas publicacbes
realizadas, a SEMTRAS notificara formalmente a contratada, fixando prazo para que sejam
promovidas as devidas corregdes, sem 6nus adicional para a Administragao.

7.9. A contratada sera integralmente responsavel pela qualidade, regularidade e
conformidade legal dos servigos prestados, devendo manter o padrédo de execugéo do inicio
ao término da vigéncia contratual.

7.10. A contratada obriga-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios aparentes e/ou
ocultos, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo dos servicos ou dos materiais
empregados.

8. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

8.1. O contrato deveréa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3.  As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

8.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poder4 convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagBes acerca das obrigagfes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

8.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacdo Técnica
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8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, I);

8.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V).

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

8.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

8.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).
8.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢gBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

8.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

8.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

8.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

8.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).
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8.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Servico

9.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

9.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o art. 82 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo seré de até 20 (vinte) dias Uteis

9.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execuc¢éo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

9.7. O prazo para a solucado, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela SEMTRAS durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

9.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

Liquidacéo

9.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
9.10. Para fins de liquidagédo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
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a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

C) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

9.12. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.13. A SEMTRAS deveré realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢tes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz8o que impecga a participagdo em
licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.14. Constatando-se, situagcdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

9.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize
sua situacao.

Prazo de Pagamento

9.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugédo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagédo, mediante aplicagdo do indice IGP-M de corre¢cdo monetéaria

Forma de Pagamento

9.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

9.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

9.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
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contribuic6es abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cesséo de Crédito

9.24. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

9.24.1.As cessbOes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

9.25. A eficicia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a SEMTRAS, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condigcbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de
que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacéo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.27. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e exce¢cbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Secretaria Municipal De Trabalho E Assisténcia
Social - SEMTRAS.

9.28. A cessdao de crédito ndo afetard a execucado do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do contratado.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pelo Contratado, de acordo
com O contrato e seus anexos;

10.2. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

10.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

10.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

10.7. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

10.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;
10.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
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impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do
ajuste.

10.9.1. A Administracéo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

10.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econbémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

10.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

10.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido neste Termo
de Referéncia.

11.2 A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislacdo pertinente
direta ou indiretamente aplicavel ao objeto desta licitagao.

11.3 Zelar e garantir a boa qualidade da prestacdo do servico, em consonancia com o0s
parametros de qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas
pela SEMTRAS.

11.4. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacdes expressamente previstas
neste Instrumento e de outras decorrentes da natureza dos servigcos a serem prestados;
11.5. A empresa contratada devera publicar, apds solicitagdo da SEMTRAS, na data e no
jornal estipulados por esta, os extratos com os dizeres previamente definidos.

11.6. No caso de a publicacéo nao sair no dia determinado pelo CONTRATANTE ou sair de
forma incorreta, a CONTRATADA se obriga a providenciar a publicacdo ou a republicacéo
com os dados corretos, conforme o caso, no primeiro dia Util subsequente a comunicagéo do
CONTRATANTE, sendo que, no caso de republicacdo sera feita por conta da
CONTRATADA, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

11.7. A empresa Contratada devera reparar corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
imediatamente, as suas expensas, no total ou em parte, as publicacbes em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cbes resultantes da execucdo prestada,
independentemente das penalidades aplicaveis ou cabiveis.

11.8. A Contratada devera atender prioritariamente pedidos emergenciais da SEMTRAS.
11.9. A empresa Contratada devera disponibilizar nimero de telefone, bem como e-mail
para a comunicacao dos dizeres a serem publicados.

11.10. A CONTRATADA devera receber as matérias em dias Uteis, de forma eletronica, o
prazo para a execucao do servigo sera imediato, através de e-mail, atestando recebimento e
confirmando a publicagéo para o dia informado na solicitagéo.

11.11. A CONTRATADA compromete-se a fornecer a CONTRATANTE, sem qualquer 6nus,
os dados do caderno e/ou da pégina do diario ou jornal (em formato *.pdf ou via impressa)
onde conste a publicagdo do aviso e/ou texto no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
contados da data da respectiva publicacéo.

11.12. A CONTRATADA devera encaminhar no ato da assinatura do Contrato, todo o
detalhamento técnico relativo as publicacdes (tamanho de fonte exigida, largura, etc, quando
houver). Caso essas informac¢des ndo sejam repassadas, a CONTRATANTE encaminhara
os documentos para publicacdo na formatag&o padrédo adotado pela mesma e, em caso de a
CONTRATADA necessitar formatar o documento para adaptar-se as regras de publicacéo,
isso ndo podera gerar 6nus a CONTRATANTE.
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11.13. A CONTRATADA devera emitir Nota Fiscal mensal, contendo a quantidade total de
cm x coluna e respectivo valor, bem como, anexar a Nota Fiscal as autorizacbes e
guantitativos de cada publicag&o e respectivos valores.

11.13.1. O CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 2) Certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF e, 4) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

11.14. Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n°® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacg&o por eles solicitados;

11.15. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagao.
11.16. Responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento dos itens ora contratados,
desde os salarios do pessoal, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o presente Contrato; A inadimpléncia da
CONTRATADA para com estes encargos, nao transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato.

11.17. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
CONTRATANTE.

11.18. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus
empregados, terceiros ou a contratante, em razdo de acidentes ou de a¢éo, ou de omissao,
dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir.

11.19. Responsabilizar-se pelo pagamento de seguros, impostos, taxas e servi¢cos, encargos
sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas referentes aos produtos, inclusive licenca em
reparticdes publicas, registros, publicacdes e autenticac6es do Contrato e dos documentos a
ele relativos, se necessario.

11.20. Fica expressamente estipulado que néo se estabelece por forca do fornecimento do
objeto deste Termo de Referéncia qualquer relagdo de emprego entre a CONTRATANTE e
os empregados da CONTRATADA.

11.21. Manter os seus empregados identificados por crachd, quando no recinto da
CONTRATANTE, devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja
considerado inconveniente & boa ordem e as normas disciplinares da CONTRATANTE.
11.22. Acatar todas as orientagcbes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos o0s esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamacées formuladas.

11.23. Ser& considerada recusa formal da contratada a ndo entrega do objeto no prazo
estabelecido, salvo por motivo de forgca maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela
CONTRATANTE.

11.24. Cumprir os horarios de entrega do objeto deste Termo de Referéncia estabelecidos
pela CONTRATANTE.

11.25 A CONTRATADA responsabiliza-se pelos vicios e danos decorrentes do cumprimento
da obrigacéo, de acordo com o disposto no Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei n® 8.078,
de 1990.

11.26 Possuir certificacdo digital do CNPJ da empresa, para assinatura dos contratos e
aditivos que vierem a surgir da contratacao.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR
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12.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, mediante Sistema de Registro de Preco na modalidade PREGAOQ, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo menor preco por item.

12.2. Demais critérios e exigéncias de selecao de fornecedor estao descritos no Edital.

13.  INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado

que:
a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

s)) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n®
14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

C) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei n° 14.133, de 2021).

d) Multa:

1. moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento) dias;

2. moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre

o valor total do contrato, até o maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementacéo ou reposicao da garantia.

3. compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

13.3. A aplicacao das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacédo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°
14.133, de 2021)

14.4. Todas as sanc¢les previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
13.4.2.Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 8§8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicacdo das sancfes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
13.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n° 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagBes dos 6rgaos de controle.

13.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

13.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sang¢fes aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢fes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021).

13.10. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.
13.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo
orgdo ora contratante, na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 138.174,82 (cento e trinta e oito mil,
cento e setenta e quatro reais e oitenta e dois centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

15. QUALIFICACAO TECNICA

15.1. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado comprovando que a licitante executou ou esta executando o objeto desta licitac&o;
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15.2 O atestado emitido por pessoa juridica de direito privado devera vir assinado pelo
representante legal da empresa emitente, contendo seu nome, CPF ou RG e sua fungéo

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento da Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia
Social.

16.2. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotagéao:

Dotacdo Orcamentéria: 08.122.0004.2071 - Manutencado das Atividades da SEMTRAS
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00
Fonte/Ficha: 1500/555

Santarém/PA, 15 de junho de 2026.
Elaborado por:

Documento assinado digitalmente

b JOZIMARA PEREIRA COSTA DAMASCENO
g Ll Data: 18/06/2026 13:30:29-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

JOZIMARA PEREIRA COSTA DAMASCENO
Comissao de Divisao de Planejamento
Decreto 615/2025 GAP/PMS

Autorizado por:

ELIS S”-VIA REBELO Assinado de forma digital por ELIS
FREITAS:807829222 ?l;;IT/i\Fs{:ES%?_sg9zzzs7

87 Dados: 2026.06.16 14:04:35 -03'00'

ELIS SILVIA REBELO FREITAS
Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social
Decreto n°® 333/2026 — GAP/PMS
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