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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA -DFD

INTRODUCAO

0 presente Documento de Oficializacdo em conformidade com o art. 18 da Lei de Licitagdes n.
14.133/2021, que aduz que “Art. 18. A fase preparatdria do processo licitatério é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do
caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentdrias, bem como abordar todas
as consideragées técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo”.

A fase de Planejamento da Contratacdo tera inicio com o recebimento do Documento de
Oficializacio da Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado pela Area Requisitante da

solucdo.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Divisio de Controle Interno - SEHAB
Responsavel pela Demanda: Jorge Mario de Lima Oliveira Matricula: 53955
E-mail: licitacao.sehab@santarem.pa.gov.br Telefone:

2 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: CRISTIANA PORTELA TIBURCIO Matricula: 53807
Cargo: Chefe de Nucleo de Administracado e Financas -NAF | Lotacdo: SEHAB
E-mail: naf.sehab@santarem.pa.gov.br Telefone:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisicio e da
necessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.

CRISTIANA PORTELA Assinado de forma digital

. por CRISTIANA PORTELA
TIBURCIO:64899071272 1\51)r¢10:64899071272

CRISTIANA PORTELA TIBURCIO
Nucleo de Administragao e Finangas- NAF

3 - DESCRICAO DA DEMANDA

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGCAO E REGULARIZACAO
FUNDIARIA.
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4 - MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Habitagdo e Regularizagdo Fundidria - SEHAB, no exercicio de suas
competéncias legais, demanda de forma continua a realizagdo de atos notariais e registrais,
0s quais constituem requisito essencial para a formalizacdo de procedimentos
administrativos, regularizacdo de areas, titulacdo imobiliaria e demais ac¢des finalisticas da
Secretaria.

Os servigos cartorarios possuem natureza juridica especifica, sendo exercidos por delegacao
do Poder Publico, com competéncia territorial e atribui¢des legalmente definidas,
circunstancia que inviabiliza a competicdo entre prestadores, impondo a Administracao a
utilizacao dos Oficios competentes conforme a natureza do ato.

Dessa forma, a formalizacdo da presente demanda mostra-se necessaria para garantir a
regularidade administrativa, a continuidade dos servigos publicos e o cumprimento das
atribuicdes institucionais da SEHAB.

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Com a formalizacao da contratacdo dos servicos notariais e de registro, espera-se:
v assegurar a continuidade e regularidade dos procedimentos administrativos da
SEHAB;
v' viabilizar a formaliza¢ao juridica de atos vinculados a regularizacdo fundiaria e
politicas habitacionais;
v/ garantir seguranca juridica aos atos praticados pela Administracdo Publica Municipal.

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsdo de assinatura do contrato a depender da tramitacdo do procedimento.

7- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

() De acordo com a Modalidade da Lei n.2 14.133/2021.

() Dispensa de Licitacao

(X) Inexigibilidade de Licitagao - Lei 14.133/2021

( ) Chamada Publica

( ) Adesio a ARP de outro Orgdo.

Justificativa:

A contratacdao enquadra-se na hipoétese de inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74,
caput, da Lei n® 14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competicdo decorrente da
natureza delegada dos servicos cartorarios, exercidos por delegacao do Poder Publico, com
competéncia territorial e atribuicdes legalmente definidas, o que confere exclusividade a
cada Oficio para a pratica dos atos de sua competéncia, inexistindo possibilidade de
substituicdo ou disputa concorrencial.

8 - CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1 O atendimento da presente demanda estard condicionado a existéncia de dotacdo
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orcamentaria especifica, a ser indicada na fase propria do processo administrativo.

9 - ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.1.1 A contratacao dos servicos notariais e de registro sera formalizada por instrumento
administrativo adequado, nos termos da Lei n? 14.133/2021, podendo ocorrer por contrato
administrativo, nota de empenho ou instrumento equivalente, conforme a natureza do ajuste
e a forma de execugdo dos servigos.

9.1.2 A execucdo dos servigcos dar-se-a por demanda, de acordo com as necessidades
administrativas da Secretaria Municipal de Habitacdo e Regularizacao Fundiaria - SEHAB,
observada a competéncia legal de cada Oficio.

9.1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo sera aquele definido no instrumento de
formalizacdo, limitado ao periodo necessario ao atendimento das demandas administrativas,
podendo ser prorrogado nos casos admitidos pela legislacdo vigente, desde que mantidas as
condi¢Oes que ensejaram a inexigibilidade.

9.2. PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA:

9.2.1 A execugdo dos servicos notariais e de registro ocorrerd por demanda, mediante
solicitagdo formal da Secretaria Municipal de Habitacdo e Regularizacao Fundiaria - SEHAB,
observada a natureza do ato e a competéncia legal do respectivo Oficio.

9.2.2 Os servicos serdo prestados nos prazos previstos na legislacao especifica aplicavel aos
servicos cartorarios, bem como nas normas expedidas pelo Tribunal de Justi¢ca do Estado do
Para, ndo se aplicando prazos contratuais tipicos de fornecimento continuo ou entrega
programada.

9.2.3 A prestagdo dos servicos deverd observar rigorosamente as disposicoes legais e

regulamentares pertinentes, bem como os procedimentos administrativos internos da
SEHAB, sendo vedada a execucdo de atos fora da competéncia legal do cartorio.

9.3. DO PAGAMENTO:

9.3.1 O pagamento pelos servicos notariais e de registro sera efetuado de acordo com os
valores previstos na tabela legal de emolumentos vigente, fixada em norma estadual,
conforme a natureza e a quantidade dos atos efetivamente praticados.

9.3.2 A liquidacdo da despesa ocorrera mediante a apresentacdo do documento fiscal ou
documento equivalente emitido pelo respectivo cartério, acompanhado da comprovacdo da
execucao do servico solicitado, observados os procedimentos administrativos internos da
Secretaria Municipal de Habitacao e Regulariza¢do Fundiaria - SEHAB.

9.3.3 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, em favor do cartorio

P3ging 3 de 4

© Rua Magnélia n°® 763, Esquina com Alameda 29, Aeroporto Velho. Santarém-PA. CEP: 68.020-800
5% E-mail: nafsehab@santarem.pa.gov.br



3&. PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
%etne SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E REGULARIZACAO FUNDIARIA

contratado, no prazo estabelecido na legislacdo aplicavel, apés a regular liquidagdo da
despesa e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

9.4. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.4.1 A execucdo dos servicos notariais e de registro sera acompanhada e fiscalizada por
servidor designado da Secretaria Municipal de Habita¢do e Regularizacao Fundiaria - SEHAB,
ao qual competira verificar a regularidade da solicitacio administrativa, a compatibilidade
do ato praticado com a demanda apresentada e a observancia da competéncia legal do
respectivo Oficio.

9.4.2 A fiscalizacdo administrativa limitar-se-a a conferéncia da correta execucdo do servico
solicitado, para fins de atesto e liquidacdo da despesa, ndo alcangando a atividade-fim do
cartdrio, a qual se submete a fiscalizagdo propria do Poder Judiciario, nos termos da legislagdo
aplicavel.

9.4.3 A atuacdo da fiscalizacdo da SEHAB nao exime o cartério da responsabilidade pela
regularidade, legalidade e validade dos atos praticados.

9.5. DAS CONSIDERACOES FINAIS

9.5.1 A presente demanda foi formalizada com o objetivo de viabilizar a contratacao de
servicos notariais e de registro indispensaveis ao desempenho das atribui¢des institucionais
da Secretaria Municipal de Habitacdo e Regularizacao Fundiaria - SEHAB, observando-se os
principios da legalidade, eficiéncia, seguranca juridica e continuidade do servigo publico.

9.5.2 Os demais aspectos técnicos, juridicos, orcamentarios e administrativos necessarios a
contratacdo serdo oportunamente analisados e detalhados nas etapas subsequentes do
processo administrativo, em conformidade com a Lei n? 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Secretario Municipal de Habitacdo e
Regularizacdo Fundidria, objetivando a avaliagdo do Documento de Formalizacdo de
Demanda (DFD) e, caso entenda, autorize o procedimento administrativo e prosseguimento
da contratacgao.

Santarém (PA), 21 de janeiro 2026.

JORGE MARIO DE LIMA Assinado de forma digital por
JORGE MARIO DE LIMA

OLIVEIRA:93469160287 o |vEIRA:93469160287
JORGE MARIO DE LIMA OLIVEIRA
Divisdo de Controle Interno
Decreto N2 017/2026-GAP/PMS
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